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Esta Memoria corresponde a la segunda parte de un programa de capaci-
tacién en sistemas de registros técnicos y contables elaborado para
socios de cooperativas y para los técnicos que asisten a las coopera-
tivas. Esta Memoria y la conduccidn del Taller estuvieron a cargo de:

Andrés Alvarado, Instituto de Desarrollo Agrario - IDA

Rafael Torres, Comisién Permanente de Cooperativas de Autogestidn
- CPCA ‘

Con la colaboracidén de:

Tomds Mulleady, Instituto Interamericano de Oooperacidén para la
Agricultura IICA Proyecto FORGE

Complementando la informacidn de las Memorias de los dos Talleres el

Proyecto FORGE ha publicado "E1 Andlisis total de los Registros de
las Cooperativas".
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O0BJETIVOS

Continuar con el proceso de capacitacién contable iniciado con las coopera-
tivas de Guanacaste y técnicos del IDA para fortalecer los érganos adminis-
trativos de las cooperativas.

Capacitar a socios y técnicos en la sistematizacién y resumen de la infor-
macion contable en el libro auxiliar o submayor con el propdsito de pre-
parar los estados financieros con sus respectivos anexos.

Capacitar a socios de las cooperativas en la confeccién e interpretacidn de
estados financieros basados en el sistema de registros contables de cada
cooperativa.

Capacitar a técnicos del IDA a nivel regional en la confeccién e interpre-
tacion de estados financieros para que asesoren a los socios de las coo-
perativas.

Familiarizar a las cooperativistas y técnicos del IDA, con la terminologia
contable.



PRINCIPALES TEMAS

Repaso de conceptos del primer taller de contabilidad.

. Uso del libro mayor auxiliar

. Balance General

T1érminos Contables - Balance General

balance de Comprobacidn

. £staco de cxcedentes o Léficit

. 1érminos Contaules del Estado de Excedentes o Déficit

Presentacién ce los Estacos Fimancieros
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TALLER SOBRE ESTADOS FINANCIEROS
26 al 30 de mayo de 1986

'PROGRAMA

Lunes 26:

Bienvenida

Repaso general del curso anterior
Martes 27:

Explicacién tedérica de los estados financieros y algunos términos
contables .

Practica sobre el tema

Miércoles 8:

Trabajo practico sobre estados financieros

Uso del mayor auxiliar

Jdueves 29:

Prictica del mayor auxiliar con comprobantes de la cooperativa
Viernes 3U:

Continuacién de la préctica anterior

Clausura



SEGUNDO TALLER

repaso General

. primer curso dio las bases fundamentales de ordenamiento, clasificacidn
..inen ge comprobantes de las operaciones de la cooperativa.

Ordenamiento de comprobantes

Este trabajo consistid en adjuntar a los cheques y depdsitos las factu-
ras o recibos correspondientes a cada uno, segin el gasto, inversidon o
ingreso y orgenarlos de acuerdo al nimero de cheque o depdsito especifi-
cado en cada uno.

Ho jas de resumen de comprobantes

El trabajo preliminar de ordenamiento de documentos sirvidé para hacer
una clasificacién eficiente de las entradas y salidas segun la natura-
leza del gasto, inversién o imgreso. Una vez ordenados los comprobantes
de entradas y saligas. Se registré la informacidn ce entradas primero
en una hoja de doce o mds columnas que mostrd, por cuentas, cOmo se
afectaron las diferentes actividades de la cooperativa desde el punto de
vista ce dinero. Esta informacidn se resumid posteriomrmente en los Com-
probantes de Diario.

Comprobantes de Diario

Resume las operaciones de entradas y salidas por cuenta y subcuenta men-
sualmente. Se usd para ello una fdérmula de tres columnas denominada
Comprobante de Ciario.

Esta informacidn as{ resumica se pasa al libro mayor auxiliar por cuenta
y subcuenta para tenerla en forma acumulada.

€l trabajo practico que se realizd en este primer taller permitid un avance
parcial soure lo que los cooperativistas deben saber acerca de la contabilidad.



Metas del Taller

Ourante este segundo taller de contabilidad se pretende que el participante
tenga respuesta a las siguientes preguntas:

1. Wé es y para qué se usa el libro mayor auxiliar?
2. Qué es y para qué sirve el balance general?

3. Qué significan algunos términos contables del balance general como
Activos, Pasivos y Capital?

4, QUé es y para qué sirve el balance de comprobacion?
5. QUé es y para qué sirve el estado de excedentes o déficit?

6. Qué significan algunos términos como gastos, ingresos, etc., del estado
de excedentes o deficit?

7. Cémo se presentan los estados financieros?

Libro Mayor Auxiliar

Tampién se cenomina SUBMAYOR y es el que acumula, en forma resumida, toda
la informacién que viene de los Comprobantes de Diario (hoja de tres colum-
nas). Son tarjetas que en un momento dado nos muestran el saldo acumulado.
Por ejemplo, si queremos saber cudnto se ha invertido en la cosecha de arroz
al 31 de diciembre de 1985, este libro auxiliar estd en capacidad de darnos
esa informacién en forma global y desglosada, o sea, jornales, fertilizantes,
herbicidas, etc.

Nos sirve para preparar los estados financieros (balances y estado dge exce-
dentes o déficit) y los anexas a los informes financieros que nos interesan en
detalle. También suministra informmacién para la elaboracién de proyectos
productivos y el andlisis de los mismos.
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FRACTICA

En las préximas seis pdginas se presenta la informacidn contable registra-
da por cuentas y subcuentas en los comprobante de diario. La practica
consistié en registros en las tarjetas auxiliares por cuenta la informa-
cidn suministrata en los comprobantes de diario. La informacién registra-

da en el libro mayor auxiliar se presenta a continuacién de los compro-
bantes de diario.
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ESTADOS FINANCIERQOS Y TERMINOS CONTABLES

Balance General

a. Definicidn

Se

le llama también BALANCE DE SITUACION Y ESTADO DE LA POSICION

FINACIERA. Es el que nos muestra cudnto es lo que la cooperativa TIENE,
1o que ADEUDA y lo que le QUEDA para trabajar. Es como una balanza de
peso donde de un lado estd lo que TENEMOS y por otro lo que DEBEMOS Y LO
QUE NOS QUEDA:

Balance General

" TENEMOS DEWAS + LO QUE QUEDA

Este informe sirve para que la cooperativa tome algunas decisiones impor-
tantes referentes al endeudamiento, dinero pendiente de cobro, dinero en efec-
tivo, maquinaria, etc.

b. Téminos Contables del Balance General

i.

ii.

Activos

Es todo lo que la cooperativa TIENE: dinero, construcciones, maqui-
naria, etc. Los activos se clasifican en CIRCULANTES, FIJOS Y OTROS.

Activo Circulante

Se llama también activo corriente y aqui se clasifica todo lo que la
cooperativa tiene mds disponible, por ejemplo, dinero en caja, dine-
ro en bancos, cuentas por cobrar, inventarios, etc.

Activo Fijo

Se clasifica como activo fijo lo que la empresa tienen menos dispo-
nible y que le sirve para trabajar, por ejemplo, maquinaria, vehicu-
los, casas, construcciones, etc. ' ‘ ’

Otros activos

Aqui se clasifica lo que la empresa tiene que no se considera dispo-
nible ni fijo.

Pasivos

Es todo lo que la cooperativa ADEUDA a los empleados, instituciones,
bancos, etc. Se clasifican en CIRCULANTES y F1JOS.
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Pasivo Circulante

Se llama también pasivo corriente y se clasifican aqui las deudas
URGENTES, o sea, en periodos muy cortos de tiempo (menos de un
afo). Ejemplo: sueldos, intereses, cuentas a pagar, etc.

Pasivo Fijo

Se llama también pasivo a LARGO PLAZO y aqui se incluyen las DEUDAS
que la cooperativa tiene a un largo plazo ( mayor de un afio). Ejem-
plo: documentos por pagar, hipotecas por pagar, etc.

Capital

Se llama también PATRIMONIO y es lo que le QUEDA a la empresa una
vez rebajadas las DEUDAS a lo que TENEMOS, o sea, ACTIVOS menos
PASIVOS. t)emplo, si se tiene maquinaria, dinero en caja, construc-
ciones, etc., por valor de 200.000,00 colones, pero se deben
>0,.000,00, entonces el capital es de 150.000,00

Bajo el rubro Capital se clasifican los excedentes, las pérdidas,
los aportes de los asociados, etc.

No debemos confundir el término Capital con Efectivo. Muchos han
pensado que el Capital es el dinero que se tienen en el banco o en
caja y la verdad es que son términos diferentes. Una empresa puede
tener mucho dinero en el banco, pero puede ser proveniente de un
préstamo, lo que quiere decir que estd comprometido, que lo debe.
£l capital de la empresa puede ser muy bajo pues casi todo lo que
tiene lo debe.

Otros Términos

Capitalizar

Significa acumular excedentes, o sea, NO REPARTIRSELOS para poner el
dinero a trabajar en la cooperativa. Etse dinero NO NECESARIAMENTE

debe estar en EFECTIVO, si no que la empresa lo puede invertir en
cercas, casas, maquinaria, corrales, etc.

Rl capitalizar los socios parte o el total de los excedentes, le
permite a la cooperativa trabajar con mayores recursos en forma
menos presionada y, en algunos casos, no necesitaria contraer deudas
para realizar una actividad importante. Por ejemplo: si para sem-
brar arroz se necesitan 2.000.000,00 colones, pero la cooperativa
cuenta con 1.500.000,00 colones propios por excedentes acumulados de
las cosechas anteriores, entonces solo debe buscar financiamiento
por 500.000,00 colones, que no representaria mayor cosa considerando
el monto total y la importancia de la actividad.
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Reservas

’ ., S
Es el dinero que la cooperativa debe separar de los excedentes segun
la ley y se presentan formando parte del Capital de 1a empresa, has-
ta que se use el dlnero.

-

d). Balance General en términos Contables

Una vez aclarados los términos, podemos mostrar mediante el dibujo
de la balanza lo que es el balance general en términos contables.

BALANCE GENERAL

ACTIVOS PASIVOS + CAPITAL

Ejemplo:

€l Sr. Salvatierra quiere gestionar un préstamo en el Banco Anglo para
! sembrar arroz y para cumplir con los requisitos de la solicitud debe presentar
i un balance general. Lo primero que hace el Sr. Salvatierra es hacer un listado
! de TODU lo que TIENE y su respectivo valor asi:

Cuentas a Lobrar 40,.G00, 00
Terreno ' 500. 000,00
Casa de habitacidn 350.000, 00
Muebles 30.000,00
1 escritorio 3.000,00
1l tractor 500, 00, 00
Dinero en Banco 12.000, U0
Dinero en caja 3.000, 00

TUTAL ¢ 1.436.000,00
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Luego el Sr. Salvatierra hace otra lista de TODO lo que DEBE asi:

Factura No. 35 Abonos Superior 135,000, 00
Sueldos acumulados de los trabajadores 12,000,00
Intereses al Banco por tres

meses atrasados 5.000,00
Préstamo al Banco Crédito Agricola 300.000,00
Hipoteca por la compra de la finca

(saldo) 200.000,00
TOTAL DEUDAS ¢ 652.000,00

Al final el Sr. Salvatierra quiere averiguar cudl es el CAPITAL que LE
QUEDA de acuerdo a lo que TIENE y lo que DEBE

Lo Unico que hace el Sr. Salvatierra es RESTARLE a la primera lista de lo
que TIENE, la segunda de lo que DEBE, obteniendo un CAPITAL de 786.000,00
(1.438.000,00 - 652.000,00). Como podemos notar la confeccidn del balance es
relativamente sencilla, lo que sucede es que hay términos contables que ahora
conocemos y que nos ayudan a reflexionar sobre lo que TENEMOS, DEBEMOS y NOS
QUEDA,

Balance de Comprobacién

Es un resumen de cuentas seglin los saldos de cada una. En otras palabras,
podemos decir que es un listado de saldos en gos columnas que son copiados de
las tarjetas del libro mayor auxiliar. Sirve para preparar los estados finan-
cieros (balance general y estado de excedentes o déficit). En una empresa se
preparan dos clases de balance de comprobacidn:

1. Antes de la liquidacidn de una actividad productiva (antes del cierre)
2. Después de liquidar actividades productivas (desples del cierre).

El ejemplo del Sr. Salvatierra sirve para preparar el siguiente balance de
Comprobacién: '



Sr.

Salvatierra

Balance de Comprobacién

al 30 de setiembre de 1985

Caja

Bancos

Cuentas a coorar
Terrenos

~ Casa de habitacidn
Mobiliario y equipo oficina
Maquinaria y equipo
Sueldos por pagar
Intereses por pagar
Cuentas por pagar
Documentos por pagar
Hipotecas por pagar
Capital neto

Sumas iguales

¢ 3,000, 00
12.000, 00
40.000,00
500, 000, 00
350.000, 00

33.000,00
500. 000,00

¢ 1.438.000,00

¢ 12.000,00
5.000,00
135.000, 00
300.000, 00
200.000,00
786,000, 00

¢ 1.438.000,00




Para una mejor presentacidn el balance general del Sr. Salvatierra es el siguiente:

Activos

Activo Circulante

Caja
Bancos
Ctas. por Cobrar

Total Activo Circulante

Activo Fijo

Terreno

Casa

Maquinaria
Mobiliario y equipo

Total Activo Fijo

Total Activos

¢500.000
350.000
500.000
_33.000

Sr. Salvatierra

Balance General

al 30 de setiembre de 1985

¢ 3.000
12.000
40.000

¢ 55.000

1.383.000

¢1.4638.000

Pasivo y Capital

Pasivos

Pasivo Circulante

Sueldos por pagar
Intereses por pagar
Cuentas por pagar

Total Pasivo Circulante

Pasivo a Largo Plazo

¢200.000
300.000

Hipotecas por pagar
Documentos por pagar

Total Pasivo a Large Plazo
Total Pasivo
Capital

Capital Neto Sr. Salvatierra

Total Pasivo y Capital

¢ 12.000
5.000
135.000

¢ 152.000

500.0090

¢ 652.000

786 .000
£1.438.000
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Practica No. 1

Haga un Balance General de su propia realidad, respondiendo a las

siguientes preguntas:

1. ¢(Qué tengo?
2. ¢(Qué debo?

3. {Qué me queda?

TENGO DEBO
(ACTIVOS) _ (PASTIVOS)

ME QUEDA
(CAPITAL) .
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Prictica No. 2

Haga un Balance General de lo que usted ha plancado tener en su vida

futura de cinco afios respondiendo a las siguientes preguntas:

1. (Qué tendré?
2. {Qué deberé?
3. ¢{Qué me quedara?

[ - TENDRE DEBERE ME QUEDARA
(ACTIVOS) (PAS1IVOS) (CAPITAL)
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Estado de Excedentes o Déficit

a.) Definicidn

Se llama también estado de ganancias o pérdidas o estado de resultados
y es el que nos muestra si la cooperativa ha ganado o perdido en los
proyectos o actividades que realiza. Sirve para la toma de decisiones
en cuanto a gastos, ingresos, rentabilidad y andlisis de actividades a
ejecutar.

Este informe se prepara en las cooperativas generalmente al finalizaj
la cosecha de algin cultivo o al finalizar el periodo fiscal al 30 de
setiembre.

b.) Términos Contables del Estado de Excedentes o Déficit
i. Excedentes

Es lo mismo que decir ganancia y es lo que resulta cuando los in-
gresos son mayores que los gastos.

ii. Déficit !
Es lo mismo que decir pérdida y es lo que resulta cuando los gas-
tos son mayores que los ingresos.

iii. Ingresos.

Se llaman también entradas y son las que se producen cuando la
cooperativa vendge mercancias, productos o servicios. En otras pa-
labras son las entradas de la cooperativa en efectivo o en especie
por la prestacidén de un servicio o por la venta de lo que produce
o tiene en existencia. Ejemplo: venta de arroz, servicio de
transportes, etc.

iv. Gastos
Se llaman también egresos o salidas y se refiere a los pagos de
dinero que la empresa hace con el fin de producir ingresos. Ejem-i
plo: gastos admiqistrativos, gastos de venta, gastos generales,
gastos de produccion, etc.

V. Inventarios

Se relaciona con las existencias de mercancias 0 productos que la
cooperativa tiene.

vi. Costo de Ventas
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ge refiere a las empresa o0 cooperativas que trabajan con ganado o
lmacen de insumos que manejan inventarios. El costo de venta in-
luye las compras y los inventarios. Costo de Ventas es igual al

inventarlo Inicial mds Compras menos Inventario Final (CV = II + C

Neta - IF).

vii. éxcedente Neto
Es el que resylta de restarle al excedente bruto, los gastos.

Continuando con el eJemplo del Sr. Salvatierra podemos aclarar ain mis lo
que 51gn1fica un estado de excedentes o déficit.

El Sr. Salvatierra acaba de finalizar la cosecha de arroz y desea saber
cudl fue su ganancia o pérdida. Por lo tanto, de acuerdo a los registros que
€l tiene de los pagos y las ventas que realizd puede obtener del libro
auxiliar mayor la siguiente informacién:

SAL IDAS
Jornales 75.000,00
Herbicidas 150,000, 00
Fertilizantes 200.000,00
Insecticidaé * 50, 000,00
Seguro del INS 20.000,00
TOTAL ¢ 495.000,00
ENTRADAS
Venta de 1000 qq de
arroz a 850,00 c/qq ¢ 850.000,00

El resumen que afectd los saldos provenientes de los cheques y depdsitos
fue el siguiente:

Bancos ¢ 850.000,00
. Gastos de arroz 495,000,00
Jornales . - 75,000, 00
Herbicidas 150.000, 00
Fertilizantes 200. 000,00
Insecticidas 50.000, 00
Seguros 20.000, 00
Bancos ¢ 495.000,00
Ventas de arroz 850.000,00

TOTAL ¢ 1.345.000,00 ¢ 1.345.000.00
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De acuerdo al nuevo resumen de cuentas del libro auxiliar mayor podemos ob-
tener un nuevo balance de comprobacidon que refleja las operaciones del arroz
mencionadas anteriommente.

Sr. Salvatierra

Balance de Comprobacidn ‘

Antes de liquidacidn (arroz)

Caja General ¢ 3.000,00 .
Bancos 367.000, G0 ’
Cuentas a cobrar 40.000,00 '
Terrenos 500.000, 00

Mobiliario y equipo de oficina 33.000,00

Maquinaria 500. 000, 00

Casa de habitacidn 350.000,00

Gastos de produccidén arroz 495,000, 00

Sueldos por pagar ¢  12.000,00

Intereses por pagar 5.000,00

Cuentas por pagar 135,000,00

Hipotecas por pagar 200.000,00 .
Documentos por pagar 300.000,00 ‘
Capital neto Sr. Salvatigrra 786.000,00

Ventas de arroz 850,000, 00

Sumas iguales ¢ 2.288.000,00 ¢ 2.288.000, 00

NOTA: Con este balance se puede preparar el estado de excedentes o déficit.
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Sr. Salvatierra

Estado de Excedentes o Déficit

Del lo. de junio al 31 de Diciembre de 1985

Actividad de arroz

ENTRADAS (Ingresos)

Venta de 1000 qq de arroz a 850,00 c/qq ¢ 850.000,00
Total entradas (ingresos) ¢ 850.000,00

SALIDAS (Gastos)

Jornales ¢ 75.000,00

Herbicidas 150.000, G0

Fertilizantes 200,000, 00

Insecticidas 50. 000, 00

Seguros 20.000,00
Total gastos o salidas 495.000, 00
Excedente (antes de reservas) 355.000,00
Menos: Reservas (25.5%) 1/ (50. 525,00)
Excedente por distribuir ¢ 264.475,00

1/ Aumentan el capital

NOTA: E1 total de reservas y excedente por distribuir pasa directamente al
Balance General
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Prictica

Haga una lista de CINCO ingresos y DIEZ gastos de su cooperativa

INGRESOS GASTOS
(Entradas) (Salidas)




El balance de comprobacién después de la liquidacidn refleja el resultado
obtenido de las operaciones y por eso desaparecen las entradas y, las salidas,
apareciendo las nuevas cuentas llamadas EXCEDENTES Y RESERVAS, asl:

Sr. Salvatierra

balance de Comprobacidn

al 31 de diciembre de 1985

Después liquidacidén del arroz

Caja general ¢ 3,000, 00
Bancos 367.000,00
Cuentas por cobrar 40.000,00
Terrenos 500,000, 00
Mobiliario y equipo oficina 33.000,00
Maquinaria y equipo 500, 000, U0
Casa de habitacidn 350.000, 00
Sueldos por pagar ¢ 12.000,00
Intereses por pagar 5.000,00
Cuentas por pagar 135,000,00
Hipotecas por pagar 200.000,00
Documentos por pagar 300. 000,00
Capital neto Sr. Salvatierra 786.000,00
Reservas neto Sr. Salvatierra 0. 525,00
Excedentes neto por distribuir 264.475,00

¢ 1.793.000, 00 ¢ 1.793.000,00

Sumas iguales

an_este balance NO se puede prepar el estado de excedentes o oé-
cifit. Se prepara el Balance General

NOTA:
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PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIERQOS

BALANCE GENERAL

Costa de encabezado y contenido segin el ejemplo del Sr. Salvatierra.

El encabezado es el siguiente:

- Nombre de la Cooperativa
- Nombre del Balance

- Fecha (incluye la palabra al)

ESTADO DE EXCEDENTES O DEFICIT ' .

Consta ge encabezado y contenido segin el ejemplo del Sr. Salvatierra. .El
encabezado consta de nombre de la cooperativa, nombre del estado, fecha (in-
cluye la palabra del).
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EVALUACION

Al final del taller se hizo una evaluacidn general de los resultados obte-
nidos, con la participacidn de cooperativistas y técnicos del IDA logréndose
deteminar que fue un éito desde el punto del vista de aprendizaje. Sin em-
bargo los participantes mencionaron que el local donde se realizd la actividad
no era lo mas conveniente debido a la incomodidad para realizar el trabajo.

Por lo demds, creemos haber cumplido por lo menos con un 80% de los objetivos
enumerados.













