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PROLOGO

El Instituto Interamericano-de Ciencias Agricolas de la OEA, ini-
ci6 en 1965 en su Direccién Regional para la Zona Sur, un Programa
de Comunicacién, orientado principalmente a mejorar la presenta-
cién de los trabajos cientificos que realizan investigadores en los
institutos y centros nacionales de investigacion, asi como también
profesores y alumnos en las universidades.

El mérito de una investigacion puede ser seriamente afectado, si la
presentacion de sus resultados adolece de las normas de redaccion
cientifica que se han incorporado en estos escritos y que hoy dia son
aceptados universalmente, y constituyen una disciplina dentro de la
ciencia de la Comunicacion.

El Ing. Agr. Alejandro Mac Lean y Estenés, autor de esta obra, ha
dedicado gran parte de su actividad profesional al campo de la comu-
nicacion cientifica, habiéndose especializado en cursos que ha segui-
do en la Escuela de Graduados del Departamento de Agricultura de
los Estados Unidos. Ademads, ha participado en numerosas reuniones
internacionales, en las que ha presentado trabajos relacionados con su
especialidad.

Este texto sobre “La Comunicacion Escrita’ reune el material mds
importante que el Ingeniero Mac Lean ha producido y utilizado en
numerosos cursos dictados en las principales Facultades de Agrono-
mia y Veterinaria de la Zona Sur.

Confiamos que esta obra sea una fuente de permanente consulta
para los investigadores, profesores y estudiantes que deben redactar
trabajos técnicos y cientificos, ayuddndoles en la preparacion de sus
manuscritos, y promoviendo la publicacion del resultado de sus
investigaciones.

Manuel Rodriguez Zapata,
Director Regional
Direccion Regional para la Zona Sur del IICA






PREFACIO

En este volumen se presenta el material mds importante que forma
parte de los cursos sobre Comunicacion Cientifica Agricola, dictados
desde 1954 por el autor a profesores y a investigadores agricolas de
muchas Facultades de Agronomia y Veterinaria de América del Sur.

Al dar un nuevo enfoque a la comunicacion cientifica a través de
estos cursos, se toma en cuenta el rigor cientifico al lograr la correcta
interrelacion que debe existir entre las partes de un trabajo de investi-
gacion, y evitar que en las conclusiones de estos trabajos se produz-
can falacias. Estos cursos sirven también para establecer un concepto
preciso y correcto sobre lo que es el estilo en comunicacioén cienti-
fica, para desarrollar la habilidad de sintesis, y para aprender a locali-
zar los puntos claves del escrito a tener en cuenta al hacer la revision
general del manuscrito.

En esta obra, que consta de 10 capi'tulos, se trata de dar este mismo
enfoque. En la introduccion se indican las caracteristicas principales
de la comunicacibn escrita, y de los diferentes tipos de escritos técni-
cos y cientificos. En el capitulo sobre estilo, se especifica como
lograr claridad, brevedad y precision en un escrito y al mismo tiempo
unidad, coherencia y énfasis.

Cualquiera que sea el documento que se prepare, es necesario preo-
cuparse por la organizacion del material a fin de tener una vision en
conjunto de las materias a tratar, asi como de asegurarse de la unidad
y coherencia del escrito. En el capitulo sobre la “estructura logica”,
se estudia la organizacién del material en lo que respecta a escritos de
orden cientifico, y en el capitulo sobre ‘el esquema’ se trata este
mismo tema, pero referido a trabajos técnicos, como ser: monogra-

fias y estudios e informes técnicos en general.

En el capitulo sobre “evaluacién’ se ofrece un esquema para eva-
luar un documento cientifico, en el cual se sefialan puntos claves a
tener en cuenta. La aplicacion de este esquema a trabajos de investi-
gacion, lleva a descubrir si ciertas acciones,—la observacion_de las
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normas de la comunicacioén cientifica—, han producido las conse-
cuencias deseadas: corregir las fallas del escrito.

Por ser de especial interés la presentacién de los resultados, en el
capi'tulo sobre ‘“‘cuadros estadisticos y grdficos”, se dan indicaciones
generales sobre el uso de estos recursos para transmitir informacion.
De esta manera se facilita al lector la interpretacién de los mismos.

En el Capi'tulo 7, se explica cémo redactar ‘‘resefias bibliogrdficas’’
ya que su preparacion requiere ajustarse a ciertas normas, que por lo
general, @ se desconocen o no se aplican.

En el Capi'tulo 8, se incluye, una versién resumida de las “‘normas
bibliogrdficas oficiales del Instituto Interamericano de Ciencias Agri-
colas de la OEA” asi’ como situaciones que se presentan con algunas
referencias-problema.

Con el objeto de lograr en el escrito el uso uniforme de simbolos,
signos, abreviaturas, ast como la presentacion correcta de cuadros
estadisticos, grificos y referencias bibliogrdficas, en el Capitulo 9
“Mecanica de Estilo” se indican 38 situaciones en que es posible incu-
rrir en fallas relacionadas con la falta de normalizacion de un
documento.

La obra termina con el Capitulo 10 que trata de una tarea
que el autor debe efectuar después de finalizada la redaccion
de su escrito, es decir, la revision de las pruebas de imprenta.
Se presentan normas y consejos para realizar eficientemente ese
trabajo y evitar que aparezcan errores al ser publicado el escri-
to.

Al final de cada capitulo va, a titulo de recapitulacién, una serie
de expresiones que sirven para avaluar la asimilacién del material
presentado.

Con esta obra de caracter diddctico y normativo se desea ampliar
el conocimiento de este material, para facilitar a técnicos y a investi-
gadores agricolas la'tarea de comunicar por escrito y en forma eficaz
el resultado de sus trabajos.

Es intencion del autor revisar periddicamente esta obra, a fin de
producir nuevas ediciones que contengan material inédito.

Alejandro Mac Lean y Estenés

Montevideo, Uruguay
Noviembre de 1973



INTRODUCCION

La comunicacion cientifica escrita, es el trabajo intelectual en el
que hay que tener en cuenta:

-La consulta directa a las fuentes de informaci6n.

-La seleccion de los datos tutiles que se encuentran en dichas fuen-
tes y que tienen relacién y valor para el trabajo, a fin de que
se justifiquen y mantengan unidad de propésito.

-La originalidad, objétividad y rigor cientifico, y la estructura 16gi-
ca, propia de un escrito de valor cientifico.

-Las normas de estilo, caracterizadas por la unidad, coherencia y
énfasis, asi como por la claridad, brevedad y precision.

-La necesidad de fundamentar las aseveraciones que se hagan.

-La revision del manuscrito en base a puntos claves.

Dentro de este trabajo estan implicitos una serie de actos (Figura

1).

La informacién cientifica* encierra el patrimonio del conoci-
miento cientifico humano. Constituye un recurso esencial para la
labor de los cientificos. Es ademds un recurso cumulativo; el saber se
construye sobre el saber, a medida que se realizan nuevos descubri-
mientos. Constituye un recurso internacional laboriosamente prepa-
rado por los cientificos de todo el mundo sin distincion de raza,
idioma, color, religion o creencias politicas. Se crea internacional-
mente y se utiliza también internacionalmente. Los cientificos, que
son al mismo tiempo sus creadores y usuarios, no piden otra cosa que
la posibilidad de comprobar las contribuciones de sus colegas; por
tanto, no se trata s6lo de un recurso; es un medio que permite a los
cientificos de todo el mundo mantener su disciplina. Es también lo
que permitira educar a los futuros cientificos y un acervo fundamen-
tal de conceptos y datos a los que es preciso recurrir para aplicarlos a
programas de desarrollo econdmico y técnico.

(*) UNISIST. Sinopsis del estudio sobre la posibilidad de establecer un sistema
mundial de informacidn cientifica. UNESCO, Paris, 1971. 80 p.
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EN COMUNICACION ESCRITA
HAY QUE: PARA:

INVESTIGAR Consultar las fuentes de informacion.

ORGANIZAR Preparar el esquema, los parrafos, cuadros
estadfsticos y grificos y la bibliografia.

DEFINIR Explicar términos familiares que se presen-

: tan bajo un enfoque diferente.

NORMALIZAR Uniformar expresiones (mecidnica de esti-
lo).

RESUMIR Redactar resimenes y resefias bibliografi-
cas.

REVISAR Mejorar el escrito, en base a puntos claves.

EVALUAR Asegurar el rigor cientifico.

NARRAR Relatar y detallar lo que ha sucedido pre-
sentando un registro de hechos.

EXPONER Explicar qué, por qué y para qué, sucedio
algo.

ARGUMENTAR Lograr la aceptacion de un punto de vista
en particular.

DESCRIBIR Explicar una idea, crear una imagen.

Fig. No. 1. La comunicacion escrita como instrumento para generar nuevos co-

nocimientos.
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La generacion de nuevos conocimientos por medio de la investiga-
cién, constituye uno de los pilares basicos del desarrollo agrope-
cuario. Para consolidar esta investigacion, es indispensable recurrir a
la comunicacién escrita a fin de que el investigador adopte la actitud
cientifica que le corresponde en este proceso de presentar sus obser-
vaciones, inferencias y conclusiones, de acuerdo a una estructura
l6gica y a las normas de estilo correspondientes.

Los resultados de la investigacién s6lo tienen validez cuando otros
los pueden interpretar y hacer uso de ellos.

De alli la importacia de la metodologia relacionada con la presen-
tacion de trabajos cientificos agricolas, a través de tesis de grado,
articulos de investigacion y notas técnicas.

Los capitulos de esta obra estian orientados a considerar la correcta
presentacion del material que forma parte de estos tipos de comuni-
cacion técnica y cientifica. Ahora, no s6lo basta conocer las normas,
sino que es necesario saber el momento oportuno de utilizarlas den-
tro de las etapas de la redacciéon. Esto hace pensar en la necesidad de
desarrollar una estrategia que tenga por objeto asegurar su aprovecha-

miento.

Las etapas de la redaccién son las siguientes: busqueda bibliogra-
fica, redaccién del borrador, revisidon y redaccion de la version final.

La estrategia en comunicacion escrita consiste en utilizar las nor-
mas de redaccion dentro de cada una de estas etapas.

Las normas de redaccién técnica y cientifica se basan principal-
mente en el estilo, la organizacion del material, la mecanica de estilo,
y la documentacion del escrito.

El siguiente es el desarrollo de este enfoque:
Blisqueda bibliografica.
Redaccién del borrador:
-lograr que el escrito responda a las normas de estilo;
-considerar la correcta estructura del escrito;
-adaptar la literatura citada a una determinada norma.
Revisién del manuscrito:
-ubicar las fallas en la mecdnica de estilo;

-mantener la unidad de propoésito en las citas de otros autores;
-hacer la revision general del manuscrito en base a puntos claves.

Redaccion de la versidon final.
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Esta pauta representa una forma de enfocar una estrategia en co-
municacién escrita. Tiene por objeto servir de guia en la redaccion y
en la revision de un manuscrito. Sin una orientacion de esta natura-
leza, se corre el riesgo de redactar en forma desordenada y desapro-
vechar cualquier labor de revision que se haga a un documento.

Mientras un trabajo cientifico no se publica, el manuscrito puede
estar mas o menos incompleto o tenerse dudas acerca del grado de
confiabilidad de las aseveraciones que se hacen. Ahora, cuando un
autor toma la decisién de publicar un trabajo, este paso debe signifi-
car, el estar consciente de haber efectuado una completa revision del
manuscrito en base a puntos claves. Esto indica que no es lo mismo
terminar un estudio o investigacién, que tenerlo listo para su
publicacién.



CAPITULO 1
EL ESTILO EN LA COMUNICACION
TECNICA Y CIENTIFICA

En este capitulo se dan sugerencias sobre normas de estilo, que
tratan sobre la claridad, brevedad y precision, asi como también
sobre la unidad, coherencia y énfasis. El proposito es lograr que todo
aquél que tenga que redactar un escrito técnico o cientifico, medite
sobre la forma en que lo va a escribir, con el fin de que mejore el
estilo. Esto se logra en etapas sucesivas, en cada una de las cuales, se
corrigen también fallas en la estructura del escrito, en la mecinica de
estilo, y en la presentacion de la documentacion.

Desde que la redaccion cientifica es un acto creativo, es dificil
prescribir reglas inflexibles a seguir. Sin embargo, existen ciertas pau-
tas que le dan al escrito técnico o cientifico las caracteristicas anota-
das en la introduccién de esta obra. Es decir, le dan el estilo que se
precisa. Entre estas pautas, cabe mencionar las siguientes:

-Relacionar el titulo con el tema principal.

-Lograr la unidad temdtica del escrito, a través del esquema.
-Dar las ideas principales al principio o al fin del pérrafo.
-Mantener en el parrafo la unidad de proposito.

-Evitar frases que confundan al lector.

-No recargar el texto con demasiadas cifras.

-Usar oraciones cortas.

-Redactar parrafos de no més de 3 a 4 oraciones.

-Usar palabras concretas.

-Hacer citas exactas relacionadas con personas, organizaciones y
lugares.

-Evitar términos vagos.

-Buscar la unidad de propésito en las citas de otros autores.
-Usar frases de transicion con valor de conexion.

-Los subtitulos deben guardar relacion con los microtemas.
-Repetir palabras claves para reforzar conceptos.
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-Eliminar palabras muertas: repeticiones innecesarias; frases de
transicion mal usadas.

-Mencionar en el texto todas las referencias bibliograficas que apa-
recen en su bibliografia o literatura citada.

-Comentar en el texto los cuadros estadisticos y los graficos.
-Evitar anglicismos.

-Subrayar palabras, usar mayusculas o frases entre comillas, para
dar énfasis a la expresion.

Las normas sobre contenido determinan el estilo de un escrito
(Figura 2). En cambio, las normas sobre la presentacion se relacionan
directamente con la mecénica de estilo, que se trata en el Capitulo 9
de esta obra.

Claridad
revedad
recision

Contenido -- - Misceldneas
Unidad
Coherencia

ESTILO Enfasis

En general
En la organizacion del material

Presentacion En cuadros estadisticos y
grificos
En la documentacion

Fig. No. 2. Las normas sobre contenido determinan el estilo de un escrito.

El estudio del estilo en comunicacion cientifica ha ido ganando
terreno desde 1930 a la fecha. Desde los estudios de Rickard (1910),
Almack (1930), Trelease (1947 y 1951), Ulman (1952), a los de
Strunk (1959), Brennan (1963), Perimutter (1965) y Morris (1966),
se observa cierto cambio de énfasis en cuanto al desarrollo de los
principales temas. Asi en estas tltimas obras se da mucho mas impor-
tancia al estudio de las palabras, oraciones y parrafos, como unidades
de expresién que dan la caracteristica de un estilo didactico, que es
precisamente el estilo que interesa en comunicacion cientifica y
técnica.
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De la seleccion de palabras y del manejo correcto de las oraciones
y de los parrafos, dependera que el estilo sea claro, breve y preciso, o
que en su defecto, sea difuso y pesado. Por otra parte, habrd que
lograr que el escrito tenga unidad, coherencia y énfasis (Figura 3).

PALABRAS Precision
Claridad
ORA(IZIONES Brev’e dad
Uni(iad
PARRAFOS Coherencia
L +»Enfasis

Fig. No. 3. Las palabras, oraciones y pérrafos en la formaci6n del estilo.

El estilo es claro, cuando el pensamiento del que escribe penetra
sin esfuerzo en la mente del lector. Es breve, si el escrito no contiene
oraciones y parrafos largos, ni palabras que nada agregan. Es preciso,
cuando ro se puede eliminar una sola palabra sin afectar el sentido de
la frase.

A continuacion se trata por separado cada uno de estos puntos.

CLARIDAD

Sucede con frecuencia que lo que es claro para el que escribe no lo
es para el que lo lee. Esto hace pensar en la necesidad de que el autor
deba ponerse en la posicion del lector.

Hay que considerar la claridad en el pensamiento y en la expo-
sicion.
Cuando el autor de un documento no se expresa con claridad

puede deberse a la confusion de ideas que tiene sobre el tema que
estd tratando.

La claridad en la exposicion sé obtiene evitando el uso de palabras
rebuscadas, ambiguas o abstractas, y de anglicismos y barbarismos,
no recargando los parrafos con demasiadas cifras.

En el uso de anglicismos se presentan dos situaciones: una, es el
prurito de usar anglicismos por considerar mas elegante y refinado el
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empleo de extranjerismos aunque éstos tengan conocidos equivalen-
tes en el espafiol; y la otra, es la necesidad del hombre de ciencia ante
un objeto u hecho nuevo o especial, de hacer uso del término extran-
jero, por no encontrar su equivalente en espafiol.

En relacién con los neologismos, cabe indicar que en la evolucion
natural de un lenguaje vivo, los cientificos escogen ciertos vocablos,
desechan o restringen otros, amplian el significado de una palabra, o
crean nuevas palabras para adaptarse a las exigencias del avance de las
ciencias.

La introduccién de palabras nuevas en el lenguaje -neologismos-,
por parte de los técnicos que las necesitan para expresar una novedad
(aparato, operacion, sistema), es motivo de discusiéon y polémica que
enfrenta el técnico y el fildlogo, celoso de la pureza del idioma.

El neologismo es todo vocablo, acepcién o giro nuevo en la len-
gua. Se pueden distinguir dos clases: los eruditos, que corresponden a
los términos usados por los hombres de ciencia y literatos, y los
populares, que revelan la idiosincracia del idioma del pueblo que los
habla.

Existe un perfodo de aceptacion en el que unos vocablos no
llegan a la admision definitiva, mientras que otros la alcanzan
tras dura competencia.

En este asunto es tan inconveniente el purismo exagerado como la
tolerante licencia. Es decir, que es necesario no cerrar las puertas a
palabras nuevas que estin bien formadas, de acuerdo con las normas
que rigen la derivacion gramatical y la composicion. El idioma esta
sujeto a continua evolucion. Al igual que la planta, necesita de abo-
nos para alimentarse y de libertad para desarrollarse. Es como un
arbol antiguo que sigue echando ramas; que se despoja asi de voca-
blos antiguos y arcaicos y adopta y crea nuevos vocablos:
neologismos.

La intuicion literaria es una habilidad natural: se nace escritor o
se carece de esta aptitud. En cambio, una persona con cierta cultura,
sin llegar a convertirse en un escritor, puede desarrollar un estilo
claro y descriptivo, que le permita redactar eficazmente.

BREVEDAD

La exposicidon de los hechos gana en fuerza expresiva, si son pre-
sentados en forma breve y simple.
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~ La explosion de la informagion en la época actual exige que los
mensajes de los escritos sean breves. No se puede hacer perder el
tiempo al lector en relatos oscurecidos por el exceso de verbosidad.

La brevedad es pues una caracteristica altamente deseable. El ad-
quirir la habilidad de ser breve, sin sacrificio de la exactitud cienti-
fica, es lo que se exige a todo investigador agricola.

Se facilita la tarea de recordar, si se presenta con muchos menos
simbolos una misma cantidad de informacién vélida. Esto indica que
no hay que usar oraciones de mis de 35 a 40 palabras, hay que evitar
parrafos de més de cuatro oraciones, eliminar palabras inttiles que no
agregan ningan significado, as{ como omitir detalles innecesarios.

En oraciones demasiado largas, es dificil que resalten las ideas prin-
cipales, perdiéndose éstas en detalles de menor importancia. Oracio-
nes de mas de 40 palabras hacen pesada la lectura y complican la
interpretacién del mensaje.

Ejemplo de una oracion demasiado extensa:

“Si se considera la relacion de capital invertido en la construccién de
obras civiles del Sistema XXX, en la parte que corresponde apropiar a las
obras de riego, por la superficie de 10.000 hectireas beneficiadas, se ten-
dra un valor del orden de los 25.000 $/hect. que podrd resultar elevado
si se le compara con los resultados de realizaciones similares en otras zo-
nas del pais, pero en este caso del Valle donde funciona el proyecto,
existe una justificacion econdémica social, en el idmbito de fomento regio-
nal, que merced a la entrega racional de las dotaciones de riego a una re-
gion agrondmicamente interesante para el cultivo intensivo, se traducira. en
un factor de promocién econémica, de alta rentabilidad.”

PRECISION

Se refiere al uso de términos adecuados que corresponden exacta-
mente al significado que se quiere expresar.

Hay que buscar la precision en la palabra y la concision en la frase.
Se es conciso cuando no se puede quitar una sola palabra sin afectar
el sentido de la frase.

La precision en Comunicaciéon Cientifica, adquiere significados
que se deben conocer.
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Asf, hay que considerar la precision en:

-Las palabras a usar.

-La definicion de términos.

-La indicaci6n de los objetivos.

-Las citas en el texto.

-Los elementos basicos de las referencias que aparecen en la “Lite-
ratura Citada™. ‘

-Los cuadros estadisticos y los grificos.

A fin de lograr precision, se recomienda:

-Usar palabras concretas y no abstractas.

-No usar metiforas.

-No usar términos vagos, tales como: una serie, algunos, muchos,
diversos, ciertos, varios y, diferentes.

El desarrollar la habilidad de escoger y usar palabras apropiadas es
sindbnimo de eficacia en el escrito. Para ello se recomienda tener en
cuenta las indicaciones de la Figura 4. Al elegir adecuadamente las
palabras, se logra dar claridad y precision al escrito.

Con el uso de términos concretos, se logra que el lector pueda
interpretar de la misma forma las ideas y expresiones del autor, din-
dose asi precision al mensaje. Un término concreto designa algo que
existe en al mundo fisico. Puede designar un solo objeto o cosa, o
una clase o categoria de objetos o cosas que incluyen muchos térmi-
nos concretos individuales, tales como: casa, montafia, rio. Un térmi
no abstracto es algo que no existe en el mundo fisico, como ser:
justicia, belleza, verdad.

El uso impropio del término etcétera, atenta contra la precision de
un escrito, por lo tanto debe limitarse a aquellos casos en que el
lector sepa cudles fueron las palabras omitidas.

Por ejemplo, es correcto usar “etc.”, en la siguiente expresion:

“los frutales de hoja perenne (naranja, limén, etc.), requieren
de climas libres de heladas.”

En cambio, estara mal usado en los siguientes casos:

“se inocularon conejos, gallinas, etc.”, o

“se encontraron lesiones en diversos Organos: corazén, bazo,
higado, etc.”.
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Eliminar

A-fin de lograr: Usar palabras palabras
Claridad simples ' - rebuscadas
Claridlad —— en voz activa en voz pasiva
Brevedad ——— con significado inutiles, que nada

agregan
Precision — o concretas abstractas
Precision ——— de interpretacién en sentido figurado
directa

Coherencia ——— de transicién D —
Mesura superlativas
Pureza en el aceptadas en el anglicismos,
lenguaje — = idioma galicismos.

Fig. No. 4. Seleccién de palabras para escritos técnicos y cientificos.

En estos dos altimos casos, el lector no puede saber cuales son los
nombres que quedan en la mente del autor.

Ejemplos de expresiones vagas, poco precisas:

Estos hallazgos demuestran que la seleccion estd orientada a
incrementar el nivel de ciertos componentes en cada localidad...

... Se estin haciendo una serie de estudios experimentales con
diferentes cultivos. De estos estudios, se han obtenido conclusio-
nes que han beneficiado a la agricultura nacional...

... en nuestro pais, existen condiciones favorables para el desa-
rrollo de diversas leguminosas...

... algunos autores suponen que la resistencia del maiz en el caso
de pudricién del tallo pueda comprender...
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... En este boletin se presenta un estudio sobre varios métodos
de tratamiento...

La mesura en el estilo es una forma eficaz de mantener la precision
en el escrito. Por tal motivo no se recomienda el uso de términos
tales como: substancial, importantisimo, sorprendente, magnifico.

UNIDAD

La unidad, representa la forma de redactar que muestre una impre-
sion dominante y relacionada con el tema principal.

En comunicacion escrita se reconoce la unidad de expresion, la
unidad tematica y la unidad de propésito (Figura 5).

| Tiene lugar en: J

[ UNIDAD TEMATICA | [ Elesquema |

[UNIDAD DE EXPRESION} [ Elpamafo |
UNIDAD DE PROPOSITO [Citas de otros autores|

Fig. No. 5. La unidad en el escrito.

Para lograr la unidad de expresion en el parrafo, hay que tener en
cuenta los tipos de parrafos que contiene un texto, asf{ como las
situaciones a perfeccionar (Figura 6).

Se reconoce la falta de unidad en un escrito, cuando:

-¢l titulo no estd de acuerdo con el tema;

-las oraciones de un pdrrafo no estin relacionadas entre sf;

-se exagera la presentacion de detalles, de tal forma que impida la
interpretacion de la idea central de la oracion.

En una introducciéon de una tesis o articulo de investigacién, por
ejemplo, representa una falta de unidad el justificar los motivos que
han inducido a hacer una investigacion para referirse enseguida a la
finalidad del estudio. Luego, dar otro tipo de informaci6én que tam-
bién sirva de justificacién, para finalmente indicar otros objetivos del
trabajo. Aqui se ve claramente que falta Unidad en la presentacién de
las ideas.
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PARRAFOS
Tipos Situaciones a perfeccionar
-Con ideas principales -Demasiado largos
-Con informacién comple- -Incompletos
mentaria.

-De enlace -Recargados de datos estadisticos

-De resumen -Con informaci6n susceptible de
descargar en notas de pie de pé-
gina.

Fig. No. 6. Tipos de pérrafos y situaciones a perfeccionar.

COHERENCIA

- La coherencia significa el mantener unidas las ideas que se presen-
tan en un escrito. Un texto serd coherente si entre los titulos, subti-
tulos, cuadros estadisticos, graficos, frases de transicion, citas, existe
la debida correlacién (ver Figura 7).

Se dice que un parrafo tiene coherencia cuando sus cldusulas estin
entrelazadas o interrelacionadas. Si un parrafo es coherente, el lector

TITULO - TEMA PRINCIPAL

SUBTITULO MICROTEMAS

CUADROS ESTADISTICOS
Y GRAFICOS ——— TEXTO

FRASES DE TRANSICION— PARRAFOS

CITAS EN EL TEXTO—— REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Fig. No. 7.  Relaciones que deben estudiarse a fin d¢ dar COHERENCIA al
escrito.
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se traslada ficilmente de una oracion a la otra, sin sentir que existen
lagunas en el pensamiento, ni saltos bruscos, ni puntos que estin de
mds. Si un pirrafo tiene fallas de coherencia, el lector sentird que lee
una seleccién de ideas separadas, mds que una discusion integrada.

En una serie de pensamientos se puede encontrar que, comparados
entre si, algunos resultan contradictorios. La coherencia justamente
representa la eliminacion de toda contradiccion en un conjunto de
ideas.

Se contribuye a dar coherencia al escrito si se:

-eliminan expresiones contradictorias;

-evita considerar un tema ya tratado;

-mencionan en el texto correctamente los cuadros estadisticos y
los grificos, que se incluyan.

A fin de enlazar las ideas y no saltar de un pensamiento a otro, se
deben usar palabras y frases de transicion, las que se colocan al
principio de un parrafo que precisa de un enlace oportuno o dentro
del mismo para evitar vacios en la expresion.

En estas frases de transicion, deben elegirse palabras que muestren
la relacion entre las ideas que se desean conectar. Por ejemplo, las
palabras: ahora, sin embargo, por lo tanto, igualmente, establecen un
tipo de relacion definida. Cuando se emplean con mesura y en forma
oportuna, constituyen la mezcla que da coherencia al escrito. En
cambio, si se exagera su uso, se hace perder énfasis a la exposicion.

Las frases de transicién orientan al lector a relacionar las nuevas
ideas con las ya expuestas en parrafos anteriores. Asi también sirven
para adelantar algin concepto importante respecto a informacién
que se dé mds adelante. Los siguientes ejemplos ilustran esta situacién:

a., | Como Habiamos dicho, el Hereford es una raza que se ha
ambientado en diferentes partes del mundo, con excelentes
resultados.

b. | El anilisis siguiente muestra que el aumento de la produc-
cién, se debe al mayor rendimiento promedio del pafs.

c.y | Hasta aqui hemos considerado la formacion de cooperativas
agropecuarias; véamos ahora las facilidades que les brinda el
obierno.
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En el ejemplo a. la frase de transicion: como habiamos dicho,
relaciona 1o que se expresa en esa oracidn con oraciones anterior-
mente expuestas. En el b., con la frase el anilisis siguiente se adelanta
un comentario sobre informacién que viene a continuacioén; y final-
mente, en el ejemplo c., las frases de transicion hasta aqui hemos
considerado y veamos ahora, hacen de puente entre la informacion ya
presentada y la que sigue a continuacion.

ENFASIS

Enfasis representa la forma de expresion del autor para destacar
palabras o pasajes de su escrito, a fin de que el lector reconozca la
importancia que da a las mismas. Casi todas las ideas se pueden
presentar en més de una forma. El énfasis que coloca a las ideas en su
correcta perspectiva se obtiene a través de procedimientos mecénicos
y estructurales.

Los procedimientos mecanicos se refieren al uso de recursos tipo-
graficos, como ser: letras mayisculas, subrayar palabras, uso de comi-
llas para dar una presentacién de mayor destaque a partes que se
desean resaltar. Estos procedimientos son los que con mayor frecuen-
cia se usan, aunque no siempre son los mis recomendables.

Los procedimientos estructurales, que requieren de una mayor
preocupacién por parte del autor, se logran:

-por posicion de las palabras o frases dentro del pérrafo;
-mediante el desarrollo que se da a una idea; y,
-por repeticion de palabras o frases claves.

En la exposicion que se hace sobre los procedimientos mecinicos y
estructurales, se observa que el tratamiento dado a estos Gltimos es
de énfasis. Asf, la mencion de los procedimientos mecanicos se hace a
renglon seguido, mientras que para los puntos relacionados con los
procedimientos estructurales se destaca cada idea y se presenta por
separado.

Si se mantiene en un mismo tono todo el desarrollo de! escrito, es
mds dificil para el lector interpretar el pensamiento del autor respec-
to a las ideas de mayor importancia que presente.

A continuacion se indican las principales caracteristicas de los tres
procedimientos estructurales mencionados que son los que mds se
recomiendan:
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Posicion de las palabras o frases dentro del parrafo

La ubicacion de mayor énfasis en un péarrafo para las ideas que se
desean hacer resaltar es al principio o al fin del mismo. A este tipo de
presentacion se denomina parrafo con ideas principales. Existen ade-
mds, parrafos con informacion complementaria, asi como de enlace y
también de resumen (ver Figura 6).

Mediante el desarrollo que se da a una idea

Cuando un autor cuenta con mayor informacién sobre un punto
que €l considere importante destacar, desarrollard un mayor nimero
de oraciones del tema para darle énfasis. Pero aqui, debe recordarse
que no hay trabajos extensos o cortos, si no bien o mal escritos.

Hay que estar plenamente seguro que las extensiones que
den a los puntos que desean destacar sean justificadas. Soélo
mediante una exposicién extensa pero concisa, se podrd pensar
que se utiliza, con acierto, un procedimiznto estructural de én-
fasis. Por el contrario, una exposicion extensa que no contenga
ideas de valor, termina por cansar al lector y no es recomen-
dable.

Repeticion de palabras o frases claves

Resulta de valor usar determinadas palabras o frases claves para dar
énfasis.

En el ejemplo que se da a continuacibn se repite intencionalmente
una palabra con el fin de dar énfasis a la expresion.

Ejemplo:

“El papel de la comunicacién es miltiple y de gran importancia. Debe
contribuir al intercambio de ideas y experiencias entre instituciones y pro-
fesionales, mediante la recopilacién, ordenacién y distribucién de informa-
ciones.

Debe .ayudar a la normalizacién de la terminologia de la especialidad.

Debe cooperar al mayor éxito de las reuniones técnicas, conferencias y
grupos de trabajo.

Debe capacitar lideres para la ensefianza de la comunicacién, tanto
oral, como escrita y visual.

Pebe colaborar para que los profesionales en general usen eficazmente
los diversos medios de la comunicacién’.
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En este ejemplo se ha repetido la palabra debe, con el propésito
especial de reforzar las ideas expuestas.

En cambio, muchas veces por descuido, los autores repiten pala-
bras en forma mecinica sin ningiin objeto. Esto, lsjos de lograr énfa-
sis, da monotonia al escrito y por lo tanto hay que evitarlo.

Ejemplo:

El témmino bibliografia, se refiere a la lista de publicaciones. Puede tra-
tarse de una guia sobre la obra de muchos autores acerca de una sola
materia; de una lista de publicaciones de muchas clases, o de una sola
clase, tales como libros u otros documentos. Puede publicarse por separa-
do en forma de obras de referencia, o estar incluida en un estudio espe-
cial. Puede ordenarse sistemiticamente por materias, por orden alfabético
o por orden cronolégico.

RECAPITULACION
Sin
Cierto | Errado | comen-
tarios

1) Mis que relacionar el titulo
con el tema principal, interesa
que sea breve y descriptivo.

2) El esquema indica la correcta
subordinacién de materias, mads
no di una idea de la unidad
del escrito.

3) El énfasis estructural produce
el mismo efecto que el énfasis
mecanico.

4) La unidad de expresion hay
que buscarla en las oraciones.

5) Una frase confunde al lector
cuando califica como ‘“sabido®,
“obvio” o “natural”, alguna si-
tuaciébn que no esti clara en
el texto.
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Cont. Recapitulacién

Cierto

Errado

comen-
tarios

6)

7)

_8)

9)

10)

1)

12)

13)

Cuando un pirrafo contiene
muchos nGmeros, se permite
que tenga una mayor exten-
sién.

Los pdrrafos largos pueden dar
lugar a perderse en un laberin-
to de frases, no siempre bien
encadenadas entre si.

Una de las formas de lograr
fuerza expresiva, es mediante
el uso de palabras concretas.

Una cita en el texto que no
guarde relacién con las indica-
ciones de la respectiva refe-
rencia bibliogrifica en la “lite-
ratura citada” indica una falla
en la mecdnica de estilo.

Es aconsejable el uso de pala-
bras tales como: “una serie”,
t2 I 19

“ciertos”, ‘‘algunos”, “muchos”,
“varios”.

Cuando las citas no muestran
unidad de propésito, se corre
el riesgo de que muchas de
ellas no se justifiquen.

Las frases de transicién estin
llamadas a dar coherencia al
escrito.

Ademds de la estructura logica
de un escrito, hay que lograr
que los subtitulos guarden re-
laciébn con los microtemas.
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Cont. Recapitulacién

19

Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

La repeticion de palabras cla-
ves, da monotonfa al -escrito.
Repeticion y redundancia son
sinénimos.

Las frases de transici6n mal

_usadas, se transforman en pala-

bras muertas.

Todo autor que se cite en el
texto debe aparecer en la lista
de la “Literatura Citada”.

Los cuadros estadisticos y los
grificos si estin bien prepara-
dos, no requieren ser interpre-
tados en el texto.

Los anglicismos dan elegancia
al escrito.

El énfasis mecdnico se obtie-
ne por: palabras subrayadas,
uso de comillas, o mayisculas.

La oracion breve (30-35 pala-
bras), es més ficil de asimilar.

Conviene desarrollar un estilo
propio.

Escribir bajo determinadas nor-
mas de expresion, limita nues-
tra expresion.

Existen varias formas de hacer re-
saltar las ideas mds importantes.




20

Comunicacion Escrita

Cont. Recapitulaciéon

Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

3D

32)

Hay dos tipos de repeticion
de palabras: uno sirve para re-
forzar conceptos, y otro, que
da monotonia al escrito..

Al conocer el autor la materia
que desarrolla, esti asegurada
la interpretacion por parte de
los lectores.

La expresion de que “el estilo
es el hombre” encaja exacta-
mente en la comunicacion
cientifica.

Para dar fuerza expresiva a las
ideas, hay que entrar en un
proceso de seleccion de pala-
bras y de estructura de oracio-
nes y parrafos.

El uso exagerado de frases de
transicion, retarda la comunica-
cion de las ideas.

El sentido figurado —metéfora—,
le da elegancia al escrito. Por
lo tanto es recomendable.

Se recomiendan oraciones que
contengan varias ideas principa-
les, y mis de 40 palabras.

Parrafos de mds de 4-5 oracio-
nes, dificultan la lectura.

Muchas cifras en un mismo pérra-
fo, es sintoma de un mal manejo
de la informaci6n.
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Referencias 21

Sin
Cierto | Errado | comen-

33) Las abreviaturas pueden compli-

34) La voz pasiva es recomendable.

10.
11.

12.

car la interpretacién de un texto.
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CAPITULO 2
LA ESTRUCTURA LOGICA

La preparaciébn de documentos técnicos y cientificos, informes
(monograffas), articulos de investigacion, tesis de grado, pone a los
autores frente a una tarea que les exige saber manejar problemas de
expresion, de organizacién del material, y de documentacién. En su
produccién intervienen fuentes vivas y fuentes documentales. Las
primeras, representan la observacién directa del autor y su experien-
cia personal; las segundas, el testimonio de lo ya realizado por otros
investigadores, que contribuyen a ampliar el dmbito del conoci-
miento.

Todo trabajo de investigacidon es un acto creativo, de alto valor
formativo que contribuye al desarrollo de las ciencias, y que ademés
d4 jerarquia profesional al autor. Esto se afirma por las siguientes
consideraciones:’

Es un acto creativo: porque representa el esfuerzo del o de
los autores, traducido en nuevos aportes al desarrollo de la
ciencia. De esta manerda se produce informacién original, verifi-
cacion de hipotesis, elaboracién de métodos, discusiébn de técni-
cas.

Es de valor formativo: requiere estudio constante e investiga-
cion sobre una determinada especialidad.

Con cada nuevo trabajo se enriquecen los conocimientos del
autor, adquiriendo por otro lado mayor disciplina y metodolo-
gfa en la basqueda de la informacion, asi como en la correcta
presentacién de los resultados. El autor se ve obligado a fami-
liarizarse con una serie de recursos (uso de la biblioteca, técni-
cas de comunicacién escrita), de alto valor formativo.

Contribuye al desarrollo de las ciencias agropgcuarias: al apor-
tar . contribuciones para la solucién de determinados problemas,
se promueve indiscutiblemente al desarrollo de las ciencias.
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Muchas de las conclusiones a que se llegan en trabajos de investiga-
cion, sirven de punto de partida para futuras investigaciones.

Da jerarquia profesional al autor:- pone en evidencia el cono-
cimiento del autor sobre el tema investigado, as{ como la clari-
dad y orden de sus ideas. Es a través de la publicacidon de sus
trabajos, que el investigador se da a conocer profesionalmente y
gana en prestigio.

Antes de entrar a considerar cada una de las partes de la estructura
16gica, cabe indicar las principales caracteristicas de un documento
cientifico:

1) ESTRUCTURA Debe ser l6gica;
2) CUADROS ESTADISTICOS Deben ser de ficil interpretaci6n;
3) ILUSTRACIONES Complementan el texto;

4) NOTAS DE PIE DE PAGINA  Aclaran conceptos;

5) NOMBRES CIENTIFICOS
DE PLANTAS Y ANIMALES Indispensables;

6) RESUMEN Forma parte del documento;

7) BIBLIOGRAFIA thi orseil:xatlg:es? las aseveraciones de
8) MENCION DE AUTORES DE ,
RECONOCIDA AUTORIDAD Son referencias importantes;

Todas las partes del documento
9) LO QUE MAS INTERESA tienen valor;

10) SISTEMAS PARA MEDIR LA
FACILIDAD DE LECTURA No se aplican.

PARTES DE LA ESTRUCTURA LOGICA
Titulo

El titulo debe dar identidad al trabajo y ser breve, aunque sufi-
cientemente claro como para indicar el problema que se investiga.
Los titulos deben reflejar de la mejor manera posible, el contenido
del escrito. No puede recomendarse un determinado nimero de pala-
bras para el titulo; éste depende del tema a desarrollar. Un titulo de
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siete palabras puede ser tan bueno y recomendable como uno de
quince.

Al consultar listas de publicaciones de las bibliotecas, bibliografias
agricolas, revistas de compendios, la persona interesada se gufa, por
lo general, por el titulo del trabajo. De allf que los biblidgrafos se
quejen de los titulos incompletos, pues desorientan a los lectores en
la ubicacién de la literatura requerida.

A fin de lograr un tftulo m4ds preciso, conviene omitir frases tales
como: “‘un estudio de...”, “contribucién al estudio de ...”. Igual-
mente, los articulos: “un”, “una”, “el”, “las”, “los”.

Tanto en la preparacién del tftulo, como en las conclusiones
y en el resumen, es necesario desarrollar un alto sentido de
sintesis. Se recomienda preparar dos o tres tftulos para el mis-
mo trabajo y después elegir de éstos, el que mis se adapte al
tema.

No siempre es ficil preparar un tftulo adecuado; con frecuencia se
observan tftulos deficientes, unas veces porque no guardan relacién
con el tema del articulo, y otras, porque son demasiado extensos,
poco precisos, 0 contienen expresiones vagas (Figura 8).

TITULOS: REVELAN:
Extensos Escaso sentido de sintesis
Con expresiones vagas Falta de precisién
Demasiado cortos Poca imaginacién
Exagerados en el contenido Mucha ambicién

Fig. No. 8. Fallas més comunes en la redaccién de titulos.

Autor

Cuando se dé en una nota al pie de pigina el nombre de un autor,
se recomienda indicar tambiénsu grado universitario, el nombre de la
institucion en la que trabaja y el cargo que ocupa en ella.

En trabajos que tienen mds de un autor, sus nombres van segin la
importancia de su contribucién en la investigaciéon y no en orden
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alfabético o de posicién. El nombre del autor principal, que va prime-
1o, es el que més interesa para las citas bibliogrificas y debe ser, por
lo tanto, el de la persona quien realmente ejecuto el trabajo y escribe
el articulo.

Se debe incluir como autores los que hagan aportes directos
a la investigacion. No se recomienda incluir a todas las perso-
nas que en una forma u otra intervienen en los trabajos. En
este caso, hay que dar crédito, en una nota de agradecimiento,
a quienes ayudan a planear el experimento o contribuyen con
ideas importantes.

En la revista Turrialba, 6rgano oficial del Instituto Interame-
ricano de Ciencias Agricolas de la OEA, se sigue la siguiente
politica editorial:

-Se indica, como nota al pie de pégina, (marcada en el titu-
lo), la fecha en que se recibié el articulo; esto para efectos
de prioridad cientifica.

-Los agradecimientos a otras personas, por aportes y a institu-
ciones, por donaciones, asi como las explicaciones sobre coo-
peracion de otras entidades, también se dan como llamadas
de pie de pigina, identificadas desde el titulo del articulo.

-El cargo que ocupa cada uno de los autores, o el que ocu-
paba cuando se efectud el experimento, y el nombre de las
respectivas instituciones, se dan también en llamadas de pie
de pagina, identificindolas seguidas del nombre del ultimo
autor.

-Si el articulo fue escrito originalmente en una lengua distin-
ta a la que se publica, se indica la lengua original, en que
fue hecho y el nombre del traductor, en llamada al pie de
pigina, que también se marca en el titulo del articulo.

Cuando el titulo y el nombre del autor llevan notas al pie
de pagina, se usan asteriscos (uno y dos, respectivamente) para
evitar confusiones con las otras llamadas al pie de péigina co-
rrespondientes al texto mismo del articulo, las cuales se marcan
con nameros aribigos.

Introduccion

La introduccién debe dar a conocer la naturaleza y el propd-
sito de la investigacion, para lograr que el lector se entere de
los alcances y de las limitaciones del trabajo.
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Al iniciar la redaccién de una introduccién de un trabajo, es
comin que el autor se enfrente con una serie de dudas res-
pecto a lo que debe de considerar en ella. Esto dd lugar a que
muchos trabajos de investigacion presenten una introduccién
con informacién que no corresponde.

En la introduccidon se deben considerar, en forma suscinta,
informacién sobre los siguientes puntos:

-Importancia y naturaleza del estudio.

-Finalidad. '

-Relacién del estudio con otros similares.

-Una breve resefia historica, solo cuando sea indispensable ha-
cerlo.

-Objetivos.

-Limitaciones.

Revision de Literatura

Una exhaustiva busqueda bibliografica que permita revisar
todo cuanto se haya publicado en la materia, debe ser la pri-
mera tarea a realizar. Asi se conocerd si el tema en que se va
a trabajar fue anteriormente investigado, o parcialmente tratado
por algin otro investigador.

La consulta de los trabajos originales publicados en revistas y
boletines, permitiri tener un conocimiento actualizado de los
resultados obtenidos hasta la fecha por otros investigadores. La
revision de publicaciones de resimenes (abstracts), facilitard el
acceso a valiosa informacion que puede no estar disponible en
las bibliotecas que se consultan.

La revisién bibliogrifica sirve para dar a conocer hechos, opi-
niones o sugerencias de valor expuestas por otros autores, y
que tienen relacion con el tema en estudio. Su inclusiéon en el
documento cientifico, tiene por objeto:

-demostrar la necesidad y la oportunidad del estudio;
-auxiliar en la interpretacion de los resultados de la investi-
gacion;

-dar autoridad al escrito al demostrar que se han consultado
trabajos relacionados con la materia y que se han utilizado
ideas de otros autores;
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-indicar al lector donde se puede encontrar mds informacién

sobre la materia;
-extender cortesfa personal a otros autores que, con antenorn-

dad, han trabajado en algin aspecto del problema.

Como requisito de ética profesional el investigador estd obli-
gado a mencionar las fuentes de informacion utilizadas. De esta
manera da al lector acceso a la documentacién que ha emple-
ado en la investigacion. El no mencionar a los autores consul-
tados, representa poco aprecio por el trabajo de los demds, y
lo que es mis grave, se corre el peligro de incurrir en plagio.

La revisibn de la literatura no debe ser demasiado larga.
Conviene referirse solamente a los asuntos que tengan relacion
directa y especifica con la materia del trabajo que se prepara.

Debe evitarse el exceso de citas en los trabajos de investiga-
cién. Hay que seleccionarlas y dejar las que se justifican y pue-
dan interesar a los usuarios de la informacién que se da.

Una cita se justifica cuando:

-se desea reforzar una opinidon o decisidbn, con el punto de
vista de una autoridad en la materia;

-existe opinion coincidente, pero por distintos motivos; y

-es controvertido lo que se sostiene.

También hay que saber como incorporarlas en el texto. Aqui
entra en juego el conocimiento que tenga sobre el tema quien
prepara el escrito.

Una vez que se haya terminado de redactar la seccion “‘revi-
sibn de literatura” del trabajo de investigacion, se sugiere estu-
diar la unidad de propoésito de las citas, es decir, observar lo
que en conjunto se desea lograr a través de las mismas. Para
ello es necesario considerar:

-en qué forma contribuyen a reforzar la tesis principal de la
investigacion las citas que aparecen en la “revision de litera-
tura”;

-si las ideas que se presentan en las citas tienen relacién con
el tema principal o si bien, se da énfasis a determinadas par-
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tes de la investigacién. Si sucediera esto Gltimo, se deberia
explicar en el texto de la revisibn de literatura el motivo
por el cual se procede asi;

-si las citas presentan ideas aisladas, o si existe coherencia
entre el contenido de las mismas. Aquf cabria la posibilidad
de cambiar la ubicacién de ellas;

-si existen algunas citas que son innecesarias, es decir, que no
se justifiquen;

-si se mencionan en el texto todas las referencias de la “lite-
ratura citada’”. Comprobar si las que no aparecen en “revi-
sidon de literatura” estin indicadas en otras secciones del
trabajo.

Este andlisis servird para corregir cualquier error incurrido al
citar las fuentes de informacién utilizadas.

Materiales y Métodos

Los procedimientos utilizados en un trabajo de investigacion
requieren de una descripcion concisa y completa. Esto permite
al lector conocer la propiedad de los métodos usados, as{ como
el grado de precision de las observaciones hechas.

Bajo materiales, se incluye por ejemplo, la procedencia del
material utilizado, lugar de las experiencias, periodo durante el
cual se hiZo la investigacién, explicacion del establecimiento de
lotes experimentales, dosis administrativas, descripcion de apara-
tos e instrumental utilizado.

Bajo métodos, se anotari todo lo relacionado con la prepara-
cion y la ejecucidon de los experimentos. Hay .que considerar
entre otros puntos, informacion sobre afios en que ‘se repiti6 el
ensayo, método utilizado para analizar estadisticamiente los da-
tos obtenidos, forma en que se toman las muestras e indicacion
de como se hizo la evaluacién de los tratamientos.

Todas las medidas deben darse segun el sistema métrico deci-
mal. Si es necesario referirse a otros sistemas de medidas, a
continuacién debe mencionarse la equivalencia en el sistema mé-
trico decimal. Las temperaturas se mencionan en grados centi-
grados.
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Los métodos de conocimiento general, asf como los equipos
comunes, tales como: balanzas, microscopios y otros no se des-
criben.

Los productos quimicos comerciales (fertilizantes, insecticidas,
fungicidas y otros), se mencionan por el principio qufmico activo.

Resultados

Los resultados de un trabajo de investigacion, representan la
materia prima de la interpretacion. Claramente presentados de-
ben sugerir la correspondiente interpretacion.

El uso de arreglos tabulares, cuadros estadisticos y graficos,
ayuda a esta interpretacion y a dar énfasis a los hechos signifi-
cativos, que pueden ser positivos 0 negativos.

De la cantidad de material con que se cuenta dependeri:
que se use un solo titulo o se tenga que agregar el material en
subtitulos, a fin de facilitar su presentacion.

Si el experimento no se disefio bien y los datos no se logra-
ron en forma exacta y completa, serd muy dificil que se pueda
llegar a conclusiones vilidas y de interés y que estén respal-
dadas por los resultados. De alli que muchas veces la confusion
esta en el experimento y no en la redaccion.

La presentacion inhibil de los resultados figura entre los
errores de actitud, método y técnica de la investigacion.

Discusiéon

En un articulo sobre sociologfa®, el autor después de presen-
tar los “resultados”, con todo acierto, inicia la “discusién” con
la siguiente pregunta: ;cudles son las implicaciones de estos
descubrimientos? Esta es precisamente la pregunta que todo in-
vestigador debe hacerse al iniciar esta parte de su trabajo de
investigacion.

En la discusion es donde entra en juego la ley de asociacién
de ideas. Esta seccion se debe reservar para hacer comparacio-
nes significativas y relacionar hechos. Sirve, ademds, para expli-
car los resultados y para puntualizar la idoneidad de los mismos y
sus limitaciones.
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Igualmente hay que mostrar la forma en que los datos obte-
nidos en los resultados pueden llevar a la solucién del proble-
ma e indicar posibles desarrollos.

No hay uniformidad de criterios por parte de los autores res-
pecto a si la “discusion” debe ser una seccién separada o com-
binada con los “resultados”. En general, es mis recomendable pre-
sentar la discusion en forma independiente. Algunos autores prefie-
ren hacer la presentacién conjunta de los datos y su interpretacién.:

La experiencia recogida en trabajos pricticos realizados en di-
versos cursos de Comunicacién Cientifica, ha puesto en eviden
cia, especialmente cuando no se tiene mucha experiencia en
redacciébn, que al presentar en forma conjunta “Resultados” y
“Discusién”, se corre el riesgo dé omitir la “Discusién” o en
su defecto, de incluirla muy brevemente. De esta forma se le
resta al escrito una parte importante.

Conclusiones

La presentacién de las conclusiones se basa en opiniones so-
bre hechos comprobados. Los resultados y la discusion estin
llamados a presentar suficiente evidencia como para respaldar
las conclusiones, que en muchos casos deben puntualizar decisiones.

Existe una correlacidon entre “introduccién” y ‘“conclusiones”
de un documento cientifico. Asf, mientras la introduccion indi-
ca el por qué del problema, la conclusion expresa el como de
su solucién.

El que realiza la investigacion estd tan envuelto en los deta-
lles de la misma que muchas veces le es diffcil dejarlos de lado
y referirse solamente a los puntos importantes. En otros casos,
sucede que estd tan familiarizado con estos puntos que le pare-
ce obvio el mencionarlos. En consecuencia, hay que evitar deta-
lles que oscurecen y quitan énfasis a las ideas principales, lo
que permitird destacar las conclusiones mds significativas.

Los cuadros y gréificos que aparecen en “Resultados” servirdn
para examinar y relacionar la informaciéon obtenida y llegar a
conclusiones de valor. Aquf hay que tener cuidado de no re-
dactar una conclusion demasiado amplia de una “informacién

hmxtada, ni tampoco de llegar a una conclusién ﬂbgnca ‘En las
apreciaciones que se hagan en las conclusiones .es .donde se
' debe poner en evidencia la objetividad del autor. Existen dos
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situaciones que atentan contra la objetividad de un escrito cien-
tifico -0 técnico: 1) exagerar el énfasis respecto a la informa-
cibn favorable; y 2) no considerar- aquellos resultados que no
siguen la linea de la hipotesis.

Las conclusiones deben presentarse por separado. Se rompe la
estructura del escrito al considerar bajo un mismo estilo “con-
clusiones y resumen” o ‘“discusibn y conclusiones”. Con fre-
cuencia se observan presentaciones en esta forma, lo que resulta
inconveniente por el peligro de no desarrollar debidamente una
de las dos secciones.

Resumen

La informacién que se presenta en el resumen debe contener
en forma suscinta una mencién de la naturaleza y del proposi-
to de la investigacibn y un comentario sobre los resultados y
conclusiones mis importantes. Asi el “resumen’ reflejara datos
concretos de hechos significativos. Al redactarlo hay que tratar
que en la transferencia de la informacioén del escrito original, no
se pierda el sentido y la orientacion de la versiébn que se resume.
Logrado este requisito, el resumen estard expedito para ejercer su
accion multiplicadora. '

Los objetivos principales de los resimenes son:

-Informar sobre los desarrollos recientes de la ciencia. Ayudar
al investigador a mantenerse informado del progreso y desa-
rrollo reciente en su campo, y a escoger, entre innumerables
publicaciones, las que le son necesarias o de interés para su
. propio trabajo.

-Facilitar la busqueda de literatura y compilacién de biblio-
grafia.

-Compensar la falta de la publicacion original.

-Salvar el obsticulo del idioma, cuando el articulo original ha
sido escrito en una lengua no conocida por la generalidad.
-Economizar tiempo, al evitar la lectura total del articulo or:
ginal.

En su presentacion se debe tener en cuenta lo siguiente:
-Redactar el texto a renglén seguido, sin subtftulos.

-Usar, de preferéncia, 1a-forma impersonal.
-Eliminar las apreciaciones personales.
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-Tener especial cuidado. de escribir los nombres cientificos,
las férmulas, y las cifras, tal como aparecen en el articulo
original.

-Dar en la informacién bibliogrifica el nombre del autor (si
es posible con indicaci6bn de donde trabaja); el titulo del ar-
ticulo, el nombre de la publicacibn donde aparecié éste, el
volumen y el namero de la publicacién, el nimero de pigina
y la fecha de publicacibn. Estos datos, son indispensables
para la identificacién del articulo.

Se debe evitar:

-Dar citas de otros autores.

-Repetir en la frase inicial del resumen analitico, lo expresa-
do en el tftulo.

-Hacer criticas o comentarios al articulo. -

-Anglicismos o neologismos.

-El uso de abreviaturas poco comunes.

-El estilo telegrifico.

-Incluir cuadros estadisticos y graficos.

Las principales fallas que se observan en la redaccién de los
resimenes son las siguientes: 1) son muy generales o demasiado
largos; o, 2) repiten innecesariamente, en forma extensa, asun-
tos tratados en otras secciones del articulo. Y, hay que tener
especial cuidado en mantener la estructura del resumen para no
cansar al lector. Hay que eliminar citas, asi como toda presen-
tacion en detalle.

Literatura citada

Representa la enumeraciébn de obras consultadas durante la
investigacion y citadas en el texto del escrito. D4 una indica-
cién de la profundidad con que el autor ha realizado la investi-
gacién bibliogrifica en relacién con su tema, y del uso que se
ha hecho de las fuentes primarias y secundarias de- informacion.

Las referencias que forman la “literatura citada” de un docu-
mento cientifico, segin Bonfanti' tienen por objeto-

-sefialar los autores que han trabajado sobre el -mismo tema;
-evitar sospechas de plagio;

-conferir autoridad al trabajo; y

-ofrecer a los interesados en el tema, informaciones mds am-
plias sobre el mismo.
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Las mismas sirven para dar al lector la oportunidad de com-
probar en las fuentes originales, las aseveraciones que el autor
atribuye a otros investigadores.

Existen diversas normas para la preparacion de la “literatura
citada” o de la ‘‘bibliografia. Esto d4 lugar a que los autores
puedan escoger la forma de presentacion que prefieran. Tam-
bién muchos autores, sin consultar ninguna norma, preparan las
referencias siguiendo su propia orientacion e incurren en una
serie de omisiones y fallas en la presentacion de los elementos
basicos de las referencias. Sean pocas o muchas las referencias
bibliograficas, éstas deben ser completas, precisas y oportunas.
De alli que debe adoptarse una norma y ser exigente en su
uso a fin de lograr uniformidad en los asientos bibliograficos.
En esta obra se recomiendan las normas oficiales del Instituto
Interamericano de Ciencias Agricolas de la OEA, de las cuales
se di una version resumida en el Capitulo 8.

En la parte de la ‘bibliografia” o “literatura citada”, en to-
dos los trabajos de investigacion se di solamente una relacidon
de las publicaciones revisadas, pero no se hace ninguna mencién
a las bibliotecas y fuentes consultadas por el autor de la inves-
tigacion. Estos datos servirian de orientacion a los lectores,
quienes asi podrian juzgar si en realidad la bisqueda bibliogra-
fica ha sido o no exhaustiva. La informacién que se aconseja
dar antes de presentar la lista de las referencias bibliogrificas,
podria tener un contenido similar al ejemplo que se di a con-
tinuacion:

Esta bibliografia fue preparada después de haber consultado lo que se
ha publicado principalmente en castellano sobre el tema “XXX...” en los
paises latinoamericanos, que abarcan la region que va desde México hasta
Peri ... Las referencias bibliogrificas se encuentran clasificadas principal-
mente por secuencia alfabética... La compilacién incluye materiales que
se encuentran en su mayor parte en la Biblioteca XXX ... Las fuentes in-
vestigadas fueron: 1) todas las revistas y publicaciones seriadas y miscela-
neas agricolas latinoamericanas existentes en dicha biblioteca, publicadas en
los paises que se indican; 2) Bibliography of Agriculture: 1960-1965;y 3) Bi-
bliografia Agricola Latinoamericana: 1969-1972.

TRABAJO PRACTICO
La (exposicidon que se acaba de hacer sobre la estructura 16gi-

ca, permite dar una respuesta acertada al trabajo practico que
se da a continuacién. En el ejercicio que se presenta, para cada
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parte de la-estructura: tftulo, introduccién, revisién de literatu-
ra, discusién, conclusiones, resumen .y bibliografia, se dan tres
comentarios, de los cuales hay que elegir el que se considera
correcto. Debido a que se ha podido comprobar que los inves-
tigadores no tienen dificultad en desarrollar los temas que co-
rresponden a ‘“‘materiales y métodos” y “resultados”, no se
mencionan en este ejercicio.

Este trabajo prictico representa una de las maneras de com-
probar el grado de asimilacién del material relacionado con la
estructura logica.

Mediante una correcta Se lograra:
presentacion de:

Titulo 1) [:I Interesar mediante un suspenso
necesario.

2) [] Informar sobre el tema central.

3) [] Explicar el contenido del escrito.

Introduccioén 1) 3 Anticipar partes importantes del
trabajo.

2) [] Hacer al lector més receptivo de
la comunicacién.

3) D Dar los agradecimientos a las per-
sonas que han colaborado.

Revision de literatura 1) [::l Incluir ideas de especialistas de
reconocida autoridad.

2) [:] Mantener sdlo citas que se justifi-
can.

3) D Lograr coherencia con las refe-
rencias que aparecen en la “lite-
ratura citada”.



Discusion

Las conclusiones

El resumen

La bibliografia
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D [:] Sefialar las aplicaciones practicas

2)

3)

2)

3)

)

2)

3)

2)

3)
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o tedricas de los resultados.

Indicar el significado de los he-
chos.

Aclarar las excepciones, modifi-
caciones o contradicciones de las
hipotesis, teorias y principios re-
lacionados con los hechos estu-
diados.

Hacer una recomendable presen-
tacién conjunta con “discusiébn”.

Dar respuesta a los objetivos indi-
cados en la “introduccién”.

Conocer las limitaciones del tra-
bajo.

Conocer los puntos mds impor-
tantes: objetivos, resultados, con-
clusiones.

Dar cabida al concepto que mere-
ce el trabajo.

Informarse de los propésitos del
autor.

Incluir el mayor nimero de refe-
rencias.

Respaldar el trabajo con referen-
cias de autores cuyas ideas con-
tribuyen al tema en estudio.

Ponerse al dia sobre trabajos de
la especialidad.
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RECAPITULACION

Cierto

Errado

comen-
tarios .

)
2

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

La introduccién, si estd bien de-
sarrollada, aunque no tenga rela-
cién directa con el articulo,
agrega interés al trabajo.

En la “introduccién” no debe
hacerse referencia a los “resulta-
dos”, ni a las “conclusiones”.

Las “recomendaciones” reempla-
zan a las ““conclusiones”.

Es preferible combinar la presen-
tacion de la “‘discusién” con “re-
sultados”, o bien con “conclusio-
nes”’, que redactarla como una
seccion independiente.

La capacidad de anilisis del in-
vestigador se refleja principal-
mente al redactar los “resul-
tados”.

Al redactar el “resumen” (ab-
stracts), es conveniente que se
indique la apreciaciébn personal
sobre algin aspecto del articulo.

En la “discusién” no se deben
presentar cuadros estadfsticos.
Estos deben ir en “resultados’.

El lugar mds apropiado para in-
cluir citas es en la “introduc-
cion” y en las “conclusiones”.

En “conclusiones” debe aparecer
la respuesta a los objetivos indi-
cados en la “introduccion’.
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CAPITULO 3
EL ESQUEMA

El sentido de orden es uno de los puntos mds importantes
que hay que considerar en cualquier actividad. En un escrito,
el autor lo realiza de acuerdo al conocimiento que tiene de la
materia que trata y a normas de organizacién del material. En
este Capitulo se estudia el orden de presentacion de los temas
de un escrito en base a un esquema.

El esquema o bosquejo es para los trabajos técnicos, como
monografias, estudios especiales e informes, lo que la estructura
légica es para un trabajo de investigacion. Ambos se ocupan de
la organizacién del material de un escrito.

Si con un buen esquema de exposicién no se logra dar a un es-
crito técnico o cientifico la coherencia necesaria, ni la subordi-
nacion adecuada, resulta dificii mantener el interés por la
lectura de un trabajo que carece de un vinculo que relacione
correctamente las diversas partes.

Al organizar debidamente el escrito se asegura una mas ficil inter-
pretacion del tema. Ademds da la sensacién de que el autor domina la
materia y sabe presentar en forma adecuada sus ideas.

El esquema tiene por objeto:

-Lograr que el desarrollo del escrito se haga dentro de una
estructura légica.

-Crear diferentes 6rdenes para la organizacién del material, a
fin de distinguir lo fundamental de lo secundario.

-Identificar la importancia relativa de los temas del escrito.
-Encontrar posibles fallas en cuanto al paralelismo y al movi-
miento de las ideas.

-Considerar la extensién y equilibrio de las partes del escrito,
a fin de observar si queda algo por agregar o eliminar.
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-Establecer una guia para la preparacion del indice o conte-
nido.

A medida que avanza la redaccion del trabajo, es posible que
se tenga que modificar el esquema inicial. La practica asi lo in-
dica. En consecuencia, se puede cambiar la ubicacion de ciertos
titulos, alterar el orden de los temas de importancia, completar
alguna seccion, eliminar unos péarrafos o ampliar otros.

En algunas ocasiones, en razéon de una mayor informacion
encontrada, hay necesidad de desdoblar parte del escrito; otras
veces sera aconsejable integrar dos secciones o capitulos en
uno, debido a que se puede haber exagerado el desarrollo de
puntos secundarios. Sin estos cambios, el trabajo no tendrd la
perspectiva y el equilibrio necesarios. En todas estas situaciones,
se tratard de mantener los principios del esquema (Figura 9).

SELECCION
DEL
SISTEMA \
MOVIMIENTO SUBORDINACION
DE LAS IDEAS DE MATERIAS
a ]
EXTENSION PARALELISMO
| |
EQUILIBRIO ALINEACION

T i

REVISION
|
ESQUEMA

Fig. No. 9. Enfoque a seguir para lograr un esquema que muestre sentido de re-
lacion y unidad tematica.
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Esto quiere decir que més que respetar la presentacién estable-
cida en él, hay que modificarlo en la medida que sea necesario.

El esquema que sirve al autor para orientar el desarrollo del
escrito, se transforma posteriormente-en el indice o contenido
del mismo.

Muchas veces autores de estudios técnicos redactan directamente
el trabajo sin un esquema previo. Luego, en base a los titulos y
subtitulos del escrito, hacen el indice o contenido, al que no dan
mas importancia que la de servir de gufa para encontrar la pigina
en que aparece un determinado asunto.

CARACTERISTICAS GENERALES PARA LA PRESENTACION
DEL ESQUEMA

Al preparar el esquema, hay que tener una idea clara del
sentido de relacion que deben observar los diferentes tftulos.

Habri que decidir cuil de los dos sistemas de presentacion
se usari: si el de nimeros y letras o el sistema de numeracion
progresiva.

Se debe observar el arreglo convencional sobre uso de nume-
ros y letras, que es el siguiente:

-los niimeros romanos, para los titulos de primer orden;
-las letras mayusculas, para los tftulos de segundo orden;
<los nimeros aribigos, para los titulos de tercer orden;

-las letras mintsculas, para los titulos de cuarto ordem;

-los nimeros aribigos entre paréntesis, para los tftulos de
quinto orden.

En el sistema de nimeros y letras, éstos deben ir alternados.
Es decir, que a la designacibn de un numero debe seguir una
letra, y as{ sucesivamente:
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Ejemplo:

-Hay que evitar hacer una sola subdivisiéon de las unidades. Estas
deben dividirse en no menos de dos partes, asi:

Ejemplos:
Correcto: Incorrecto:
I I
A. A
1. 1
2. 2
a a
b B.
B. 1.
1. 2.
2.
a.
b.
II.

-Se debe ir de lo general a lo particular. De esta manera, se
evitardn fallas en la subordinacién del material.
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-Al mantener el mismo principio de subdivision de los temas
del esquema, se evita una superposicién de divisiones.

-El esquema no debe tener una subdivision mayor del 40. 6
So. orden.

-El propodsito de los titulos y subtftulos es indicar la inicia-
cién y terminacion de los temas. Los titulos intermedios de-
ben apoyar el orden inmediatamente superior y complementar
a los de igual jerarquia.

-Cada titulo principal se debe desdoblar en AGrdenes que deta-
llan y limitan el contenido del escrito. Asf, aparecen los
titulos de segundo, tercero y cuarto orden. Estos sirven para
explicar, ampliar y limitar el contenido de los temas centra-
les.

-Los titulos de igual importancia: primer orden, segundo or-
den, tercer orden, deben presentarse usando los mismos tipos
de letra y la misma ubicacién.

-Muchos trabajos, por el tipo de informacién que presentan, no
necesitan de un esquema muy elaborado. En estos casos, es fre-
cuente que aparezcan s6lo titulos de primer orden.

-Mantener el balance en cuantq al desarrollo que se da a los
temas, evita dar énfasis a partes de menor importancia del escrito.

-Hay titulos que se coordinan entre s{ y titulos que estin subordi-
nados a otros. Ellos representan respectivamente los movimientos
horizontal y vertical de las ideas en el escrito.

PLAN DE ENCABEZAMIENTOS

De nada valdria el preocuparse por preparar una tabla de
contenido en un orden légico, si después en el texto no se sis-
tematiza la ubicacidn y presentacién de los diferentes titulos.

Cuando no se tiene una pauta a la cual recurrir, es frecuente
encontrar dificultades para ubicar adecuadamente los encabeza-
mientos o tftulos en el texto. De alli que se recomienda seguir
el plan de encabezamientos (Figura 10), por el cual se asegura
que se refleje en el texto el orden Jerérqulco de los titulos es-
tablecndos en el l'ndlce o contenido.
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ELECCION DEL PLAN
Cuando el escrito

consta de: Primera opcién | Segunda opcién

2 titulos de diferentes
oOrdenes 1-5 2-6

3 titulos de diferentes
6rdenes 1-5-17 2-6-10

4 titulos de diferentes
ordenes. 1-3-7-9 2-4-6-8

S titulos de diferentes
6rdenes 1-3-5-7-9|2-4-6-8-10

Fig. No. 10. Plan de encabezamientos o titulos.

| MAYUSCULAS, SUBRAYADAS

! MAYUSCULAS .
En el centro de la pagina.

¢ Minsculas, subrayadas

4 Minasculas

-
2

MAYUSCULAS, SUBRAYADAS
" MAYUSCULAS

En el margen izquierdo, con el

' Minﬁs;ulas subravadas texto en la linea de abajo.

¢ Mintsculas

- Minisculas, subrayadas Al margen izquierdo, con el

. texto a continuacion.
Mintsculas

Fig. No. 11. Interpretacion de . las opciones consideradas en el plan de encabeza-
mientos. :
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Para presentar de una manera consistente en el texto los
titulos y subtftulos, hay que verificar en el indice cudntos titu-
los de diferentes 6rdenes tiene el escrito. Si se sabe, por ejem-
plo, que el escrito tiene cuatro diferentes titulos se consulta la
Figura 10, y se eligen las opciones o posibilidades que se tiene
para un plan de encabezamientos. Asi, por ejemplo, se observa
que para escritos con cuatro titulos de diferentes Ordenes, se

2

pueden utilizar los planes 1-3-7-9 6 el 2-4-6-8.

Los numeros indicados en cada uno de estos planes di la
ubicacién que deberin tener los titulos en el texto (Figura 11).
De esta manera se evitardi que titulos de un mismo orden que
aparecen en el indice o contenido, tengan diferentes ubicaciones
en el escrito.

Asi, por ejemplo, el plan de encabezamientos 1-3-7-9, indica
que los cuatro tftulos de diferentes Ordenes deberdn aparecer
en el texto en la siguiente ubicacién:

1)En el centro de la
pagina, MAYUSCU-
LAS SUBRAYA-
DAS

LA COMUNICACION ESCRITA

3)En el centro de la
pagina, minuscula )
subrayada — . El estilo

7) Al margen izquierdo
con el texto en la
linea de abajo; mi-
naiscula subrayada —. Caracterfsticas principales

9) Al margen. izquier-
do, el texto a conti-
nuacién mintscula
subrayada : Claridad, Brevedad.
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LA PRESENTACION ESQUEMATICA

En muchas normas relacionadas con la preparacién de tesis,
monograffas o informes, se indica la necesidad de utilizar una
variedad de expresiones y suprimir la composicibn monétona.
La presentacién esquemaitica representa justamente una de las
formas de atender a esta recomendacién.

La presentacién esquemdtica tiene por objeto cambiar de rit-
mo y dar variedad y fuerza de expresi6bn a determinados seg-
mentos del escrito. Ademds, sirve para:

-organizar determinadas partes en base a unidades de pensa-
miento;

-exponer las ideas con unidad, coherencia y énfasis;
-informar sobre hechos concretos;

-fijar los conceptos mdis importantes,

-aliviar al lector de la monotonia de parrafos largos y pesa-
dos;

-desarrollar la habilidad de sintesis.

La presentacién esquemitica debe ser hecha por quien domi-
ne el tema.

Esto es especialmente itil en informes o en monografias que
contienen 8, 10 & mas piginas redactadas a renglon seguido.
Hay segmentos del escrito que brindan mejores condiciones que
otros para hacer esta presentacién (sin citas, sin cifras).

Coémo redactar la presentacion esquematica

-Debe prepararse una relacion de las ideas importantes que
contiene el escrito.

-Hacer una seleccién de esta primera relacién, a fin de elimi-
nar las ideas menos importantes, 0 reagrupar otras.

-Elegir, de la relacién anterior, los 3, 4 6 5 puntos que se
consideran deben encabezar esta presentacion.

-Buscar la complementacién a cada una de estas ideas.

-Dar una nueva lectura a la versidn original para comprobar
que no queda por fuera ninguna idea importante.
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Ejemplo de la presentacion esquemadtica: en base a un origi-
nal de tres paginas, se prepard la siguiente presentacién esque-
matica:

“LO QUE HA SIGNIFICADO EL MAIZ HIBRIDO PARA EL AGRICULTOR
El uso del mafz hibrido ha elevado el estindar de vida del agricultor.

El uso del maiz hibrido ha aumentado la produccién de maiz.
-Ha aumentado el rendimiento por hectirea.

-Ha logrado disminuir las pérdidas producidas por enfermedades y por
las condiciones climiticas.

El uso del maiz hibrido ha abierto nuevos mercados para el pais.

-La industria del maiz hibrido ha estimulado, con éxito, nuevos usos
para el maiz.

-Como resultado de estos nuevos usos industriales para el maiz, el mer-
cado para este producto se ha ampliado considerablemente.

La combinacién del aumento de la produccién y de la conquista de

nuevos mercados, ha dado lugar a que el agricultor eleve su estindar de
vida.

-El agricultor ha aumentado su ingreso neto por afio.

-Al facilitirsele al agricultor la compra de maquinaria, éste cuenta con
mis tiempo disponible.

-La combinacién de mis dinero y mis tiempo disponible, ha hecho que
el agricultor sea capaz de manejar un hogar con mayor confort”,

Como se observa, cada punto se desarrolla como si se tratara
de una oracién. Con frecuencia,. al redactar este tipo de presen-

tacion, se cae en la falta de dividir demasiado el texto. A titu-
lo ilustrativo, se da a continuacién el mismo texto con la falla
aludida.

“LO QUE HA SIGNIFICADO EL MAIZ HIBRIDO PARA EL AGRICULTOR

Uso del maiz hibrido

-Rendimiento por hectirea.

-Pérdidas producidas por las enfermedades y por las condiciones clima-
ticas.
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El mafz hibrido y los nuevos mercados
Nuevos usos del maiz hibrido.

-Ampliacién de los mercados para el maiz hibrido.

Influencia del mafz hfbrido en la elevacion ‘del esténdar de vida del
agricultor '

-El ingreso neto por afio del agricultor.
<Compra de maquinaria y tiempo disponible del agricultor.
-Estindar de vida del agricultor.”

Con el fin de mostrar el -énfasis correcto que se logra dar a
las ideas de un determinado segmento de un escrito, se presen-
ta un texto relacionado con un “Articulo sobre la revisién bi-
bliogrifica” y a continuacién de él, se da el mismo texto trata-
do bajo la forma de presentacién esquemdtica.

“El articulo sobre la revisién de literatura™

El propdsito de un articulo de revisién, es integrar la literatura que se
acumula sobre el problema o tema. En este documento, se evalian los
distintos métodos y técnicas utilizadas, se indican los adelantos consegui-
dos, se explican los cambios en las teorias y la formulacién de nuevas
ideas y se sefialan las oportunidades para futuras investigaciones. Su valor
depende de la experiencia y conocimiento del autor y de su capacidad de
presentar, no solamente un sumario de opiniones, sino una discusion de
los resultados.

-Representa para el investigador un magnifico ejercicio para ponerse al
dia en estudios de su especialidad, al tratar de cubrir la literatura mas
reciente.

-La revisién -de literatura facilita al investigador la realizacibn de sus
trabajos. Ademds, le di respaldo cientifico para sustentar muchos de
sus planteamientos. '

-El interés es doble: a. informa de los dltimos descubrimientos sobre
un determinado tema; y, b.-a través de la bibliografia citada, pone al
dia sobre las ultimas publicaciones que se pueden adquirir o consultar.

-Se debe tener especial cuidado en la precisién de las citas. Es frecuen-
te encontrar errores en ellas. Revisar también que no aparezcan en la
“literatura citada” citas a las que no se hace mencién en el texto.
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-Una barrera para la preparacion de este tipo de articulo, lo constitu-
yen las dificultades que tienen algunas bibliotecas agricolas en lo que a
adquisicibn de libros se refiere. De alli también la importancia de los
servicios de documentacién y la necesidad de utilizarlos.

- Se d4 ahora la versiébn redactada bajo la forma de presenta-
cién esquemitica en base al texto anterior.

“El artfculo sobre la “revisién de literatura”
Implica la actualizacién de la literatura mis reciente:

-informa sobre los dltimos descubrimientos;
-pone al dia sobre las ultimas 'publicaciones a través de su bibliografia
citada.

Debe integrar la literatura dispersa, y poner en evidencia las principales
fases de un .tema por: .

-evaluacién de métodos y técnicas;

-indicacién de los adelantos conseguidos;

-identificaciébn y explicacién de los cambios en las teorfas y la forma-
cién de nuevas ideas;

-sefialamiento de los oportunidades para la futura investigacién.

Representa para quien lo realiza:

-un ejercicio magnifico para ponerse al dia en la especialidad;

-mayor facilidad en la realizacién de sus trabajos;

-respaldo cientifico para fortalecer sus planteamientos.

Su valor depende de:

-la experiencia y conocimientos del autor;

-la capacidad para presentar un sumario de opnmones y una discusién
de los resultados.

Las mayores dificultades para su realizacién, lo constituyen:

-bibliotecas con dificultades para la adquisicién de libros;
-el escaso uso de les servicios de documentacién existentes.

EL CUADRO SINOPTICO

El cuadro sindptico es de gran ayuda para fijar ideas y des-
tacar hechos importantes. Permite informarse de una manera
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més directa y ripida. Esta es una ventaja sobre el texto del es-
crito que expresa las ideas sin que resalten claramente sus rela-
ciones y proporciones.

Para hacer una sinopsis es necesario simplificar; en consecuen-
cia, al hacer un cuadro sinOptico se desarrolla la habilidad de
sintesis, de gran valor en redaccién técnica.

Al preparar un cuadro sinéptico hay que seleccionar ideas y
puntos importantes del tema en estudio. Este trabajo es de
gran valor, tanto para el autor del cuadro, por el hecho que se
acaba de mencionar, como para el lector, que encuentra en es-
ta forma de presentacion un resumen ficil de entender y de
recordar.

LA NOTA AL PIE DE PAGINA
Definicion
Las notas al pie de pégina sirven para tratar o ampliar pun-

tos que no deben ser incluidos en el cuerpo del texto, porque
lo recargan innecesariamente.

Proposito

Cumplen una funcién especifica y es la de aliviar el texto
de explicaciones de interés pero que pueden interrumpir la lec-
tura.

También sirven para mencionar comunicaciones personales y
trabajos no publicados, que no deben figurar en la “literatura
citada” o “bibliografia”.

Justificacién
El uso de notas al pie de pé4gina, se justifica cuando:

-hay que mencionar alguna comunicacién personal o material
no publicado;

-es necesario dar una informacién complementaria sobre un
determinado punto;

-se presenta alguna opinién en forma de parifrasis y es nece-
sario dar crédito al autor de dicha aseveracion.

Presentacion

Las notas al pie de pigina, deben indicarse por asteriscos o
por nameros aribigos. Se recomienda usar:
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-asteriscos, cuando en el texto se usan numeros aribigos para
las citas de autores. De esta manera se evitarin confusiones;

-niimeros ardbigos, cuando se mencionan en el texto las citas
de autores por el nombre y afio de publicacién, y no por el
nombre del autor y nimero de la referencia que corresponde
en la bibliografia.

Enumeraciéon de las notas al pie de pédgina

-En articulos de investigacion deben hacerse por numeracién
corrida en todo el escrito, y

-en tesis de grado, monografias e informes que tengan capi-
tulos o secciones, la numeraciéon corrida serd por cada capi-
tulo o secciéon. Es decir, comienza nueva numeracién al
iniciar cada parte que componga el escrito.

RECAPITULACION
Sin
Cierto | Errado| comen-
tarios

General

1) La organizacién del material, es-
tudia la forma de agrupar la in-
formacion de una manera logica,
siguiendo determinados princi-
pios.

2) Una correcta organizacion del
material asegura la unidad, cohe-
rencia y el énfasis que se exige a
todo documento.

3) La estructura de un escrito de-
pende del manejo efectivo de las
unidades de expresion.




52

Comunicacion Escrita

Cont. Recapitulacién

Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

4)

5)

6)

7

8

9

10)

11)

12)
13)

14)

La combinacién de sistemas de
letras y nimeros y de numera-
cion progresiva, es recomendable.

El sistema de nimeros y letras
ofrece mis ventajas que el de nu-
meracién progresiva.

Una falla comtin, es la falta de
consistencia en seguir un mismo
sistema.

La alineacion de los titulos es la
misma en el sistema de niimeros
y letras y en el sistema de nume-
racién progresiva.

El uso de numeros y letras res-
ponde a un arreglo convencional.

El esquema

“Esquema” “Indice” o “‘Conteni-
do” son sinénimos.

Muestra el todo y sus partes y
refleja el orden o el desorden en
que el autor desarrolla el tema.

Debe- responder a una presenta-
cién rigida que no conviene cam-
biar.

Se debe preparar después que se
ha hecho el primer borrador.

Debe estar ubicado al principio
del trabajo.

Debe revisarse teniendo en cuen-
ta ciertos puntos claves.
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53
Sin
Cierto |Errado | comen-
tarios

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

Facilita al autor a aprender a li-
mitar el tema.

Ayuda al autor a estimar por ade-
lantado la correcta proporcion
del escrito.

Sirve para organizar en la mente,
el orden que se pretende dar a las
ideas en el escrito.

Preparar el esquema equivale a
establecer un principio de orden
en el escrito.

El principio de orden se establece
por el correcto sentido de rela-
cion que se dd a los temas del
escrito.

Hay titulos que se subordinan a
otros y titulos que se coordinan
entre si. Estos Gltimos represen-
tan el movimiento horizontal de
las ideas.

El “sentido de relacion” tiene la
misma importancia que la alinea-
cion de los titulos en el Esquema.

La subordinacion de materias d4
el “sentido de relacion”.

A mayor nimero de subdivisio-
nes del escrito, mayor seguridad
de que el esquema es completo.
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Cont. Recapitulacién

Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

El paso de un orden a otro (del
titulo de primer orden al de se-
gundo orden; del de segundo or-
den al tercero; y del tercero al
cuarto), indica el movimiento
vertical de las ideas.

El esquema avanza a través del
movimiento vertical de las ideas.

El principio de paralelismo, se
basa en presentar material similar
en la misma forma.

El equilibrio exige alternar los
movimientos vertical y horizon-
tal de las ideas.

Logicamente, los titulos I, II, III
y IV Orden, pueden tener sélo
una divisién.

No es necesario subrayar ningn
titulo o subt{tulo.

En el texto:

Los titulos en el texto, deben te-
ner una relacién directa con sus
respectivos microtemas.

Es una falla a evitar el uso de
titulos sucesivos, sin que exista
material de lectura entre ellos.

La ubicacion de los diferentes
titulos en el texto es indepen-
diente de lo establecido en el
fndice o contenido.
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Sin
. .. Cierto | Errado |comen-
Cont. Recapitulacion tarios

33) Todos los titulos que aparecen
en el texto deben figurar en el
indice o contenido.

34) Titulos que aparecen en el desa-
rrollo del tema en la misma linea,
son de diferente orden de aque-
llos titulos que tienen el texto en
la linea de abajo.

35) Todos los titulos en el texto, de-
ben llevar su respectiva numera-
cion.

36) Numerar hasta los parrafos,
—usando el sistema de numera-
cion progresiva—, representa un
exceso.
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CAPITULO 4
RIGOR CIENTIFICO

Para producir un documento cientifico, el investigador debe
saber como recibir y dar informacion.

La busqueda bibliogrifica representa en este caso, cOmo reci-
bir la informacioén. Por lo tanto, es indispensable que el investi-
gador sepa documentarse a fin de que la revision de la literatu-
ra, la discusibn y la bibliografia de su escrito, puedan ser
presentadas con el debido respaldo.

Para dar informacion, el investigador debe desarrollar la capa-
cidad para transmitir lo que desea decir. Debe conocer las nor-
mas de estilo, la estructura logica y la mecdnica de estilo,
temas que se tratan en esta obra. Asi podrd redactar en debida
forma las partes basicas de un documento cientifico.

Una vez terminado el escrito y antes de darlo a conocer, es
necesario hacer una revision general en base a puntos claves, y
ademis estudiar aspectos tales como: la unidad de proposito de
las citas y el rigor cientifico.

Como ilustracion y para fijar estos conceptos, se presenta el
esquema de la Figura 12, que aparece en la pégina siguiente.

En el capitulo relacionado con el articulo de investigacion,
se ha hecho referencia a la unidad de proposito que deben pre-
sentar las citas en un escrito. Queda por considerar el rigor
cientifico.

Se entiende por Rigor Cientifico, el razonamiento correcto
puesto de manifiesto a lo largo de una investigacion. Las partes
que entran en juego son: tftulo, introduccion (objetivos), resul-
tados y conclusiones.



Rigor Cientifico 57

PARA PRODUCIR UN DOCUMENTO CIENTIFICO, EL INVESTI-
GADOR DEBE CONOCER:

Cémo

RECIBIR

y

DAR

Informacién

PARA REDACTAR:
® Titulo
@ - Introduccién

PARA REDACTAR:

® La revisién de literatura

® Materiales y Métodos

® Discusién

@ Resultados y Discusién
@ Conclusion

® La bibliografia

® Resumen

EVALUACIONES QUE SE DEBEN REALIZAR

! !

UNIDAD DE PROPOSITO RIGOR
DE LAS CITAS CIENTIFICO

Fig. No. 12. Elrigor cientifico como ajuste indispensable en todo documento
: de investigacion.
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En la Figura 13 aparece el enfoque que el autor de esta
obra da al rigor cientifico. Como se observa no se trata ya de
un problema de redacci6bn técnica, sino de estudiar el razona-
miento seguido en una investigacion. Es decir, es un problema
tipico de comunicacién cientffica.

El rigor cientifico refleja el debido ajuste y la correlacion
exacta que debe existir entre determinadas partes del documen-
to cientifico: titulo, introduccion, resultados, conclusiones. Cada
una de estas partes contienen por separado, la informacién per-
tinente. Es decir, que los datos que se den correspondan al
subtitulo respectivo. Pero interesa algo mds: que no aparezcan
como ideas aisladas, sino que se correspondan unas a otras. Y
esto es precisamente lo que persigue el Rigor Cientffico.

En el rigor cientifico hay que considerar los conceptos de:
relacion, respaldo y respuesta (Figura 13).

RIGOR CIENTIFICO

TITULO

= Relacién

INTRODUCCION
(Objetivos)

RESULTADOS

Respuesta

‘————"| CONCLUSIONES [<+—

opredsay

Fig. No. 13. El rigor cienfiﬁco dentro de la estructura légica de un escrito.
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La Relacién esti representada por la correspondencia entre el
titulo y los objetivos de la investigacion.

El Respaldo a las Conclusiones, lo debe dar resultados y dis-
cusién. Se tratar4 de comprobar si la evidencia justifica a las
conclusiones.

La Respuesta que es lo mds importante, se obtiene logrando
que las Conclusiones mantengan coherencia con los objetivos de
la investigacion.

Con el objeto de presentar un ejemplo relacionado con el
enfoque sobre rigor cientifico, se selecciond el articulo ‘“Suelos
salino-sddicos y soddicos”, del que se transcriben a continuacién
las partes relacionadas con introduccién, resultados y conclusio-
nes, que son las que interesan en este caso. Se incluye también
el resumen, para tener una idea global del articulo.

Este articulo presenta dos caracteristicas indispensables para
el estudio: tiene una estructura loégica y coherencia entre los
subtitulos y sus contenidos.

Suelos salino-sédicos y sédicos

Introduccién

Se estima que en el Departamento de Leales, Provincia de Tucumin,
Republica Argentina, 25.000 hectireas, 11% de su superficie, se encuen-
tran afectadas por una alta concentracion de sales solubles, un elevado
porcentaje de sodio intercambiable, o ambas condiciones a la vez.

Dentro del Departamento citado, una parte de los suelos del Ingenio
Leales, se encuentran comprendidos dentro de las caracteristicas menciona-
das. En éstos, hasta hace poco tiempo, se estuvo cultivando cafia de azi-
car, pero debido al desarrollo que adquiria (plantas raquiticas y de color
amarillento), se abandoné dicho cultivo.

Al no ser utilizado, el suelo se mantuvo casi sin vegetacion; sdlo matas
aisladas de Distichis spicata (pasto salado), propio de condnclones salobres,
se encontraban en el mismo.

Aparte del inconveniente sefialado, la napa de agua, en afios de precipi-
taciones pluviales normales, se encuentra en los meses de diciembre - ene-
ro, a 1,50 - 2,00 m. de profundidad y en febrero - marzo, a 0,30 - 0,50
m., lo que dificulta a veces la implantacién de algunos cultivos.
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Con el fin de dar una finalidad prictica a estos suelos, se llevd a cabo
un ensayo con especies forrajeras:

Resultados

1)  Del total de especies utilizadas, solamente cinco dieron buen resultado; las
mismas son: Cynodon dactylon var. maritinum, Cynodon plectostachyum,
chloris gayana comin, Chloris gayana linea Katambora, y Agropyron elen-
gatum. Las demds desaparecieron al estado de plintulas o yvegetaron muy
pobremente, por lo que no merecen ser tenidas en cuenta.

2) Las que se posesionaron mds ripidamente del terreno fueron las dos
especies de Cynodon, siguiéndole Chloris gayana comtn y Chloris ga-
yana linea Katambora.

3) La Chloris gayana comin y la Chloris gayana linea Katambora cre-
cieron bien hasta que el porcentaje de sodio intercambiable fue de
48,0, de 5,5 de conductividad eléctrica y el pH 9,6. Las dos espe-
cies de Cynodon prosperaron bien, ain cuando el porciento de sodio
intercambiable fue de 55,0, la conductividad eléctrica de” 7,7 y el
pH de 10,0. En cambio, ¢l Agropyron elengatum crecié bien hasta
32% de sodio intercambiable, 5,2 de conductividad eléctrica y pH
9,2; a partir de esos valores, no prosperd.

4) El contenido de sodio en el follaje de aquellas especies que dieron
buen resultado en el ensayo, fue mais elevado que las mismas culti-
vadas en suelos normales, excepto el caso del Cynodon dactylon var.
maritinum, en que los valores son iguales.

5) No hay diferencias significativas en el rendimiento de materia seca.
Entre las especies ensayadas las cultivadas en suelos normales.

6) El anidlisis quimico puso de manifiesto que no existen diferencias
muy marcadas en el contenido de los componentes, tales como pro-
tefna, extracto etéreo, fibra cruda, etc., entre las forrajeras ensayadas
y las cultivadas en suelos normales.

7) La palatabilidad fue similar para todas las especies del ensayo y no
hubo grandes diferencias en este aspecto, con las mismas cultivadas
en suelos normales.

Conclusiones

1)  El resultado obtenido con las especies forrajeras, sirve para dar una
utilizacién prictica a los suelos que presentan las caracteristicas men-
cionadas en este trabajo.
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2) De acuerdo a lo expuesto, el orden de tolerancia a la salinidad de
las forrajeras probadas, fue de mayor a menor: Cynodon dactylon
var. maritinumi y Cynodon plectostachyum siguiéndole Chloris gaya-
na comin, y Chloris gayana linea Katambora, y luego el Agropyron
elengatum.

3) La eleccion de las especies estard condicionada al porcentaje de so-
dio intercambiable y a la conductividad eléctrica del suelo. Conforme
a esto, donde sea factible, en la zona serid preferible la utilizacion
de Chloris gayana comun y Chloris gayana linea Katambora, los dos
Cynodon, ya que la producciéon de semilla de las dos primeras facili-
tard la siembra en forma myis econdmica, por cuanto la multipli-
cacion vegetativa del Cynodon dactylon var. maritinum y Cynodon
plectostachyum torna mds onerosa la implantacion.

4) El problema que constituye la napa de agua a poca profundidad,
posiblemente no permita el pastoreo directo, dado que en condicio-
nes de mucha humedad, los animales destruirian un elevado porcen-
taje de plantas.

Resumen

En suelos salino-sédicos del Ingenio Leales (Provincia de Tucuman, Rep.
Argentina), se llevd a cabo un ensayo con especies forrajeras.

Se emplearon 18 especies: 12 gramineas, 2 leguminosas y 4 quenopo-
didceas. El disefio experimental fue en bloques al azar con repeticiones.
Se determind porcentaje de plantas nacidas, muertas por la salinidad, com-
portamiento, ciclo vegetativo, facilidad para posesionarse del terreno, prin-
cipales componentes quimicos, y, posteriormente, hasta qué concentracion
de sodio pueden crecer bien las distintas especies.

Las que dieron resultados fueron sembradas o plantadas en superficies
mayores. En éstas se practicaron las mismas observaciones anteriores, mds
la determinacién de sodio en el follaje, para comprobar absorciéon por el
vegetal y palatabilidad, suministrando el forraje cortado a los animales va-
cunos.

Exceptuando el % de plantas muertas por acciéon de la sal y determina-
cién hasta qué concentracion de sales pueden desarrollarse bien, las demas
se hicieron comparativamente con las mismas especies que crecen en sue-
los normales.

De las 18 especies sembradas y plantadas, solamente dieron resultados
Chloris gayana, Chloris gayana linea Katambora, Cynodon plectostachyum,
Cynodon dactylon var. maritinum y Agropyron elengatum, siendo las 4
primeras las que se posesionaron mdis rapidamente del terreno, cumpliendo
su ciclo vegetativo sin inconvenientes. :
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El valor nutritivo de las forrajeras que tuvieron buen comportamiento
en el ensayo, es similar al de las mismas especies que crecen en suelos
normales; solamente su contenido en sodio fue mdis elevado.

La grama Rhodes comin y la grama Rhodes linea Katambora crecieron
bien hasta un porcentaje de sodio intercambiable de 48,0; 5,5 de conduc-
tividad eléctrica y pH 9,6. Los dos Cynodon prosperaron bien, ain cuan-
do el % de sodio intercambiable fue de 55,0; la conductividad eléctrica
de 7,1 y el pH 10,0. En cambio, el Agropiro alargado crecio bien hasta
32,0% de sodio intercambiable; 5,2 de conductividad eléctrica y pH 9,2; a
partir de esos valores no se desarrolld.

La palatabilidad fue similar para todas las especies del ensayo y no hu-
bo diferencias en este aspecto con las mismas forra]eras cultivadas en sue-
los normales.

ANALISIS DEL ARTICULO

RELACION : entre el titulo y los objetivos:

El estudio fue realizado para utilizar un tipo particular de
suelo existente en una determinada 4rea, de la Provincia de
Tucumin, con especies forrajeras que demostraron adaptabilidad
a las condiciones ecologicas de la region. Per lo tanto, el titulo
no se ajusta al contenido del trabajo.

Un titulo que reflejarfa mejor su contenido, podria ser:

“Utilizaciéon de los suelos salino-sédicos y sodicos de Leales,
con especies forrajeras adaptables”

Respecto a los objetivos, éstos deberian estar expuestos con
mas claridad y ser mdis explicitos.

Al tener el trabajo un titulo que no se ubica con precision
en el mismo, y estar los objetivos débilmente presentados en el
altimo péarrafo de la introduccidn, la relacién entre el titulo y
los objetivos no es la deseable.

RESPALDO dado j)or los resultados a las conclusiones:

En las tres primeras conclusiones, las que estin respaldadas
por los resultados, cabe comentar lo siguiente:
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-En la primera conclusién se deberia haber expresado “El re-
sultado obtenido con algunas de. las especies forrajeras”, ya
que nQ todas las especies dieron buenos resultados.

-En la tercera conclusion, los resultados sblo respaldan alo
expresado en la pnmera oracion.

La cuarta conclusién no estd reSpaldadé por los resultados.

Por otra parte, cabe indicar que no se utilizaron los datos
contenidos en los nimeros 4, 5 y 6 de resultados. Con esta in-
formacion se deberfan haber producxdo otras conclusiones.

RESPUESTA

a los objetivos en las conclusiones:

Se puede considerar que la respuesta es satisfactoria, si se
tiene en cuenta que de las especies forrajeras ensayadas cinco
eran cultivables en los suelos donde se realizd esta investiga-

cién.
RECAPITULACION
Sin |
Cierto | Errado | comen-
tarios
1) El rigor cientffico no es. pro-

2)

3)

4)

blema de redaccion técnica, sino
de comunicacion cientifica.

El rigor cientifico evita caer en

falacias.

Los conceptos de relacion, res-
paldo y respuesta constituyen la
base del rigor cientifico.

Previo al estudio del rigor cienti-
fico se debe considerar la estruc-
tura légica, la coherencia entre
titulos y contenido de los mis-
mos, y tratamiénto de los micro-
temas. 4
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Cont. Recapitulacion

Cierto

Ermrado

comen-
tarios

5)

6)

7)

8)

9

10)

La falta de una clara indicaci6n
de los objetivos de un trabajo de
investigacion, impide que se estu-
die el rigor cientffico.

La unidad de propésito de las ci-
tas es parte del estudio de rigor
cientifico.

El rigor cientifico puede sugerir
nuevos ajustes en la presentacion
escrita de una investigacion.

El rigor cientifico busca adecuar
determinadas partes: tftulo, in-
troduccion, resultados y discu-

sion, al tipo de discusiones que se

establecen.

Para estudiar el rigor cientifico es
preciso hacer un razonamiento
que llegue a conclusiones después
de examinar los hechos.

El rigor cientifico evita caer en
un sistema de ideas complejas e
incoherentes.




CAPITULO 5
EVALUACION -

La evaluacién de la comunicaciéon escrita, es el proceso por
el cual se llega a descubrir si ciertas acciones —la aplicacion de
normas—, han llevado a las consecuencias deseadas: corregir las
fallas mas comunes en escritos técnicos y cientificos.

Es posible ser el juez de uno mismo. Ademds es necesario.
Los riesgos de equivocarse son tan grandes y tan peligrosos pa-
ra el escritor que mdis vale que en persona los asuma. No se
nace siendo el propio juez; se debe llegar a serlo, por aprendi-
zaje, y esto es largo'. Tal pensamiento encaja exactamente den-
tro de la finalidad de este capitulo, que es el de lograr que el
investigador aprenda a ser juez de su propio escrito.

La informacién que se dd en este capitulo puede servir de
pauta y de ejemplo para hacer un examen exhaustivo de los
manuscritos que escriban y publiquen los investigadores agrico-
las.

Al iniciar los cursos de comunicaciOn cientifica, se solicitd a
los investigadores agricolas que indicaran los problemas que se
les presenta en la redaccion de articulos de investigacion, tesis
de grado, monografias o informes técnicos. En mds de 200 ca-
sos, las respuestas expresaron principalmente los siguientes pun-
tos:

-dificultad para obtener informacion bdsica;

-despreocupacién para dar un tftulo adecuado;

-no saber como iniciar el trabajo;

-incertidumbre acerca de las citas que deben incluirse en la
revision de literatura; .

-no haber pensado oportunamente en la necesidad de incluir
ilustraciones;

-omitir el resumen o hacerlo incompleto;

-no usar una norma para preparar la bibliografia;
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-fallas en la estructura logica;

-falta de revisiébn de las citas;

-manejo deficiente de los datos estadisticos. Tener mucha in-
formacion que pueda hacer pesado el escrito;

-descuido respecto a la uniformidad de estilo;

-desconocer los puntos claves que se deben considerar en la
revision del manuscrito.

Las fallas de una redaccion deficiente se pueden ubicar eva-
lpando el escrito con determinados puntos claves como son: la
exactitud en la presentacion de los hechos, la claridad en el es-
tilo, la selecciébn apropiada de palabras, la unidad, coherencia y
énfasis en la redaccion, asi como la uniformidad en la aplica-
cibn de las normas para la presentacion de las referencias bi-
bliogrificas.

En esta obra se presenta una pauta en la que se consideran
cuatro grupos bdsicos para evaluar un documento técnico o
cientifico: estilo, organizacion del material, mecdnica de estilo y
documentacion (Figura 14).

ESTILO

Claridad, brevedad, precision;
unidad, coherencia, énfasis;

pureza del lenguaje.
ORGANIZACION DEL MATERIAL

Estructura logica;

relacion: subtitulos/ microtemas;
tratamiento de microtemas.
MECANICA DE ESTILO

Presentaciones que llevan a fallas en el escrito.

DOCUMENTACION

Organizacidon de la “literatura citada”;
uso en el texto de las referencias bibliograficas;
unidad de propésito de las citas.

Fig. No. 14. Puntos claves a considerar en la evaluacién de un documento cienti-
fico.
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Si la obra muestra, por ejemplo, incoherencias, falta de clari-
dad y de precisiébn, el mensaje quedard distorsionado y confuso.
Asi, la interpretacidon que otros investigadores hagan al mensaje
puede estar muy lejos de ser real, y sus trabajos, basados en
una errénea interpretacion, a su vez pueden carecer de valor.
Es por esta razon que el investigador debe saber como evaluar
su escrito.

En base al material empleado en trabajos pricticos en cursos
de comunicacion cientifica, se seleccionaron 50 articulos de in-
vestigacion, que trataron sobre pasturas, produccion animal, sue-
los, fitotecnia y medicina veterinaria, los cuales fueron evalua-
dos en clase y publicados en espaifiol y en portugués, entre
1965 y 1972.

De la evaluacion hecha a estos trabajos, se concluyé que mu-
chas partes de los escritos no se ajustaban a las normas de es-
tilo correspondientes como se observard mds adelante.

Las fallas mais frecuentes estuvieron en los tftulos, en la in-
troduccion, en la revision de literatura, en las conclusiones, en
el resumen y en la bibliografia. Las partes relacionadas con los
materiales y métodos, resultados y discusién, en general estaban
bien redactados. Los cuadros estadisticos presentaban, en mu-
chos casos, fallas en su preparacion y se observé también falta
de uniformidad en la mecanica de estilo.

FALLAS MAS COMUNES

A continuacién se dan los comentarios de mayor valor sobre
cada una de las partes de los articulos evaluados.

Titulo

Los autores no prestan mucha atencién a los titulos que dan
a sus trabajos de investigaciéon, y por lo general no los revisan
una vez terminada la redaccidén del manuscrito. Por ello es fre-
cuente encontrar titulos que no tienen la relacién necesaria con
el tema central, ni la exactitud requerida.

En algunos trabajos, al leer la introduccién, se observa que
el tftulo necesita ser revisado. En otros casos, el mismo titulo
revela que debe ser modificado, ya sea eliminindole expresiones
vagas, o reduciendo su extension.
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Ejemplos de titulos que necesitan revision:
-Algunos aspectos sobre el uso de la tierra.
-Estudo preliminar sobre épocas de semeadura em cebola.

-Contribucién al estudio de la influencia lunar sobre cultivos
horticolas.

-Observaciones sobre una comunidad vegetal clausurada a los
animales, pero modificada por el fuego del oeste de la pro-
vincia, y su importancia en el control biologico de la erosi6n
torrencial y las pasturas.

-Bases preliminares para establecer un sistema operativo que
permita una coordinacién efectiva de beneficio mutuo, de las
tareas que realizan las Facultades de Agronomfa, Veterinaria
y afines, por una parte, y la Estacién Experimental, por la
otra.

Introduccién

Dentro de las diferentes partes de la estructura de un docu-

. mento técnico o cientifico, la introduccion es la que presenta
mds informacion de la que realmente le corresponde.

En algunos trabajos el subtftulo ‘“antecedentes” reemplaza a

la introduccién, y no se recomienda. Asimismo no se debe in-
cluir los “agradecimientos” en esta seccion. Es comuin -también
encontrar introducciones extensas y poco precisas, en las que se
entra en muchas generalidades o se exageran antecedentes histo-

ricos.

Entre la informacion que debe darse en la introduccibén, se

pueden mencionar los siguientes puntos:

-planteamiento del problema;
-importancia econdémica;

-relacién del estudio con otros similares;
-antecedentes historicos; -

-justificacién;

-objetivos;

dimitaciones.

v
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No es necesario que se incluyan todos estos puntos en una
misma introduccion. Lo importante es saber que estos aspectos
caben en ella.

A continuacién se presenta una introduccién bien redactada
que corresponde a una tesis de grado:

“Uso del nitrégeno y cromégenos, como indices fecales en combinacién
con el 6xido de cromo, para determinar el valor nutritivo de praderas en
condiciones de pastoreo”.

Introduccién

INFORMACION
GENERAL

LIMITACIONES !

JUSTIFICACION
OBJETIVOS

A

—

Para aumentar la calidad y cantidad de la produccién pecuaria,
se requiere que los animales reciban durante su vida productiva
alimentos, en la cantidad y calidad adecuadas, para llenar sus re-
querimientos alimenticios, en la funcién reproductiva que realizan.

La, calidad del alimento se puede medir por medio de su diges-
tibilidad, pero, en diversos casos, alimentos altamente digeribles
tienen limitado su valor nutritivo por la presencia de factores que
limitan su consumo por los animales.

Para alimentar a los animales de acuerdo a sus requerimientos,
es necesario conocer la digestibilidad y el consumo méximo del o
|_de los animales que se lo proporcionan.

Ambas mediciones son féciles de realizar cuando los animales
reciben alimentacién controlada, pero se tornan dificiles en condi-
ciones de pastoreo. ’

Los resultados obtenidos con animales estabulados, no son vili-
dos para usarse en condiciones de pastoreo, por la seleccion que
 realiza el animal del forraje que consume.

[ Como la produccién animal en-la América del Sur se basa en
el uso directo de las praderas, es de necesidad urgente disponer
de métodos que nos permitan medir la digestibilidad y el consu-
mo de forraje én condiciones de pastoreo.

Se han propuesto varios métodos indirectos para medir la di-
gestibilidad y/o el consumo, en condiciones de pastoreo. En este
trabajo se estudia la posibilidad de emplear el método denomina-

do de los indices fecales, en combinacidn con el 6xido de cromo.
rd
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[Los objetivos de este trabajo fueron:

-Establecer las ecuaciones de regresién que describan las relacio-
nes entre nitrégeno y/o cromégenos, en las heces fecales, y la
digestibilidad de la materia seca o materia orginica del forraje,
cuando esti constituido por gramineas y leguminosas en dife-
rentes estados vegetativos.

«Calcular el. error asociado a los fndices fecales, en la estima-
cion de la digestibilidad de los forrajes.

OBJETIVOS
A

Calcular el error asociado al uso ‘del 6xido de cromo en la es-
timacion de la produccién de heces.

<Calcular el error asociado al uso de los indices fecales y el
[ 6xido de cromo, en la estimacién del consumo de forraje.

Conclusiones

Las conclusiones representan la parte fundamental de la in-
vestigacion. Esto significa que se debe tener especial cuidado en
su presentacion.

En los articulos estudiados, se produjeron situaciones que de-
bian corregirse, tales como:

-presentacién conjunta de ‘“‘conclusiones y resimenes” y de
“discusiéon y conclusiones”, lo que no es recomendabie;.
-conclusiones poco precisas que podian dar lugar a mds de
una interpretacion;

-mencion de los- resultados obtenidos, sin dar las respectivas
conclusiones.

"En algunos articulos también faltaban )as ‘“‘conclusiones”. Pe-
ro al leer los resimenes de sus textos, se comprobé que en
este punto estaban incluidas algunas de ellas. En otros casos, se
llamé “‘conclusiones’” a la discusion de los resultados.

Para evaluar esta parte del escrito se utilizd la siguiente pau-
ta en la que se analiza cada una de las conclusiones en rela-
cion con los 7 puntos que se indican en la misma. Las rese
puestas a -estos puntos sirven para determinar si son validas las
conclusiones del estudio e indicar asi mismo las fallas en que
se pudiera haber incurrido.
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Resumen

En los articulos evaluados no se pudo encontrar un resumen
que tuviera las siguientes caracterfsticas:

-que expresaran en forma breve, los puntos mis importantes
relacionados con los objetivos del estudio, de los resultados y
de las conclusiones;

-que mostraran una secuencia correcta de sus puntos.

La mitad de los articulos estudiados, no contenian resumen,
lo que hacia que quedara incompleta la estructura de los traba-
jos. Ademas se presentaron casos en que se dieron citas biblio-
grificas y otros en que se incluyeron cuadros estadisticos. Ambas son
situaciones que deben evitarse.

Para evaluar el resumen, se utilizd la siguiente pauta:

-Extension: Corto : Extenso D Correcto :

-balance del contenido;
-secuencia del texto;

-fallas en las normas de redaccion y en la mecénica de estilo;

-lo que habria que eliminar o agregar;

-presentacion de la nueva version.

Bibliografia

Parte de la calidad del trabajo estd representada por la bi-
bliografia que se incluya.

Interesa conocer los pasos que sigue el autor de un escrito
en la busqueda bibliografica: el nimero de publicaciones consul-
tadas, el tiempo dedicado a esta actividad, si ha quedado o nd
satisfecho por las publicacjones consultadas y si prepard una
bibliografia bdsica, que después amplid0 en el desarrollo de su
trabajo. Con este fin se prepard el siguiente cuestionario, en el
que se solicita indicar:
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-los pasos dados en la busqueda de la bibliograffa para los
trabajos de investigacion preparados;

-cuantas publicaciones consultd, y de éstas, cudntas incluyd
en la bibliografia de su ultimo trabajo;

-cuanto tiempo le tomd, aproximadamente, la busqueda bi-
bliografica de su ultimo trabajo (conviene hacer un cilculo
en horas de trabajo);

-si se hizo primero una bibliograffa basica y después se com-
pletdo durante el desarrollo del trabajo, o si prepar6 una sola
bibliografia, que fue la que aparecid en el trabajo;

-si quedd satisfecho con las publicaciones que tuvo oportuni-
dad de consultar, o si consider6 que le quedaba mds material
por revisar;

-el procedimiento que siguid6 desde la anotacidon de las citas
tomadas de las fuentes de informacidon, hasta la inclusion de
ellas en su trabajo.

Al considerar la presentacion misma de la ‘“bibliografia” o
“literatura citada” en los trabajos estudiados, se puede afirmar
que pese a que existen normas para su preparacion se observo
una falta de uniformidad grande en la redaccién de las referen-
cias bibliogrificas. Entre las fallas mas comunes cabe mencio-
nar: la omision de elementos basicos de una referencia biblio-
grafica y el dar una misma presentacion a referencias de libros,
articulos de revistas, actas de congresos y publicaciones en se-
rie. También se encontraron casos en que se mencionaba en la
bibliograffa, comunicaciones personales y material no publicado,
y asimismo se hizo referencia a fuentes secundarias sin la res-
pectiva indicacion.

_Cualquier evaluacién que se realice sobre trabajos de investi-
gacion pondri de manifiesto, una vasta gama de deficiencias
(Figura 15).

A continuacién se dan los comentarios de mdis valor sobre
cada una de las partes de los articulos evaluados que adolecie-
ron de un mayor nimero de fallas.
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La presentacion
inadecuada de:

Da lugar a que:

TITULO

INTRODUCCION

REVISION DE
LITERATURA

MATERIALES Y
METODOS

DISCUSION

CONCLUSIONES

RESUMEN

LITERATURA
CITADA

No se fijen bien los limites del trabajo.
Se espere mds del trabajo.

Se desoriente al lector respecto al conte-
nido del trabajo.

No se establezcan claramente los objeti-
VOS.
Que se incluyan puntos que estin de
mas.

Se presenten citas que no se justifican.
No se interpreten las citas que se dan.

No se mencionen todas las referencias
que aparecen en la “literatura citada”.

No se aproveche la informacion en casos|
en que se utilicen nuevos dispositivos en
experimentos.

No se expresen las implicaciones de los
“Resultados”.

No guarden relacién con los objetivos del
trabajo.
Se produzcan falacias.

Se le resta importancia al trabajo, por
falta de informacion bdsica.

Aparezcan trabajos que no corresponde
incluir: comunicaciones personales, estu-
dios no publicados.
Se presenten referencias incompletas, di-
ficiles de encontrar.

Fig. No. 15. Fallas que se observan en los articulos de investigacién y tesis
de grado, por una estructura inadecuada.
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CAPITULO 6
CUADROS ESTADISTICOS Y GRAFICOS

La informacién relacionada especialmente con datos estadisti-
cos resulta dificil presentarla por el solo uso de palabras. Los
cuadros estadisticos y los grificos representan excelentes medios
para transmitir de una manera clara y concisa este tipo de in-
formacion.

Al redactar un articulo de investigacién, monografia o infor-
me, habri que considerar la presentacion de cuadros estadisticos
y de grificos. Es decir, hay que pensar donde ubicar los que
ya se tienen y estudiar si conviene o ndé hacer otroc mis.

El manejo del material estadistico exige preocuparse por su
seleccion, por su tratamiento y por su ubicacion en el texto, a
saber:

Seleccion del material

-Las estadisticas, que por ser parte fundamental de la investi-
gacion, deben incluirse en el texto del escrito;

-las estadisticas que aunque no sean parte fundamental, cons-
tituyan un material importante de referencia. Esta informa-
cién debe presentarse en el apéndice;

-las estadisticas, que solamente se refieren a los aspectos se-
cundarios del desarrollo de la investigacion y que pueden te-
ner escaso valor. Estas deben sintetizarse o eliminarse.

Tratamiento
Saber como presentar el-material estadistico, ya sea en parra-

fos, en forma de arreglo tabular, en cuadros estadisticos o en
graficos. ‘



Cuadros estadisticos

En pédrrafos: es la presentacion mdés sencilla, pero también la
menos clara y por lo tanto no es recomendable. Los datos se
agrupan formando uho o varios parrafos.

Ejemplo:

“El rendimiento total de los drboles en la parcela con siembra fue de
173,08 kilos en granos, comparada con 67,73 del afio anterior. El prome-
dio de rendimiento por drbol fue de 2,93 kilos comparado con 1,125 ki-
los en 1972. El rendimiento total de los arboles en la parcela sin sombra
fue de 162,20 kilos comparado con 152,82 del afio anterior. El promedio
de rendimiento por arbol fue de 3,77 kilos comparado con 3,55 kilos en
1972”.

La simple lectura de esta informacion revela falta de clari-
dad.

En forma tabular: consiste en el ordenamiento informal de
datos estadisticos. Se usa cuando la informacién no requiere un
mayor arreglo, ni ser mencionada posteriormente en el texto.

En cuadros estadisticos: los cuadros estadisticos se caracteri-
zan por presentar .en un espacio reducido gran cantidad de nu-
meros arreglados en forma ordenada y comprensible.

En graficos: los grificos tienen un valor de captacidon y de
retenciéon superior al de los nimeros. El lenguaje de las lineas
es muy elocuente, ya que tiene un alto poder de penetracion y
de permanencia en la memoria.

Ubicacion en el texto

Debe estudiarse si conviene:

-que el material estadistico vaya agrupado en pdiginas comple-
tas;

-que se“incluya a continuacién de la. referencia en el texto;
0

-presentar el material al final del escrito :.como apéndice.

CUADROS ESTADISTICOS

Los cuadros estadisticos registran nimeros-de‘una’ manera fi-
cil de comprender. Al clasificar y disponer 1a$''¢ifras ‘en forma
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ordenada, se facilitan las comparaciones. Los cuadros estadisti-
cos son indispensables para profundizar en el estudio de los da-
tos y para afirmar con fundamento el por qué de unos resulta-
dos o fijar con exactitud las causas o consecuencias de determina-
dos hechos.

Un cuadro mal preparado es, por lo general, el resultado de
una clasificaciéon impropia o la inclusibn de demasiados datos
dentro del mismo. En cualquiera de los dos casos, la interpreta-
cién ‘es complicada. ’

INDICACIONES GENERALES
Titulo

En la parte superior de cada cuadro debe ponerse el titulo,
precedido por un namero, si es que se usa mis de un -cuadro.
Estos nimeros pueden ser romanos o arabigos. El titulo debe
indicar de qué se trata, y el donde y cuindo de la informa-
cion incluida.

Cuando se trabaja con unidades iguales (Ib, Kg), se pueden
indicar entre paréntesis debajo del titulo del cuadro. Si esas
unidades varfan, es preferible indicarlas al comienzo de cada vo-
lumen.

Epigrafes

Los epigrafes son de dos clases: los que se colocan encima
de las columnas y se denominan ‘encabezamientos”, y los que
aparecen al principio de las lineas y se conocen con el nombre.
de partidas o “rubros”.

Columnas

Se da el nombre de columna a las divisiones verticales de un
cuadro. Se denomina “casilla’’, cada uno de los espacios en los
cuales va colocado un nimero o dato.

Hay que evitar poner en la misma columna datos que se re-
fieran a diferentes unidades.

No se debe dejar espacio en blanco en las columnas ya que puede
dar a entender que por descuido se omiti6 de dar una cifra, que no
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estd disponible el dato, o que el nGmero es 0. A fin de evitar inter-
pretaciones erréneas todo eéspacio en blanco para el cual no se tenga
informacién, se llenard con un guiébn o una llamada, cuya leyenda
diga “informacién ‘no disponible”; la cual deberd aparecer al pie del
cuadro.

Las columnas suelen estar separadas por lineas verticales. Ba-
jo los encabezamientos se trazan lineas horizontales.

Ubicacion de los cuadros

Estos deben colocarse a continuacién de la oracién o pérrafo
en que se mencionan y si esto no es posible, por lo menos, en
la misma pigina en donde aparece su referencia.

Un cuadro continuard de una pigina a otra cuando Wnica-
mente su extension asi lo exija. En tal caso, al final de la pri-
mera parte del cuadro, debe aparecer la palabra “contintia”, y
también en la segunda pagina se debe indicar que la informa-
cion que aparece es la continuacidon de la pigina anterior. En
la continuacién del cuadro hay que repetir los titulos de las
columnas.

En cuadros estadisticos deben distinguirse los que forman
parte integral de las ideas bdasicas del escrito y los que se in-
cluyen para presentar solamente un registro de datos. Los que
mds interesan son los primeros; y hay que ubicarlos conjunta-
mente con el desarrollo de los respectivos temas. En cambio
los otros es preferible que aparezcan como apéndice al fin del
escrito. De lo contrario, se recarga innecesariamente el texto
principal, lo que perjudica la continuidad de la lectura.

En articulos cientificos es frecuente observar que los autores
recargan el texto con cuadros estadisticos que no siempre mere-
cen presentarse.

Notas explicativas

La nota explicativa de alguna parte de un cuadro se debe
colocar al pie del mismo. Cuando un cuadro se toma de algin
otro libro o estudio, debera darse el crédito respectivo. Para
hacerlo, se pone como nota al pie del cuadro, la referencia
completa de donde se tomé la informacion:
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GRAFICOS

El grifico debe dar, de un solo impacto, una idea de con-
junto de los fenémenos analizados y exnlicar las ideas en fun-
cion de formas, colores y lineas. Es lu forma mds eficaz de
grabar la informacién que presenta en la memoria del lector.
Por consiguiente, su mayor mérito residira en la clara percep-
cion de sus lineas, para que el lector asimile ripidamente su
contenido.

La representacion numérica, por medio de cuadros estadisti-
cos, por completa que sea para su estudio y anilisis, requiere
de tiempo y esfuerzo mental. Por eso es que se recurre a la
representacion griafica, que permite de un simple examen darse
cuenta de las variaciones que presenta una determinada informa-
cibn o establecer las comparaciones entre distintos datos.

Un grifico debe ser comprensible sobre la base de la infor-
macion que él mismo representa. Por esta razén su titulo debe
expresar el ‘“qué”, el “donde” y ‘“‘cuando” del dato, y su des-
cripcion debe aparecer debajo del grifico con un numero de

identificacion.

La claridad y la exactitud de los datos que se utilicen para el
disefio de un grafico sirven para lograr su correcta interpreta-
* cibn. Su dimension debe ser tal, que pueda contener los datos
con claridad y acusar las curvas con nitidez. Si el grifico es
muy reducido se prestard a confusiones; en cambio, si es muy
grande, se dificultard su manejo.

El factor mas delicado en la proyeccién de un grifico es el
de la seleccion de la escala. Este factor es mds decisivo que
cualquier otro en la representacién de una imagen veraz y en
evitar que el grifico lleve a conclusiones erroneas.

La escala de valores para el eje horizontal progresa de iz-
quierda a derecha desde el mds bajo hasta el mds elevado. La
escala de valores para el eje vertical se coloca a la izquierda
del grifico .y se extiende desde el valor mds bajo, que se ubica
en la parte inferior, hasta el mds elevado, que va en la parte
superior.

Comparado con la presentacion del cuadro estadistico, el gra-
fico presenta ventajas y desventajas. Preparado debidamente, tie-
ne mas posibilidades de atraer la atencion, y puede, por lo
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tanto, resultar mds eficaz. No obstante, al contrario del cuadro
estadistico, el grafico sOlo puede dar valores aproximados por
lo que no se recomienda usar cuando se precisa el dato exacto.

Cuando se trata de hacer un grifico en base a informacién
estadistica complicada, éste se convierte en un instrumento de
dificil manejo y de escasa utilidad. La claridad disminuye a
medida que aumenta el detalle y viceversa. Por lo tanto, los
graficos sirven mejor cuando se trata de representar hechos sim-
ples. En cambio, cuando se necesita presentar los datos con su-
ficiente detalle para que la exactitud de la estadistica no sufra,
hay que recurrir a los cuadros estadisticos.

Es frecuente encontrar informes anuales, estudios econémicos
y otros trabajos técnicos demasiado recargados de cuadros esta-
disticos. Esto, ademds de hacer pesada la presentacién del escri-
to, crea en el lector un desgano y desinterés por la informa-
cion asi presentada. De alli la conveniencia de transformar los
cuadros estadisticos en algunos de los tipos de grificos de ma-
yor uso, como ser: los de lineas, de columnas y de sectores.

Grifico de lineas

Expresa toda linea recta, curva, quebrada, encuadrada dentro
de un sistema de coordinadas y que representa las variaciones
en intensidad y tiempo de los datos.

La curva estadistica establece la posicion relativa de los datos
por medio de sus puntos representativos, determinados por la
distancia respectiva en altura y distancia de los ejes de las
coordinadas.

El griafico de lineas muestra los cambios en dos valores: uno
de éstos es el tiempo, y el otro, es una cantidad. El paso del
tiempo se indica en la escala horizontal (escala de tiempo), y
la variacion de la cantidad, en la escala vertical (escala de valo-
res).

Conviene seleccionar las escalas de tal manera que la impre-
sion que dé el griafico sea justificada por los hechos. Cuando
una Ifnea baja y sube en dngulos rectos, el lector tiene la im-
presion de que la rapidez del cambio es muy significativa. Si
sube o baja con un leve ingulo, interpreta el cambio como in-
significante.
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Para_ evitar errores en la interpretacién, un grifico de linea
no debe tener mds de tres o cuatro curvas.

Grifico de columna o de barra

Este tipo de grifico esti formado por una serie de columnas
o barras verticales u horizontales, cuyas longitudes son propor-
cionales a las cantidades que representan. Comparando esas lon-
gitudes se aprecia de un solo golpe de vista el significado
relativo de los diferentes valores.

Cuando se usan barras, ya sean simples o compuestas, éstas
se deben marcar o colorear para diferenciar claramente cada
segmento. Se recomienda el uso de una clave o leyenda para
indicar el significado de las diferentes marcas utilizadas en el
grifico.

Resulta mas facil distinguir la diferencia entre las longitudes
de dos columnas que la diferencia entre dos cifras. Por ejem-
plo, en un cuadro estadistico el lector puede ver nimeros tales
como 841, 654 y 584 colocados con varios nimeros mds, y
sin embargo no observar bien las cantidades relativas, hasta no
haber estudiado detenidamente el cuadro. Si los mismos nime-
ros se representan en un grifico de columnas, siendo una
columna dos veces mds larga que la otra, las cantidades relati-
vas serfan visibles y no pasarian inadvertidas.

Griafico de sectores

El grifico de sectores consiste en segmentos que representan
diversas magnitudes que sumadas hacen el cien por ciento; se
usa para mostrar los tamafios relativos de los componentes de
un total. Mas que ninguna otra ilustracion permite la compara-
cién entre las partes y la unidad al mismo tiempo.

Las leyendas de los segmentos del circylo deberin ser hori-
zontales, y no radiales. ’

La categoria que cubra el item “misceldneas”, debe estar for-
mada por la combinacion de elementos de menor importancia.
No hay que sobrecargar el grifico con muchas categorias. De
existir demasiados segmentos de informacion, esto indica que el
material no se adapta para usarlo en este tipo de grafico.
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CAPITULO 7
LA RESENA BIBLIOGRAFICA

La resefia bibliografica tiene por objeto llevar a conocimiento
del lector la aparicion de nuevos libros y monografias, presen-
tando para ello los aspectos mds relevantes de estos documen-
tos.

La resefia bibliogrifica en ajustada sintesis, debe reflejar las
ideas mas importantes del autor de la obra que se comenta.

El resumen analitico brinda una sintesis de valor del conteni-
do de articulos de publicaciones periddicas. La resefia bibliogra-
fica juega un papel similar en lo que respecta a libros, infor-
mes técnicos y monografias.

Resefias bibliograficas mal preparadas, que aparecen en las re-
vistas agricolas dejan al lector en suspenso sobre lo que real-
mente interesa, o sea el contenido mismo de la obra.

Esto hace pensar en la necesidad de redactar este tipo de
notas, de acuerdo a determinadas normas.

Al hacer un trabajo de esta indole es necesario dar primero,
la referencia bibliogrifica completa. Esta deberi ajustarse a las
indicaciones que se dan para libros, o sea: '

-l nombre de! autor;

-el titulo;

-el nombre del traductor (si la obra ha sido traducida);

-el nimero de la edicidon (siempre que no sea la primera);
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-las notas tipogrificas (lugar de publicacién, casa editora,
fecha);

-las notas bibliogrificas (piginas, si la obra esti en un solo
volumen, o numero de volimenes, —si la publicacién abarca
varios volimenes—, ilustraciones y formato);

-serie.

El altimo dato de las notas bibliogrificas puede no incluirse,
salvo que la obra tenga un formato poco comin. Si el trabajo
esti impreso a “multigrafo”, “rotaprint” o mimeografo, se debe
dar esta informacion en la referencia (entre paréntesis) después
de las notas bibliogrificas.

En la elaboraciéon de la resefia, —que debe tener un minimo
de 250 palabras—, es necesario tener presente las normas sobre
mecéanica de estilo de un escrito.

Una vez hecha ]a cita bibliogrifica, se debe leer la introduc-
cibn o prefacio de la obra con el propdsito de informarse de
la finalidad de la publicacién, y tener una idea de la audiencia
a la que esti dirigida. En base a esta informacion, se debe re-
dactar un parrafo.

A continuacién debe hacerse referencia a los capitulos de
que consta la obra y dar sus tftulos.

La resefia no debe contener subtitulos.

Es conveniente comentar algin tema especial de la obra que
merezca destacarse. Pero cuando eI que prepara la resefia no
tiene experiencia sobre la materia de que trata el texto, se
puede prescindir de este comentario.

Si se comenta el contenido de algunos cuadros e ilustracio-
nes, no es necesario indicar sus nameros.

Otras indicaciones importantes son: evitar hasta donde sea
posible el uso de las palabras “autor”, o “los autores”; no ini-
ciar varias oraciones en la misma foyma; indicar el numero de
cuadros y de figuras que contiene la ®bra.

También hay que destacar el nimero de referencias de la
“bibliografia” o “literatura citada”. Si la obra que se comenta
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no la tuviera, es necesario indicarse. Asimismo, debe hacerse re-
ferencia al indice alfabético de materias y a los apéndices que
tenga la publicacion.

NORMAS PARA LA PREPARACION DE LA RESENA
BIBLIOGRAFICA

-Dar en primer término, la referencia bibliogrifica en forma
correcta y completa.

Esta referencia es la que corresponde para libros y folletos.

-Describir la estructura de la obra refiriéndose a las partes
principales.

Ejemplo:

el libro consta de una introduccion, siete partes y un apéndice. La pri-
mera parte estudia el medio pedagédgico y la ecologia. Dedica tres par-
tes al estudio de los ciclos biologicos: carbono, nitrogeno y elementos
minerales: azufre, hierro, fosforo y otros. Una parte esta consagrada a
los microorganismos no bacterianos, actinomicetas, hongos, algas y pro-
tozoarios. La parte siguiente comprende el estudio de interrelacion plan-
tas-microorganismo; simbiosis Rhizobium-leguminosas, y asociacién hon-
go-planta. La dltima parte esti dedicada al estudio del humus y al
equilibrio bioldgico del suelo. En el apéndice se tratan los diversos sue-
los desde el punto de vista bioldgico.

Hacer mencion del numero de cuadros estadisticos, graficos,
citas bibliograficas. y toda otra ilustracion.

Ejemplo:
la obra consta de 8 cuadros estadisticos y 22 citas bibliograficas ...

-La nota no debe tener subtitulo y las oraciones no deben
contener mas de 30 a 35 palabras, ni los parrafos mas de 3
0 4 oraciones.

-Eliminar expresiones tales como: ‘segin el autor” o “como
dice el autor” ...

Esta referencia es innecesaria pues se supone que todo lo
que aparece en la resefia bibliografica, lo dice el autor.
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Ejemplos:

-como dicen los autores en el prefacio, las industrias de fomento y uti-
lizacién de la madera figuran ...;

-el autor en cambio, sigue la corriente que sustenta que la idea que ...

Ademds, no deben iniciarse los parrafos con frases tales co-
mo: “se dice”, “se comienza’, ‘“‘se trata” o “se indica”.

Ejemplo:
se trata, en efecto de una obra excelente, de la que son autores ...

-No repetir en el texto informacion que se da en la referen-
cia bibliogrifica.

Ejemplo:

La obra que consta de 77 piginas, fue publicada en Buenos Aires en
1972. '

-Eliminar todo comentario personal, y no usar adjetivos inne-
cesarios.

Ejemplo:

. en resumen, se trata de un libro Util y especialmente agradable,
de manifiesto interés para avicultores ...

-Evitar exagerar detalles de la obra
Ejemplo:

\

Los grabados estin presentados en papel satinado de 40 kilos ... Su cubierta
y lomo encuadernado en tela, impreso en letras de agradable lectura ...

-Prescindir de la propaganda a la editorial o a otras organiza-
ciones que tengan que ver con la obra.

Ejemplo:

Magnificas ilustraciones completan la obra, que ha sido editada por
Editores “XXX™ con su habitual buen gusto y reconocida competencia.
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-No incluir expresiones vagas, tales como: algunos, numerosos,
ciertos, diversas, muchos.

Ejemplo:

Entre los temas tratados, figuran los capitulos sobre aislamiento térmico
y sonoro de la madera, y el estudio y utilizacion de residuos de nume-
rosos productos menores, tales como: cerillas, lipices, resinas, aceites y
gomas.

-Evitar hacer referencia a obras anteriores del autor, de los
editores u organizacion.

Ejemplo:

Un pirrafo aparte merece la presentacion de esta obra, que al igual de
otras que la precedieron, ponen de manifiesto ...

-Suprimir o agregar conceptos que no estén en texto original,
ni exagerar detalles en las explicaciones de determinados pun-
tos.

Ejemplo:

. como los bosques constituyen un recurso econdmico que se renueva,
las industrias basadas en la transformacién continua de los productos
forestales, tienden a formar los pilares del desarrollo econémico ...

Al leer el lector esta informacidon, no sabe si estas expre-
siones corresponden a la obra que se comenta, 0 son aprecia-
ciones del autor de la reseiia.

RECAPITULACION
Sin
Cierto |Errado | comen-
tarios

1) Resefia bibliografica, resumen y
sumario son términos similares.

2) El resumen forma parte de la es-
tructura l6gica de un articulo.

3) Los resimenes y las resefias bi-
bliogrificas son trabajos de ex-
traccion y no de produccion.
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

4) El resumen analitico y la resefia
bibliografica siguen en presenta-
cion una misma estructura.

5) Existen indicaciones respecto a la
extension que deben tener los re-
simenes.

6) El resumen debe ser inteligible
por si mismo sin necesidad de te-
ner que referirse al articulo o tra-
bajo original.

7) El resumen debe incluir términos
representativos y palabras claves
relacionadas con el asunto.

8) Los resimenes no deben tener
apreciaciones personales. No es
funcion de los resimenes criticar
el articulo o trabajo original.

9) El resumen puede ser citado en
una bibliografia, al igual que la
resefia bibliografica y el sumario.

10) Toda la informacidn que se da en
un resumen, se considera que
pertenece al autor de la obra co-
mentada.

11) La resefia bibliografica se puede
utilizar para articulos de investi-
gacion.

12) Hay preocupacidon por parte de
organismos nacionales o interna-
cionales respecto a normas sobre
preparacion de resimenes.
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CAPITULO 8
EL PROCESO DE COMPILACION ,
BIBLIOGRAFICA

REDACCION DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS*

1. OBJETIVO

Estas normas tienen por fin establecer un estilo para la redac-
ciéon de referencias bibliograficas.

2. DEFINICION

La referencia bibliogrifica es el conjunto de elementos suficien-
temente detallados que permiten la identificacion de las publi-
caciones como un todo o en partes.

3. ELEMENTOS PRINCIPALES

Los elementos principales de una referencia bibliogrifica en tér-
minos generales, son: 1) autor; 2) titulo; 3) informacién sobre
la publicacion (notas tipograficas).

El orden y la especificacion de los elementos de la referencia
bibliografica varian de acuerdo con la clase de publicacion - li-
bro, folleto, revista, serie.

4. ANOTACION DE REFERENCIAS EN LIBROS Y FOLLETOS

Una referencia completa para un libro o folleto, incluye los si-
guientes elementos:

a.  Autor .
b.  Titulo; subtitulo, cuando es importante
c. Mencién del traductor o editor intelectual, si lo hay

* Version resumida de las Normas Oficiales del IICA sobre Redaccion de Referencias Bi-
bliograficas. 2 ed. Turrialba, Costa Rica, 1972. 37 p.
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4.1

4.1.1.1.

4.1.1.2.

4:1.13.

4.1.14.

4.1.1.5.

Comunicacion Escrita

d. Nuamero de la edici6n, si no es la primera
e.  Lugar de publicacién (ciudad)

f.  Casa editora

g.  Afio de publicacion

h.  Paginacién

i Serie comercial, si la hay

Autor

El primer elemento de una referencia bibliografica es el autor.
Se transcribe en mayuscula. Se considera autor el individuo
(autor personal) o la entidad corporativa (autor corporativo)
que se hace responsable de una publicacion. Los tipos principa-
les de autores son: autor personal y autor corporativo.

Autor personal

El nombre del autor se anota invertido, o sea, el apellido en
primer lugar, separado por una coma de la(s) incial(es) del
nombre(s) de pila.

SYLVAIN, P. G.
Los titulos como Dr., Prof., Mr., se omiten.

El titulo Mrs. se conserva solamente cuando la autora usa el
nombre de pila de su marido.

Los calificativos que indican parentesco, tales como junior,
filho, hijo, netto, nieto, sobrinhno, sobrino, etc., se citan a
continuacién del apellido(s) en forma completa.

El editor intelectual o compilador se menciona como autor
cuando tiene la completa responsabilidad del trabajo. Al nom-
bre del editor siguen las abreviaturas ed. o comp. separadas de
éste por una coma.

GOOD, C. V., ed.
SOULE, M. J., comp.

Cuando la publicacién tiene dos o tres autores, editores o
compiladores, todos se citan en el orden en que aparecen en
la portada del libro. Antes de mencionar el ultimo autor se
utiliza la conjuncién y, o su equivalente en el idioma en que
se redacta el trabajo propio.

ROGERS, J. y ANDERSON, T.
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BEAL, C. M., BOHLEN, J. M., and RAUDABAUGER, J.N.
VELLO, F. e MARIANO, A. H.

4.1.1.6. Si la publicacién tiene mds de tres autores, se anota sblo el
primero, seguido de la expresion latina et al.

STEWART,J.D,, et al

4.12. Autor Corporativo*

Cuando una unidad corporativa se responsabiliza por un trabajo
o cuando expresa en una obra el pensamiento o las actividades
de la entidad, se considera como autor de la publicacion y se
cita por el nombre de la entidad, en su idioma verniculo, en
forma desarrollada.

4.1.2.1. Cuando el autor es una institucién gubernamental, se cita por
el nombre del pais o estado, seguido del nombre de la reparti-
ciébn y sus divisiones si son responsables de la publicacion.

VENEZUELA, MINISTERIO DE AGRICULTURA Y CRIA

FLORIDA DEPARTMENT OF AGRICULTURE. DIVISION
OF PLANT INDUSTRY

4.1.2.2. Si la publicacibn emana directamente de oficinas o servicios su-
bordinados o departamentos, ministerios o secretarias ejecutivas
o administrativas, se cita por el nombre geogrifico del pais o
estado, seguido directamente del nombre de la oficina o servi
cio subordinado, sin necesidad de mencionar el departamento o
ministerio del cual depende. Si el nombre de la oficina o servi-
cio subordinado no es distintivo, se mencionan ambas depen-
dencias; la ejecutiva y la subordinada.

COSTA RICA. DIRECCION DE ESTADISTICA Y CENSOS

y no

COSTA RICA. MINISTERIO DE HACIENDA. DIRECCION
DE ESTADISTICA Y CENSOS

(*) Para la forma de citar los autores corporativos se ha utilizado como autoridad las
Anglo-American Cataloging Rules; North American Text. Chicago, ALA, 1967.
400 p.
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En la mencién del pais se usa el nombre geagrifico en lugar
de la denominacién gubernamental

URUGUAY y no REPUBLICA ORIENTAL DE URUGUAY

El nombre geogrifico de un pais se menciona en forma com-
pleta, a excepcion de los Estados Unidos y Rusia, que se indi-
can con siglas

U. S. DEPARTMENT OF AGRICULTURE

UNITED STATES. DEPARTMENT OF AGRICULTURE

USSR y no UNION OF SOVIET SOCIALIST REPUBLICS

Si la publicacibn emana de una asociacion o sociedad, se cita
por el nombre actual de la entidad, seguido de la ciudad don-
de esti establecida. Si el lugar forma parte del nombre de la
sociedad, éste no se repite. Estin incluidas dentro de este gru-
po, las academias, asociaciones, clubes, etc.

SOCIEDAD CENTRAL DE ARQUITECTOS, BUENOS AIRES

Si el autor corporativo es una institucion con sede fija y pro-
pia, tales como universidades, colegios, escuelas, institutos inde-
pendientes, bibliotecas, museos, observatorios, laboratorios, esta-
ciones experimentales, etc., se cita por el nombre del lugar
(ciudad, no pais) en el que esta ubicado, seguido del nombre
de la institucion y sus divisiones. Sin embargo; las estaciones
experimentales, universidades estatales, etc., que llevan el nom-
bre del estado, provincia o departamento como parte del nom-
bre de la institucion, se mencionan por el nombre del estado,
provincia o departamento en que estin ubicadas.

PICHILINGUE. ESTACION EXPERIMENTAL AGRICOLA

PIRACICABA. ‘ESCOLA SUPERIOR DE AGRICULTURA
“LUIZ DE QUEIROZ”

TUCUMAN. ESTACION EXPERIMENTAL AGRICOLA
MONTEVIDEO. INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES.



4.1.2.5.

42.

4.2.1.

42.2.

4.2.3.

4.24.

4.3.
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Las organizaciones internacionales se mencionan directamente
por el nombre de la organizacién. Las siglas se anotan en for-
ma desarrollada cuando aparecen como autor.

INSTITUTO INTERAMERICANO DE CIENCIAS AGRICOLAS
DE LA OEA

yno IlICA
Titulo

El titulo debe transcribirse completo, en el idioma original, tal
como aparece en la publicacion. Los signos ortogrificos que
acompafian a una letra para distinguirla fonéticamente (acento
grave, agudo, circunflejo, cedilla, diérisis, etc.), se deben repro-
ducir tal como se usan en el idioma original.

El subtitulo se transcribe, separado del titulo por punto y co-
ma, siempre que proporcione informacion esencial sobre el tra-
bajo.

La primera letra del titulo se escribe en mayuscula, y tam-
bién los nombres propios, nombres de instituciones y en todos
aquellos casos cuyo uso esté establecido por las reglas gramati-
cales del idioma en que esti redactada la referencia.

KINNEY, M. R. The abbreviated citation; a bibliographical pro-
blem. Chicago, American Library Association, 1967. 57 p.

Si el titulo aparece en mds de un idioma en la portada, se
acostumbra transcribirlo en uno solo, por lo general el mids co-
nocido para la persona que hace la bibliografia, o el primero
mencionado.

Si el titulo esti en un alfabeto no latino, tal como el cirilico,
se cita en forma transliterada.

AKADEMYA NAUK SSSR. YAKUTSKII FILIAL. INSTITUT
BIOLOGI. Rastitel’'nost’basseina reki Vilyuya. Moskva, 1962.
v. 8,135 p.

Mencién del Traductor, Editor Intelectual

La mencién del traductor o editor intelectual, cuando los hay,
se anota después del titulo de la obra en el idioma en que
aparece en la publicacion.
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43.1.

43.2.

44.

44.1.

44.2.

45.
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Con traductor

MYRDAL, G. El elemento politico en el desarrollo de la teoria
econémica. Trad. de la 3 ed. inglesa por José Diaz Garcia.
Madrid, Gredos, 1967. 242 p.

Con editor intelectual

SOCIETY FOR EXPERIMENTAL BIOLOGY. Aspects-of the
biology of ageing. Edited by H. W. Woolhouse. Cambridge,
University Printing House, 1967. 634 p.

Nimero de Edicién

El nimero de la edicibn, a excepciébn de la primera, se indica
a continuacién del titulo (o del traductor o editor intelectual,
si lo hay).

El nimero de edicibn se menciona en nimeros aribigos, segui-
do de la abreviatura ed.

4 ed.
2 ed.
S ed.

WARRINER, D. Economics of peasant farming. 2 ed. London,
Nelson, 1964. 208 p.

Si la edicibn no esti numerada pero si identificada por pala-
bras descriptivas, se transcribe en forma abreviada €n el idioma
en que aparece en la publicacion. La primera letra de la men-
ci6bn de la edicion se escribe en mayuscula.

Ed. rev. Edici6n revisada
Newed.,erv.and enl. New edition, revised and enlarged
Ed. corr. Edici6n corregida.

Lugar de publicacién

El nombre. de la ciudad donde se- public el trabajo, correspon-
de al lugar de publicacibn. Debe anotarse en forma completa
como aparece en la portada. El nombre de un estado, provin-
cia o pais, se debe agregar cuando es necesario para identificar
ciudades poco conocidas o para distinguir nombres geogrificos
homénimos.
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4.5.2.

4.5.3.

4.6.

4.6.1.
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Bahia Blanca, Argentina

Montevideo, Minnesota
Montevideo, Uruguay

Si aparece més de un lugar de publicacién, s¢ menciona sélo
el primero.

New York, McGraw-Hill

y no
New York, London, McGraw Hill

Los nombres de las ciudades y paises no se abrevian, pero los
de estados o provincias pueden abreviarse.

Santo Domingo, Repiblica Dominicana
Ithaca, N. Y.
Gainesville, Fla.

Cuando el lugar de publicacién no se encuentra mencionado en
ninguna parte de la publicacién, se indica s.l. (sin lugar).

Casa Editora
El nombre de la casa editora debe abreviarse en lo posible, eli-
minando las iniciales o nombres de pila, los articulos, las pala-
bras como Compaiiia, Inc., Editorial, Hijos, Ltda., y sus equi-
valentes en otros idiomas, en las editoriales mas conocidas.
Losada y no Editorial Losada
UTEHA y no Unié6n Tipogrifica Editorial Hispano-Americana
Wiley y no John Wiley & Sons
Las entidades corporativas, nacionales o internacionales, cuando
aparecen como casa editora, s¢ deben mencionar en forma

completa, excepto aquellas que son mdis conocidas por sus si-

glas.
Sao Paulo, Secretaria de Agricultura

Turrialba, Costa Rica, IICA
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4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.7.

4.7.1.
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Cuando el autor corporativo de una obra es a la vez la casa
editora responsable, no se repite su nombre en el pie de im-
prenta.

ORGANISATION DE COOPERATION ET DE DEVELOPPE-
MENT ECONOMIQUES, Statistiques des bois tropicaux,
1960, Paris, 1962. 106 p.

Cuando hay mais de una casa editora, se anota sblo la primera
o la mis conocida

Washington D.C., Uni6én Panamericana
y no
Washington, D.C., Forest Press, Unién Panamericana

Si el nombre de la casa editora no aparece en la publicacion,
se indica con la abreviatura s.e. (sin editor).

Caracas, s.e.

Si no hay indicacion de casa editora, se menciona el nombre
del impresor. En este caso se conservan en el nombre de la
imprenta, las palabras tales como Taller Grifico, Imprenta, para
destacar que es solamente el impresor, y no el editor responsa-
ble o casa editora.

México, D.F., Imprenta Hércules

San José, Costa Rica, Imprenta Nacional

Afio de publicacién

El afio de publicacion se da siempre en nimeros arabigos, se-
parado por una coma del nombre de la casa editora.

Berlin, Springer, 1963.
Si no aparece la fecha de publicacién en la portada, se usa la
de derecho de autor (copyright). Si el trabajo carece también
de esta informacién, se indica con la abreviatura: s.f. (sin fe-
cha)

Buenos Aires, Ateneo, s.f.



4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

48.

4.8.1.

48.2.

4.8.3.

484.
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En los casos en que no encuentra la fecha en la publicacion,
pero ésta se conoce, o se supone, se indica el afio aproximado
seguido de un signo de interrogacion.

New York, Ronald, 1958?

Para las obras de varios volimenes se menciona la fecha de
publicacion del primero y del dltimo. Si solamente se ha con-
sultado uno de los volimenes de la obra, se da unicamente la
fecha del volumen consultado.

Barcelona, Salvat, 1956-1962. 7 v.
Barcelona, Salvat, 1960. v. 5

Cuando el lugar, la casa editora y la fecha no aparecen en la
publicacién, se indica con la abreviatura: s.n.t. (sin notas tipo-
grificas).

Paginacién

La paginacién se da en nimeros aribigos a dos espacios des-
pués del afio de publicacion. Puede comprender el nimero to-
tal de paginas, el numero total de volimenes, o indicar sola-

mente las paginas o volimenes consultados.

En las obras de un solo volumen se menciona el nimero total
de paginas, seguido de la abreviatura: p.

New York, MacMillan, 1960. 560 p.

Cuando la publicacion tiene mis de un volumen, se indica el
nimero de volimenes.

Sao Paulo, Hoepli, 1956. 3 v.

Si se cita solamente un volumen de una obra en varios, se
menciona el nimero del volumen y sus paginas.

Sao Paulo, Hoepli, 1956. v. 2. 200 p.

Cuando un volumen esti-formado por dos o mis tomos o par-
tes, éstos se indican después del nimero del volumen.

Paris, Lechevalier, 1960. v. 8, tomo 1

Madrid, Losada, 1965. v. 1, parte A
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48.5.

4.8.6.

49.

4.10.

Comunicacién Escrita

Piginas consultadas de una obra, se indican anteponiendo al
nimero de piginas la abreviatura: p. cuando se trata de una
pigina, o pp. cuando se trata de varias.

Bogoti, Antares, 1960. p. 118.
New York, Wiley, 1967. pp. 110-140.

En las -obras sin paginar se indica la falta de esta informacion
con la abreviatura: s.p. (sin paginar), a menos que se pueda
contar ficilmente el nimero de paginas.

Rio de Janeiro, Olympio, 1962. s.p.
Nota de Serie Comercial

La nota de serie o coleccion comercial, es el titulo o nombre
colectivo asignado por el autor, casa editorial, o institucion a
un grupo de trabajos puestos en circulacion en forma separada,
pero sucesiva y a menudo relacionados el uno con el otro, por
la materia o por la presentaciéon. La inclusion de este tipo de
nota de serie es optativa.

La nota de serie comercial para libros se menciona entre pa-
réntesis a dos espacios de la paginacion. El nimero de la serie
se indica siempre en numeros arabigos.

SMITH, S. An outline of best methods of study. 2 ed. New
York, Barnes & Noble, 1951. 132 p. (College Outline Series
no. 28).

Escrito de un Autor en una Obra Colectiva

La mencién de un articulo, capftulo o parte, escrito por un
autor en una publicacion editada o compilada, por otro(s) au-
tor(es), se anota bajo el autor del articulo o parte; luego se
da la teferencia completa del libro que la contiene, precedida
en todos los idiomas, por la preposicién latina In subrayada.
Se anota la paginacién que contiene el articulo o parte.

ARAUIJO, J. E. G. El lICA en los 70, una proyeccion hemisféri-
ca y humanista. In Instituto Interamericano de Ciencias Agri-
colas de la OEA. Novena Reunion Anual de la Junta Directi-
va, Mar del Plata, Argentina, 1970. Informe. Mar del Plata,
1970. v. 2, pp. 1.16.1-1.16.22.

Cuando se hace referencia especifica a una parte o capitulo
—el cual tiene un titulo especifico— escrito por un autor en
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una obra propia, el nombre del autor se sustituye por una
linea de 8 espacios de maiquina, después de la preposicion lati-
na: In.

LOOMIS, W. E. Growth correlation. In_____, ed. Growth
and differentiation in plants. Ames, lowa State College Press,
1953. pp. 197-217.

4.11. Puntuacién y Espacios

La mencion de un libro o folleto con la puntuacion y espacios
necesarios, es como sigue:

*Autor./Titulo; subtitulo.//Traductor.//

Edicion.//Lugar de publicacion (ciudad), Casa edito-
ra, Afio de publicacién.//Piginas o volimenes.//(Nota
de Serie si la hay).

4.12. Presentacién

En la presentacion de la referencia bibliogrifica, la segunda y
siguientes lineas del pirrafo, comienzan en el quinto espacio de
méquina, es decir, se. conserva un margen de cuatro espacios
en relacion con la primera linea.

5. PUBLICACIONES PERIODICAS

La publicacion periddica se edita en fasciculos o partes, a in-
tervalos regulares o irregulares, por lo general con la colabora-
ciébn, —en conjunto o sucesivamente—, de diferentes personas, y
trata de temas diversos dentro de un plan definido.

En la redaccién de referencias bibliogrificas de publicaciones peri6-
dicas pueden sefialarse dos formas principales: 1) publicaciones pe-
riédicas consideradas como un todo; y, 2) articulos en publicaciones
periddicas.

5.1. Publicaciones periédicas consideradas como un todo

Siguen las mismas reglas que para libros y folletos (véanse los
_incisos 4. y 4.1.2.1.).

COLOMBIA. MINISTERIO DE AGRICULTURA. Memoria
Anual 1967. Bogota, 1968. 150 p.

(*) Las barras indican los espacios entre los signos de puntuacion.
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5.2

5.2.1.

5.2.2.

5.2.2.1.

5.2.2.2.

Comunicacion Escrita

La referencia bibliogrifica de un capitulo, parte o seccion de
memorias, relatorios, ‘‘proceedings”, informes, anuarios, etc.,
sigue fundamentalmente las normas: 4.10, 4.10.1. y 5.1.

Articulos en publicaciones peribdicas (revistas)

La referencia bibliogrifica completa de articulos en este tipo
de publicaciones, incluye:

a.  Autor (ver 4.1.1.)

b. Titulo del articulo (ver 4.2.)

c. Nombre de la publicaciéon periédica en la cual aparece el ar-
ticulo

d. Lugar de publicacién (pais), si es necesario para la identifi-

cacion

Volumen y nimero de la publicacion periddica

Pégina inicial y final que incluye el articulo

g.  Afio de publicacion.

™o

Autor

El autor de un articulo se cita, en general, de la misma forma
que para los libros y folletos. (véase 4.1.1.)

Titulo

El titulo de un articulo se cita, en general, de la misma forma
que para libros y folletos. (véase 4.2.)

En los casos de titulos traducidos, se indica entre ‘paréntesis, el -
nombre del idioma original en que esta escrito el articulo.

BOGRE, J. Breeding selection of geese (en hingaro). Boronfit-
emyesztes 6(8):20. 1962.

Cuando el titulo de un articulo aparece en partes numeradas,
se omite la palabra parte y se utiliza para indicarlas, los nime-
ros romanos, aunque aparezca mencionado en aribigos en el
original.

TAKIZAMA, T., OGUCHI, F. y TAJIMA, Y. Experimental
stapiylococcosis in mice. 1I. (en Japonés). Japanese Journal
of Veterinary Science 23(5):307-313. 1961.
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5.23. Nombre de la revista

El nombre de la revista se menciona tal como aparece en la
publicacion. La primera letra de cada palabra, a excepcion de
las preposiciones, conjunciones, articulos, se escribe en mayus-
cula.

Journal of Biological Chemistry;
Anales de Edafologia y Agrobiologia

5.24. Lugar de publicacién

El lugar de publicacion (pais) se indica entre paréntesis, a con-
tinuacién del nombre de la revista, en los siguientes casos: 1)
cuando se trata de una revista publicada en América Latina, a
fin de destacarla; 2) en caso de revistas con titulos homoénimos
publicados en diferentes paises. Excepcibn: no es necesario in-
dicar el pais donde se publica la revista. cuando éste forma
parte del titulo de la misma.

Ciencia y Naturalezg (Ecuador)
Brasil Agucareiro

Agriculture (Canadi)
Agriculture (Inglaterra)

5.2.5. Volumen y nimero

El volumen y nimero se mencionan en aribigos después del
nombre de la revista (o del pais de publicacion, si esta indi-
cado). El nimero de la revista se da entre paréntesis, seguido
de dos puntos. Se utiliza la abreviatura no. antes del numero
de la revista, solamente en aquellos casos en que la revista no
tenga volumen.

17(6): y no XVII(6):
no. 18: yno 18:
3(11): y no Aifio III(11):

5.2.5.1.  Las publicaciones periédicas pueden presentar las siguientes va-
riaciones en la indicacion del volumen y nimero:

5.2.5.1.1 Con volumen y nimero
VELHO, C. de B. Bases o diretrizes para a reforma agraria no Brasil.

Revista da Faculdade de Agronomia o Veterinaria de Universi-
dade do Rio Grande do Sul (Brasil) 4(4):215-252. 1961.
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§.2.5.1.2.

5.2.5.13..

525.14.

525.15.

5.2.5.1.6.

5.2.6.

5.2.7.

Comunicacion Escrita

Con voluimen y sin nimero

TOLEDO, F. F. DE. Agao de insecticidas sistémicos no algo-
doeiro. Anais da Escola Supérior de Agricultura “Luiz de
Queiroz™ (Brasil) 16:37-64. 1959.

Sin volumen y con namero

ORIOLANI, M. J. C. y GRASSI, C. J. Eficiencia del riego
por aspersiéon. IDIA (Argentina) no. 180:5-14. 1962.

Sin volumen ni nimero

LEON. GARRE, A. Cultivo de las plantas citricas. Hacienda
(Estados Unidos) 1963:28-30. Mayo 1963.

Con secciones 0 series nuevas

MALDONADO, J. E. y REYES, M. M. Estudio preliminar so-
bre el grillo del café. Revista Cafetalera (2a. época) (Guate-
mala) 1(1):19-21, 97-99. 1956.

Articulos en suplementos

SURREY, K. Spectral response of phosphate metabolism in
germinating lettuce seeds. Plant Physiology 36(suppl.):47.
1961.

RAYMER, W. B. y WILSON, H. F. Barley yellow dwarf on
oats in Oregon. Plant Disease Reporter Supplement
262:365-366. 1959.

Paginacién

Las paginas inicial y final que incluye el articulo, se mencio-
nan después de los dos puntos. No se usan las abreviaturas p.

Y Pp-
HOROVITZ, S. y JIMENEZ, H. Avance en la produccion co-

mercial de patillas tripoides (sin semilla). Agronomia Tro-
pical (Venezuela) 10(4):141-148. 1961.

Afio de Publicacién

Después de la mencion de las piginas se anota el afio de pu-
blicacién.



5.2.8.

5.2.9.

5.3.
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En revistas que no tienen volumen ni nimero, y solamente in-
dican el mes y afio de publicacién, es conveniente mencionar
el mes, para facilitar la identificacion de la revista.

LEON GARRE, A. Cultivo de las plantas citricas. Hacienda
(Estados Unidos) 1963:28-30. Mayo 1963.

Articulos en més de una publicaciéon

En articulos aparecidos en mas de una publicacion y en mas
de un idioma, si el propodsito de la bibliografia lo requiere, se
menciona esta informacion en nota de:

También en:
GORBITZ, A. Importancia de la presion osmoética en la inves-

tigaciéon agricola. Mensajero Agricola(Peri)23(k43):6-7.
1961.

También en: Hacienda (Estados Unidos) 57:2:36. 1962.

Puntuacién y Espacios

La puntuacién y espacios necesarios para este tipo de referen-
cias bibliogrificas es como sigue:

Autor.// Titulo del articulo.// Nombre de la revista. / Volu-
men (ndmero): Pagina inicial y final.// Afio de publica-
cion.

Articulos en periddicos

La referencia bibliografica completa para articulos en periodi-
cos, incluye:

a.  Autor del articulo (si lo hay)

b.  Titulo del articulo

c. Nombre del periddico

d.  Lugar de publicacion

e. Fecha de publicaciéon (mes, dia, afio)
f.  Paginacion.

Ejemplo:

Mac Lean, A. Fungao das relacoes piblicas en programas de
extensao agricola. Correio Paulistano, Sao Paulo; Agosto 2,
1969:7.
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5.3.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Comunicacién Escrita

Si el articulo no tiene autor (véase 11.) la referencia comenza-
rd por el titulo:

SEMINARIO sobre metodologia de la vida rural colombiana.
El Tiempo, Bogotd, Dic. 23. 1951:15.

Puntuacién y espacios

Autor.// Titulo del articulo.// Nombre del periédico, ldgar de
publicacion, mes, dia, afio: pdginas. -

PUBLICACIONES EN SERIE

Estas publicaciones forman parte de series numeradas editadas
por organizaciones gubernamentales, internacionales o indepen-
dientes; no tienen titulo distintivo, tales como boletin, circular,
contribucién, “boletin técnico”, *‘research report”, etc. (esto
exige que el nombre de Ja serie vaya siempre precedido del
nombre de la institucion qﬁ;e la. publica (véase 4.5.). Por lo ge-
neral son publicaciones de caricter monogrifico. La referencia
bibliogrifica incluye los siguientes elementos:

a. Autor

b.  Titulo

c¢. Nombre de la institucion que la publica
d. Nombre y nimero de la serie

e. Afio de publicacién

f.  Paginas.

Autor

La mencién del autor sigue las mismas normas que para libros
y folletos (véase 4.1.1.)

Titulo

La mencion del titulo sigue las mismas normas que para libros
y folletos (véase 4.2.)

Nombre de la institucion

El nombre de la institucion que publica la serie se cita de
acuerdo a las reglas para entradas de autor (véase 4.1.2. -
4.1.25))

Nombre y nimero de la serie

El nombre y nimero de la serie se indican a continuacion del
nombre de la institucion, separados de ésta por un punto.
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6.6.

6.7.

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.
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US. Department of Agriculture. Technical Bulletin no. 18.

Afio de publicacién

El afio de publicacion se menciona en nimeros aribigos, a
continuacién del nombre y nimero de serie.

Paginacién

La paginacion se indica en nimeros aribigos después del afio
de publicacién, y comprende el namero total de piginas p., o
de paginas consultadas, pp.

80 p.
p. 15
pp. 120-199

Ejemplos de series de diferentes instituciones

Se dan modelos de referencias bibliograficas, de acuerdo a dife-
rentes tipos de instituciones que publican series:

Publicaciones de instituciones gubernamentales

WARD, D. J. Some evolutionary aspects of certain morphol-
ogic characters in a world collection of barleys. U.S. De-
partment of Agriculture. Technical Bulletin no. 1276.
1962. 112 p.

GARAYAR, H. Cultivo del cafeto. Peri. Servicio de Investiga-
cion y Promocion Agraria. Boletin Técnico no. 28. 1962.
24 p.

Publicaciones de universidades

LIZANO, E., y HESS, R. Teoria y prictica de integracién e-
condmica con especial referencia al caso de Centroamérica.
Costa Rica, Universidad. Serie Economia y Estadistica no.
27. 1968. 88 p.

Publicaciones de estaciones experimentales

CORRALES MACEDO, A. El aji; algunos aspectos de su cul-
tivo en nuestro medio. Lima, Estacién Experimental Agri-
cola “La Molina”. Boletin no. 74, 1961. 32 p.
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6.7.4.

6.8.

Comunicacion Escrita

Publicaciones de organismos internacionales

INSTITUTO INTERAMERICANO DE CIENCIAS AGRICO-
LAS. CENTRO INTERAMERICANO DE DOCUMENTA-
CION E INFORMACION AGRICOLA. Bibliografia sobre la
broca del cafeto. Turrialba, Costa Rica. 53 p. (IICA, Biblio-
grafia no. 15.)

Puntuacién y espacios

La referencia bibliogrifica de una publicacién seriada con la
puntuacién y espacios necesarios. es como sigue:

Autor./[Titulo; subtitulo.//Nombre de la institucién que la pu-
blica. Nombre y nimero de la serie.//Afio de publica-
cion./[Paginas.

TESIS

La referencia bibliogrifica de una tesis se hace igual que para
un libro, agregando después del titulo, la palabra Tesis, y el
grado académico en forma abreviada en el idioma en que estd
redactada la tesis.

COTO AGUILAR, J. A. Diagnéstico y recomendaciones para
el planeamiento dél desarrollo agropecuario de la peninsula
de Nicoya. Tesis Ing. Agr. San José, Costa Rica, Universi-
dad, Facultad de Agronomia, 1968. 186 p.

CONGRESOS, CONFERENCIAS, REUNIONES

Se considera como el autor de informes, memorias, actas, etc.,
de los congresos, conferencias, symposium, etc., nacionales e in-
ternacionales, el nombre mismo de la conferencia, su nimero
ordinal, la ciudad donde tuvo lugar, y el afio en que se cele-
brd; a continuacién se dan los otros datos, tales como: titulo,
lugar de publicacion, casa editora, afio de publicacion y pagi-
nas.

REUNION LATINOAMERICANA DE FITOTECNIA, 7a., Ma-
racay, Venezuela, 1967. Actas. Caracas, ALAF, 1969. 2 v.

Se hace excepciébn cuando se trata de una conferencia de una
institucion, en cuyo caso se considera como autor el nombre
de la institucion.
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9.2.

9.3.

9.4.

10.

Redaccion de referencias bibliogrdficas 109

MAPAS

En la referencia .bibliogrifica de un mapa, los elementos princi-
pales son: (personal o corporativo); titulo; edicion, si la hay;
lugar de publicacion; escala; indicacién, si el mapa es a color.

El autor es la persona o entidad responsable' del contenide del
mapa. El titulo puede tomarse de cualquier parte del frente
del mapa. Si el mapa carece de titulo, puede dairsele el nom-
bre del territorio que encierra el mapa, y si es posible, el te-
ma.

COSTA RICA. INSTITUTO COSTARRICENSE DE ELECTRI-
CIDAD. Localizacion en Costa Rica de estaciones pluviogra-
ficas. San José, Costa Rica, 1959. Esc. 1:750.000.

Cuando la escala no se encuentra mencionada en el mapa, se
usa en su lugar la abreviatura s.esc. (sin escala).

Si el mapa consta de dos o mis hojas, éstas se mencionan a
continuacion de la escala.

Esc. 1:1.000.000 4 h.

La referencia bibliografica de un mapa contenido en una colec-
cion de mapas (atlas), en una obra colectiva, o una monogra-
fia, sigue fundamentalmente las normas: 4.10; 4.10.1.; 5.1. y
S.1.1.

ZAVALETA G. A. Mapa de distribucion de cenizas volcanicas
en Peri. Esc. 1:4.000.000. In Panel sobre Suelos Derivados
de Cenizas Volcinicas de América Latina, Turrialba, Costa
Rica, 1969. Suelos derivados de cenizas volcanicas en Amé-
rica Latina. Turrialba, Costa Rica, IICA, 1969. p.a.29.

SEPARATAS

Para citar separatas o reimpresos se menciona la publicacién
original de preferencia a la del reimpreso, si esta el original
disponible. Cuando se da la referencia bibliogrifica del reimpre-
so, debe indicarse en nota la fuente donde fue originaimente
publicada.

MOFFITT, H.R.,y YARUSS, F.R. Dasiops alveofrons, a new
pest of apricots in California. California, University. Citrus
Experiment Station. Paper no. 1268. s.f. pp. 504-505.

Reimpreso de Journal of Economics Entomology 54(3):504-
505. 1961.
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12.

13.

14.

14.1.

14.2.

Comunicacion Escrita

PUBLICACION ANONIMA

Si no se conoce el autor o editor como inmediato responsable
del trabajo, la referencia bibliogrifica se hace por el titulo de
la obra. Las dos primeras palabras se anotan en mayuscula.

PRODUCAO DE sementes sadias de feijao. Agronémico (Bra-
sil) 16(7-8):36-37. 1967.

COMUNICACIONES PERSONALES

Las comunicaciones personales no deben figurar en la literatura
citada. En los casos que sea realmente necesario dar este tipo
de informacion, se mencionara como nota al pie de pigina en
el texto del trabajo.

Ejemplo:

MULLER, L. Deficiencias minerales en el cafeto. Turrialba.
IICA, 1970. Comunicacién personal.

NOTAS DE CONTENIDO

Los datos que haya que agregar para ampliar una referencia bi-
bliografica, se mencionan por medio de una nota redactada
(vednse 5.2.8. y 10.), en el mismo idioma en que esti el traba-
jo citado.

ORGANIZACION DE LA BIBLIOGRAFIA

El arreglo de una bibliografia depende del uso que se le inten-
te dar. La ordenacion alfabética por autores es la mas usada.

Para trabajos cientificos, es preferible dar la bibliografia com-
pleta en una lista al final del trabajo, bajo el encabezamiento
“literatura citada™; “literatura consultada™; “bibliografia” segin
sea el caso. Una lista bibliografica completa al final del traba-
jo, es mas efectiva que referencias bibliogrificas aisladas dadas
como notas de pie de pagina.

Para el ordenamiento alfabético por apellido de autores, se si-
guen las siguientes pautas:

se alfabetiza palabra por palabra. Cuando las primeras palabras
son iguales, se ordenan las palabras siguientes, letra por letra,
hasta encontrar la diferencia. Una vez ordenadas las referencias
alfabéticamente por autor; la prictica mds comuin es numerarlas
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14.4.

14.5.

14.6.
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en orden creciente y referirse a cada cita en el texto por su
namero, para facilitar su ubicacion en la bibliografia.

Ejemplo de cita en el texto:

Adams (1) descubrio ...

En 1918 Reddich y Stewart (34) realizaron ...

Cuando hay varias referencias bibliogrificas de un mismo autor,
éstas se ordenan cronologicamente. El nombre del autor no se
repite en la lista y se sustituye por una linea de 8 espacios de
maquina.

PUSZTAI, A. A study of the glucosamine-containing constitu-
ents of the seeds of kidney beans(Phaseolous vulgaris). Bio-
chemical Journal 94(3):604-610. 1965.

.. The isolation of two proteins, glyco-protein I and a
trypsin inhibitor, from the seeds of kidney bean (Phaseolus
vulgaris) Biochemical Journal 101(2):379-384. 1966.

PUSZTAI, A. Higroden-ion equilibria of glycoprotein I from
Fidney bean. Archives of Biochemistry and Biophysics
126(1):289-298. 1968.

Dos o mas referencias del mismo autor en el mismo afio, se
ordenan alfabéticamente por titulos.

COYNE, D. P. Photoperiodism: inheritance and linkage stud-
ies in Phaseolus vulgaris. Journal of Heredity 58(6):313-314.
1967.

.Test to detect a mutator or unstable gene in
field beans. Journal of Heredity 58(3):146-147. 1967.

Trabajos escritos por un autor en colaboracidon de otros auto-
res, se ordenan cronologicamente bajo el apellido de ese autor,
haciendo caso omiso del nombre de los coautores.

El autor y el titulo de diferentes ediciones de una obra citada
sucesivamente, deben ser sustituidos por una linea doble de
ocho espacios de maquina, en las referencias que sigue a la
primera, manteniendo la puntuacion adecuada.
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HAARER, E. Modern coffee production. London, Leonard
Hill, 1956. 467 p.

2 e. London, Leonard Hill, 1962.

495 p.

14.7. Cuando el nombre de una organizacion se menciona en forma
sucesiva como autor y su nombre aparece en varios idiomas
oficiales, se selecciona el idioma de la referencia que va a ser
citada, cronolégicamente, en primer término.

FOOD AND AGRICULTURE ORGANIZATION OF THE
UNITED NATIONS. World pulp and paper resources and
projects; a survey. New York, 1954. 102 p.

. Examen de los problemas relacionados con las
medidas de sustentacién y estabilizacién de precios agricolas.
Roma, 1960. 170 p.

—— . Facteurs de conversion techniques pour les produits
agricoles. Rome, 1961. 341 p.

1§. ABREVIATURAS

15.1. Generales
aum. aumentada
comp. compilador
concl. conclusion
cont. continuacién / ré
corr. corregida .
ed. editor, edicion
esc. escala
et. al y otros
fasc. fasciculo
h. hoja/s
hoja pleg. hoja plegable
Ing. Agr. Ingeniero Agrénomo
Jr. junior
Mag. Agr. Magister Agriculturae
Mag. Sc. Magister Scientiae
ns. nueva serie
no. numero
P pagina/s
PP paginas

p. irr. paginacion irregular



15.2. Meses
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

15.3. Numeros

ordinales

Primera
Segunda
Tercera
Cuarta
Quinta.
Sexta
Sétima
Octava
Novena
Décima

Referencias ‘problema

Ph.D.

rev.
s.e.
s.esc.
s.f.
s.l.
s.n.t.
s.p.
supl.
Trad.
V.

Enero
Feb.
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Set.
Oct.
Nov.
Dic.

Espaiiol

la.
2a.
3a.
4a.
Sa.
6a.
7a.
8a.
9a.
10a.

REFERENCIAS PROBLEMA

113
Philosophy Doctor
revisada
sin editor
sin escala
sin fecha
sin lugar
sin notas tipogréficas
sin paginacion
suplemento
traductor, traduccioén
volumen/es
Francés Inglés Portugués
Jan. Jan. Jan.
Fév. Feb. Fev.
Mars. March Mar.
Avril April Abr.
Mai May Maio
Juin June Jun.
Juil. July Jul.
Acut. Aug. Ago.
Sept. Sept. Set.
Oct. Oct. Oct.
Nov. Nov. Nov.
Déc. Dec. Dez.
Francés Inglés Portugués
lere. Ist. la.
2eme. 2nd. 2a.
3eme. 3rd. 3a.
4eme. 4th. 4a,
Seme. ~ Sth. Sa.
6eme. 6th. 6a.
Teme. 7th. 7a.
8eme. 8th. 8a.
9eme. 9th. 9a.
10eme. 10th. 10a.

Durante la buasqueda bibliogrifica que requiere un trabajo de
investigacién, con frecuencia se encuentran referencias que pue-
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den crear problemas al autor del estudio si no conoce el trata-
miento que se les debe dar. Entre este tipo de referencias cabe
citar a aquellas relacionadas con trabajos no publicados, con co-
municaciones personales, asi como también las referencias in-
- completas o erradas, las llamadas referencias de relleno, o las
demasiado anticuadas.

Para facilitar la preparacion de la “literatura citada” se co-
menta a gontinuacion situaciones relacionadas con los casos mencio-
nados.

Referencias de relleno

En las publicaciones no hay que incluir referencias desactuali-
zadas, que hayan sido reemplazadas por otras mads nuevas, ya
que ningan valor se agregari. Este tipo de referencia sbélo se
justifica cuando existe alguna mencién realmente importante. De
lo contrario forman parte de las referencias de relleno.

Tiempo atris, autores de' trabajos cientificos, crefan impresio-
nar favorablemente a los lectores incluyendo una extensa biblio-
grafia que no tenfa mayor relacion con el trabajo en ejecucion.
En la actualidad una actitud de esta naturaleza sOlo sirve para
dudar de la sinceridad y de la capacidad- del autor. Ya nadie
piensa que el incluir una extensa lista de publicaciones que no
encajan directamente con el tema en estudio signifique que el
autor. conoce mucho al respecto. Mas bien da lugar, a que se
considere que el autor no tiene la suficiente madurez profesio-
nal que le permita seleccionar las publicaciones de valor para el
trabajo en ejecucidén, y que por lo tanto incluye material de
relleno.

Referencias incompletas o erradas

La correcta presentacion de las referencias bibliogrificas de
un trabajo técnico o cientifico, refleja la precision con que se
ha manejado el estudio; ademds, es una obligacién que tiene el
autor para con los lectores.

Quien estié acostumbrado a consultar la biblioteca, le serd fa-
cil comprender lo incomodo que resulta estar frente a una refe-
rencia incompleta o errada. Por este detalle se pierden muchas
horas de trabajo al tratar de localizar un documento del que se
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desconocen todos los elementos bdsicos de referencia o que és-
tos estin equivocados.

Referencias a trabajos no publicados

Los trabajos inéditos no deben aparecer en la “literatura cita-
da”. So6lo en el caso de tener la certeza de que el trabajo estd
ya en la imprenta, puede darse la referencia, indicando al final
entre paréntesis: (en prensa).

En el caso de que se mencionen trabajos no publicados, de-
berd hacerse la respectiva referencia en una nota al pie de la
misma pagina donde éstos aparezcan.

La idea es que en la “literatura citada” sb6lo deben aparecer
trabajos publicados. De esta manera, el lector podrad tener acce-
so a los mismos mediante consulta directa con la biblioteca o
solicitando fotocopias o micropeliculas a través de los servicios
de documentacion.

Comunicaciones personales

La correspondencia personal, asi como las opiniones verbales
que tengan importancia para completar alguna informacién en
el texto, se deben dar como notas al pie de pdgina y no in-
cluirlas en la “literatura citada”. Se recomienda usar en estas
notas, signos especiales, tales como asteriscos.

Referencias obtenidas de fuentes secundarias

Cuando no se puede consultar directamente una fuente pri-
maria de informaciébn y se tiene que recurrir a una fuente se-
cundaria, como ser un resumen analitico, es necesario hacer
mencion a este hecho en la respectiva referencia bibliografica.
Asi el lector tomara con madas cuidado la informacién dada en
la referencia de fuentes secundarias, ya que existe el peligro de
que, de tener algin error dicha referencia se reproduzca sin po-
der evitarlo. Estas referencias presentan el inconveniente de que
un error se pueda perpetuar al copiarlo.

Se deben agotar todas las posibilidades a fin de consultar las

fuentes primarias de informacion. Solo en ciaso de no tener ac-
ceso a las mismas y de que en un resumen analftico se en-
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cuentre informacién de verdadero valor, se deberd incluir esta
clase de referencias en el trabajo.

RECAPITULACION
Sin
Cierto | Errado | comen-
tarios

1) Cuando no se ha conseguido el
original de una publicacion sino
el resumen de la misma, esto se
debe especificar en la cita.

2) En la preparacion de una biblio-
grafia, hay que considerar sola-
mente dos tipos de autores: el
personal y el corporativo.

3) En la fecha se menciona el afio
de la publicacion en nimeros ara-
bigos. En ningun caso se reco-
mienda mencionar el mes.

4) Al citar articulos publicados en
revistas, la indicacion del volu-
men y el nimero de la publica-
cién, asi como el nimero de pa-
ginas dentro de las cuales se
encuentra el articulo, se hace si-
guiendo una presentacion espe-
cial.

5) Las notas tipogrificas estan for-
madas por los siguientes elemen-
tos: lugar de la publicacion, edi-
tor, fecha, numero de paginas y
de ilustraciones.
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

La cita en publicaciones periodi-
cas, tales como publicaciones de
instituciones y sociedades (anua-
rios, memorias, informes de reu-
niones y congresos), sigue las
mismas reglas que las que se usan
para libros y folletos.

La indicacion de 1a edicién sigue
al titulo. Para la primera edicion
se usard la abreviatura: la., para
la segunda: 2a. ed., y asf sucesi-
vamente.

El orden y la especificacion de
los elementos de una cita biblio-
grafica, es la misma para los di-
versos ‘tipos de publicaciones
(libro, folleto, revista, etc).

Las comunicaciones personales
deben figurar en la “literatura ci-
tada”.

Si la publicacion no tiene fecha
de edicidn, l6gicamente en la cita
no aparecera ninguna referencia a
la misma.

Si la publicacion tiene mds de
tres autores, se anota el nombre
del primero, seguido de “‘et.al.”

La abreviatura “Ibid”, es de uso
comin en bibliografias.
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

Cuando no se conoce al autor o
editor de la publicacion, en su
reemplazo se pondri: “anéni-
mo”

La ordenacion alfabética por au-
tores, es la mas usada en biblio-
grafias para trabajos cientificos.

Cuando hay varias citas de un
mismo autor, en todas ellas se de-
be repetir el nombre del autor.

“Literatura citada” y ‘“‘bibliogra-
fia”, son sin6nimos.

Las normas para la presentacién
de la “literatura citada” y para la
“bibliografia’ son las mismas.

Existen diversas normas para la
preparacion de la “literatura cita-
da”. Lo que interesa es usar siem-
pre una misma norma.

Cada uno de los nimeros corres-
pondientes a las citas que apare-
cen en la “literatura citada”
deben mencionarse en el texto
del trabajo.

La mencion de las citas de la
“literatura citada’ en el texto del
trabajo, se debera hacer por or-
den cronolégico.
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CAPITULO 9
MECANICA DE ESTILO

La comunicacion cientifica escrita exige el uso de simbolos,
de nameros, de abreviaturas, de notas al pie de pigina, de citas
en el texto. El manejo de todos estos elementos requiere de
pautas precisas que se deben conocer.

La mecinica de estilo se basa en normas que tienen por ob-
jeto dar uniformidad a la presentacion del escrito en los puntos
mencionados. En lo que respecta a la presentacion de resulta-
dos, hace que los cuadros estadisticos y graficos trabajen para
el escrito; en la organizacion del material, asegura .que se siga
un sistema en forma consistente y adecuado; y finalmente, en
la documentacion del escrito, se logra que la presentacion de
las citas y de las referencias bibliograficas sea completa y tenga
la exactitud requerida (Figura 16).

Poco se avanza con conocer la estructura logica o el esque-
ma de un escrito y dar uha adecuada ubicacion a la informa-
cion, si después se descuida todo aquello.

Con frecuencia, los autores de escritos técnicos y cientificos
incurren en fallas respecto a la mecdnica de estilo que dan lu-

gar a:

-Dificultades en la interpretacion del escrito, especialmente en
lo que se refiere a cuadros estadisticos y a graficos.

-Desorientacion del lector al encontrarse con datos inexactos,
especialmente en todo lo que se relaciona con la documenta-
cion del estudio.

-Que se le reste valor al escrito por el descuido en la presen-
tacion inconsistente de abreviaturas, simbolos, citas, notas al
pie de pagina.
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Para lograr una mejor interpretaciéon de los diversos casos en
que debe actuar la mecdnica de estilo y asegurar la consiguien-
te uniformidad en la presentacién del material escrito, se dan a
continuacién las fallas' mds comunes de mecdnica de estilo.

EN EN TEXTO EN GENERAL

-Presentar con errores los nombres de personas, organizaciones
y lugares.

-Utilizar frases de transicidn innecesariamente.
-Iniciar oraciones en la misma forma.

-Escribir los nombres cientificos de plantas y animales, sin
subrayarlos.

-Usar equivocadamente en las notas al pie de pégina, las
abreviaturas: “ibid” “op. cit.” y “loc. cit.”

-Iniciar oraciones con nimeros en vez de usar letras.
-En expresiones entre comillas, omitir alguna de éstas.

-En las notas al pie de pégina, omitir uno de los signos indi-
cativos.

-Poner las cifras unas veces con numeros y otras con letras.

-Usar unas veces el signo de “%”, y otras, expresado en le-
tras; es decir: “por ciento”

EN LA PRESENTACION DE LOS RESULTADOS
En los cuadros estadisticos y en los grificos:

-que unos lleven nimeros y letras y otros no; que unos lle-
ven leyenda y otros no;

-dar una misma numeracién para los cuadros estadisticos y
para los gréficos;

-que no tengan los elementos basicos de referencia;



Mecanica de estilo 123

-que no se mencionen en el texto todos los cuadros y grifi-
cos que aparecen en el escrito;

-que ellos no se mencionen en el texto en orden correlativo;

-que las ilustraciones o referencias que se hagan en el texto
respecto a los cuadros estadisticos y a los grificos, no apa-
rezcan lo més cerca posible de los mismos. Y, por otro lado,
que dichas referencias no los antecedan;

<que en un grafico no se incluya la lfnea cero (0), y que se
comience con 10, 50, 100 6 500;

-no mantener uniformidad en la ubicacién de sus leyendas.
En los cuadros estadisticos, éstas deben ir arriba y en los
grificos, abajo;

-referirse a los cuadros y a los grificos de la siguiente mane-
ra: “en el cuadro de arriba” o ‘‘en el grifico de abajo”, en
lugar de indicarlos por su respectivo nimero;

<que los cuadros y los griaficos cuando hay que presentarlos
en forma horizontal no estén ubicados en la direccibn en
que se mueve el minutero del reloj.

EN LA ORGANIZACION DEL MATERIAL
En el indice o contenido:

-que se supriman Ordenes que aparecen en el texto, o vice-
versa;

-al presentar los diversos Ordenes, hacer que a las letras ma-
yusculas sigan letras minisculas, y que a los nimeros roma-
nos, sigan los ardbigos;

-que al presentar puntos similares, no se observe el principio
del paralelismo;

-usar en algunas secciones nimero o letras y en otras no;

-utilizar la alineaci6bn correspondiente al sistema de letras y
naGmeros, cuando se utiliza el sistema de numeracion progresi-
va.
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En el texto:

-que existan tftulos sin su respectivo microtema;
-que se mezclen los métodos para organizar el material;

-no seguir en la presentacion de los diversos tftulos, la ubica-
cibn que se hubiera asignado para cada orden segin el plan
de encabezamientos.

EN LA DOCUMENTACION
En la “literatura citada”

-que no esté en orden alfabético;

-que se usen abreviaturas que correspondan a notas al pie de
pagina: “Ibid”, “Loc. cit.”, y “Op. Cit.”;

-que no se mantenga uniformidad en la preparacion de las

referencias: (mayusculas, subrayado, alineaci6én, espacios en
blanco);

-que los elementos basicos de una referencia bibliogrifica es-
tén incompletos, o se presenten en una secuencia errada;

-que el tftulo de una misma revista aparezca abreviado en
forma diferente;

-que al presentar dos o mds referencias bibliograficas de un
mismo autor, se repita el nombre, en vez de colocar una
linea de ocho espacios;

-que en las referencias bibliograficas, el nombre del segundo
autor aparezca en unos casos invertido y en otros no.

En el texto:

-dar errado el nombre del autor al hacer la cita;

-que no se mencionen todas las referencias que aparecen en
la “literatura citada”;

-que se haga mencidon a algin autor incluido en la “literatura
citada, sin dar el respectivo niimero.

La division de las fallas en la forma que se acaba de presen-
tar, sugiere la necesidad de hacer una revision para cada grupo,
o sea, hacer cuatro revisiones del manuscrito para mecianica de
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estilo. La primera de éstas se hard en el texto en general, a
fin de comprobar si el mismo presenta alguna de las diez fallas
que se indican dentro de este grupo. Las tres versiones restan-
tes se harin para comprobar la correcta presentacion de los re-
sultados, en cuadros estadisticos y en graficos, para la organiza-
cion del material y para la documentacion del escrito. De esta
manera se habri verificado que las 38 fallas indicadas en los
cuatro grupos no estén presentes en el trabajo que se revisa.

Estas ideas podrfan servir de base para la preparacion de un
manual de estilo, publicacibn que es poco comin en América
Latina. De allf, que en los escritos se observe tanta falta de
uniformidad en la presentacion de la informacion.

Los manuales de estilo son obras de consulta y sirven para
resolver problemas especificos de mecianica de estilo. Se les
considera de gran utilidad para salvaguardar las responsabilidades
mutuas del autor de un escrito y del encargado de la seccion
de publicaciones o director de una revista. Contienen normas
para dar uniformidad a la preparacion de escritos técnicos y
cientfficos con modelos de péaginas que ilustran las reglas ex-
puestas. Cominmente comprenden entre otros puntos: instruc-
ciones sobre uso de abreviaturas y sfimbolos, sugerencias sobre
presentacion de resultados, y notas al pie de pagina, encabeza-
mientos de cuadros estadfsticos y graficos. Con todas estas pau-
tas, el manual .de estilo persigue normalizar la presentacion de
los documentos.

A falta de un manual de estilo, algunas revistas agricolas dan
pautas sobre la forma en que los autores deben preparar sus
manuscritos para ser publicados.

RECAPITULACION
Sin
Cierto | Errado | comen-
tarios

1) Hay acuerdo general sobre el uso
de abreviaturas, nimeros, signos,
letras cursivas.
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

A mayor nimero de nombres
cientificos, de cuadros estadfsti-
cos, simbolos, ecuaciones, citas
bibliogrificas, mayor posibilidad
de caer en fallas en la mecanica
de estilo.

Para asegurarse de que en un escri-

to se han eliminado las fallas de la

mecdnica de estilo, se requiere ha-

g‘er una revision especial con tal
in.

En América Latina esti generali-
zado el uso de los manuales de
estilo.

En la mecianica de estilo figura en
primer plano la unidad, coheren-
cia y énfasis.

Al hacer una nota al pie de pagi-
na, no se puede incurrir en una
falla de mecanica de estilo.

Las fallas de mecanica de estilo
influyen en la mejor compren-
sién del escrito.

El comin denominador de todo
manual de estilo es mantener la
uniformidad en la presentacion
de abreviaturas, simbolos, notas
al pie de pagina, citas.

Todo lo que atente contra la uni-
formidad en la presentacion del
escrito, es una falla en la mecéani-
ca de estilo.
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

10)

1)

12)

13)
14)
15)
16)

17)

El concepto basico de la mecini-
ca de estilo es presentar material
similar, en forma similar.

El presentar las mismas abrevia-
turas, siglas, simbolos, nombres
cientificos de plantas y animales,
de personas, organizaciones y lu-
gares en formas distintas, da lu-
gar a fallas en la mecéinica de esti-
lo.

El observar las indicaciones a que
se hace referencia en la normali-
zacibn de documentos, evitard
caer en fallas relacionadas con la
mecanica de estilo.

Existen normas que son suscep-
tibles de caer en fallas de mecani-
ca de estilo.

El ignorar por completo en la re-
daccién una norma, no da lugar a
fallas en la mecanica de estilo.

La falta de precision se considera
como una falla en la mecénica de
estilo.

La mecénica de estilc es parte bi-
sica de la etapa de produccion de
un escrito.

La mecénica de estilo correspon-
de a la etapa de revision del escri-
to.
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Cierto

Errado

Sin
comen-|
tarios

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

La mecéinica de estilo asegura la
permanente utilizaciébn, no sélo
de las normas de estilo, sino tam-
bién de todas aquellas relaciona-
das con la organizacioén del mate-
rial y la documentacion.

Normas de estilo, mecénica de es-
tilo y uniformidad de estilo, son
sin6nimos.

En algunos aspectos, las fallas de
la mecénica de estilo, pueden in-
fluir en la claridad y precision del
escrito.

La mecidnica de estilo trata de
evitar la falta de uniformidad en
el uso de las normas de estilo, re-

lacionadas con la presentacion.
Por lo tanto, asegura la normali-

zacion de las mismas.

El resumen de un documento
(articulo de investigacion, tesis),
no requiere ser revisado respecto
a fallas en la mecéanica de estilo.

A fin de efectuar la mas comple-
ta revisibn del manuscrito, se re-
quiere tener a mano un manual
de estilo.

La revision de un escrito en cuan-
to a la mecénica de estilo no la
debe hacer el autor de un escrito,
sino méis bien el director de la
revista o servicio donde se publi-
ca el trabajo.
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Sin
Cierto | Errado | comen-
Cont. Recapitulacion tarios
25) Un documento técnico o cientifi-

26)

27)

28)

29)

co debe revisarse en base a pun-
tos claves.

Hay que respetar la forma de pre-
sentacién del autor.

Después de terminar el trabajo,
hay que dejar pasar un tiempo
prudencial para hacer la revision
del manuscrito.

Es ficil darse cuenta cuando un
manuscrito no ha sido revisado.

Se recomienda hacer un determi-
nado namero de revisiones.
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CAPITULO 10

REVISION DE LAS PRUEBAS
DE IMPRENTA

Al autor de un trabajo cientffico o técnico, le corresponde
colaborar- con los directores de revistas a fin de facilitar su la-
bor. Para ello debe estar familiarizado con el proceso de lectu-
ra y correccion de pruebas de imprenta.

El director de una revista tiende un puente entre el autor y
el lector. Por su experiencia en manejar gran nimero de articu-
los, conoce las exigencias de los lectores. Especificamente sus
funciones incluyen:

-revisar el original en base a puntos claves;

-marcar el manuscrito para la imprenta, indicando tipos que
deben usarse y longitud de las lineas;

-corregir las pruebas de galera;

-preparar las pruebas de pagina indicando donde van: el tex-
to, los cuadros y las ilustraciones de cada articulo.

La revisién del manuscrito tiene por objeto introducir en el
texto las modificaciones de forma y no de fondo que sean ne-
cesarias, y por lo tanto, todo autor debe aceptarlas. Al leer un
documento cientifico, es posible comprobar si se ha hecho o
no la revisién final del trabajo. En caso afirmativo se encontra-
r4, por ejemplo, —entre otros puntos—: unidad, coherencia y
énfasis en el estilo; claridad, brevedad y precision en el lengua-
je; una estructura logica; la correcta presentacién en la biblio-
graffa. En cambio, frases mal construidas, oraciones largas, titu-
los inadecuados, frases o parrafos que no guarden coherencia,
falta de uniformidad en la presentacién de los cuadros y grifi-
cos, fallas en la presentacion de las referencias bibliogréﬁcas,
indicardn que el articuio no ha sido sometido a la revision fi-
nal.
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En este trabajo, el director de una revista debe tener en
cuenta: a. al lector; b. al autor; c. a la revista u organizacion
que sirve; d. a la imprenta; y e. a él mismo. Su trabajo consis-
te en tratar de que cada una de estas partes reciban hasta don-
de sea posible, la debida atencion.

Para los lectores, escoge uUnicamente material de valor; selec-
ciona para cada edicion una variedad de articulos relacionados
con temas de importancia.

Debe preocuparse de que todos los manuscritos estén redacta-
dos en forma clara y directa. Los puede reescribir, si fuera ne-
cesario, a fin de lograr brevedad, claridad y precision del escri-
to.

Para el autor de un articulo .técnico aceptado para su publi-
cacién, estd obligado a conservar el estilo de exprdsion y la
orientacién del escrito. Al revisar un documento, el director
debe evitar las expresiones que puedan confundir al lector; con
ello ayuda a interpretar el pensamiento del autor.

Tanto el director de la revista, como el autor, son responsa-
bles por la uniformidad de la mecinica de estilo. Para que el
autor acepte sin mayor dificultad las correcciones necesarias que
deben hacerse al escrito, el director de la revista tiene que ga-
narse su confianza. Para ello debe venderle la idea de la necesi-
dad de reajustar el escrito a ciertas normas, y al tipo de au-
diencia al que se desea llegar.

El editor tiene la responsabilidad de conectar la distancia en-
tre el conocimiento de la audiencia y la materia de que trata
el escrito.

Para la revista u organismo al que sirve, debe hacer todo lo
posible para reducir los costos de producciéon. Esta meta la lo-
grard condensando los articulos hasta donde se pueda y orde-
nando disefios e ilustraciones.

También debe tener amplio conocimiento de las pricticas de
impresién y de las clases de tipos disponibles.

Las revistas agricolas deben dar a conocer las normas de esti-
lo que deben observar los profesionales que envien articulos
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para su publicacién. Asf se podrd mantener en la mecéanica de es-
tilo, factor importante para una buena presentacion del articu-
lo.

Para con la imprenta, debe saber hacer las indicaciones nece-
sarias en los originales, para orientar al linotipista acerca de los
tipos .a usar, tamafio de las columnas, sangrias.

Para él mismo, debe conservar una buena reputacién produ-
ciendo una publicacion de alta calidad, tanto en lo que respec-
ta al contenido como a la presentacién tipografica. La opinion
que otros se formen de su conocimiento e inteligencia, depende
principalinente de su habilidad para presentar sus ideas y para
justificar con razones de peso las correcciones que proponga.

Con referencia a la lectura y correccion de pruebas, cabe ex-
presar que el investigador puede ser requerido a hacer este tra-
bajo en las pruebas de imprenta de su articulo o estudio. Por
lo tanto, debe estar preparado para ello. Con este fin, se dan
las siguientes ideas:

PRUEBAS DE GALERA

-Confrontar las pruebas de galera con el manuscrito. Este traba-
jo es preferible hacerlo entre dos personas.

-En caso de tener que intercalar material adicional en una prue-
ba de galera, de ser posible, serdi mais conveniente hacerlo al fi-
nal del parrafo. De esta manera, se tratari de afectar el menor
numero de lfneas para evitar la posibilidad de nuevos errores.

-Verificar la exactitud de las referencias del texto con respecto
a las ilustraciones, para estar seguro de que es correcta la men-
ciébn a las mismas.

-Marcar en el margen izquierdo de las pruebas de galera, la ubi-
cacion de cada una de las ilustraciones que se van a incluir en
el texto.

PRUEBAS DE PAGINA

-Leer cuidadosamente todas las pruebas, inclusive los titulos de
las ilustraciones. Revisarlas contra las pruebas de galera, para
verificar que:
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-en las pruebas de pagina se hayan hecho las correcciones in-
dicadas en las pruebas de galera;

-no se hayan cometido nuevos errores, al hacer las correcciones indi-
cadas en las pruebas.de galera;

-las ilustraciones estén colocadas segin el orden indicado.

-Hacer solamente aquellas correcciones que sean indispensables.
En esta etapa ya no deberian hacerse correcciones.

-Evitar alteraciones que aumenten o disminuyan el nimero de
lineas de una péagina.

-Comprobar que los cuadros estadisticos horizontales, estén co-
locados en forma tal que para leerse, se tenga que mover la
pagina en la direcciébn de los minuteros del reloj.

Fijarse en los parrafos de pagina que queden demasiado exten-
sos, a fin de suprimir algunas palabras, sin cambiar el significa-
do de la oracién.

MARCAS CONVENCIONALES

Para la correccion de pruebas existen marcas convencionales, de
uso internacional. Entre las mds usadas figuran las siguientes:

MARCA SIGNIFICADO COMO SE USA COMO QUEDA IMPRESO

= Mayuscula énstituto Instituto
v Insertar esta revjta esta revista
/ Dejar espacio Informefinal Informe final
\ﬂ/ Tipo defectuoso Los culgd%s Los cultivos

.
l‘m . Letra de otro tipo  TurriAlba Turrialba

¢ Parrafo aparte El disefio fue des-  El disefio fue descrito
crito en detalle. ﬂ, en detalle.
Por ello el subpro-

ducto . .. Por ello el subpro-

ducto ...



134 Comunicacion Escrita

Cont. Marcas Convencionales

MARCA  SIGNIFICADO COMO SE USA COMO QUEDA IMPRESO
/ Minuscula Productos ﬂsen- Productos esenciales . . .
ciales. ..
3 Unir Las c4§ caras Las céscaras
Mover a la | S.—Compendios  5.— Compendios
— izquierda.
Mover ala Mapa preliminar I Mapa preliminar
:] derecha.
Mover hacia El con... Elensayocon...
M arriba. Frsayg)
L Mover hacia Las racionesl-"'-“gﬁ-I Las raciones usadas
abajo.
’\/‘I Invertir Agropéydario Agropecuario
N4 Apbstrofe Oxliggins O’Higgins
n" Arreglar lineas En gés fincas de En las fincas de
agricultura. . . agricultura . . .
.. Dejar sin efecto Los tres pro- — ~~ Los tres productos.
la correccién ductos.
Arreglar linea IMP ESION IMPRESION
= horizontal RC
#  Eliminar Electrificacién Electrificacion
enel eneloeste. ..
oeste. ..
[0} Colocar punto
( / ) Paréntesis
Tipo negrita
Dia lluvioso

aUvn
T1L_  Pasar adelante Lluviosoldia_
¢/ Comillas
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Cierto

Errado

Sin
comen-
tarios

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Los signos de correccion que se
utilizan para las pruebas de im-
prenta, son de uso internacional.

La lectura y correccioén de prue-
bas es trabajo exclusivo del direc-
tor de una revista.

Las pruebas de pagina indican el
momento oportuno para hacer
cambios en el texto.

Es recomendable que el autor de
un documento técnico o cientifi-
co lea las pruebas de pigina de su
escrito.

Las revistas de investigacion de-

berfan tener indicaciones precisas

respecto al tratamiento que dan a
los originales que reciben para su
publicacion.

Para la revision de las pruebas de
pagina se precisa tener a mano
los originales del trabajo.

Las pruebas de imprenta son de
dos tipos, a saber: las pruebas de
galera, y las pruebas de pagina.
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