





‘ u BANCO MUNDIAL l

COSTAB
MANUAL DE REFERENCIA

DIRECCION DE PLANEAMIENTO, PROGRAMACION,
PROYECTOS Y AUDITORIA TECNICA (DIPRAT)

CENTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION (CEPPI)



[1CA 60007600
a ¢p



Este manual fue producido usando el programa Doc-To-Help', de WexTech Systems, Inc.

WexTech Systems, Inc.
310 Madison Avenue, Suite 905
New York, NY 10017

(212) 949-9595

iy o0

o






Prefacio

Costab estd disefiado para ayudar al analista de proyectos a organizar y analizar
los costos de los proyectos. Este programa desempeiia las siguientes tareas:

e Calcula imprevistos fisicos y de precios, impuestos y conversiones de
moneda extranjera.

¢ Produce cuadros de costos detallados y resumidos.

¢ Produce planes de financiamiento y perfiles de desembolso
¢ Produce cuadros de adquisicién

¢ Propone un cuadro de asignacién de préstamos.

e Muestra los costos del proyecto por agencia ejecutora y 4rea del
proyecto.

e Convierte los costos financieros a costos econémicos para el andlisis
econémico.

¢ Almacena datos econémicos y financieros en la versién para Windows
de la hoja electrénica Excel para su procesamiento adicional.

,Quiénes deben usar COSTAB ?

Los analistas de proyectos - ingenieros, agrénomos, arquitectos, educadores,
analistas financieros, economistas -- deben utilizar COSTAB para analizar y resumir los
costos de los proyectos. Este trabajo se debe iniciar desde el disefio del proyecto y
continuarse durante todo el proceso.






{, COMO USAR EL MANUAL DE
REFERENCIA ?

El Manual de Referencia estd escrito para usuarios que ya conocen el
funcionamiento del Programa COSTAB. Si usted nunca ha usado COSTAB, debe
comenzar a trabajar a través de un Manual de Windows antes de intentar utilizar el
Manual de Referencia. Usted también debe familiarizarse con el Manual de Costeo
de Proyectos, el cual introduce los principios y la metodologia que COSTAB usa para
calcular un proyecto. Si se encuentra con conceptos dudosos, debe consultar con
analistas de proyectos con experiencia, quienes manejan los principios del costeo del
proyecto.

El Manual de Referencia describe y define los contenidos de cada una de
las ventanas de COSTAB. Busque primero en el Indice para saber la pdgina donde se
encuentra lo que usted busca.

Reconocimiento

Costab es parte de un programa del Departamento de Politicas de Operacién ,
creado para mejorar la eficiencia y eficacia de un proyecto, fue hecho por el Banco
Mundial y sus colaboradores. El software del Costab originalmente fue desarrollado a
principios de la década de los ochentas por Efren Ramiscal, Edward Lee y Gordon
Temple. El equipo de desarrollo para la versién para Windows estd compuesto por
Gordon Temple (Banco Mundial) y Eric Ace, Jay Basen, Keith Buck, Jim Clark y
Karin Verspoor (RDA Consultants Ltd, Hunt Valley, Maryland). Benton Rhee
(Consultor) desarroll6 el icono de COSTAB.

La traduccién del inglés al espafiol del Manual de Referencia y de la "Ayuda"
fue realizada por el Centro de Programas y Proyectos de Inversion (CEPPI) del
Instituto Interamericano de Cooperacién para la Agricultura (IICA). En este proceso
participaron Arlette Ziiiiga y Eddy Palma, bajo la coordinacién de Yanko Goic.
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INTRODUCCION

INFORMACION GENERAL

La "Ayuda" del COSTAB suministra informacién f4cil de utilizar acerca de los comandos del
Costab, ventanas de didlogo, campos y términos técnicos.

Los principales titulos de la "Ayuda" se resiimen en la seccién de Informacién General, Comandos
del Teclado, Menis y Ventanas de Didlogo.

La seccién de Informacién General contiene detalles acerca de las divisiones bdsicas de COSTAB:
Informacién Bdsica, Imprevistos de Precios, Divisiones Opcionales, Divisiones de Resiimenes,
Listas Opcionales y Cuadros Detallados.

La siguiente divisién contiene informacién acerca de las ventanas de didlogo, las cuales resumen
varias de las divisiones del COSTAB. Por ejemplo, Informacién Bdsica contiene la Informacién
Requerida y Escalas por Omisién. La seccién de los comandos del teclado contiene informacién
sobre comandos que se pueden ejecutar directamente por el teclado en lugar de usar el ratén.

Los principales encabezados finales son los Menis, los cuales dan una descripcién detallada para
cada escogencia en el Mend.

Ver también:

Resumen de Informacién Bdsica
Resumen de Imprevistos de Precios
Resumen de Divisiones Opcionales
Resumen de Divisiones de Resimenes
Resumen de Listas Opcionales
Resumen de Cuadros Detallados






RESUMEN DE INFORMACION BASICA

Informaci6n Bésica - es la divisién del COSTAB que suministra la informacién que el programa
necesita para validar los datos y emitir reportes.

La Divisién de Informacién Bdsica también incluye una subdivisién llamada Escalas por Omisi6n.
Estas fijan las escalas que COSTAB usa para leer los datos que entran y as{ imprimir reportes.
Usted puede hacer caso omiso de las escalas que fij6 en alguna de las divisiones del esquema.

Debe ser particularmente cuidadoso para especificar las escalas de entrada y de impresién
correctas. Si, por ejemplo, usted especific una escala de entrada de 3 - para miles- y especificé
una escala de impresiéon de 9 para billones, probablemente debi6 ver sélo ceros en los cuadros
impresos.

Si usted no estd seguro de cémo desplegar sus datos de la mejor manera, fije todas las escalas en
cero. Usted puede, entonces, ver sus datos y decidir cudles escalas serfan las mejores para
utilizarlas en los cuadros que incluird en los reportes de preparacién y evaluacién.

Ver también:

Didlogos de Informacién Bdsica
Ventanas de la Informacién Requerida
Ventanas para las Escalas por Omisién
Meni de Informacién Bésica

RESUMEN DE IMPREVISTOS DE PRECIOS

Imprevistos de Precios - es la division que especifica las conversiones de moneda local y
extranjera. Usted puede también cambiar las tasas de cambio si entra en la division de
Informacién Requerida.

Ver también:

Dialogos de Imprevistos de Precios

Imprevistos de Precio -- Ventana de Especificacion
Imprevistos de Precio -- Ventana de Escalas

Imprevistos de Precio -- Ventana Desplegar en Pantalla
Imprevistos de Precio -- Ventana Desplegar en Impresora
Meni de Imprevistos de Precios







RESUMEN DE DIVISIONES OPCIONALES

Las Divisiones Opcionales son Generacién de Datos, Subagregaciones, Adquisiciones, y
Financiamiento y Desembolsos. Estas divisiones suministran las caracteristicas adicionales para
las divisiones bdsicas de COSTAB.

Generacién de Datos contiene dos subdivisiones que le permiten manejar especificamente
los datos alfanuméricos y/o datos numéricos. Una vez que ha generado estos datos, usted los usa
a través de su archivo. Entonces, si decide cambiar un valor, puede editar los datos en un sélo
lugar en vez de editar varias veces en varias partes de su archivo.

Cadenas de Texto es la divisién que especifica las variables que usted puede usar a través
de su archivo. Usualmente usted usa estas variables para crear notas de pie de pdgina. Para
accesar un dato alfanumérico en un pie de pdgina, s6lo presione la tecla ?. Esto abrird una
ventana, la cual le mostrard c6mo accesar los datos que usted ha creado.

Dato Numérico es la ventana de didlogo en la cual usted especifica una variable numérica y
su eventual manija. Los datos numéricos se pueden usar en cualquier campo que requiera un
nimero o una lista de mimeros. Para accesar un dato numérico, en un campo numérico, presione
la tecla 7. Esto abrird una ventana que le mostrardi cdmo accesar las variables que usted haya
creado.

Subagregaciones son las siguientes divisiones: Instituciones Ejecutoras y Areas del
Proyecto. Ellas le permiten agregar los costos del proyecto basados en las actividades donde el
proyecto se lleva a cabo y las instituciones con la responsabilidad de ejecutar el proyecto.

Las instituciones ejecutoras describen las instituciones que tienen a su cargo la ejecucién
del proyecto.

Las 4reas del proyecto describen la ubicacién geogrifica donde las actividades del proyecto
se llevardn acabo.

Adquisicién contiene las divisiones que especifican cémo se tratardn las diferentes
adquisiciones para su proyecto.

Los métodos de adquisicion describen los procedimientos de compra que usted puede usar
para su proyecto. La lista describe los métodos de adquisicién que se especifican en la Gufa
Oficial para Adquisiciones del Banco Mundial.

La adquisicién de trabajos, productos, o servicios que impliquen financiamiento por medio
del Banco Mundial deben usar la Guia para Adquisiciones del Banco Mundial. Sélo las partes de
un proyecto que estin 100% financiadas por otras instituciones o 100% financiadas por el
Gobierno pueden usar otras formas de adquisicién. Estas partes del proyecto se muestran en
F.N.B. - Financiamiento No-Bancario.




El programa COSTAB presenta Licitacién Internacional Abierta (LIA), Licitacién Local
Abierta (LCA) y Consultores como columnas especificas dentro de la cuenta para Adquisiciones
en un informe resumido del Método de Adquisicién. Los otros métodos de adquisiciones se
agregan y se presentan en una columna denominada "Otros".

Cuentas de Adquisicién - describe los elementos de adquisicién para su proyecto. Se
estructuran en Grupos, Categorfas, Subcategorias e Items.

Las cuentas bidsicas de adquisicién consisten en trabajos, bienes y equipo, servicios de
consultorfa y costos recurrentes. Para eso usted agrega cuentas adicionales que se ajusten a las
necesidades especificas de su proyecto. Recuerde, sin embargo que, entre menos sean las cuentas
de adquisicién que usted utilice , mds ficil serd la ejecucién de su proyecto. Los proyectos que
tienen muchas cuentas de adquisicién pueden ser una pesadilla administrativa.

Financiamiento y Desembolsos contiene las divisiones que especifican las fuentes que
financiardn el proyecto, las cuentas para el plan de financiamiento, y las cuentas para convenios

legales.

Las Fuentes de Financiamiento especifican las instituciones y agencias que asistirdn al
Gobierno para cubrir los gastos del proyecto.

Las Cuentas de Desembolso describen las cuentas para el plan de financiamiento. Bstas se
encuentran estructuradas en Grupos, Categorias, Subcategorias e Items.

Las Cuentas de Desembolso usualmente estin compuestas por los trabajos, bienes y
equipos, servicios de consultoria y costos recurrentes. Para eso usted agrega cuentas adicionales
que se ajusten a las necesidades especfficas de su proyecto. Usted generalmente especifica mds
cuentas agregadas para cuentas de desembolso que para cuentas por convenios legales.

Las Cuentas por Convenios Legales describen las cuentas en el Apéndice 1 del Convenio
Legal. Estas se encuentran estructuradas en Grupos, Categorias, Subcategorias e Items.

Las Cuentas Legales (0o Cuentas de Convenios) generalmente estin compuestas por
trabajos, bienes y equipos, servicios de consultoria y costos recurrentes. Para eso, usted agrega
cuentas adicionales que se ajusten a las necesidades especfficas de su proyecto. Generalmente
usted especifica m4s cuentas detalladas para las Cuentas por Convenios Legales que para las
Cuentas por Desembolsos.

Ver también:

Diflogos de Generacién de Datos

Datos Alfanuméricos - Ventana de Especificacién
Datos Numéricos - Ventana de Especificacién




Didlogos de Subagregaciones

Instituciones Ejecutoras - Ventana de Especificacién

Areas del Proyecto - Ventana de Especificacion
Subagregaciones - Ventana de Especificacién de Escalas
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Pantalla
Subagregaciones - Ventana Desplegar en la Impresora
Didlogos de Adquisicién

Método de Adquisicion- Ventana de Especificacién

Cuenta de Adquisicién - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Adquisicién - Ventana de Especificacion de Escalas
Adquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla

Adquisicién - Ventana Desplegar en la Impresora

Didlogos de Financiamiento y Desembolso

Financiadores - Ventana de Especificacion

Cuenta de Desembolsos - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Desembolsos - Ventana de Especificacion
Convenio Legal - Ventana de Atributos Cascadeados
Convenio Legal - Ventana de Especificacién

Financiamiento y Desembolso - Ventana de Atributos Cascadeados
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Pantalla
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en la Impresora
Meni Adjunto de Datos Alfanuméricos

Menid Adjunto de Datos Numéricos

Meni Adjunto de Instituciones Ejecutoras

Meni Adjunto de las Areas del Proyecto

Meni Adjunto de los Métodos de Adquisicién

Meni Adjunto de las Cuentas de Adquisicién

Meni Adjunto de Financiadores

Meni Adjunto de las Cuentas de Desembolso

Meni Adjunto de los Convenios Legales




RESUMEN DE LA DIVISION DE RESUMENES

Las Divisiones de Resiimenes son las divisiones de las Cuentas de Componentes y Gastos.
En estas divisiones usted le dice a Costab c6mo se ejecutard y logrard el objetivo de su proyecto y
cudles son los recursos que requerir4.

Componentes describe cudles son los objetivos del proyecto. Describe como se establecerd, creard
o ejecutard el mismo. Establece las bases con las cuales se medirdn los impactos del proyecto.

Cuentas de Gasto describe los recursos que necesitard un proyecto. Estas cuentas se desglosan
dentro de los costos de inversién y costos recurrentes. Dichos costos se desglosan, a su vez, en
Grupos, Categorias, Subcategorias e Items.

Los costos de inversién tipicos incluyen obras civiles, vehiculos, equipo, muebles, libros,
asistencia técnica, capacitacién, costos departamentales para la supervision del proyecto. Los
costos recurrentes tipicos incluyen aumentos de salarios, O & M (Operacién y Mantenimiento) y
equipo de oficina.

Ver también:

Didlogos de Componentes

Componentes - Ventana de Atributos Cascadeados
Componentes - Ventana de Especificacién

Didlogos de Cuentas de Gasto

Cuentas de Gastos - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuentas de Gastos - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuentas de Gastos - Ventana de Especificacién

Divisién de Resiimenes - Ventana de Escalas

Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en la Pantalla
Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en la Impresora
Memi Adjunto sobre Componentes

Menid Adjunto sobre Cuentas de Gasto
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RESUMEN DE LISTAS OPCIONALES

Las listas opcionales le permiten agregar los recursos que utiliza su proyecto sobre una
base fisica. El uso frecuente de las listas opcionales sirve para agregar los honorarios de los
consultores que participan en el proyecto.

Cuantificacién fisica - describe los recursos que usted quiere agregar sobre una base fisica.
Las cuentas de cuantificacién fisica se desglosan en costos de inversién y costos recurrentes. Estos
costos, a su vez, se desglosan en Grupos, Categorfas, Subcategorfas e Items.

Las cuentas de inversion tfpicas se usan para varios tipos de consultores y vehiculos.

Ver también:

Didlogos de Cuantificacién Fisica

Cuantificacion Fisica - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuantificacién Fisica - Ventana de Especificacién

Cuantificacion Fisica - Ventana de Escalas

Cuantificaciéon Ffsica - Ventana Desplegar en la Pantalla
Cuantificacién Fisica - Ventana Desplegar en la Impresora

Menii Adjunto sobre Cuantificacién Fisica

RESUMEN DE CUADROS DETALLADOS

Los cuadros detallados le permiten especificar el detalle de los costos para cada
componente.

Ver también:

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en la Pantalla
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en la Impresora
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupos
Cuadro de Costo Detallado - Ventana de Especificacién
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Cuadro de Costo Detallado - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costo Detallado - Ventana de Escalas

Cuadro de Costo Detallado - Ventana Desplegar en la Pantalla

Cuadro de Costo Detallado - Ventana Desplegar en la Impresora

Meni Adjunto de Cuadros Detallados
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VENTANAS DE DIALOGO
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RESUMEN DE LOS DIALOGOS

Los didlogos contienen los campos en los cuales usted introduce sus datos. Vea los
diferentes tépicos explicativos acerca de cada una de las ventanas de didlogo.

Ver también:

Didlogos de Informacién Bdsica
Didlogos de Imprevistos de Precios
Didlogos de Generacién de Datos
Didlogos de Subagregacion

Didlogos de Adquisicién

Didlogos sobre Cuentas de Financiamiento y Desembolso
Didlogos sobre los Componentes
Didlogos sobre Cuentas de Gasto
Didlogos sobre Cuantificacién Fisica
Didlogos sobre Cuadros Detallados
Ventanas de Didlogos Secundarios
Didlogos de Ayuda

Didlogos Varios
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DIALOGOS DE INFORMACION BASICA

Ventana de Informacién Requerida

Informacién Requerida - suministra la informacién que COSTAB usa para crear tftulos
para los reportes y dar validez a los datos.

Cuando usted comienza a usar COSTAB, a cada uno de los campos en las Ventanas de
Informacién Requerida se le ha asignado un valor o contenido - por ejemplo , Pais se fija como
Pafs, Moneda Local se fija como Local. Usted edita estos valores iniciales para que se ajusten con
su propio proyecto. De un doble click a +Linea de Informacién B4sica, un click a +Linea de
Informacién Requerida y presione F2 para abrir la ventana de edicién. Sélo presione la tecla TAB
y muévase a través de los campos en los cuales no desea hacer cambios.

bitoem woehn Bhegqae eida ocaraey oo B o

Pals [z I

Proyecto |Preyecto de Capacitacién y Educacién en |
Menede Lecal -Costa Blsice
Moneds Externa |uss l @ Con impuestos O Sin Impuestos
Menecda pars Ingrese " Parémetros Econbmicos————
I-an Ouss occ SCF
Afte de lnicie
Nemerodeaos [5 |
Tasas de Cambio (Local/Extems)
Al recopliar dates _
Al Negociar
A mitad de cfalie del proyecte Is.w

Pafs - se usa para incluir el nombre del pais sobre el cual usted se encuentra trabajando.
Esto aparece en el borde superior de cada uno de los reportes que Costab crea. Para crear un
nombre multilineal de un proyecto, divida la descripcién con un linea diagonal invertida \ en el
punto donde usted quiere que COSTAB divida la descripcién.

Proyecto - se usa para incluir el nombre del proyecto sobre el cual usted se encuentra
trabajando. Esto aparece en la parte superior de cada reporte que Costab crea. Para crear un
nombre multilineal de un proyecto, divida la descripcién con una linea diagonal invertida \ en el
punto en el cual usted quiere que el programa COSTAB divida la descripcién.
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Moneda Local - se usa para incluir el nombre'de la moneda local. La etiqueta para incluir
su respectivo valor aparece como "Moneda Local".

Moneda Externa - se usa para incluir el nombre de la moneda externa. La etiqueta para
incluir su respectivo valor aparece como "Moneda Externa”.

Moneda para Ingreso - especifica la moneda en la cual usted introducird la mayorfa de sus
datos. Generalmente los costos del proyecto se colocan e introducen en la moneda local. Sin
embargo, si usted planea introducir la mayorfa de sus datos en USS$, usted debe seleccionar el
campo de US$. Si la moneda externa es una diferente de US$, usted debe digitar su nombre. (por
ejemplo, Yen, Marco Alemdn, Pesos Centroamericanos, etc).

Independientemente de la opcién que usted elija, usted puede hacer caso omiso de su
escogencia para datos especificos. Use el signo de délares - por ejemplo, $34.9, 12, 9.23, 9.4, 6
- para especificar US datos en délares. Use L para especificar datos en moneda local - por
ejemplo, L 4000, 1350, 800. Asegirese de dejar un espacio después de L, para que COSTAB
pueda interpretar los datos correctamente.

Ailo de Inicio - fija los encabezados de las columnas para todos los reportes. El afio del
proyecto debe coincidir con el aiio fiscal de los prestatarios y no con el afio contable de la agencia
prestante.

Si usted fija el afio de inicio en 1995, el encabezado de la primera columna serd 1995, la
segunda columna serd 1996, etc. También puede dividir los afios para indicar que el aiio fiscal de
los prestatarios es igual a dos aifios calendario. por ejemplo, 95/96. Entonces la primera columna
seria 95/96, la segunda columna 96/97, etc.

Nidmero de aiios - fija los nimeros de los afios para su proyecto. El mfnimo es 4.

Tasas de cambio (Locales/Externas) - especifica la cantidad de moneda local que se
necesita para comprar US$1.00, o una unidad de la moneda extranjera definida previamente.
Usted especifica los tipos de cambio para lo siguiente:

Al Recopilar los datos - especifica el valor de la tasa de cambio en el momento en
el que usted recopil6 los datos sobre los costos base.

Al Negociar - especifica el valor de la tasa de cambio en el momento en el que se
espera negociar el proyecto. Cuando usted especifica la devaluacién entre la recoleccion de datos
y la negociacién, COSTAB ajustard los costos base para reflejar el cambio en las conversiones de
la moneda. Esto incrementard los costos base y unitarios. Asegdrese que los datos sobre tasas de
cambio que usted introdujo en la seccién de "Al Negociar" sean los mismos que introdujo en "Al
Recopilar los datos”, si desea que los datos que imprima COSTAB sean los mismos que usted
digit6.
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A mitad de cada aiio del proyecto - especifica los valores de la tasa de cambio en
la mitad de cada uno de los afios del proyecto. Cuando usted pronostique la devaluacién durante
la vida del proyecto, COSTAB ajustard los imprevistos de precios para reflejar las alteraciones en
las tasas de cambio.

El impacto de la devaluacién siempre es NEGATIVO. De hecho, si la devaluacién es lo
suficientemente alta, los imprevistos de precios para los costos locales que se expresen el doldres
serdn también negativas. Por lo tanto, si ve un imprevisto de precios negativo para costos locales
en doldres en los resimenes del proyecto, quiere decir que usted ha especificado las tasas de
cambio - que implican una muy fuerte devaluacién - en la seccién de "a mitad de cada afio del
proyecto”.

Costos Base - especifica si los costos base incluyen o no los impuestos. Los costos base
deben incluir impuestos. Sin embargo, dado que los proyectos se costean algunas veces por firmas
consultoras que suprimen los impuestos de los costos base, usted puede indicar que los datos de
estos costos que digita no incluyen los impuestos. COSTAB agregard de nuevo los impuestos para
producir los correctos costos estimados:

Con Impuestos, indica que los datos de costos base que usted digita incluyen
impuestos. En este caso, los porcentajes de impuestos se interpretardn como porcentaje del costo
base que correspondea impuestos.

Sin Impuesto , indica que los datos de costos base que usted digita no incluyen
impuestos. En este caso, los porcentajes de impuestos se interpretardn como el porcentaje que
COSTAB debe agregar en sus datos para que los costos base se impriman con el impuesto .

Pardmetros econémicos - son los pardmetros que COSTAB usa en sus cdlculos
econémicos:

OCC - se refiere al Costo de Oportunidad del Capital (COC).

SCF - se refiere al Factor Estdndar de Conversién (FEC). A menos que usted
especifique un factor de conversién de una mercancfa especffica, COSTAB multiplica el valor
local agregado, por el factor de conversion estdndar y suma el resultado a los costos externos para
convertir los valores financieros a valores econémicos.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C), se usa para que COSTAB acepte los cambios que usted ha hecho
en Informacién Requerida y los copiard en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que
usted ha hecho sean permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.
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Descarte (ALT, D), se usa para que COSTAB cancele los cambios que usted ha
hecho en Informacién Requerida. COSTAB regresard al estado en que se encontraban sus datos
antes de efectuar la orden.

Ver también:

Resimen de Informacién Bdsica
Resiimen de Didlogos de Informaci6én
Meni Adjunto de Informacién Bdsica

Ventana De Escalas Por Omisién

Escalas - controlan la lectura e impresién de los datos de COSTAB. Las escalas se
expresan en valores de 10. Por ejemplo, en el caso de que el valor de 10 sea 3 corresponde a
1,000, el 3 induce al COSTAB a usar una escala de miles. Si usted fija la Escala de Valores de
Entrada en "3", COSTAB interpretard un valor de entrada de 47.2 como 47,200. Si en cambio,
usted hubiése fijado una Escala de Valores de Entrada en "6", COSTAB habria interpretado un
valor de entrada de 47.2 como 47,200,000. Si acepta la escala sugerida de "0", COSTAB
interpretard 47.2 como 47.2, porque el valorde 10 en O es 1.

La escala inicial de entrada y las escalas de impresion estdn fijadas en "0", lo que significa
que COSTAB leerd e imprimird todos los datos/valores en unidades naturales. Usted puede
cambiar una escala a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones
Diez Millones
Cien Millones
Billones

VO NEWND=O

Tenga cuidado al fijar las escalas que muestran sus datos con el suficiente nimero de
dfgitos. Si no tiene certeza de cémo desplegar los datos de la mejor manera, fije todas las escalas
de impresi6n en cero. COSTAB imprimird los costos en unidades naturales. Entonces usted
puede ver los datos y asi decidir cudl escala serfa la mejor para usarla en los cuadros que,
eventualmente, incluird en el reporte de preparacién o evaluacién.
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Fovatas (Informacian Bacica)

Local Externa

Ingreso costo unitario

Impresibn costo unitario E
Decimales costo unitario El

Ingreso valores [3]
Impresibn valores Fi-_—]
[]

Decimales valores

CIEIEIEIEIE]

Local - es la opci6n para la moneda local
Externa - es la opcidn para la moneda externa

Escala de Ingreso Costo Unitario - fija la escala en la cual COSTAB lee los datos que
usted digité sobre la moneda base. El valor inicial es 0.

Escala de Impresién Costo Unitario - fija la escala en la cual COSTAB imprime los
datos monetarios. El valor inicial es 0.

Decimales Costo Unitario - fija el nimero de decimales que COSTAB usa en la impresién
de datos monetarios. El valor inicial es G, formato general. Esto quiere decir que COSTAB
imprimird en la menor cantidad de espacio requerido para mostrar exactamente lo que usted digito.
Por ejemplo, .003, 1.17, 24.8, y 3789 serdn exactamente presentados tal y como usted los digit6,
pero los puntos decimales no se alineardn. Para alinear estos mimeros y no perder informacién,
necesitard fijar los decimales de costo unitario en 3.

Escala de Valores de Entrada - fija la escala en la cual COSTAB lee los datos digitados
sobre la moneda base. El valor inicial es 0.

Escala de Ingreso de Valores de Impresién - fija la escala en la cual COSTAB imprime
los datos de 1a moneda. El valor inicial es 0.

Valores Decimales - fija el nimero de decimales que COSTAB usa para imprimir los
datos de la moneda. El valor inicial es 1. El mimero de decimales debe ser mayor o igual que 0 y

menor o igual que 5.

Botones sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo de Escalas por Omisién. Una linea en negrita alrededor del botdn indica que
usted puede seleccionar ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.
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Acepte (ALT, C), se usa para que COSTAB acepte los cambios que usted ha hecho en la
ventana de didlogo y los copiard en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha
hecho sean permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D), se usa para que COSTAB cancele los cambios que usted ha hecho en
la ventana de didlogo. COSTAB regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Restiimen de Informacién Bdsica
Didlogos de Informacién Bdsica
Meni Adjunto de Informacién Bdsica




DIALOGOS DE IMPREVISTOS DE PRECIOS

Im revlsios de Precios - Ventana de Especificaciéon

Especificacién de Imprevistos de Precios - se refiere a la ventana de didlogo en la cual
usted especifica las tasas de inflacién.

Descripcién |

Maniia oce
rTasa de inflacibn local (en 99 l

Entre la recoleccitn de datos y s negoclacién 0
Entre la negociaciba y el inicio del proyecte 12.5

Entre los sfios del provecto |15 14. 125, 11.5, 10.5 |

r Taso de inflacibn externe (cn 99
Entre la recoleccifn de dates y la negeclacién

Entre la negoclacién y el inicio del proyects 4
Entre los afies del proyecto Il. 1.75,71.25, 6.5, 6

Descripcion - se refiere a la descripcién que identifica al grupo de imprevistos de precios.
Si usted tiene solamente un grupo de tasas de inflacién locales y uno de extranjeras para la
descripcidn, debe usar "Todos" - por ejemplo, que quiere decir todos los costos.

Manija - Se puede pensar en un nombre pequefio o un c6digo para usar en este grupo de
informacién sobre imprevistos de precios. Usted usa una manija para "apropiarse” de la
informacién cuando la necesite.

Tasas de Inflacién Local (en %) - especifica las tasas de inflacién local en %. Dado que
los datos estdn en porcentajes, usted debe digitar diez porciento como 10 en lugar de .1 0 10%.

Entre la recoleccién de datos y la negoclacién - especifica la cantidad de inflacién
que se espera que ocurra en el tiempo que transcurre entre la fecha que los datos base se
recolectaron y la fecha en que el proyecto se negociard. COSTAB elevard la porcién local de los
costos base para reflejar en la inflacién local. Sin embargo, esto incrementar4 los costos unitarios
y base. Si usted quiere ver los costos unitarios y base que digité, debe digitar un O en cada
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campo. Si este campo es diferente de 0, los costos unitarios y base que COSTAB imprime serdn
diferentes de los datos que usted introdujo en la computadora.

Entre la negociacién y el inicio del proyecto - especifica la cantidad de inflacién
que se espera que ocurra en el tiempo que transcurre entre la fecha de la negociacién del proyecto
y la fecha del inicio del mismo. COSTAB elevard los imprevistos de precios locales para reflejar
este elemento de la inflacién local.

Entre los aifios de ejecucién del proyecto - especifica la tasa de inflacién local
para cada afio del proyecto. Recuerde separar los mimeros con una coma. Si usted estd
proporcionando prondsticos de inflacién que estdn basados en afios calendario, debe convertir las
tasas de dichos afios a las tasas de los afios del proyecto.

Tasas de Inflacién Externas (en %) - especifica las tasas de inflacién externas en %.

Entre la recoleccién de datos y la negoclacion- especifica la cantidad de inflacién
que se espera que ocurra en el tiempo que transcurre entre la fecha en que se recolectaron los
datos base y la fecha en la que el proyecto se negociard. COSTAB elevard la porcién externa de
los costos base para reflejar la inflacién externa. Sin embargo, esto incrementard los costos base y
unitarios. Si usted quiere ver impresos los costos base y unitarios que digit6 , debe digitar un 0 en
cada campo. Si este campo es diferente de 0, los costos base y unitarios que COSTAB imprime
serdn diferentes de los datos que usted introdujo en primera instancia.

Entre la negociacién y el inicio del proyecto - especifica la cantidad de inflacién
que se espera que ocurra en el tiempo que transcurre entre la fecha de las negociaciones y la fecha
en que el proyecto comienza. COSTAB elevard los imprevistos de precio externos para reflejar
este elemento de la inflacién externa.

Entre los aiios de ejecucién del proyecto - especifica una tasa de inflacién externa
para cada afio del proyecto. Recuerde separar los mimeros con una coma. Si usted estd
proporcionando prondsticos de inflacién que se basan en afios calendario, debe convertir las tasas
de inflacién afios calendario a tasas de inflacién afios del proyecto.

Tasas de cambio locales y externas - especifica la cantidad de moneda nacional que se
necesita para comprar US$ 1.00 o una unidad de la moneda externa predefinida por usted. Las
tasas de cambio heredan sus valores de los que usted digité en Informacién Requerida. No tiene
que cambiar nada , a menos que quiera que COSTAB use un grupo de tasas de cambio diferentes
para calcular los imprevistos de precios:

Al Recopilar los datos - especifica el valor de la tasa de cambio en el tiempo en
que usted recopil6 los datos sobre los costos base.

Al Negociar - especifica el valor de la tasa de cambio en el tiempo en el cual usted
espera negociar el proyecto. Cuando se especifica la devaluaci6n entre la recoleccién de los datos




y la negociacién, COSTAB ajustard los costos base para reflejar la alteracién en la tasa de
cambio. Esto incrementard los costos unitarios y base. Si desea que los datos que digit6 sean los
mismos que COSTAB le muestre como salida, asegirese de que las tasas de cambio sean los
mismos, tanto en esta seccién como en la de "Al Recopilar los Datos".  Si estas tasas de cambio
son diferentes, los costos base y unitarios que COSTAB imprime serdn diferentes de los que usted
digit6.

A la mitad de cada aiio del proyecto - especifica los valores de las tasas de
cambio a la mitad de cada afio del proyecto. Cuando se pronostica devaluacién durante la vida de
un proyecto, COSTAB ajustard los imprevistos de precios para reflejar las posibles alteraciones en
las tasas de cambio. El impacto de la devaluacién siempre es NEGATIVO. De hecho, si la
devaluacién es lo suficientemente fuerte, los imprevistos de precio para los costos locales
expresados en dé6lares serdn negativos también . Sin embargo, si ve un imprevisto de precio
negativo para los costos locales en d6lares (0 la moneda externa que usted defini6) en el resiimen
~ del costo del proyecto, esto quiere decir que usted ha especificado tasas de cambio que implican
una muy fuerte devaluacion, a la mitad de cada afio del proyecto .

Un signo de @ significa que las tasas de cambio han heredado los valores que usted
digit6 en la Ventana de Informacién Requerida. El espacio de la @ en blanco significa que una
tasa de cambio fue especificada localmente.

Botones- sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo y
copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la ventana
de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de efectuar la
orden.

Agregue Item (ALT, A) - es un sustituto del Meni Adjunto. Esta opcién instruye al
COSTARB para que agregue otros items en la Divisién de Imprevistos de Precios.

Ver también:

Resumen de Imprevistos de Precios

Didlogos de Imprevistos de Precios

Imprevistos de Precios - Ventana de Escalas
Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Pantalla




Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto de Imprevistos de Precios

Imprevistos De Precios - Ventana De Escaias
Escalas - le indican a COSTAB cudl escala va a usar para sus reportes.

NGmero de Decimales m

Nimero de decimales - sirve para especificar cudntos decimales se usardn. Su valor
inicial es 1. Para encontrar esas pequeiias diferencias entre las tasas de cambio que generalmente
se usan y las tasas de cambio de la paridad constante de compra, debe fijar el mimero de decimales
enS.

Botones - controlan los cambios que usted efectia en la ventana de didlogo. Una linea en
negrita alrededor del bot6n indica que lo puede seleccionar con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios que usted ha efectuado en la ventana de
didlogo y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que dichos cambios sean permanentes, debe
seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para cancelar los cambios efectuados en la ventana de didlogo.
COSTARB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Imprevistos de Precios

Didlogos de Imprevistos de Precios

Imprevistos de Precios - Ventana de Especificacién
Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Pantalla
Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Impresora
Menii Adjunto de Imprevistos de Precios




imprevistos De Preclos - Ventana Desplegar En Pantalla

Desplegar en Pantalla - La ventana de Desplegar en Pantalla especifica las posibles
opciones para desplegar los reportes sobre Inflacién y Tasas de Cambio en la pantalla.

Deaplegar o Pantalla (lmprevistos de Precios

&iDesplegar en Pentalla]
Cuadres a desplegar

() Tass de Cambie de la Paridad Constante de Compra

 Otras Opciones
O Ceatre Titules

Desplegar en Pantalla - es la opcién que se usa para el despliegue de los cuadros
en la pantalla. Inicialmente esta opcién se encuentra activada.

Cuadros por Desplegar - por medio de esta opcién se le dice a COSTAB cuales
cuadros se quieren desplegar, en este caso s6lo hay uno. Inicialmente esta opcién se encuentra
activada.

Tasas de Cambio y de Inflacién - muestra la inflacién, las tasas de cambio y las
tasas de cambio de la paridad constante de compra.

Centrar Titulos - es la opcién que se usa para centrar tftulos. Inicialmente esta
opcién se encuentra desactivada, colocando el titulo en la parte superior izquierda del cuadro para
que usted pueda identificarlo ficilmente. Cuando desee crear un cuadro que vaya a imprimir desde
Excel, sdlo active la opci6n.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botdn con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo y
copiarlos en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la ventana
de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de efectuar la
orden




Ver también:

Resumen de Imprevistos de Precios

Didlogos de Imprevistos de Precios

Imprevistos de Precios - Ventana de Especificacién
Imprevistos de Precios - Ventana de Escalas
Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto de Imprevistos de Precios

Imprevistos De Precios - Ventana Desplegar En Impresora

Desplegar en Impresora - esta ventana especifica las opciones existentes para el
despliegue en la impresora de los reportes sobre Inflacién y Tasas de Cambio.

Dieaple gqaren himpee soca fhipreows o, e Vleeon

O)|Despliegue en impresora)

Cuadros a deplegar
& Tesa de Cambio de ia Paridad Constante de Compra

~Opciones de péginss miltiples
O Repetir Tiuloe O Repetir etiquetas de linca

Desplegar en Impresora - es la opcién que se usa para el despliegue de los reportes en la
impresora. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.

Cuadros a Desplegar - le dice a COSTAB cudles son los cuadros que se quieren
desplegar, en este caso s6lo hay uno. Inicialmente esta opcién se encuentra activada.

Tasas de Cambio y de Inflacién - muestra la inflacién, las tasas de cambio
y las tasas de cambio de la paridad constante de compra.

Opciones de Pdginas Miltiples - le indica a COSTAB cémo imprimir los cuadros
que son muy grandes para que se impriman en una sola hoja de papel.

Repetir Titulos - es la opcién que se utiliza para repetir la informacién del
titulo en cada pdgina de los reportes impresos. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.




Repetir Etiquetas de Linea - es la opcién que se utiliza para repetir las
etiquetas de linea en cada una de las pdginas de los reportes impresos. Inicialmente se encuentra
desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Imprevistos de Precios

Didlogos de Imprevistos de Precios

Imprevistos de Precios - Ventana de Especificacién
Imprevistos de Precios - Ventana de Escalas
Imprevistos de Precios - Ventana Desplegar en Pantalla
Meni Adjunto de Imprevistos de Precios
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DIALOGOS DE GENERACION DE DATOS

Ventana de Especlficaclén - Datos Alfanuméricos

Especificacién de datos alfanuméricos - es la ventana en la cual se especifica un dato
alfanumérico y su respectiva manija.

Dato Alfsaumérice I - use US$ 15,2500 por sfio del personal en |

Manija [NoTAY

Dato Alfanumérico - sirve para incluir el respectivo dato alfanumérico.
Manija - es la manija que se usa como referencia para el dato alfanumérico.

Un ejemplo para usar el dato alfanumérico como una nota de pie de pdgina serfa:
Introducir los datos correspondientes al pie de pdgina en el campo de Dato alfanumérico y
entonces digitar NOTAI en el campo asignado para Manija . Presione la tecla ? en el campo
unitario o digite un = NOTAI1 en los campos para nota de pie de pdgina donde usted desea que
aparezca dicha nota.

Un ejemplo para usar un dato alfanumérico como una unidad serfa: Digitar "Salario
Mensual” en el campo del dato alfanumérico y SM en su respectiva manija. Puede entonces
presionar la tecla ? en el campo unitario o digitar un = SM en los campos unitarios donde usted
desea que aparezca "Salario Mensual”.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.




Agregue Item (ALT, A) - es un sustituto para el Meni Adjunto. Esta opci6n le
indica a COSTAB que se desea agregar datos en la Divisién de Datos Alfanuméricos.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional
Didlogos de Generacién de Datos
Meni Adjunto de Datos Alfanuméricos

Valores Numéricos - Ventana de Especificacién

Especificacion de Datos Numéricos: es la ventana en la cual usted especifica una variable
numérica y su respectiva manija.

tapeatc voan de Tates Numirien

Valor Numérico |

Manljs [BECAS

Valor Numeérico - sirve para incluir el valor numérico.
Manija - es la manija que se usa como referencia del valor numérico.

Ejemplo para usar una variable numérica como un costo unitario: Digitar $15.25 en el
campo para Valor Numérico y entonces digitar "Becas" como su manija. Entonces en los campos
para costos unitarios presione la tecla ? o digite = "Becas" donde el valor $15.25 se usar4 para el
costo unitario. Si el costo unitario cambia, s6lo necesita cambiar el valor en la Divisién de Datos
Numéricos.

Otro ejemplo para usar una variable numérica para la ejecucién de tasas, debe digitar
15,25,30,20,10 en el campo para Valor Numérico y EDIFICIO_TC para la manija para
representar las tasas de completacién para la construccién de edificios. Entonces, puede presionar
la tecla ? en el campo de Completacién %s o digitar =EDIFICIO_TC donde desea usar el patrén
particular de tasa de completacién.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en
la ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.
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Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregue Item (ALT, A) - es un sustituto para el Memi Adjunto. Esta opcién le
indica a COSTAB que se desea agregar datos en la Divisién de Valores Numéricos.

Ver también:

Resumen de Informacién Adicional
Didlogos de Generacién de Datos
Menii adjunto de Datos Numéricos




DIALOGOS DE SUBAGREGACIONES

institucibnes Ejecutoras - Ventana de Especificacién

Especificacion de Instituciones Ejecutoras . es la ventana en la cual introduce la
informacién para los Grupos, Categorias, Subcategorias y/o Items que estructuran las instituciones
ejecutoras para su proyecto.

e | peomicacdn de Tnatitinoon | e utara)

sulpdbn I J
Manija ( |

Nots pie de pég. | |

I’Inhnnadbn Opcional

Descripcidn - es la descripcion de cada una de las instituciones ejecutoras. Para hacer una
descripcién multilineal, dividala con una linea diagonal invertida \ en el punto donde desea que
COSTAB divida la descripcion.

Manija - se puede pensar en un nombre corto o0 un cédigo para la institucién ejecutora.
Use una manija para "apropiarse” de la informacién cuando lo necesite.

No todos los niveles en la divisién de instituciones ejecutoras deben tener una manija.
Solamente especifique la manija para el nivel mds bajo - por ejemplo, una categoria que tiene
items no tendrd manija. Las categorias sin items necesitan de una manija. Dado que un item
siempre es el nivel m4s bajo, siempre necesita una manija.

Informacién Opcional - Incluye lo siguiente:

Notas de Pie de Pdgina - es el campo para un pie de pigina. Cuando usted
introduzca una nota de pie de pdgina, usted s6lo digite el texto. COSTAB agregard la referencia
cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6én con s6lo presionar la tecla ENTER.
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Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de diflogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archive.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categoria o Item (ALT, A) - es un sustituto para el Meni Adjunto. Esta
opcién le indica a COSTAB que se desea agregar datos en la Divisién de Instituciones Ejecutoras.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Subagregaciones

Subagregaciones - Ventana de Escalas
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Pantalla
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto Instituciones Ejecutoras

Area dei Proyecto - Ventana de Especificacién

Especificacion del Area del Proyecto - es la ventana de didlogo en la cual usted digita la
informacién para los Grupos, Categorfas, Subcategorias y/o Items que estructuran las dreas para
su proyecto.

Descripcién - es la descripcién del drea del proyecto. Para hacer una descripcién multi-
lineal , dividala con una linea diagonal invertida \ en el punto en el cual desea que COSTAB
divida la descripcién.
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Manija - se puede pensar en un nombre corto o un cédigo para el drea del proyecto.
Utilice una manija para "apropiarse” de la informacién cuando usted la necesite.

No todos los niveles en la division del drea del proyecto deben tener una manija.
Solamente especifique la manija para el nivel mds bajo. por ejemplo, una categoria que tiene
items no tendrd una manija. Las categorfas sin items necesitan de una manija. Dado que un item
es siempre el nivel m4s bajo, siempre necesitard de una manija.

Informacién Opcional - Incluye lo siguiente:

Nota de Pie de Pdgina - es el campo para nota de pie de pdgina. Cuando usted
introduzca un pie de pdgina, sélo digite el texto. COSTAB agregard la referencia cuando se
formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto para el Meni Adjunto. Esta
opcién le indica a COSTAB que se desea agregar datos en la Division de Areas del Proyecto.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Subagregaciones

Subagregaciones - Ventana de Escalas
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Pantalla
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto de Areas del Proyecto
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Subagregaciones - Ventana de Escaias

Escalas - le indica a COSTAB cudl escala se usard para desplegar los reportes.

Tenga cuidado al fijar las escalas para que sus datos se muestren con el suficiente nimero
de digitos. Si usted no estd seguro de cémo desplegar sus datos en la mejor manera, fije los
valores de escalas de impresién en 0. Puede, entonces, ver sus datos y asf decidir cudles escalas
serian las mejores para usarlas en los cuadros que se incluirdn, eventualmente, en los reportes de
preparacién o de evaluacion.

Usted puede cambiar una escala a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones

Diez Millones
Cien Millones
Billones

VOO NAWNEPEWN=O

Local

Externa
Valor escals impresién E
NGmere de decimales E D

Local- es la opcién para la moneda local
Externa - es la opcién para la moneda externa

Valor de la Escala de Impresién - fija la escala en la cual COSTAB imprime los datos
sobre monedas.




Niimero de Decimales - fija el nimero de decimales que COSTAB usa al imprimir los
datos sobre monedas. El valor inicial es 1. El mimero de decimales debe ser mayor o igual que 0
y menor o igual que 5.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Subagregaciones

Instituciones Ejecutoras - Ventana de Especificacién
Area del Proyecto - Ventana de Especificacién
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Pantalla
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Impresora




Subagregaciones - Ventana Despleqar en Pantalla

Desplegar en Pantalla - esta ventana especifica las opciones existentes para el despliegue
de los reportes en la pantalla para las Divisiones de Subagregaciones.

X|Despliegue en pantalis]
" Cuadros a desplegar

Moneds
Locsl uss

= &) Area del Preyecto per agencia Ejecwters

 Otras Opclones
O Centre Titulos

Despliegue en Pantalla - es la opcion para el despliegue de los reportes en la pantalla.
Inicialmente esta opcion se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles son los cuadros a desplegar segiin:

Moneda Local - es la opcién que se usa para que los cuadros aparezcan en moneda
local.

USS$ - es la opci6én para que los cuadros aparezcan en moneda externa.

Area del Proyecto por Agencia Ejecutora - muestra los costos del proyecto por
Area y por Agencia Ejecutora.

Centrar Titulos - es la opcién que usamos para centrar los tftulos. Inicialmente se
encuentra desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6én con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.




Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Subagregaciones

Instituciones Ejecutoras - Ventana de Especificacién
Area del Proyecto - Ventana de Especificacién
Subagregaciones - Ventana de Escalas
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Impresora

Subagregaciones - Ventana Despiegar en impresora

Desplegar en Impresora - esta ventana especifica las opciones existentes para el despliegue
de los reportes en la Impresora para las Divisiones de Subagregaciones.

Deplegqat en limpresatas [Sub agreqaciing

X Despliegue en impresoral
- Cuadros a desplegar

Moneds
Lecal Uss

= [ Ares Proyects por agencls Ejecutors

rOpclenes de phginas miitples
B Repetir Gtules & Repetir etiquetas de linea

Despliegue en Impresora - es la opcién existente para el despliegue de los reportes en la
impresora. Inicialmente se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se deben desplegar segin:
Moneda Local - son las opciones para que los cuadros aparezcan en moneda local.
USS$ - son las opciones para que los cuadros aparezcan en moneda externa.

Area del Proyecto por Agencia Ejecutora - muestra los costos del proyecto por
Area y por Agencia Ejecutora.
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Opciones de Psiginas Miiltiples - le indica a COSTAB c6mo imprimir los cuadros que son
demasiado grandes para que se impriman en una sola hoja de papel.

Repetir Titulos: es la opcién que se usa para repetir la informacién del titulo en
cada p4gina que se imprime. Inicialmente se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea: es la opcién que se usa para repetir etiquetas de linea
en cada p4gina que se imprime. Inicialmente se encuentra desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Subagregaciones

Instituciones Ejecutoras - Ventana de Especificacién
Area del Proyecto - Ventana de Especificacién
Subagregaciones - Ventana de Didlogo de Escalas
Subagregaciones - Ventana Desplegar en Pantalla

DIALOGOS DE ADQUISICION

Método de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Especificacién de los métodos de adquisicién - es la ventana en la cual usted puede
introducir una nota de pie de pdgina para asociarla con los métodos de adquisicién que se pueden
usar para su proyecto.

Los métodos de adquisicién estdn predefinidos en COSTAB.




i Eopreaticacon de Método de Adgueaciin
Manija IcB_PM

Descripcibn  Imternational Competitive Bidding
I‘lnfonnaelh Opcional

Neta ple de pég. || ]

Informacién Opcional - Incluye lo siguiente:

Nota pie de pdgina: es el campo para notas de pie de pdgina. Cuando usted
introduzca una nota de pie de pdgina, solamente digite el texto, COSTAB agregard la referencia
cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Adquisicién

Adquisici6n - Ventana de didlogo

Adquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla
Adquisici6én - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto Métodos de Adquisicion

39



Cuentas de Adquisiclén - Ventana Atributos Cascadeados

“ Aot Cacoade ado [Caentas de Adguiacinn)

|'lnlotmad60 Opcional

Métode de Adquisicion |

Informacién Opcional - incluye lo siguiente:

Método de Adquisicibn - se usa sélo para especificar o establecer el (los)
método(s) de adquisicién para la cuenta de adquisicién. Generalmente usted especifica este
método a nivel de cuenta de gastos. Sélo se definirfa a este nivel si todas las cuentas de
adquisicién usaran el mismo método (s) de adquisicién (lo cual es poco probable).

Presione la tecla ? para accesar la vantana del Método de Adquisicién para ayudarse
con la especificacién de la distribucién del porcentaje para los métodos de adquisicién. Presione ?
cada vez que quiera agregar otro método de adquisicién.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto del meni adjunto. Le indica
a COSTAB lo que desea agregar en la division de Cuentas de Adquisici6n.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Adquisicién

Cuenta de adquisicién - Ventana de especificacion
Adquisicién - Ventana de Escalas

Adquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla




Adquisicion - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Ayuda Método de Adquisicién
Meni Adjunto Cuentas de Adquisicién

Cuenta de Adquisicién - Ventana de Especificacién

Especificacién de Cuenta de Adquisicién - es la ventana en la cual usted introduce la
informacién para los grupos, categorfas, subcategorias y/o items que estructuran las cuentas de
adquisicién para su proyecto.

" informacién Opcienal
1 Mérdo de adquisicién  [ICB_PM (100%) |

vleduio- L |

Descripcién - es la descripcion de la cuenta de adquisicién. Para hacer una descripcién
multilineal, dividala con una linea diagonal invertida \ en el punto donde quiere que COSTAB
divida dicha descripcién.

Manija - puede usarse un nombre corto o un c6digo para la cuenta de adquisicién. Utilice
una manija para "apropiarse” de la informaci6én cuando necesite usarla.

No todos los niveles en la Division de Cuentas de Adquisicién deben tener manija.
Solamente especifique una manija para el nivel m4s bajo, por ejemplo, una Categoria que tiene
items no tendrd una manija. Las categorfas sin items necesitan de la manija, dado que un item es
siempre el nivel m4s bajo, siempre necesitard una manija.

Informacién Opcional - incluye lo siguiente:
Método de Adquisicién- se usa para establecer o especificar el (los) método (s) de

adquisici6n para la cuenta de adquisicién. Generalmente usted especifica el método de adquisicion
al nivel de cuenta de gastos.
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Presione la tecla ? para accesar la ventana de Método de Adquisicién para ayudarse
a especificar la distribucién del porcentaje para métodos de adquisicién. Presione ? cada vez que
quiera agregar otro método de adquisicién.

Nota de pie de pdgina - es el campo para la nota de pie de pdgina. Cuando usted ingrese
una nota de pie de pdgina, solamente digite el texto. COSTAB agregard la referencia cuando se
formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
- ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto del memi adjunto. Le indica
a COSTARB lo que desea agregar en la divisién de Cuentas de Adquisicién.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Adquisicién

Métodos de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Adquisicién - Ventana de Escalas

Adquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla
Adquisicién - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Ayuda de Método de Adquisicién

Memi Adjunto de Cuentas de Adquisicién




Adqulsicién - Ventana de Escalas

Escalas - le indica a COSTAB cudl escala se usard para desplegar los reportes.

Tenga cuidado al fijar las escalas para que sus datos se muestren con el suficiente mimero
de digitos. Si no estd seguro de cémo desplegar los datos de la mejor forma posible, fije las
escalas de impresién en 0. Puede entonces, ver los datos y decidir cudl escala serd la mejor para
usarla con los cuadros que, eventualmente, se incluirin en los reportes de preparacién vy
evaluacién.

Usted puede cambiar una escala a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones

Diez Millones
Cien Millones
Billones

OO0 NTAWNMPEWN=O

bovatan

= Local  Externa
Valor escala impresién |1___I
NGmere de decimales D D

Local: es la opcién para la moneda local
Externa: es la opcién para la moneda externa

Valores de Escala de Impresién: fija la escala en la cual COSTAB imprime los datos
sobre monedas.

Valores decimales: fija el mimero de decimales que COSTAB usa para imprimir los datos
sobre monedas. El valor inicial es 1. El mimero de decimales debe ser mayor o igual que 0 y
menor o igual que 5.




Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6én indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en 1a ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Adquisicién

Método de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Bspecificacién
Adaquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla

Adquisicién - Ventana Desplegar en Impresora

Adquisicion - Ventana Despieqgar en Pantaila

Desplegar en Pantalla - esta ventana de didlogo especifica las opciones para el despliegue
en la pantalla de los reportes para las Divisiones de Adquisicién .

Breoplequar en Eantalba [Coenta de Adgueacian

X Desplicgue ea pantallsj
 Cuadros a desplegar
toai " uss
O B3 Cuentas adquisicién per Métodos de Adquisicién
(] Resumen de CA per MA
a & Cuentas adquisicién per ARes - Costo Totai .
rOtras Opclones
O Centre Thules




Despliegue en Pantalla - es la opcién para el despliegue de los reportes en la pantalla.
Inicialmente se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segin:
Moneda local - es la opcién para los cuadros que se presentan en moneda local.
USS$ - es la opcién para los cuadros que se presentan en moneda externa.

Cuentas de Adquisicién por Métodos de Adquisicién - es un cuadro de cuentas
de adquisicién que presenta cada método de adquisicién que se ha usado en el proyecto. La
participacién financiada por la fuente financiera que usted seleccione en la Divisién de
Financiamiento se presenta en paréntesis debajo de cada cantidad. Esta opcién aparece en la
ventana de Especificacién de Fuente Financiera como: "Mostrar la participacién del financiador
en el Cuadro de Adquisici6én y el Cuadro de Convenio Legal”

Resiimenes de Cuenta de Adquisicién por Método de Adquisicién - se refiere al
cuadro de adquisicion estdndar que se muestra en los reportes de evaluacién. COSTAB muestra el
total a financiar por los bancos y el total de financiamiento no bancario.

Cuentas de Adquisicién por afios (Costo Total) - presenta los gastos que
incluyen imprevistos por aiios para cada cuenta de adquisicién.

Centrar tftulos - es la opcién para centrar los tftulos. Inicialmente se encuentra
desactivada. Esta opcién coloca el tftulo en la parte superior izquierda del cuadro, de tal manera
que es ficil identificar cada cuadro. Solamente tiene que activar esta opcién cuando quiera crear
un cuadro que se imprimird desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en—¢l“Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debé eleccionar el comando Guardar Archivo.

Descirte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:
Resumen de Informacién Opcional
Didlogos de Adquisicién




Método de Adquisicién - Ventana de Bspecificacién
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Adquisicion - Ventana de Especificacion
Adquisicién - Ventana de Escalas

Adquisicién - Ventana Desplegar en Impresora

Adquisicién -- Ventana Despiegar en impresora

Despliegue en Impresora - es la ventana de didlogo que especifica las opciones para el
despliegue de los reportes en la impresora, para las Divisiones de Adquisicién.

Dresptegar cu hprre oo [Coentas e Sdgusarcmn)

Cl{Desplicgue en impresora)
Cuadros 8 desplegar
Moneds
Local uss
] [ Cuentas adquisicién per Métodes de Adquisicién
a J Resumen de CA per MA
(] B3 Cuentas adquisicién per ARes - Costs Tetal .
Opciones de péginas miltiples
B9 Repetir Tiulos Bd Repetir etiquetas de linea

Despliegue en Impresora - es la opcién para el despliegue de los reportes en la impresora.
Inicialmente se encuentra activada.

Cuadros a dosplegnr le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segiin:

Monith.local - son las opciones para los cuadros que se presentan en moneda
. local. -

USS$ - son las opciones para los cuadros que se muestran en moneda externa.

Cuentas de Adquisicién por Méodos de Adquisicién - se refiere al cuadro de
cuentas de adquisicién que presenta cada método de adquisicién usado en el proyecto. La
participacién financiada por la fuente financiera que se selecciona en la Divisién de
Financiamiento se presenta en paréntesis bajo cada cantidad.




Resiimenes de Cuenta de Adquisicién por Método de Adquisicién - se refiere al
cuadro de adquisicién que se presenta en los reportes de evaluacién. COSTAB presenta el total a
financiar por los bancos bajo distintas modalidades de adquisicién en una cadena "Otros" y el resto
como no financiado por los bancos.

Cuentas de Adquisicibn por Aiios (Costo Total) - muestra los gastos que
incluyen los imprevistos por afio y por cada cuenta de adquisicién.

Opciones de Pdginas Miiltiples - le indica a COSTAB cémo imprimir los cuadros que son
demasiado grandes para que se impriman en una sola hoja de papel.

Repetir Tftulos - es la opcién que se usa para repetir la informacién del titulo en
cada una de las paginas impresas. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea - es la opcién para repetir las etiquetas de linea en cada
pdgina impresa. Inicialmente esta opcién estd desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Adquisicién

Métilo de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Ciiedta de Adquisicién - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Adquisicién - Ventana de Especificacién
Adaquisicién - Ventana de Escalas

Adquisicién - Ventana Desplegar en Pantalla
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DIALOGOS DE CUENTAS DE FINANCIAMIENTO Y
DESEMBOLSOS

Financiadores - Ventana de Especificacién

Especificacion de Fuente Financiera - es la ventana de didlogo en la cual usted introduce la
informacion para los items que especifican las fuentes financieras para su proyecto.

o

e (b speatcatide s uente Bianorer o

oot e Hoangl ade ot

Descripcién
Maaljs Iﬁi.\\ﬂ’ ]

O  Mosirar is participscida det financisdur en ei Cuads de
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- Commitment Fee
@ Nads

ox [ ] “

O Momtes Especificar |

Descripcién - es el nombre de la fuente financiera. Para hacer una descripcién multilineal,
dividala con una linea diagonal invertida \ en el punto donde quiere que COSTAB divida dicha
descripci6n.

Manija - puede pensarse en un nombre corto 0 en un cédigo para la fuente financiera.
Utilice una manija-para:"apropiarse " de la informacién cuando la necesite. Cada item debe tener
manija.

-

GOVT - esuna manija especial. Se refiere al gobierno , el cual siempre es la fuente
financiera de dltimo recurso. Siempre debe tener presente esta manija. Cambie su descripcién
con el nombre del Gobierno que tiene a su cargo el proyecto en el cual usted estd trabajando.

Mostrar la participacién del financiador en el Cuadro de Adquisicién y el Cuadro de
Convenio Legal - especifica la participacién por parte del financiador para que se muestre en el
cuadro de adquisicién y de convenio legal.




S6lo debe seleccionar un financiador para que éste sea mostrado en el cuadro de
adquisicién. Si quiere construir cuadros de adquisiciéon para otro financiador, desactive esta
opcién para el primer financiador y active la opcién para el segundo financiador. Regrese |,
entonces, al cuadro de adquisicién.

. Informacién Opcional - incluye lo siguiente:

Interés durante Ia construccién - se refiere a los pagos que deben hacerse antes
de que se termine la construccién de una obra. Puede ser un interés anual o un monto fijo
semestral.

Comisién de Compromiso - corresponde a los pagos hechos por los acreedores
sobre los montos no desembolsados del préstamo. Puede ser un % anual o un monto fijo.

Nota de pie de pdgina - es el campo para una nota de pie de pdgina. Cuando
usted introduzca una nota de pie de pdgina, solamente digite el texto. COSTAB agregard la
referencia cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es el sustituto del meni adjunto. Le indica
a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Fuentes Financieras.

Ver también:

R-esumen de Informacién Opcional _

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos
Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Pantalla
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto Fuentes Financieras




Cuentas de Desembolso - Ventana de Atributos Cascadeados

Atributos Cascadeados (Cuentas de Desembolso) - es la ventana de didlogo en la cual usted
introduce 1a informacién en cascada para las cuentas de desembolso.

Atnbute Coveadeado (Cucnts de Desembols o)

'lnlomadbn Opcional

" Financlamiente
Regla Finenclers " I

Regla sin colocar  [PHY. CONT. PLUS PR. CONT. ON PHY. CONT. |
- Adquisicibn

Cta.de Adquisicién [ |

S| Métode de Adquisicién | |

" Patrbn de Gasto
Externo  |[0.5, 0.5] ] Locat [[0.5.8.5) |

Informacién Opcional - se usa para establecer o especificar las cuentas de desembolso por
omisién.

Financiamiento - especifica las reglas para el financiamiento:

Regla Financiera - especifica las reglas financieras. Presione la tecla ?
para accesar la Ventana de Regla de Financiamiento para especificarla.

Regla sin colocar - especifica la regla para calcular la parte del préstamo
sin colocar. Presione la tecla ? para accesar la ventana de Regla de Recursos sin Colocar, para
escoger dicha regla.” %

.-.—g

Adq‘tnsi‘,cidn - especifica los convenios de adquisicién para el proyecto:
Cuenta de adquisicién - especifica la manija para cuentas de adquisicién.
Método de adquisicién - especifica los métodos de adquisicién. Presione la

tecla ? para accesar la ventana de Método de Adquisicién , escoge el o los métodos que
correspondan y la proporcién de cada uno de ellos.




Desfase desembolso (semestres) - especifica el desfase entre 1a fecha de los gastos
y la fecha de la solicitud de desembolso:

Externo - especifica , por semestres, el desfase entre la fecha de los gastos
externos y la fecha de la solicitud de desembolso. Su valor inicial es 1.

Local - especifica , por semestres, el desfase entre la fecha de los gastos
locales y 1a fecha de la solicitud de desembolso. Su valor inicial es 1.

Patrén de Gastos - especifica cémo convertir los gastos anuales en gastos
semestrales.

Externo - especifica cémo convertir los gastos externos en gastos
semestrales. Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucién para
un afio. Los porcentajes para cada afio deben sumar 100%. El valor inicial para cada afio es
[.5,.5]; lo anterior significa que los gastos se dividirdn asf 50% para el primer semestre y 50%
para el segundo.

Local - especifica como convertir los gastos locales en gastos semestrales.
Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucién para un afio. Los
porcentajes para cada aiio deben sumar en total 100%. El valor inicial para cada afio es [.5,.5], lo
anterior significa que los gastos se dividirdn asf: 50% para el primer semestre y 50% para el
segundo.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

l?gscarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de dlﬂoga' COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la ordext.” )

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es el sustituto del Mend Adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Desembolso.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos
Cuenta de Desembolso - Ventana de Especificacién
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Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Pantalla
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Impresora
Ventana de Ayuda Regla Financiera

Ventana de Ayuda Regla sin Colocar

Ventana de Ayuda Método de Adquisicién

Meni Adjunto Cuentas de Desembolso

Cuenta de Desembolso —~ Ventana de Especificacién

Especificacién Cuenta de Desembolso - es la ventana en la cual usted introduce la
informacién por Grupos, Categorias, Subcategorias y/o Items que estructuran las cuentas de
desembolso para su proyecto.

" Informaciéa Oocional
" Finsncismiente

Regla Financiera BIRF ( 80%¢)
Regis sin colocsr PHY. CONT. PLUS PR. CONT. ON PHY. CONT.

B Cta.deadquisicien [ |

1] Métode de Adquisicin | |

:i)ﬁcdz;::mbolso (semestres) ium.,

j Bxterne  [[0-5, 0.5) ] ﬂ'-‘“' [10.5. 0.5) ]

Neta de pie de plg. I I

descripcién multilineal, dividala con una linea diagonal invertida \ en el punto en el cual desea que
COSTAB divida dicha descripcién.

Manija - puede pensarse en un nombre corto o en un cédigo para la cuenta de
desembolso. Utilice una manija para "apropiarse” de la informacién cuando usted la necesite.

No todos los niveles en la Divisién de Cuentas de Desembolso deben tener manija.
Solamente debe usar una manija para el nivel mds bajo, por ejemplo, una categorfa que tiene items




no tendrd una manija. Las categorfas sin items necesitan de una manija. Dado que un item es
siempre el nivel m4s bajo, siempre necesitard de una manija.

Informacién Opcional - se puede usar para especificar o establecer por omisién la cuenta
de desembolso.

Financiamiento - especifica las reglas para el financiamiento:

Regla Financiera: especifica las reglas financieras. Presione la tecla ? para
accesar la ventana para la regla financiera y especificar dicha regla.

Regla sin colocar: especifica la regla para calcular la porcién sin colocar
del préstamo. Presione la tecla ? para accesar la ventana de Regla sin Colocar para escoger as{
dicha regla.

Adquisicién - especifica los acuerdos de adquisicién para el proyecto:
Cuentas de Adquisicién - especifica la manija para la cuenta de
adquisicién
Método de Adquisicién - especifica los métodos de adquisicién. Presione
la tecla ? para accesar la ventana de Método de Adquisicién para escogerlo.

Desfase desembolso (semestres) - especifica el desfase entre la fecha de los gastos
y la fecha de la solicitud de desembolso:

Externo - especifica , por semestres, el desfase entre la fecha de los gastos
externos y la fecha de la solicitud de desembolso. Su valor inicial es 1.

Local - especifica , por semestres, el desfase entre la fecha de los gastos
locales y la fecha de la solicitud de desembolso. Su valor inicial es 1.

Patrén de Gastos - especifica c6mo convertir los gastos anuales en gastos
semestrales. "= .

ee S

as
o,

=7 .27 Externo - especifica como convertir los gastos externos en gastos
semestrales. Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucion para
un afio. Los porcentajes para cada afio deben sumar 100%. El valor inicial para cada afio es
[.5,.5]; lo anterior significa que los gastos se dividirdn asi S0% para el primer semestre y 50%
para el segundo.

Local - especifica como convertir los gastos locales en gastos semestrales.
Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucién para un afio. Los
porcentajes para cada afio deben sumar en total 100%. El valor inicial para cada afio es [.5,.5], lo
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anterior significa que los gastos se dividirdn asf: 50% para el primer semestre y 50% para el
segundo.

Nota de pie de pdgina - es el campo para una nota de pie de pdgina. Cuando usted
ingresa una nota de pie de pdgina, sélo digite el texto, COSTAB se encargard de agregar la
referencia cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es el sustituto del meni adjunto. Le indica
a COSTARB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Desembolso.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos

Cuenta de Desembolso - Ventana de Atributo Cascadeado
Cuenta de Desembolso - Ventana de Especificacién
Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Pantalla
Finapciamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Impresora
Venl_ina‘.:ﬂe Ayuda Regla Financiera |
Venﬁ';&'ﬁe Ayuda Regla sin Colocar

Ventana de Ayuda Método de Adquisicién

Memi Adjunto Cuentas de Desembolso




Cuentas de Convenios Leqaies - Ventana de Atributo
Cascadeado

Atributos Cascadeados (Cuentas de Convenios Legales) - es la ventana de didlogo en la
cual usted introduce la informacidn cascadeada de su proyecto, para las cuentas de convenios

legales.

Atnbuto cadeados {Caenty de Convennos Legale-)

lnfnrmad&n Opdonol
Cuenta de Desemboiso D

54 Regla sin colocar r 1

Informacién Opcional - se usa para especificar o establecer por omisién, para la cuenta de
convenios legales, lo siguiente:

Cuenta de Desembolso - especifica una cuenta de desembolso para la cuenta de
convenio legal. Presione la tecla ? para buscar las manijas de cuenta de desembolso.

Regla Recursos sin Colocar - especifica la regla para calcular la porcién del
préstamo sin colocar. Presione la tecla ? para accesar la ventana de Regla de Recursos sin Colocar
para escoger dicha regla.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en-el.Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, débﬂeleccnonar el comando Guardar Archivo.

Descurte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de diflogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es el sustituto del memi adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Convenios Legales.




Ver también:
Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos

Convenio Legal - Ventana de Especificacién

Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Pantalla
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Impresora

Ventana de Ayuda Regla sin Colocar
Meni Adjunto Convenios Legales

Convenio Legai - Ventana de Especificacién

Especificacion de Cuenta de Convenio Legal - es la ventana de didlogo en la cual usted
introduce la informacién por Grupos, Categorfas, Subcategorfas y/o Items para su proyecto, que

estructuran las cuentas de convenios legales.

Catequrig (e

Dualpdﬁn

pratn padn de Coemn begale |

Manija [CW_I.A

Infermacién Opcional

Cuenta de Desembolse :

Regla sia colocar [

Nota ple de pbg. |

Descripcnif‘_é' 1a descripci6n de la cuenta de convenio legal. Para hacer una descripcién
_ multilineal, dividala ton una lfnea diagonal invertida \ en el punto en el cual desea que COSTAB

divida dicha descripcién.

Manija - se puede pensar en un nombre corto 0 en un cédigo para la cuenta de convenio
legal. Utilice la manija para "apropiarse” de la informacion cuando usted 1a necesite.

No todos los niveles en la division de Cuenta de Convenio Legal deben tener manijas.
Sélo especifique 1a manija para el nivel mds bajo , por ejemplo, una categoria que posee items no
tendrd manija. Las categorfas sin items requieren de la manija. Dado que un items es sienipre el

nivel m4s bajo, siempre necesitard de una manija.




Informacién Opcional - se usa para especificar o establecer por omisién para la cuenta de
convenio legal, lo siguiente:

Cuenta de Desembolso - especifica una cuenta de desembolso para la cuenta de
convenio legal. Presione la tecla ? para buscar las manijas de cuentas de desembolso.

Regla sin colocar - especifica la regla para calcular la porcién de un préstamo sin
colocar. Presione la tecla ? para accesar la ventana de Regla de Recursos sin Colocar, para
escoger dicha regla.

Nota de pie de pdgina - es el campo para una nota de pie de pdgina. Cuando usted
introduczca una nota de este tipo, sélo digite el texto, COSTAB agregard la referencia cuando se
formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en 1a ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es el sustituto del mend adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Convenios Legales.




Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos

Convenio Legal - Ventana de Atributo Cascadeado
Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Pantalla
Financiamiento y Desembolso - Ventana Despliegue en Impresora
Ventana de Ayuda Regla sin Colocar

Meni Adjunto Convenios Legales

Financiamiento y Desemboiso - Ventana de Escaias
Escalas - le indica a COSTAB qué escala usar para desplegar los reportes.

Tenga cuidado al fijar las escalas para que los datos se muestren con el suficiente mimero
de digitos. Si no estd seguro de cémo desplegar los datos de la mejor forma posible, fije las
escalas de impresién en 0. Puede, entonces, ver sus datos y decidir cudles escalas serdn las
mejores para usarlas en los cuadros que se incluirdn eventualmente en los reportes de preparacion
y evaluacifn.

Puede cambiar una escala a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles
Diez Miles
Cien Miles
Millones
... Diez Millones
+F::Gfen Millones

- Billones

O ONNAAWVMEWN=O

m
Velor escala impresién m E
N ded ] ]




Local - es la opcién para la moneda local
Externa - es la opci6n para la moneda externa

Valor de Escalas de Impresién - fija la escala en la cual COSTAB imprime los datos
sobre monedas.

Nimero de Decimales - fija el mimero de decimales que COSTAB usa para imprimir los
datos sobre monedas. El valor inicial es 1. El mimero de decimales debe ser mayor o iguala 0 y
menor o igual que 5.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archive.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos

Financiador - Ventana de Especificacién

Cuenta de Desembolso - Ventana de Atributo Cascadeado NERRRNYSY
Cuenta de Desembolso - Ventana de Especificacion

Convenio Legal - Ventana de Atributo Cascadeado

Coitvenio Legal- Ventana de Especificacién

Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Pantalla

Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Impresora




Financiamiento y Desembolso -- Ventana Despleqgar en
Pantalla

Despliegue en Pantalla - es la ventana de didlogo que especifica las opciones para el
despliegue de los reportes en la pantalla, para las Divisiones de Financiamiento y Desembolso.

Deaplevar en Pantalty (Fianc e nto

063 Despliegus en pantalio

 Cuadres s despleger

Moneds
Local uss

X Cuentas de Desembeise por Fuents Finsnciers
Componentes por Fuente Financlers

B Cuentas da Gaste por Fuents Finsnciers

(3 Locsl/Extsmofimptes. per Fuente Flasnciers
Cuenta de Adquisicibn per Fuente Finenclers

& Desembeisos Semestrales

B Asignacién Sugerida de los Fondes del Prétame
" Opcienes Celumnas
& Muestre columnss con percantaje y desglese

- Otras Opclenes

Ooooooao

O Cenve Thules

Despliegue en Pantalla - es la opcién para el despliegue de los informes en 1a pantalla.
Inicialmente se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segiin:
Moneda local - es 1a opci6n para los cuadros en moneda local
USS$ - es la opci6n para los cuadros que se muestran en moneda externa.
Cuetrtas: de Desembolso por Fuente Financiera - es un plan de financiamiento que
muestra el ﬁnancnammto por cuenta de desembolso y fuente financiera. Este cuadro se presenta
- en el texto pnnclpal—de los Reportes de Evaluacién.

Componentes por Fuente Financiera - se refiere al plan de financiamiento que
muestra el financiamiento por componente y fuente financiera.

Cuentas de Gastos por Fuente Financiera - se refiere a un plan de financiamiento
que muestra dicho financiamiento segin la cuenta de gastos y la fuente financiera.




Local/Externo/Impuestos por Fuente Financiera - muestra c6mo se financian los
costos locales sin impuestos, los costos externos y los impuestos. Este reporte es un cuadro
analitico y no se muestra en los reportes de evaluacion.

Cuenta de Adquisicién por Fuente Financiera - es un plan de financiamiento que
muestra c6mo se financiardn las cuentas de adquisici6n.

Desembolsos Semestrales - muestra los gastos semestrales luego de considerar los
desgloses entre desembolsos y gastos.

Asignacién Sugerida de los Fondos del Préstamo - muestra 1a asignacién sugerida
de los fondos del préstamo de la fuente financiadora indicada por usted en la Divisién de
Financiadores; usted puede usar estos datos para ayudarse a calcular el itinerario de asignacién del
préstamo para su proyecto.

Opciones Columnas - incluye lo siguiente:

Muestre columnas con Porcentaje y Desglose - le permite escoger si usted
desea ver las columnas con porcentaje y desglose en los planes de
financiamiento.

Otras Opciones - incluye lo siguiente

Centrar Titulos - es la opcién que se usa para centrar el titulo. Inicialmente se encuentra
desactivada. Esta opcion coloca el titulo en la parte superior izquierda del cuadro, de tal manera
que pueda identificar cada cuadro. Solamente debe activar la opcién cuando quiera crear un
cuadro que imprimird desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6én indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de
didlogo y copiarios:en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debc seleccnonar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.
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Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Financiamiento y Cuentas de Desembolso
Financiador - Ventana de Especificacién

Cuenta de Desembolso - Ventana de Atributo Cascadeado
Cuenta de Desembolso - Ventana de Especificacién

Convenio Legal - Ventana de Atributo Cascadeado

Convenio Legal - Ventana de Especificacién

Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Impresora

Financiamiento y Desemboiso - Ventana Despieqar en
Impresora

Despliegue en Impresora - esta ventana especifica las opciones para el despliegue de los
reportes en la impresora, para las Divisiones de Financiamiento y Desembolsos.

Do pleqar eo b s {1 e e

ODespliegue en impresera)
[ Cuadres s desplegar
Moneds

Lecal USS

& Cuentas de Desembeise per Fuents Finsnciers

& Componentea per Fuents Financlers

& Cuentas de Gaste per Fuems Financiers

B Loca/Externofimptes. por Fuente Financlera

& Cuenta de Adquisicién per Fuente Finsnciers

X Desembelses Semestraies .
O Asignacién Sugerids da los Fendes del Prétamo
R " Opclencs Columnas
(3 Muestra colemnaas cen percentaje y desgloss
Opcienes de phgincs miidples
] Repetir Thules ] Repetir etiquetas de lines
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Despliegue en Impresora - es 1a opcién que se usa para el despliegue de los reportes en la
impresora. Inicialmente se encuentra activada.
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Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segiin:
Moneda local - son las opciones para los cuadros que se muestran en moneda local.
USS$ - son las opciones para los cuadros en moneda externa.

Cuentas de Desembolso por Fuente Financiera - se refiere al plan de
financiamiento que muestra dicho financiamiento por cuenta de desembolso y fuente financiera.
Este cuadro se muestra en el texto principal de los Reportes de Evaluacién .

Componentes por Fuente Financiera - se refiere al plan de financiamiento que
muestra dicho financiamiento por componente y fuente financiera.

Cuentas de Gastos por Fuente Financiera - es un plan de financiamiento que
muestra dicho financiamiento por cuenta de gastos y fuente financiera.

Local/Externo/Impuestos por Fuente Financiera- muestra c6mo se financian los
ccstos locales sin impuestos, los costos externos y los impuestos. Este reporte es un cuadro
analftico; y no se muestra en los reportes de evaluacién.

Cuentas de Adquisicién por Fuente Financiera - es un plan de financiamiento
que muestra c6mo se financiardn las cuentas de adquisicién.

Desembolsos Semestrales - muestra los gastos semestrales luego de considerar los
desfases entre desembolso y gastos.

Asignacién Sugerida de los Fondos del Préstamo - le muestra una asignacién
sugerida de los fondos del préstamo de la fuente financiadora indicada por usted en la Divisién de
Financiadores.

Opciones Columnas - incluye lo siguiente:

Muéstre columnas con porcentaje y desglose - le permite escoger si quiere ver las
columnas con pntoentaje y desglose en los planes de financiamiento.

Opciones de Pdginas Miiltiples - le indica a COSTAB cémo debe imprimir los cuadros
que son muy grandes para que se impriman en una sola hoja de papel.

Repetir Tftulos - es 1a opcién para repetir la informacién del tftulo en cada pdgina
que se imprime. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de lfnea - es la opcién para repetir las etiquetas de linea en cada
una de las pdginas que se imprime. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.




Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Didlogos de Cuentas de Financiamiento y Desembolso

Fuente Financiera - Ventana de Especificacién

Cuenta de Desembolso - Ventana de Atributo Cascadeado
Cuenta de Desembolso - Ventana de Especificacion

Convenio Legal - Ventana de Atributo Cascadeado

Convenio Legal - Ventana de Especificacién

Financiamiento y Desembolso - Ventana de Escalas
Financiamiento y Desembolso - Ventana Desplegar en Pantalla

DIALOGOS DE COMPONENTES

Componentes —~ Ventana de Atributos Cascadeados

Atributos Cas&d&dos - es la ventana de didlogo que fija el Area del Proyecto o la
Institucién Ejecum\pqr Omisién, para todos los componentes. Usted solamente usa esta ventana
si ha especlﬁcado- Jas -4reas del proyecto y las instituciones ejecutoras en la Divisién de
" Subagregaciones. "$i accidentalmente abriera esta ventana, presione el Bot6n Descarte y regrese al
Esquema del Proyecto.




e Atnhutns Cascadeados [Lomponentes)

Informacién Opcional

P
|| institucién Ejecutora [:

Informacién Opcional - se usa solamente para establecer definiciones para todos los
componentes.

Area del Proyecto - es la manija para el 4rea del proyecto.
Institucién Ejecutora - es la manija para la institucién ejecutora.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Divisién del Resumen

Didlogos de Componentes

Componentes - Ventana de Especificacion

B.u[ﬁtén de Resumen - Ventana de Especificacién
ﬁivn;xén de Resumen - Ventana de Escalas

Divi;ién de Resumen - Ventana Desplegar en Pantalla
Divisién de Resumen - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto de Componentes




Componentes —~ Ventana de Especificacién

Bspecificacién de Componentes - es la ventana de didlogo en la cual usted introduce la
informacién para los Grupos, Categorfas, Subcategorfas y/o Items que estructuran los
componentes para su proyecto. B

Categoria (Epeotioo o ¢ i te e

Descripcién [Instituto de Administracién de Empresas ]

Ma:iia I j

ta ple de pég. I —I

Descripcion - se refiere a la descripcién del componente. Para hacer una descripcién
multilineal, dividala con una lfnea diagonal invertida \ en el punto donde quiere que COSTAB
divida dicha descripci6n.

Manija - se puede pensar en un nombre corto o en un cédigo para el componente. Utilice
una manija para "apropiarse” de la informacién cuando la necesite.

No todos los niveles en la divisién de los componentes deben tener manija, solamente
especifique una manija para el nivel mis bajo -por ejemplo, una categorfa que tiene items no
tendrd manija. Las categorfas sin items requieren de la manija, dado que un item es siempre el
nivel m4s bajo, siempre requerird de una manija.

Informacién Opcional - s6lo se ocupa si usted ha especificado las dreas del proyecto y las
instituciones ejecutoras en la Divisién de Subagregaciones.

Are;deil’royecto - es la manija para el 4rea del proyecto.

Instﬁucﬂin Ejecutora - es la manija para la institucién ejecutora.

Nota de Pie de Pdgina - es el campo para la nota de pie de pdgina. Cuando usted
introduce una nota de pie de pagina, sélo digite el texto, COSTAB se encargard de agregar la
referencia cuando se formateen los reportes.




Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto del Meni Adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la divisién de componentes.

Ver también:

Resumen de Divisién de Resimenes

Didlogos de Componentes

Componentes - Ventana Atributo Cascadeado

Divisién de Resiimenes - Ventana de Escalas

Divisién de Resimenes - Ventana Desplegar en Pantalla
Divisién de Resimenes - Ventana Desplegar en Impresora
Meni Adjunto de Componentes

DIALOGOS DE CUENTAS DE GASTO

Cuentas de Gasto - Ventana de Atributos Cascadeados
Atributos, Cas os - es la ventana de didlogo que fija los atributos por omisién para
todas las cuentas .de:gastos. '

Usted usualfente usa la ventana de didlogo para fijar una manija para Imprevistos del
Precio. Puede también fijar impuestos en 0 en esta ventana si el proyecto tiene un estatus de
exento de impuestos.

Los atributos especificados a este nivel cascadean hacia los niveles m4s bajos. Los campos
en los niveles mds bajos heredan valores de los atributos que se han especificado en los niveles
m4s altos.
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Atchotos Casoadead

nlomm:l&n Opcional

Imprevistos de Precio 01} Obras civiles y bicnes

% Imprevistos Fisicos I: Unidad :
% impuestos D Cantidades l:
% Divisss [ ] = ]
% Arancel | impuestos o ]

Desembolso, Financ., Adquisicién Precios de Fronters

&l Precios Lecales f Patrbn de Datos

Informacién Opcional - se puede utilizar para establecer los datos por omisién para las
cuentas de gastos:

% Imprevistos de Precios - especifica la manija para los imprevistos del precio que
COSTAB debe usar para los cdlculos de imprevistos de precios. Presione la tecla ? para pedirle a
COSTAB que le ayude a buscar las manijas que haya creado.

% Imprevistos Ffsicos - especifica el porcentaje de imprevistos fisicos que
COSTAB debe usar para calcular los imprevistos fisicos. Se debe indicar como un mimero. Por
ejemplo, para especificar un diez por ciento, digite 10, no .1 0 10%.

% Impuestos - especifica la proporcién de los costos que representa impuestos y
aranceles. Se debe indicar como un nimero. Por ejemplo, para especificar cinco por ciento,
digite 5 , n0 .0505%.

% Divisas - especifica la proporcién de los costos que representan divisas. Se debe
indicar como un nimero. Por ejemplo, para especificar setenta y cinco por ciento, digite 75, no
50 75%.

% Araitel / Impuestos - especifica los aranceles como un porcentaje del total de
los impuestos; ésta’ey, da proporcién del total de los impuestos que son aranceles. Se debe indicar
como un mimero. “Por ejemplo, para especificar veinticinco por ciento, digite 25, no .25 ni 25%.
Su valor inicial es 0; ésto quiere decir que no hay aranceles, si usted fija este atributo en 100,
quiere decir que los impuestos nacionales serdn 0.

Unidad - especifica la descripcién de la unidad. Es una buena préictica fijar la
unidad en ERROR, de esta manera usted serd alertado de que la unidad estd incorrecta cuando
usted olvide indicar, en un cuadro detallado, la descripcién de la manija de manera correcta.

Cantidades - especifica las cantidades a través de los aiios de su proyecto.




FC - especifica el factor de conversién que COSTAB deberfa usar para convertir
costos financieros a costos econémicos. Si lo especifica, COSTAB excluye los imprevistos de
precios y multiplica los costos base m4s los imprevistos fisicos por el factor de conversién, para
calcular los costos econ6micos. Si no lo especifica, COSTAB excluye los imprevistos de precio,
multiplica la porcién del valor local agregado de los costos base mds los imprevistos fisicos por el
factor de conversién estdndar y, entonces, suma los costos externos para calcular los costos
econémicos.

Otros atributos: ademds de los atributos bdsicos que tienen que ver con
imprevistos, impuestos y divisas, usted puede usar opcionalmente cuatro botones Edite para la
entrada de datos, segiin lo siguiente:

Edite-1 (ALT, 1) - Desembolso, Financiamiento y Adquisicién. Este bot6n
abre la ventana en la cual usted introducird datos para determinar
Desembolso, Financiamiento y Adquisicién.

Edite-2 (ALT, 2) - Precios Locales. Este botén abre la ventana en la cual
usted ingresard atributos sobre precios locales.

Edite-3 (ALT, 3) - Precios de Frontera. Este botén abre la ventana en la
cual usted ingresard atributos sobre precios de frontera.

Edite-4 (ALT, 4) - Patrén de Datos. Este bot6n abre la ventana en la cual
usted ingresard patrones de datos para los porcentajes de completacién y
escalonamiento.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, qe,becglecclonar el comando Guardar Archivo. .

Pescarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en Ia
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Costos de Inversién (ALT, A) - es un sustituto del Menii Adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Gastos.




Ver también:

Resumen de Divisién de Resiimenes

Didlogos Cuentas de Gastos

Cuentas de Gastos - Ventana Costos de Inversion/Recurrentes
Cuentas de Gastos - Ventana de Especificacién

Divisién de Restiimenes - Ventana de Escalas

Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Pantalla
Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana Desembolso, Financiamiento y Adquisicion
Ventana Precios Locales

Ventana Precios de Frontera

Ventana Patrén de Datos

Meni Adjunto Cuenta de Gastos

Cuentas de Gastos -~ Ventana de Costos de
inversién/Recurrentes

Costos de Inversién/Recurrentes (Especificacion de Cuentas de Gastos) - son las ventanas
en las cuales usted ingresa la informacién para Costos de Inversién y Costos Recurrentes o
Peri6dicos.

Los atributos que se especifican en las cuentas de gastos cascadean hacia los niveles mds
bajos. Los campos en estos niveles heredan los valores para los atributos, que han sido
especificados en los niveles mds altos.

Un campo con una @ significa que un atributo ha heredado un valor que se especificé en
un nivel mds alto, el espacio de la @ en blanco, significa que el valor fue especificado localmente.

"
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Contos de dnvercion (o peotcandn de Caentas de Gastos)

lMomndén Opdonnl

i mprevistos de Precio Obras civiles y bienes

=1 % Imprevistos Fisicos T I:
iy Preclos de Frontera
4] Patrén de Datos

Informacién Opcional - se debe especificar esta opcién para establecer en las cuentas de
gastos, por omision, lo siguiente:

Imprevistos de Precios - especifica la manija de los imprevistos del precio que
COSTAB deberifa usar para calcular los imprevistos de precio. Presione la tecla ? para pedirle a
COSTAB que le ayude a recuperar las manijas que haya creado.

% Imprevistos Fisicos - especifica el porcentaje de los .mprevistos fisicos que
COSTAB deberfa usar para calcular dichos imprevistos. Se debe indicar como un mimero, por
ejemplo, para indicar diez por ciento, digite 10, no .1 ni 10%.

% Impuestos - especifica la proporcién de los costos que representa impuestos y
aranceles. Se debe indicar como un mimero, por ejemplo, para indicar cinco por ciento, digite 5 ,
no .05ni5%.

% Divisas - especifica la proporcién de los costos que representa las divisas. Se
debe especificar como un nimero, por ejemplo para indicar setenta y cinco por ciento, digite 75,
no .75 ni 75%.

% Arancel/Impuestos - especifica los aranceles como un porcentaje del total de los
impuestos, es dxcir; la proporcién del total de los impuestos que son aranceles. Por ejemplo _para
indicar veinticinco-por ciento, digite 25, no .25 ni 25%. Su valor inicial es 0; ésto quiere decir
que no hay aranceles. Si usted fija este atributo en 100, quiere decir que los impuestos locales
serdn 0.

Unidad - especifica la descripcién de la unidad.
Cantidades - especifica las cantidades del proyecto a través de los afios.

FC - especifica el factor de conversién que COSTAB podria usar para convertir los
costos financieros en costos econémicos. Si se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de
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precios y multiplica los costos base mds los imprevistos fisicos por el factor de conversi6n
indicado, para calcular los costos econémicos.

Si no se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de precio, multiplica 1a porcién del
valor local agregado mds los imprevistos fisicos por el factor de conversién estdndar, y entonces,
suma los costos externos para calcular los costos econémicos.

Otros atributos - ademds de los atributos bdsicos que tienen que ver con los
imprevistos, los impuestos y las divisas, usted puede opcionalmente usar los cuatro botones de
EDITE para introducir los datos, segiin lo siguiente:

Edite-1 (ALT,1) - Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. Este bot6n
abre la ventana en la cual usted introducird los datos para determinar
desembolso, financiamiento y adquisici6n.

Edite-2 (ALT,2) - Precios Locales. Este botén abre la ventana en la cual
usted introduce los atributos para precios locales.

Edite-3 (ALT,3) - Precios de Frontera. Este bot6n abre la ventana en la
cual usted introduce los atributos para precios de frontera.

Edite-4 (ALT,4) - Patrén de Datos. Este botén abre la ventana en la cual
usted introduce el patrén de datos para los porcentajes de completacién y
escalonamiento.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botdn con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Desciirts:(ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los .cambios hechos en Ia
ventana de dnﬂogo.“‘GOSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden. -

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto del Memi Adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Gastos.

Ver también:
Resumen de Divisién de Resiimenes
Didlogos de Cuentas de Gastos
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Cuentas de Gastos - Ventana de Atributos Cascadeados
Cuentas de Gastos - Ventana de Especificacién

Divisi6n de Resimenes - Ventana de Escalas

Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Pantalla
Division de Resiimenes - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién
Ventana Precios Locales

Ventana Precios de Frontera

Ventana Patrén de Datos

Menid Adjunto de Cuentas de Gasto

Cuentas de Gasto —~ Ventana de Especificacién

Especificacién Cuentas de Gastos - son las ventanas de didlogo en las cuales usted ingresa
la informacién por Grupos, Categorfas, Subcategorias y/o Items. Estos son los niveles que
estructuran las cuentas de gastos para su proyecto.

Los atributos que se especifican en las cuentas de gastos cascadean hacia los niveles mds
bajos, los campos en dichos niveles heredan los valores para los atributos que han sido
especificados en los niveles mds altos.

Un campo con una @ significa que un atributo ha heredado un valor que se especificé en
un nivel mds alto. El campo de la @ en blanco significa que un valor fue especificado localmente.
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Maniia [cw_EA ]

] imprevistes de Precio Obras civiles y bicnes
rpere ]

i X Divisss
@ % Arance! | Impuestos ]
Desembolso, Financ., Adquisicién
: & Preclos Locales
Informacién Opcional
|-Nm ple de pég. | |

Descripciéon - es la descripci6n para la cuenta de gastos. La ventana para Costos de
Inversién y Costos Recurrentes no tiene campo para la descripcion ya que ésta se conoce para
estos niveles. Para hacer una descripcién multilineal, dividala con una lfnea diagonal invertida \
en el punto donde quiere que COSTAB divida dicha descripcién.

Manija - se puede pensar en un nombre corto o en un cédigo para la cuenta de gastos.
Utilice una manija para "apropiarse” de la informacién cuando la necesite.

No todos los niveles en los costos de Inversién/Costos Recurrentes deben tener manijas.
Solamente especifique una manija para los niveles mds bajos, por ejemplo, una categorfa que tiene
items no tendrd manija. Las categorfas sin items requieren de una manija. Dado que un item es
siempre el nivel mds bajo, siempre requerird de la manija. La ventana de didlogo para Costos de
Inversién/Costos Recurrentes no necesita manija porque nunca serd el nivel m4s bajo.

Imprevistos de Precio - especifica la manija para imprevistos de precio que
COSTAB deberfa usar.para los cdlculos de imprevistos de precio. Presione la tecla ? para pedirle
a COSTAB que le‘f"m@'_ a recuperar las manijas que usted haya creado.

% Imprevistos Fisicos - especifica el porcentaje de imprevistos fisicos que
COSTAB deberfa usar para calcular los imprevistos fisicos. Se debe identificar como un mimero.
Por ejemplo, para especificar diez por ciento, digite 10, no .1 ni 10%.

% Impuestos - especifica la proporcién de costos que representa los impuestos y los
aranceles. Se debe identificar como un nimero. Por ejemplo, para especificar cinco por ciento,
digite 5, no .05 ni 5%.
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% Divisas- especifica la proporcién de costos que representan las divisas. Se debe
identificar como un mimero. Por ejemplo, para especificar setenta y cinco por ciento, digite 75,
no.75ni 75%.

% Arancel/Impuestos - especifica los aranceles como un porcentaje del total de los
impuestos. Esto es, la proporcién del total de los impuestos que representan aranceles. Se debe
identificar como un mimero. Por ejemplo, para especificar veinticinco por ciento, digite 25, no
.25 ni 25%. Su valor inicial es 0; ésto quiere decir que no hay aranceles. Si usted fija este
atributo en 100, quiere decir que los impuestos locales estdn en 0.

Unidad - especifica la descripcién de la unidad.
Cantidades - especifica las cantidades a través de los afios del proyecto.

FC - especifica el factor de conversién que COSTAB deberia usar para convertir los
costos financieros a costos econémicos. Si se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de
precio y entonces multiplica los costos base mds los imprevistos fisicos por el factor de conversién
especificado , para calcular los costos econémicos.

Si no se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de precio, multiplica la
porcién de los costos base del valor local agregado mds los imprevistos fisicos por el factor de
conversi6n estdindar, y suma los costos externos para calcular los costos econémicos.

Otros atributos- ademds de los atributos bdsicos que tienen que ver con los
imprevistos, impuestos y divisas, usted puede , opcionalmente, usar los cuatro botones EDITE
para ingresar los datos, segin lo siguiente:

Edite-1 (ALT,1)- Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. Este botén
abre la ventana de didlogo en la cual usted ingresa los datos de desembolso,
financiamiento y adquisicién.

Edite-2 (ALT,2) - Precios Locales. Este bot6n abre la ventana en la cual
usted introduce los atributos para precios locales.

_‘* Edite-3 (ALT,3) - Precios de Frontera. Este bot6n abre la ventana en la
“37.:7 cual usted introduce los atributos para precios de frontera.

Edite-4 (ALT,4) - Patrén de Datos. Este bot6n abre la ventana en la cual
usted introduce el patrén de datos para los porcentajes de completacién y
escalonamiento.

Nota de pie de pdgina - es el campo para una nota de pie de pdgina. Cuando usted
introduzca una nota de pie de pdgina, s6lo digite el texto, COSTAB se encargard de agregar la
referencia cuando se formateen los reportes.
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Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarios en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted haya hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT, A) - es un sustituto del Memi Adjunto. Le
indica a COSTAB lo que usted quiere agregar en la Divisién de Cuentas de Gastos.

Ver también:

Resumen de la Divisién de Resimenes

Didlogos de Cuentas de Gastos

Cuentas de Gastos- Ventana de Atributos Cascadeados
Cuentas de Gastos - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Divisién de Resimenes - Ventana de Escalas

Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Pantalla
Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién
Ventana de Precios Locales

Ventana de Precios de Frontera

Ventana de Patrén de Datos

Menii Adjunto de Cuentas de Gastos

e
e T

e

Division de Restiimenes — Ventana de Escalas
Escalas - le indica a COSTAB cudl escala debe usarse para el despliegue de los reportes.

Tenga cuidado al fijar las escalas para que sus datos se muestren con el suficiente mimero
de dfgitos. Si no estd seguro de c6mo desplegar los datos de la mejor manera, fije el valor de las
escalas de impresién en 0. Entonces, vea sus datos y decida cudl escala serd la mejor para usaria
en los cuadros que eventualmente se incluirdn en los reportes de preparacién y evaluacién.
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Puede cambiar una escala por cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones
Diez Millones
Cien Millones
Billones

VOO NANAWNMEWN=O

Valor escala impresién

NGmero de decimales

Local - es la opcién para moneda local.
Externa - es la opci6n para moneda externa.

Valor de la Escala de Impresién - fija 1a escala en la cual COSTAB imprime los datos
sobre monedas.

Niimero de decimales - fija los mimeros de decimales que COSTAB usa para imprimir los
datos sobre monedas. El valor inicial es 1. El nimero de decimales debe ser mayor o igual a 0 y
menor o igual que S.

Botonerr'urven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de dlﬂOgo Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s616 presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.




Ver también:

Resumen de Divisién de Resiimenes

Didlogos de Cuentas de Gastos

Componentes - Ventana de Atributos Cascadeados

Componentes - Ventana de Especificacién

Cuentas de Gastos - Ventana de Atributos Cascadeados

Cuentas de Gastos - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuentas de Gastos - Ventana de Especificacién

Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Pantalla
Divisién de Resiimenes - Ventana Desplegar en Impresora

Division de Resumenes -~ Ventana Despieqar en Pantaiia

Despliegue en Pantalla - es la ventana que especifica las opciones para el despliegue de los
reportes en la pantalla, para las Divisiones de Restimenes.

Ciecoplesgar en Pantatba s oo Be e n)

X [Desplicgue en pantafial
- Cuadres a despleger
0 Resumen de Compenentes de! Proyecto
B3I Resumen Cuentas de Gastos del Proyecto
Moneds
Local Externa
O CJ Cuentaa de Gastoe per Compenentse - Costoe Baes
X O Cuentas de Gastos per Compenantes - Cestos Tetales
a O Coemponentes por Afio - Castos Base
a O Componentes por Afto - Cestos Totales
(m] 0O Componentes por Afie - inversiones/Recwrentes
e a O Cuentas de Gastos per ARes - Cestes Base
":'-'_‘:- = O Cuentas de Gastos per ARes - Cestes Tetales
T } R» O Desglese de Cuentas de Gastos
‘ " Otras Opciencs

Despliegue en Pantalla - es la opcidn para el despliegue de los reportes en la pantalla.
Inicialmente esta opcién se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segiin:

(]



Resumen de Componentes del Proyecto - El resumen del costo del proyecto y los
Costos se muestran por componentes.

Resumen Cuentas de Gastos del Proyecto - El resumen del costo del proyecto y
los costos se muestran por cuentas de gastos.

Local - son las opciones para cuadros que se presentan en moneda local.
Externa- son las opciones para cuadros en moneda externa.

Cuentas de Gastos por Componentes - Costos Base- muestra los costos base por
cuentas de gastos y componentes.

Cuentas de Gastos por Componentes - Costos Totales- muestra los costos totales
por cuentas de gastos y componentes.

Componentes por Aiio- Costos Base- muestra, por aiio, los costos base por
componentes. Los imprevistos de precio se desglosan en los efectos de inflacién y devaluacién
cuando se pronostica que las tasas de cambio variardn durante la vida del proyecto.

Componentes por Aiio-Costos Totales- muestra, por aiio, los costos totales
incluyendo los imprevistos para los componentes.

Componentes por Aiio-Inversiones/Recurrentes- muestra los costos totales
desglosados en costos de inversidn y costos recurrentes para cada uno de los componentes. Usted,
generalmente, usa este cuadro cuando estd calculando costos econémicos. Puede comparar los
beneficios de cada componente con sus costos de inversién y recurrentes para calcular las tasas
internas de retorno y valores criticos.

Cuentas de Gasto por Aiios - Costos Base- muestra, por ailo, los costos base para
las cuentas de gasto. Los imprevistos de precio se desglosan en los efectos de inflacién y
devaluacién cuando se pronostica que las tasas de cambio variardn durante la vida del proyecto.

Clueiitas de Gasto por Aiios - Costos Totales- muestra -, por afio, el total de los
costos incluyendt 1os imprevistos para cuentas de gastos.

Desglose Cuentas de Gastos - muestra los costos para cuentas de gastos,
desglosados en costos base, imprevistos fisicos e imprevistos de precio. Estas, a su vez, se
desglosan en costos externos/locales sin impuestos, y aranceles e impuestos.

Otras Opciones - Incluye lo siguiente:

Centrar Titulos- es la opcién para centrar el titulo. Inicialmente esta opcién se
encuentra desactivada. Esta opcién coloca el titulo en la parte superior izquierda del cuadro, de
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tal manera que sea f4cil identificar cada uno de los cuadros. Sélo tiene que activar la opci6n
cuando quiera crear un cuadro que imprimird desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botdn indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Aceptar (ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de
didlogo y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descartar (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Divisién de Resiimenes

Didlogos de Cuentas de Gasto

Componentes-Ventana de Atributos Cascadeados
Componentes-Ventana de Especificacién

Cuentas de Gastos-Ventana de Atributos Cascadeados

Cuentas de Gastos-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuentas de Gastos-Ventana de Especificacién

Divisién de Resiimenes-Ventana de Escalas

Divisién de Resiimenes-Ventana Desplegar en Pantalla o Impresora

Divisién de Resumenes — Ventana Despieqgar en impresora

Despliegue en Impresora - es la ventana que especifica las opclones para el despliegue de
los reportes en la mgnﬂora, para las Divisiones de Resiimenes.




DIDecpﬂegue en lmgtouﬂ

FCudnc a desplegar

& Resumen de Companentes del Proyecto
I & Resumen Cuentas de Gestos del Proyscto

::e':‘. Externa

= & Cuentas de Gastes por Componentes - Costos Base

O O Cuentos de Gastes por Componentes - Csstos Totales
| =® & Componentes por Ao - Costos Base

=2 & Componentss per Alia - Costes Tetales

= & Camponentes por Ao - Inversiones/Recurrentes

R & Cuentas de Gaste por Altos - Costas Baso

= & Cuentos de Goste por Allec - Costes Totales
| = X Desglese de Cuontas de Gastss

Opciones de piginas miltiples
l[ & Repetis Tiwles (X Repetie cliquetas de linea

Despliegue en Impresora - es la opcién para el despliegue de los reportes en la impresora.
Inicialmente esta opcién se encuentra activada.

Cuadros a desplegar - le indica a COSTAB cudles cuadros se desplegardn segiin:

Resumen de Componentes del Proyecto - El resumen del costo del proyecto y los
Costos se muestran por componentes.

Resumen Cuentas de Gastos del Proyecto - El resumen del costo del proyecto y
los costos se muestran por cuentas de gastos.

Local - son las opciones para cuadros que se presentan en moneda local.
Externa- son las opciones para cuadros en moneda externa.

Cuentas de Gastos por Componentes - Costos Base- muestra los costos base por
cuentas de gastgs y componentes

Cuentas de Gastos por Componentes - Costos Totales- muestra los costos totales
por cuentas de gastos y componentes.

Componentes por Aiio- Costos Base- muestra, por afio, los costos base por
componentes. Los imprevistos de precio se desglosan en los efectos de inflacién y devaluacién
cuando se pronostica que las tasas de cambio variardn durante la vida del proyecto.

Componentes por Aiio-Costos totales- muestra, por afio, los costos totales
incluyendo los imprevistos para los componentes.
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Componentes por Aifio-Inversiones/Recurrentes- muestra los costos totales
desglosados en costos de inversién y costos recurrentes para cada uno de los componentes. Usted,
generalmente, usa este cuadro cuando estd calculando costos econémicos. Puede comparar los
beneficios de cada componente con sus costos de inversién y recurrentes para calcular las tasas
internas de retorno y valores criticos.

Cuentas de Gasto por Afios - Costos Base- muestra, por aiio, los costos base para
las cuentas de gasto. Los imprevistos de precio se desglosan en los efectos de inflacién y
devaluacién cuando se pronostica que las tasas de cambio cambiardn durante 1a vida del proyecto.

Cuentas de Gasto por Aiios - Costos Totales- muestra , por afio, el total de los
costos incluyendo los imprevistos para cuentas de gastos.

Desglose Cuentas de Gastos - muestra los costos para cuentas de gastos,
desglosados en costos base, imprevistos fisicos e imprevistos de precio. Estas, a su vez, se
desglosan en costos externos/locales sin impuestos, y otros impuestos.

Otras Opciones - Incluye lo siguiente:

Opciones de Pdginas Miiltiples- le indica a COSTAB c6mo imprimir cuadros que
son muy grandes para que se impriman en una sola hoja de papel.

Repetir Tftulos- es 1a opcién para repetir la informacién del titulo en cada
una de las p4ginas que se imprime. Inicialmente se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea- es la opcién para repetir etiquetas de linea en
cada una de las pdginas que se imprime. Inicialmente se encuenta desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte {ALT, C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en ef-Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debea’_s_elg_é_cionar el comando Guardar Archivo. .

Descarte (ALT, D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:
Resumen de Divisién de Resimenes
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Didlogos de Cuentas de Gastos

Componentes- Ventana de Atributos Cascadeados
Componentes- Ventana de Especificacion

Cuentas de Gastos- Ventana de Atributos Cascadeados

Cuentas de Gastos- Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuentas de Gastos- Ventana de Especificacién

Divisién de Resiimenes-Ventana de Escalas

Divisién de Resimenes-Ventana Desplegar en Pantalla

DIALOGOS DE CUANTIFICACIONES FISICAS

Cuantificaciones Fisicas -~ Ventana de Costos de
inversién/Recurrentes

Costos de Inversién/Recurrentes (Cuantificacién Fisica)- son las ventanas en las cuales
usted introduce la informacién para Costos de Inversién y Recurrentes.

Los atributos especificados en las cuentas m4s altas cascadean hacia los niveles mds bajos.
Los campos en los niveles mds bajos heredan valores para los atributos que han sido especificados
en los niveles més altos.

Un campo con una @ siginifica que un atributo ha heredado un valor que se especific6 en
un nivel mds alto. El espacio de la @ en blanco significa que el valor se especific6 localmente.

Coctos de lnve raoin [Coaantiticacian L)

} OiSume] 3 Mostrer los Detallea O Omite en el Reporte

CuestadeGasios | |
i [l Vet ] [ vesarcanisns [

..;T..— il Cantidades [ ]
Co [ coste Unitarie l:]

Convencién Ingreso de Datos

[ Cantidad @ Costo Local O Costo Fronters

B} Patrén de Datos IR Inprev., imptos, Divisas y FC

Desembolso, Financ., Adquisiciéa

]




Mostrar los Detalles- le indica a COSTAB cémo mostrar la cantidad de datos para
cada item del cuadro detallado que ha sido agregado en los reportes, bajo el item de
cuantificacién fisica.

Omitir en el Reporte-le indica a COSTAB que omita en cualquier reporte este item
de la cuantificacién fisica.

Cuenta de Gasto- especifica la manija para la cuenta de gasto en la cual COSTAB
deberia agregar los costos. Presione la tecla ? para pedirle a COSTAB que le ayude a recuperar
las manijas que usted haya creado para la cuenta de gastos. La cuenta de cuantificaciones fisicas
heredardn atributos de la cuenta de gastos:

Unidad: especifica la descripci6én de la unidad.

Cantidades: especifica las cantidades a través de los afios del proyecto.
Costo Unitario: especifica el costo de una unidad.

Unidad/Cantidad: especifica el mimero de unidades por cantidad.

CIF Unitario: especifica los costos cif por unidad. El término cif incluye los
costos incurridos por la compra de bienes en un pafs extranjero, el seguro durante el embarque de
los productos desde el pafs extranjero hasta el puerto en el pais receptor, y los costos del flete por
el embarque de los productos al puerto en el pais receptor. Para especificar una unidad cif en
USS, si estd trabajando en moneda local, inserte un signo de $ delante del mimero, ejemplo,
$2500.

% Arancel- especifica el porcentaje que deberd ser agregado para el arancel en los
costos cif.

% VAD (local) - especifica el porcentaje que deberd ser agregado en los costos cif
para la manipulacién y procesamiento local.

% [mpmsto local- especifica el porcentaje que deberfa ser agregado en los costos
cif m4s el arancel mis ‘YAD, para los impuestos locales.

Conven;ién de ingreso de datos- especifica cdmo desea usted ingresar la
informacién detallada de los costos. COSTAB ajusta el formato de la ventana para adecuar la
convencién de ingreso de datos que usted ha escogido .

Costo local- indica que usted ingresard los costos recolectados en la
economf{a local.




Convencién de ingreso de datos- especifica c6mo desea usted ingresar la
informacién detallada de los costos. COSTAB ajusta el formato de la ventana para adecuar la
convencion de ingreso de datos que usted ha escogido .

Costo local- indica que usted ingresard los costos recolectados en la
economia local.

Costo de Frontera- indica que usted ingresard los costos recolectados en los
pafses extranjeros, por el precio base mds los aranceles, los impuestos y los costos agregados en
el proceso de llevar el bien a través de la frontera hasta el sitio del proyecto.

Otros Atributos - ademds de los atributos bdsicos que tienen que ver con los
imprevistos , impuestos y tasas de cambio, usted, opcionalmente, puede usar los tres botones
EDITE para ingresar los datos, para lo siguiente:

Edite-1 (ALT,1)- Patrén de Datos - Este botdn abre la ventana en la cual ~
usted ingresard los patrones de datos para los porcentajes de completacién y
escalonamiento.

Edite-2 (ALT,2)- Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. Este bot6n
abre la ventana en la cual usted ingresard los datos para desembolso,
financiamiento y adquisicion.

Edite-3 (ALT,3)- Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversién.
Este bot6n abre la ventana en la cual usted ingresard los datos de imprevistos
de precio/fisicos, impuestos, divisas y el factor de conversi6n.

Nota de pie de pdgina- es el campo para una nota de pie de pdgina. Cuando usted
ingrese una de estas notas, sélo digite el texto. COSTAB se encargard de agregar la referencia
cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo-presmnar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.




Cuantificaciones Fisicas - Ventana de Escalas

Cuantificaciones Fisicas - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuantificaciones Fisicas - Ventana Desplegar en Impresora

Ventana Desembolos, Financiamiento y Adquisicién

Ventana de Patrén de Datos

Ventana de Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversién
Meni Adjunto Cuantificaciones Fisicas

Cuantificaciones Fisicas -~ Ventana de Escalas
Escalas - le indica a COSTAB qué escala usar para el despliegue de los reportes.

Tenga cuidado al fijar las escalas, de tal manera que sus datos se muestren con el suficiente
nimero de digitos. Si no estd seguro de cémo desplegar los datos de la mejor manera, fije el
valor de la escala de impresién en 0. Puede, entonces, ver sus datos y decidir cudl escala seria la
mejor para usarla en los cuadros que, eventualmente, incluird en los reportes de preparacién y
evaluacién.

Usted puede cambiar una escala por cualquiera de las siguientes:

0 Unidades

1 Decenas

2 Centenas

3 Miles

4 Diez Miles

5 Cien Miles

6 Millones

7 Diez Millones
8 Cien Millones
9

--= Billones

o s cay

" Externs

Local
Valor escala impresién E
NGmere de decimales _ D E

Local- es la opci6n para la moneda local.




Externa- se refiere a las opciones para moneda externa.

Valor Escala de Impresién - fija la escala en la cual COSTAB imprime los datos sobre
monedas. ‘

Nimero de decimales - fija el nimero de decimales que COSTAB usa para imprimir los
datos sobre monedas. El valor inicial es 1. El nimero de decimales debe ser mayor o igual que 0
y menor o igual que S.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sblo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archive.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Listas Opcionales

Didlogos de Cuantificaciones Fisicas

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Especificacién

Cuantificaciones Fisicas-Ventana Desplegar en Pantalla

Cuantificaciones Fisicas-Ventana Desplegar en Impresora
Cuantificaciones Fisicas - Ventana Desplegar en Pantalla

RN
o~

Desphe&ueen Pantalla - es la ventana que especifica las opciones para el despliegue de los
reportes en la pantgia, para la Divisién de Cuantificaciones Fisicas.

91



Drespbieae pantalby (Cuantid Ficie )

XiDesplicgue en pantails;

" Columnas a desplegar
X unidades

& Cantidades del Proyecto

[ Cantidades por instituciones Ejecutoras
[ Cantidades por Areas del Proyecto

m‘.“ Externa
= & Costo Unitario
a [ Coste Base
a [ Totales
" Otras Opciones
0 centre Thulos

Despliegue en Pantalla- es la opcién para el despliegue de los reportes en la pantalla.
Inicialmente esta opcién se encuentra activada.

Columnas a desplegar - le indica a COSTAB cudles columnas se desplegardn segiin:
Unidades- es la columna para unidades

Cantidades del Proyecto- se refiere a las cantidades agregadas para todo el
proyecto.

Cantidades por Instituciones Ejecutoras- se refiere a las cantidades agregadas
para cada una de las instituciones ejecutoras.

Cantidades por Area del Proyecto- se refiere a las cantidades agregadas para cada
una de las dreas del proyecto.

Local- se refiere a las opciones para mostrar los datos en moneda local.

-ag

Externs:-se refiere a las opciones para mostrar los datos en moneda externa.

Cosfo" .Uﬁhaﬁo- muestra el costo unitario. Cuando COSTAB encuentra més de un
costo unitario para una cuenta, el programa muestra el rango.

Costo Base- muestra el costo base.
Totales-muestra el total de los costos, incluyendo los imprevistos.

Otras Opciones- Incluye lo siguiente:
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Centrar Titulos- es la opcién para centrar los titulos. Inicialmente esta opcién se
encuentra desactivada. Esto coloca el titulo en la parte superior izquierda de cada cuadro, de tal
manera que sea fécil identificar cada uno de los cuadros. Solamente tiene que activar esta opcién
cuando quiera crear un cuadro que se imprimird desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sdlo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden. ‘

Ver también:

Resumen de Listas Opcionales

Didlogos de Cuantificaciones Fisicas

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Especificacién

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Escalas

Cuantificaciones Fisicas-Ventana Desplegar en Impresora

Cuantificaclones Flsicas —~ Ventana Despleqgar en Impresora

Despliegue en Imipresora-esta ventana especifica las opciones para el despliegue de los
reportes en la Inipresora, para el cuadro de Cuantificaciones Fisicas.

=
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Meaptegar cn hmpreaara [Caantit b a)

O[Desplicgue en impresara

Columnas a despiegar
X Unidades

[ Cantidades del Proyecte
& Cantidades por Institucienes Ejecutoras

& Cantidades por Areas del Proyects
Moneda Externs

Local
= & Coste Unitarlo
a I Costo Base
a ] Totates
~Opciones de péginas méitiples

0] Repetir Thulos (] Repetir etiquetas de lines

Despliegue en Impresora- se refiere a las opciones para el despliegue de los reportes en la
impresora. Inicialmente esta opcion se encuentra activada.

Columnas a desplegar- le indica a COSTAB cudles columnas se desplegardn segiin:

Unidades- es la columna para unidades

Cantidades del Proyecto- se refiere a las cantidades agregadas para todo el
proyecto.

Cantidades por Instituciones Ejecutoras- se refiere a las cantidades agregadas
para cada una de las instituciones ejecutoras.

Cantidades por Area del Proyecto- se refiere a las cantidades agregadas para cada
una de las dreas del proyecto.
Local- se refiere a las opciones para mostrar los datos en moneda local.

Cas el

Exto-lim-se refiere a las opciones para mostrar los datos en moneda externa.

Costo Unitario- muestra el costo unitario. Cuando COSTAB encuentra mds de un
costo unitario para una cuenta, el programa muestra el rango.

Costo Base- muestra el costo base.

Totales-muestra el total de los costos, incluyendo los imprevistos.




Opciones para Pdginas Miiltiples- le indica a COSTAB c6mo imprimir el cuadro cuando
es demasiado grande para que se imprima en una sola hoja de papel.

Repetir Tﬁulos- es la opci6n para repetir la informacién del tftulo en cada una de
las pdginas impresas. Inicialmente se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea- es la opcién para repetir etiquetas de linea en cada una
de las pdginas impresas. Inicialmente se encuentra desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del bot6én indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archive.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Listas Opcionales

Didlogos de Cuantificaciones Fisicas

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Especificacién

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Bscalas

Cuantificaciones Fisicas-Ventana Desplegar en Pantalla

DIALOGQS.DE CUADROS DETALLADOS

éﬂa.g" ros Detaiiados —~ Ventana de Escalas por Omisién

Escalas -- le indica a COSTAB qué escala utilizar para desplegar reportes. Fija
instrucciones de las escalas por omisién para todos los cuadros detallados. Los valores iniciales
son heredados de Bscalas por Omisién en Informacién Bésica.

Tenga cuidado al fijar las escalas de tal manera que sus datos se muestren con el suficiente
nimero de digitos. Si no sabe cudl es la mejor forma de desplegar sus datos, fije las escalas de
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impresién de valores en cero. Asf, podrd ver sus datos y decidir cudl escala serfa la mejor para
los cuadros que se incluirdn en su reporte de preparacién o evaluacién.

Usted puede cambiar una escala a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones
Diez Millones
Cien Millones

Billones

O O0ONAAWVMPEWN=O

imprasién Costo Uniarie m ]
Decimeles Cesto Unitaries @ @
Impresién de Valores ] ]
Decimales de Valores 0 0

(o r————

f.{:':.:'.""'

Local -- se usa para moneda local
Externa -- se usa para monedas externas

Impresién costo unitario -- fija la escala en que COSTAB imprime datos sobre monedas.
El valor inicial es heredado de Escalas por Omisi6n.

Decimales-Egsty” unitario — fija el nimero de decimales utilizados por COSTAB para
imprimir datos sobfemonedas El valor inicial es heredado de Escalas por Omisién.

Impresién de valores -- fija la escala en que COSTAB imprime datos sobre monedas. El
valor inicial es heredado de Escalas por Omisi6n..

Decimales de valores -- fija el mimero de decimales utilizados por COSTAB para imprimir
datos sobre monedas. El valor inicial es heredado de BEscalas por Omisién. El mimero de
decimales deber ser mayor o igual que 0 y menor o igual que 5.




Botones- sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
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Cuadros Detaiiados -~ Ventana Despleqar en Pantalla por
Omlisién

Despliegue en Pantalla - esta ventana especifica las opciones que existen para desplegar en
pantalla los reportes para los Cuadros Detallados. Fija las instrucciones del despliegue en pantalla
por omisién para todos los cuadros detallados.

Coardnt e

B Gespiagos o pomi

" Cslumnae » despleg
& unidades & Perémetres
& Cantidades (I Divisiencs de Resumenes

X owes
m" BExterns
=2 & Coste Uniterle
2 & Coste Base
8 & Totales
= X Desglese
2] & Finsnclamients
Otres Opclenss

Despliegue en Pantalla - es la opcién para desplegar reportes en pantalla. Inicialmente, se
encuentra activada.

Columnas a Desplegar - indica a Costab cudles columnas se desplegardn segin:
Unidades - es la columna para las unidades
Cantidades - son las columnas para las cantidades

Parap-e&os - muestran los porcentajes supuestos para los imprevistos fisicos,
divisas e impuestos.” " :

Divisiones de Resitimenes - muestran las manijas de los componentes y cuentas de
gastos.

Otros - muestran las manijas de las otras cuentas.

Local - se refiere a las opciones para cuadros en moneda local




Externa - las opciones para cuadros en moneda externa
Costo Unitario - muestra el costo unitario.

Costos Base - muestra los costos base.

Totales - muestra costos totales, incluyendo imprevistos

Desglose - muestra los costos desglosados por costos externos, locales sin
impuestos, y aranceles e impuestos.

Financiamiento - muestra los costos financiados por cada financiador y el
gobierno.

Otras Opciones - incluye lo siguiente:

Centrar Titulos - es la opcién para centrar el titulo. Inicialmente se encuentra
desactivada. Esto colocard el titulo en la parte superior izquierda del cuadro, de tal manera que
sea f4cil identificar cada cuadro. Sélo active esta opcién cuando quiera crear un cuadro que se
imprimird desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una lfnea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botdn con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver fambién:

ﬁé}@en de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de BEscalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes




Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora

Cuadros Detallados —~ Ventana Desplegar en Impresora por
Omisién

Despliegue en Impresora - esta ventana especifica las opciones que existen para desplegar
en impresora los reportes para los Cuadros Detallados. Fija las instrucciones de despliegue en
impresora por omisién para todos los cuadros detallados.

Deplegqar rn bagoe ora [Coadra o 1)

O[Despliegue en impresers|

[ Columnas a desplegar
&3 Unidades X Parbmetres
& Contdades O Divisienes de Resumenes

X Otres

Moneds
Locel Exderna

Despliegue_“:;ﬁ::}fl-mprsora - es la opcién para desplegar reportes en la impresora.
Inicialmente se encuéntra desactivada.

Columnas a Desplegar - indica a COSTAB cudles columnas se desplegardn segin:
Unidades - es la columna para las unidades
Cantidades - son las columnas para las cantidades

Pardmetros - muestran los porcentajes supuestos para los imprevistos fisicos,
divisas e impuestos.
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Divisiones de Resiimenes - muestran las manijas de los componentes y cuentas de
gastos.

Otras - muestran las manijas de las otras cuentas.
Local - las opciones para cuadros en moneda local
Externa - las opciones para cuadros en moneda externa
Costo Unitario - muestra el costo unitario.

Costos Base - muestra los costos base.

Totales - muestra costos totales, incluyendo imprevistos
Desglose - muestra los costos desglosados por costos externos, locales sin impuesto,
y aranceles e0 impuestos.

Financiamiento - muestra los costos financiados por cada financiador y el
gobierno.

Opciones de pdginas miiltiples - indica a COSTAB cémo imprimir los cuadros que son
demasiado grandes para que se impriman en una sola hoja de papel:

Repetir Tftulos - es la opcién para repetir la informacién del titulo en cada p4gina
impresa. Inicialmente se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea - es la opcién para repetir las etiquetas de linea en cada
padgina impresa. Inicialmente se encuentra desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descartar (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la ventana
de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de efectuar la
orden.
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Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Bscalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora

Cuadros Detallados —~ Ventana de Especificaclén de Grupo

Especificacién de Grupo de Cuadros Detallados- es la ventana de didlogo en que se
especifica un nuevo Grupo de Cuadros Detallados. El propésito del Grupo de Cuadros Detallados
es reunir los cuadros detallados que contengan costos para una 4rea o un propésito comiin.

Si se pasa directamente a la especificacién de un cuadro detallado, COSTAB creard un
grupo detallado por omisién denominado "Todos Cuadros Detallados”. Este nombre por omisién
se puede editar si se decide reunir el cuadro por 4rea o propdsito.

et ol Daoapo de Eandione

o tCadeae Bretadl oo
Manlja | TODOS_LOS_CUADRO |
" informacién Opclensi

Ares del Proyects 1
InoWcién Elccutors [ |

rrrrr———— ~
b ‘A A

Descripcién - es 1a descripcién del grupo de cuadros detallados.

Manija - puede interpretarse como un nombre corto o cédigo para el componente. Utilice
la manija para "apropiarse” del grupo de cuadros detallados en la ventana de didlogo Archivo
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Imprimir. COSTAB generard cuadros resumen que incorporen costos solamente de los cuadros
detallados en el grupo seleccionado.

Informacién Opcional - se especifica solamente para establecer una definicién por
omisién para todos los cuadros detallados en el grupo:

Area del Proyecto - es la manija del 4rea del proyecto.
Institucién Ejecutora - es la manija de la institucién ejecutora.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Cuadro Detallado (ALT,A) - se utiliza como un sustituto del Meni
Adjunto. Indica a COSTAB que se quiere agregar un cuadro detallado al Grupo de Cuadros
Detallados.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Bscalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién
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Ventana de Patrones de Datos
Ventana de Instituciones Ejecutoras y Proyecto
Meni Adjunto de Cuadros Detallados

Cuadro de Costos Detallados — Ventana de Especificacl6n

Especificacién de Cuadro de Costos Detallados - es la ventana de didlogo en
que se especifica informacién general sobre un cuadro detallado.

Eopeaticacin de Coadeade Co o fretaitadas

Descripcién | [IINIUKIIE
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No. de Cuadro E ® Lecal O Externa

O ignere este cundre detallade

il Desembolse. Financ., Adquisiciéa Co lnstit. Ejec. y Preyects

Patrén de Datos

N pl de pbg. | |

Descripcién - es la descripcién del cuadro detallado. Para hacer una descripcién
multilineal del nombre del cuadro detallado, dividala con una linea diagonal invertida \ en el
punto en que se quiere que COSTAB divida dicha descripcién.

Componente - especifica la manija para el componente en el cual COSTAB deberd
incorporar los costos para el cuadro detallado. Digite la tecla ? para solicitirle a COSTAB que le
ayude a buscar las manijas de componente que se hayan creado.

Informacién Opcional - especifica la informacién que se puede cambiar si se desea:

Nimero de Cuadro - se muestra en el tftulo de cada cuadro detallado. Cada
cuadro debe tener un mimero de cuadro iinico. Cuando se agrega un cuadro detallado, COSTAB
crea un nuevo mimero de cuadro. Asegiirese de que el nimero que se crea sea el que usted desea.
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Moneda de ingreso - hereda su estitus de la Informacién Bdsica. Especifica la
moneda en que se ingresardn los datos para el cuadro detallado. Esta opci6n se puede cambiar
para unos cuantos cuadros detallados si los costos de ellos son de otra moneda.

Procesando el Reporte - cuando la opcién Ignore el Cuadro de Costo Detallado
estd desactivada, COSTAB ignora los datos en este cuadro. Hay que activar esta opcién cuando se
trabaja con datos que se deben ignorar en el momento en que COSTAB calcula los resiimenes de
cuadros de costos del proyecto.

Otros atributos - ademds de la informacién bdsica, usted puede usar,
opcionalmente, los tres botones EDITE para ingresar datos que fijardn los valores por omisién
para todos los costos en el cuadro detallado:

Edite-1 (ALT,1) - Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. Este botén
abre la ventana en que se ingresan datos relacionados con desembolsos,
financiamiento y adquisicién.

Edite-2 (ALT,2) - Patrén de Datos. Este botén abre la ventana en que se
ingresan los patrones de datos para los porcentajes de completacién y
escalonamiento.

Edite-3 (ALT,3) - Institucién Ejectura y Proyecto. Este bot6n abre la
ventana en que se ingresan las manijas de la institucién ejecutora y el 4rea
del proyecto.

Nota de pie de pdgina - es el campo para las notas de pie de pdgina. Cuando
ingrese una nota de pie de pdgina, s6lamente digite el texto. COSTAB se encargard de agregar la
referencia cuando se formateen los reportes.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Costos de Inversién (ALT,A) -- se utiliza como un sustituto del Memi
Adjunto. Indica a COSTAB que se quiere agregar Costos de Inversién al cuadro detallado.
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Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién

Ventana de Patrones de Datos

Ventana de Instituciones Ejecutoras y Proyecto

Menid Adjunto de Cuadros Detallados

Cuadro de Costo Detallado -~ Ventana de Costos de
Inversién/Recurrentes

Cuadro Detallado Especificacién de Costos - son las ventanas de didlogo en que se ingresa
informacién relacionada con Costos de Inversién y Costos Recurrentes. Estos son los niveles en
que se estructuran los costos para el cuadro detallado.

Los atributos especificados en niveles superiores cascadean hacia niveles mds bajos. Los
campos en los niveles inferiores heredan valores para los atributos que se han especificado en los
niveles mds altos.

Un campo con una @ significa que un atributo ha heredado un valor que fue especificado a
un nivel mds alto. Si el espacio de la @ estd vacfo, significa que un valor fue especificado
localmente.
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Cuenta de Gastos - especifica 1a manija de la cuenta de gastos en que COSTAB deberd
incorporar los costos para el cuadro detallado. Digite 1a tecla ? para solicitdirle a COSTAB que le
ayude a buscar las manijas de cuenta de gastos que se hayan creado.

Atributos de Precio - especifican los costos detallados. Los campos se utilizardn de
acuerdo con las opciones que se hayan escogido para las Convenciones de Ingreso de Datos, como
se explica a continuacién:

Unidad - especifica la descripcién de la unidad.
Cantidades - especifica las cantidades durante los afios del proyecto.
Costo Unitario - especifica el costo de una unidad.

Unidad/Cantidad - especifica el mimero de unidades por cantidad. Su valor inicial es 1.
El atributo unidad/cantidad se utiliza cuando hay m4ds de una unidad por cantidad. Por ejemplo,
se podria especificar una unidad de m2 para un edificio; en este caso, se especificarfa una
unidad/cantidad de 120 para un edificio de 120 m2. El costo unitario serfa el costo por metro
cuadrado. Luego, COSTAB calcularfa el costo del edificio.

Costo Base - especifica los costos base a través del tiempo. Presione la tecla ? para
accesar la ventana de funcién ?, que ayudard a especificar funciones para los costos base.
COSTAB incluye funciones para ayudar en el cdlculo de los costos indirectos, de operacién o
mantenimiento, u honorarios profesionales. También ayudard a buscar una variable numérica.

CIF Unitario - especifica el costo cif por unidad. El término cif incluye los costos
incurridos en comprar bienes en un pafs extranjero, en pagar seguros que cubran el embarque de
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dichos bienes del pais extranjero a un puerto de entrada del pafs receptor, y en cubrir el flete a un
puerto de entrada en el pafs receptor. Para especificar una unidad cif en USS$, se coloca un $ antes
de la cifra. Por ejemplo, $2500 especifica la porcién cif de los costos de base a través del tiempo.
Para especificar un series cronol6gica para cif en US$, se inserta $ al principio del series de
tiempo -e.g. $28.6, 12, 4.6 - en el campo correspondiente.

% Arancel - especifica el porcentaje relativo al arancel que se debe agregar a los costos
cif.

% VAD - especifica el porcentaje que se debe agregar a los costos cif, para manejo y
trdmite local. Se inserta una L al principio de las cifras para obviar la especificacién de
porcentaje. Por ejemplo, para especificar que el VAD es 34.7 en la moneda local en vez de un
porcentaje, se especifica L 34.7. Es necesario dejar un espacio después de la L.

% Impuesto Local- especifica el porcentaje que se debe agregar al cif m4s arancel mds
VAD para impuestos locales.

Componente - especifica la manija para el componente en el cual COSTAB deberd
incorporar los costos para el cuadro detallado. Digite 1a tecla ? para solicitdrle a COSTAB que le
ayude a buscar las manijas de componente que se hayan creado.

Convenciones de Ingreso de Datos - especifica cémo se quiere ingresar informacién sobre
costos detallados. COSTAB ajusta la ventana de didlogo a las convenciones de ingreso de datos
que se escojan. La convencién de ingreso de datos inicial constituye la base de cantidad para los
costos locales:

Cantidad - significa que los costos serdn ingresados sobre una base de cantidades.
Valores - significa que los costos serdn ingresados sobre una base de valores.
Costos locales - significa que se quiere usar el enfoque de costos locales.

Costos de frontera - significa que se quiere usar el enfoque de costos de frontera.

Otros atributos - ademds de los atributos bdsicos de costos detallados, usted puede
usar, opcionalmente, los cuatro botones EDITE para ingresar datos para lo siguiente:

Edite-1 (ALT,1) - Patrones de Datos. Bste botén abre la ventana de didlogo
en que se ingresan los patrones de datos para los % de completacién y el
escalonamiento.

Edite-2 (ALT-2) - Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. BEste bot6én
abre la ventana de didlogo en que se ingresan datos relacionados con
desembolsos, financiamiento y adquisicién.
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Edite-3 (ALT-3) - Imprevistos, Impuestos, Divisas y FC. Este botén abre
la ventana de didlogo en que se ingresa datos sobre imprevistos fisicos y de
precios, impuestos, divisas y el factor de conversién.

Edite-4 (ALT-4) - Institucién Ejecutora. y Area del Proyecto. Este botén
abre la ventana de didlogo en que se ingresan las manijas de la institucién
ejecutora y el drea del proyecto.

Nota de pie de pdgina - es el campo para las notas de pie de pdgina. Cuando ingrese
una nota de pie de pdgina, s6lo digite el texto. COSTAB se encargard de agregar la referencia
cuando se formateen los reportes.

Manija Cuantificacién Fisica - especifica la manija para la cuenta de cuantificacién fisica
en la cual COSTAB debe incorporar cantidades fisicas. Digite la tecla ? para solicitar que
COSTAB ayude a buscar la cuenta de cantificacién fisica.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT,A) -- se utiliza como un sustituto del Meni
Adjunto. Indica a COSTAB lo que se quiere agregar al cuadro detallado.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas
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Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién

Ventana de Patrones de Datos

Ventana de Instituciones Ejecutoras y Proyecto

Ventana de Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversién
Ventana de Funcién de Ayuda

Meni Adjunto Cuadros Detallados

Cuadro Detallado —~ Ventana de Especificaclén

Cuadro Detallado Especificacién - son las ventanas de didlogo en que se ingresa
informacién para Grupos, Categorfas, Subcategorfas y/o ftems. Estos son los niveles que
estructuran costos para el cuadro detallado.

Los atributos especificados en niveles mds altos cascadean hacia niveles mds bajos. Los
campos en los niveles mds bajos heredan valores para los atributos que se han especificado en
niveles m4s altos.

Un campo con una @ significa que un atributo ha heredado un valor que fue especificado a
un nivel mds alto. Si el espacio de la @ estd vacfo, significa que un valor fue especificado
localmente.
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Descripcién - es 1a descripcién de los costos. Las ventanas de didlogo para los Costos de
Inversién y Costos Recurrentes no tienen un campo de descripcién ya que la descripcién para estos
niveles es conocida. Para hacer una descripcién multilineal, dividala con una linea diagonal
invertida \ en el punto en que se quiere que COSTAB divida dicha descripcién.

Manija Opcional - sirve para ingresar una manija que se referird a este cuadro detallado.
Asf, se puede hacer referencia de ésta por medio de una especificacién de funcién en el campo de
Costos Base de otro cuadro detallado.

Cuenta de Gastos - especifica 1a manija de la cuenta de gastos en que COSTAB deberfa
incorporar los costos para el cuadro detallado. Digite la tecla ? para solicitdrle a COSTAB que le
ayude a buscar las manijas de cuenta de gastos que se hayan creado.

Atributos de Precio - especifican costos detallados. Los campos se utilizardn de acuerdo a
las opciones que se hayan escogido para las Convenciones de Ingreso de Datos, como se explica a
continuacién:

Unidad - especifica la descripcién de la unidad.
Cantidades - especifica las cantidades durante los afios del proyecto.
Costo Unitario - especifica el costo de una unidad.

Unidad/Cantidad - especifica el mimero de unidades por cantidad. Su valor inicial es 1.
El atributo unidad/cantidad se utiliza cuando hay méds de una unidad por cantidad. Por ejemplo,
se podria especificar una unidad de m2 para un edificio; en este caso, se especificarfa una
unidad/cantidad de 120 para un edificio de 120 m2. El costo unitario serfa el costo por metro
cuadrado. Luego, COSTAB calcularfa el costo del edificio.

Costo Base - especifica los costos base a través del tiempo. Presione la tecla ? para
accesar la ventana de funcién ?, que ayudard a especificar funciones para los costos base.
COSTAB incluye funciones para ayudar en el cdlculo de los costos indirectos, de operacién o
mantenimiento, u honorarios profesionales. También ayudard a buscar una variable numérica.

CIF Unitario - especifica el costo cif por unidad. El término cif incluye los costos
incurridos en comprar bienes en un pafs extranjero, en pagar seguros que cubran el embarque de
dichos bienes del pafs extranjero a un puerto de entrada del pafs receptor, y en cubrir el flete a un
puerto de entrada en el pafs receptor. Para especificar una unidad cif en US$, se coloca un $ antes
de la cifra. Por ejemplo, $2500 especifica la porcién cif de los costos de base a través del tiempo.
Para especificar una serie de tiempo para cif en US$, se inserta $ al principio del serie de tiempo
series -e.g. $28.6, 12, 4.6 - en el campo correspondiente.

% Arancel - especifica el porcentaje relativo al arancel que se debe agregar a los costos
cif.
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% VAD - especifica el porcentaje que se debe agregar a los costos cif, para manejo y
trdmite local. Inserte una L al principio de las cifras para obviar la especificacién de porcentaje.
Por ejemplo, para especificar que el VAD es 34.7 en la moneda local en vez de un porcentaje, se
especifica L 34.7. Es necesario dejar un espacio después de la L.

% Impuesto Local - especifica el porcentaje que se debe agregar al cif mds arancel mds
VAD para impuestos locales.

Componente - especifica la manija para el componente en el cual COSTAB deberfa
incorporar los costos para el cuadro detallado. Digite la tecla ? para solicitar que COSTAB ayude
a buscar las manijas de componente que se hayan creado.

Convenciones de Ingreso de Datos - se especifica como se quiere ingresar informacién
sobre costos detallados. COSTAB ajusta la ventana de didlogo a las convenciones de ingreso de
datos que se escojan. La convencién de ingreso de datos inicial constituye el/la base de cantidad
para los costos locales:

Cantidad - significa que los costos serdn ingresados sobre una base de cantidades.
Valores - significa que los costos serdn ingresados sobre una base de valores.
Costos locales - significa que se quiere usar el enfoque de costos locales.

Costos de frontera - significa que se quiere usar el enfoque de costos de frontera.

Otros atributos - ademds de los atributos bdsicos de costos detallados, usted puede
usar, opcionalmente, los cuatro botones EDITE para ingresar datos para lo siguiente:

Edite-1 (ALT,1) - Patrones de Datos. Este botén abre la ventana de didlogo
en que se ingresan los patrones de datos para los porcentajes de
completacién y escalonamiento.

Edite-2 (ALT-2) - Desembolso, Financiamiento, Adquisicién. Este botén
abre la ventana de didlogo en que se ingresan datos relacionados con
desembolsos, financiamiento y adquisicién.

Edite-3 (ALT-3) - Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversi6n.
Este botén abre la ventana de didlogo en que se ingresa datos sobre
imprevistos fisicos y de precios, impuestos, divisas y el factor de
conversion.

Edite-4 (ALT-4)- Institucién Ejecutora y Area del Proyecto. Este bot6n
abre la ventana de didlogo en que se ingresan las manijas de la institucién
ejecutora y el drea del proyecto.
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Nota de pie de pdgina - es el campo para las notas de pie de pdgina. Cuando usted
ingrese una nota de pie de pdgina, s6lo digite el texto. COSTAB se encargard de agregar la
referencia cuando se formateen los reportes.

Manija de Cuantificacién Fisica-- especifica la manija para la cuenta de cuantificacién
fisic en la cual COSTAB debe incorporar cantidades fisicas. Digite la tecla ? para solicitdrle a
COSTAB que le ayude a buscar la cuenta de cuantificacion fisica.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Agregar Categorfa o Item (ALT,A) -- se utiliza como sustituto del Memi adjunto.
Indica a COSTAB lo que se quiere agregar al cuadro detallado.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
Ventana de Desembolso, Financiamiento y Adquisicién

Ventana de Patrones de Datos

Ventana de Instituciones Ejecutoras y Area del Proyecto
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Ventana de Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversién
Ventana de Funci6n de Ayuda
Meni Adjunto de Cuadros Detallados

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas
Escalas - indica a COSTAB qué escala usar para desplegar los reportes.

Bs necesario fijar las escalas de tal manera que los datos se muestren con el suficiente
nimero de digitos. Si no sabe cuil es la mejor forma de desplegar los datos, fije las escalas de
impresién de valores en cero. As{, podrd ver los datos y decidir cudl escala seria la mejor para los
cuadros que se incluirdn en el reporte de preparacién o evaluacién.

Una escala se puede cambiar a cualquiera de las siguientes:

Unidades
Decenas
Centenas
Miles

Diez Miles
Cien Miles
Millones

Diez Millones
Cien Millones
Billones

O ONNAANMEWN=O

Local -- para moneda local
Externa -- para monedas externas

Impresién Costo Unitario -- fija la escala en que COSTAB imprime datos sobre monedas.
El valor inicial es heredado de Escalas por Omisién.
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Decimales Costo Unitario -- fija el nimero de decimales utilizados por COSTAB para
imprimir datos sobre monedas. El valor inicial es heredado de Escalas por Omisi6n.

Impresién de Valores -- fija la escala en que COSTAB imprime datos sobre monedas. El
valor inicial es heredado de Escalas por Omisién.

Decimales de Valores -- fija el nimero de decimales utilizados por COSTAB para
imprimir datos sobre monedas. El valor inicial es heredado de Escalas por Omisién. El mimero
de decimales deber ser mayor o igual que O y menor o igual que 5.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana de Despliegue en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Despliegue en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Despliegue en Pantalla
Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Despliegue en Impresora

Cuadro de Costos Detallados -- Ventana Despleqar en Pantalla

Despliegue en Pantalla - esta ventana especifica las opciones que existen para desplegar en
pantalla los reportes para los Cuadros Detallados.
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Q{Despiicgue en pantaal
r Columnas a desplegar

8 Unidades {8

E Cantidades ﬁﬂ Divisieacs de Resumenes

Despliegue en Pantalla - es la opcién para desplegar reportes en pantalla. Inicialmeate,
esta opcién se encuentra activada.

Columnas a Desplegar - indica a COSTAB cudles columnas se desplegardn segin:
Unidades - es la columna para unidades
Cantidades - son las columnas para cantidades

Pardmetros - muestran los porcentajes supuestos para los imprevistos fisicos,
divisas e impuestos.

Divisiones de Restimenes - muestran las manijas de los componentes y cueatas de
gastos.

Otros - muestran las manijas de las otras cuentas.
Local - las opciones para cuadros en mM local
Externa - las opciones para cuadros en moneda externa
Costo Unitario - muestra el costo unitario.

Costos Base - muestra los costos base.

Totales - muestra costos totales, incluyendo imprevistos.
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Desglose - muestra los costos desglosados por costos externos, locales sin impuestos
y aranceles e impuestos.

Financiamiento - muestra los costos financiados por cada financiador y el
gobierno.

Otras Opciones - incluye lo siguiente:

Centrar Titulos - es la opcién para centrar el titulo. Inicialmente estd desactivada.
Ella colocard el titulo en la parte superior izquierda del cuadro, de tal manera que sea ficil
identificar cada cuadro. Seleccione esta opcién inicamente cuando quiera crear un cuadro que se
imprimir4 desde Excel.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el BEsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Impresora
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Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en
Impresora

Despliegue en Impresora - esta ventana especifica las opciones que existen para desplegar
en impresora los reportes para los Cuadros Detallados.

Garen linpre ara [Comdoo ot

O [Despliegue en impresera)
Celumnss o desplegar
& Unidades & Parémetros

X Cantidades O Oivisiones de Resumenes
& owes
t;“ Externs
R

m 7] . X Costo Base

Despliegue en Impresora - es la opcién para desplegar reportes en impresora.
Inicialmente estd activada.

Columnas a Desplegar - indica a COSTAB cudles columnas se desplegardn:
Unidades - es la columna para las unidades
Cantidades - son las columnas para las cantidades

Pardmetros - muestran los porcentajes supuestos para los imprevistos fisicos,
divisas e impuestos.

Divisiones de Restimenes - muestran las manijas de los componentes y cuentas de
gastos.

Otros - muestran las manijas de las otras cuentas.

118



Local - las opciones para cuadros en moneda local.
Externo - las opciones para cuadros en moneda externo.
Costo Unitario - muestra el costo unitario.

Costos Base - muestra costos base.

Totales - muesta totales, incluyendo contingencias.

Desglose - muestra los costos desglosados por costos externos, locales sin impuestos
y aranceles e impuestos.

Financiamiento - muestra los costos financiados por cada financiador y el
gobierno.

Opciones de pdginas miltiples - indica a COSTAB c6mo imprimir el cuadro que es
demasiado grande para que se imprima en una sola hoja de papel.

Repetir Titulos - es la opcién para repetir la informacién del titulo en cada pdgina
impresa. Inicialmente esta opcién se encuentra desactivada.

Repetir etiquetas de linea - es la opcién para repetir las etiquetas de linea en cada
pagina impresa. Inicialmente se encuentra desactivada.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) - se usa para aceptar los cambios hechos en la ventana de didlogo
y copiarlos en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Didlogos de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados - Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
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Cuadros Detallados - Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados - Ventana de Especificacién de Grupo

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado - Ventana de Especificacién

Cuadro de Costos Detallados - Ventana de Escalas

Cuadro de Costos Detallados - Ventana Desplegar en Pantalla

VENTANAS DE DIALOGO SECUNDARIAS

Ventana de Adquisiclén, FInanclamlento y Desembolso

Adquisicién, Financiamiento y Desembolso - esta ventana de didlogo especifica los datos y
reglas relacionados con desembolsos, financiamiento y adquisici6n.

A o Finand i ot g Deemibiols o
Desembelse y Financiamiente

Cueata de Convenies Legales |(EERIRONE] | Costos recurrentes
Cuenta de Desembeise REC_COST| costos recurrentes
n........dm [BiRF [ 905 sa3. 305, 0%) |
Regla sin colocar [PHY. CONT. PLUS PR. CONT. ON PHY. CONT. |

rAdquisicién
Cta. de Adquisicién COS_REC | Costos Recurrentes

Método de Adquisicién |FIN_INT_PM ( 100%) ]

~Desfase desembolso [semestres)
e ] (e ]
~Patrén de Gaste

ﬂ Exierne  [10.5. 0.5) | @ et [05.0.5) ]

Desembolso y Financiamiento- especifica las reglas que COSTAB deberfa usar para
financiar los costos del proyecto. Usted debe especificar una regla de desembolso y regla
financiera , si ha definido ya las cuentas de desembolso o las fuentes financieras:
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Cuenta de Convenios Legales- especifica la manija para la cuenta de convenios

legales.
Cuenta de i)esembolso- especifica la manija para la cuenta de desembolso.

Regla financiera- especifica las reglas financieras. Presione la tecla ? para accesar
la ventana de ayuda de Regla Financiera y especificar dicha regla.

Regla sin colocar- especifica la regla para el cdlculo de la porcién del préstamo que
se encuentra sin colocar. Presione la tecla ? para escoger la ventana de Regla de Recursos sin
Colocar.

Adquisicién- especifica los acuerdos de adquisicién para el proyecto. Usted debe
especificar los procedimientos de adquisicién si ha definido ya las cuentas de adquisicién.

Cuentas de Adquisicion- especifica la manija para la cuenta de adquisicién.

Método de Adquisicién- especifica los métodos de adquisicién. Presione la tecla ?
para accesar esta ventana y seleccionar los métodos de adquisicién.

Desfase desembolso (semestres)- especifica, semestralmente, el desfase ocurrido entre la
fecha de los gastos y la fecha de la solicitud por desembolso.

Externo- especifica semestralmente el desfase ocurrido entre la fecha de los gastos
externos y la fecha de la solicitud por desembolso. Su valor inicial es 1.

Local- especifica semestralmente el desfase ocurrido entre la fecha de los gastos
locales y la fecha de la solicitud por desembolso. Su valor inicial es 1.

Patrén de Gasto- especifica c6mo se convierten los gastos anuales en gastos semestrales.

Externo- especifica como se convierten los gastos anuales externos en gastos
semestrales. Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucién por
afio. Los porcentajes para cada ailo deben sumar en total 100%. El valor inicial para cada aflo es
[.5,.5], lo que significa que los gastos se dividirdn en 50% para el primer semestre y S0% para el
segundo.

Local- especifica cémo se convierten los gastos anuales locales en gastos
semestrales. Cada grupo de paréntesis cuadrados [ ] especifica el porcentaje de distribucién por
afio. Los porcentajes para cada afio deben sumar en total 100%. El valor inicial para cada aiio es
[.5,.5], lo que significa que los gastos se dividirdn en 50% para el primer semestre y S0% para el
segundo.
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Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Continde (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el bot6n de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la

ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ver también:

Ventana de Ayuda Regla Financiera
Ventana de Ayuda Regla sin Colocar
Ventana de Ayuda Método de Adquisicién

Ventana de Preclos Locales

Precios locales- es la ventana que especifica los diferentes atributos de precios locales.

Descripciba Maenija Opcionel
.mauu- £Q_EA Equipe
B vwien (wer ] B vdeacrtees [
Cantidedes a0 |
Bewome F_]
a“ 1BA_CONP Inotitute de Admi cibe de Emp
C cibn ingrese de Detes
[Ocuu- O Valeres @ Costs Local O Coste Frontenn |
i rovte ¢ 0o [ |
mmw ﬁh‘ﬂ!ﬂ.ym
Nets ple de pby. [ ]
ﬂmc-nuhﬂuu
. . h
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Con Base en Cantidades- se refiere a los atributos utilizados cuando usted especifica los
costos con base en cantidades.

Costo Unitario- especifica el costo de una unidad.

Unidad/Cantidad- especifica el nimero de unidades por cantidad. Su valor inicial
es 1. Utilice el atributo unidad/cantidad cuando hay mds de una unidad por cantidad. Por
ejemplo, si usted especific6 una unidad de m2 para un edificio, entonces especificaria una
unidad/cantidad de 120 para un edificio de 120m2. El costo unitario serfa el costo por metro
cuadrado. Luego, COSTAB calcularia el costo del edificio.

Con Base en Valores- es el atributo usado cuando usted especifica costos con base en
valores.

Costos Base- especifica los costos base a través del tiempo.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sélo presionar la tecla ENTER.

Continde (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el bot6n de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.
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Ver también:
Ventana de Funcién de Ayuda

Ventana de Precios de Frontera

Precios de Frontera- es la ventana que especifica los diferentes atributos de los precios de
frontera.

Meaije Opclensl
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Con base en cantidades- es el atributo que se usa cuando usted especifica los costos con
base en cantidades.
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CIF Unitario - especifica el costo cif por unidad. El término cif representa los
costos incurridos al comprar bienes en un pafs extranjero, al pagar seguros que cubran el
embarque de dichos bienes del pafs extranjero a un puerto de entrada del pafs receptor, y al cubrir
el flete a un puerto de entrada en el pafs receptor. Para especificar una unidad cif en US$, se
coloca un $ antes de la cifra. Por ejemplo, $2500.

Con base en valores- es el atributo que se usa cuando usted especifica los costos con base
en valores.

CIF- especifica la porcién cif de los costos base a través del tiempo. Para
especificar CIF en US$, inserte un signo de $ en frente de la serie cronolégica, ejemplo, $
28.6,12,4.6.

Informacién Comiin - especifica los atributos comines. Estos atributos se indican como
un nimero. Por ejemplo, para especificar diez por ciento, digite 10, no .1 ni 10%. Puede obviar
la especificacién del porcentaje insertando un signo de $ o una L delante de los mimeros:

% Arancel- especifica el porcentaje que deberia agregarse a los costos CIF para el
arancel.

% VAD- especifica el porcentaje que deberfa agregarse a los costos CIF para el
procesamiento y manipulacién locales. Inserte una L al principio de los nimeros para obviar la
especificacién del porcentaje. Por ejemplo, para especificar que el VAD es 34.7 en moneda local
en vez de un porcentaje, usted especifica L 34.7. Recuerde dejar un especio después de 1a L.

% Impuesto Local- especifica el porcentaje que deberfa agregarse al CIF mds los
aranceles mds el VAD para los impuestos locales.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese bot6én con sélo presionar la tecla ENTER.

Continde (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el bot6n de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.
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Ventana de Patrén de Datos

Patrén de Datos- esta ventana especifica cémo COSTAB deberia distribuir los costos a
través del tiempo:

% de Compietnciée (NN ]

Wl ® Nade O Muesza Comatemasta s O Muesms € senonamiants
% ¢ Escal [100.0 ]
' Rapreg ciéa

a O igene tdousaciisn excesiva

% de Completacién- especifica el porcentaje del patrén de gastos para el gasto global.
Usualmente usted usa las tasas de completacién para distribuir los estimados de los gastos globales
de construccién a través del tiempo.

Muestre Completacién %'s- instruyye a COSTAB para que muestre los porcentajes de
completacion en las columnas de cantidades en los cuadros detallados. Desactive esta opcién si
quiere ver la informacién con base en cantidad en lugar de las tasas de completacién.

Muestre Escalonamiento- instruye a COSTAB para que muestre los valores escalonados
en las columnas de cantidades en los cuadros detallados. Desactive esta opcién si quiere ver la
informacién con base en cantidad en lugar de las tasas de completacién.

Escalonamiento- especifica c6mo se escalonan los costos para cultivos perennes a través
del tiempo.

% de Escala- instruye a COSTAB para que escalonee los costos con base en cantidades o
los costos base por el porcentaje indicado. Por ejemplo, si usted introduce 125, COSTAB
incrementard los costos en un 25%. Si usted introduce 5 @ 75, 2 @ 0, COSTAB reducird los
costos para los primeros cinco afios en un 25% y los costos para los dos iiltimos afios en 0.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Continide (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el bot6n de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Bsquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.
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Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

Ventana de instituciones Ejecutoras y Proyectos

Institucién Ejecutora y Proyecto- esta ventana especifica las manijas para las instituciones
ejecutoras y el 4rea del proyecto.

etitucion bpeintoray y Proyootn

P
lnsthtucibn Ejecwters | |

Area del Proyecto- es 1a manija para el 4rea del proyecto.
Institucién Ejecutora- es la manija para la institucién ejecutora.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese bot6n con sélo presionar la tecla ENTER.

Continde (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el botén de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo. .

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la

ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

imprevistos, impuestos, Divisas y Factor de Conversién

Imprevistos, Impuestos, Divisas y Factor de Conversién - esta ventana especifica los
diferentes atributos para los imprevistos, los impuestos, las divisas y el factor de conversién.
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Imprevistos de Precios- especifica la manija para los imprevistos de precio, que COSTAB
deberia usar para los cdlculos de los imprevistos de precios. Digite la tecla ? para pedirle a
COSTAB que le ayude a buscar las manijas que haya creado.

% Imprevistos Fisicos- especifica el porcentaje de imprevistos fisicos que COSTAB
deberia usar para los cdlculos de los imprevistos fisicos. Debe identificarse como un mimero, por
ejemplo, para indicar diez por ciento, digite 10, no .1 ni 10%.

% Impuestos- especifica la proporcién de costos que representan los impuestos y los
aranceles. Se debe identificar como un mimero, por ejemplo, para indicar cinco por ciento, digite

5,n0.05n5%.

% Divisas- especifica la proporcién de los costos que representan las divisas. Se debe
identificar como un mimero, por ejemplo, para indicar setenta y cinco por ciento, digite 75, no
I5ni75%.

% Arancel/Impuestos- especifica los aranceles como un porcentaje del total de los
impuestos. Se debe identificar como un mimero, por ejemplo, para indicar veinticinco por ciento,
digite 25, no .25 ni 25%.

FC- especifica el factor de conversién que COSTAB deberfa usar para convertir los costos
financieros en costos econémicos.

Si se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de precios y multiplica los costos base
m4ds los imprevistos fisicos por el factor de conversién especificado, para calcular los costos
econémicos.

Si no se especifica, COSTAB excluye los imprevistos de precios, multiplica la porcién de
los costos base del valor local agregado mds los imprevistos fisicos por el factor de conversién
estdndar, y suma los costos externos para calcular los costos econémicos.
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Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del bot6n indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Contimie (ALT,C) - le indica a COSTAB que acepte los cambios que usted haya
hecho en la ventana de didlogo y que le permita continuar ingresando datos en la ventana
principal. Debe presionar el botén de Aceptar, en la ventana principal para que los cambios
aparezcan en el Esquema del Proyecto. Para que los cambios que usted ha hecho sean
permanentes, debe seleccionar el comando Guardar Archivo.

Descarte (ALT,D) - se usa para que COSTAB cancele los cambios hechos en la
ventana de didlogo. COSTAB le regresard al estado en que se encontraban sus datos antes de
efectuar la orden.

DIALOGOS DE AYUDA

Ventana de Ayuda Regia de Financiamiento

La ventana de ayuda para la Regla de Financiamiento le ayuda a especificar las reglas
financieras que se usardn. Presione la tecla ? en el campo para Regla Financiera cada vez que
usted quiera agregar otra fuente de financiamiento.

Hegta Foranoiamienta

Manljs Finsaclador [ |
Come muximo [ | % Coste Total 0 (100%-% Imptos.)

[ ]%extemo
Como maximo [ ] %Local o (100%- % imptos.)
Come maximo % Ex¢erne o :' %
Coma minime % Extemo o l___—l %

[ Financiar impuestes

£

Manija Financiador- especifica la manija para el financiador. Presione la tecla ? para
pedirle a COSTAB que le ayude a buscar las manijas que usted haya creado.

Reglas financieras- COSTAB le permite seleccionar una de las siguientes cuatro reglas de
financiamiento:
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Porcentaje de los Costos Totales- "Porcentaje de los Costos Totales al 100% menos
los porcentajes por impuestos”; le indica a COSTAB el porcentaje de los costos

totales que debe ser financiado por la fuente financiera (cuando la fuente financiera
no financia impuestos). Por ejemplo, si usted ha especificado 80%, COSTAB le
financiard el 80% de los costos totales, a menos que los impuestos excedan el 20%
de los costos, si ésto ocurre, el porcentaje de desembolso se reducird para evitar los
impuestos financieros. Para ilustrar, si los impuestos son el 35%, el porcentaje de
desembolso se reducird al 65%. Estos fondos estdn vigentes entre los costos
externos y los locales.

Porcentaje de costos externos y costos locales- la segunda regla especifica el
porcentaje de financiamiento para los costos externos y locales. El porcentaje de
financiamiento para los locales se reducird para evitar los impuestos financieros.

Financiamiento Estricto- la tercera regla especifica el financiamiento que no exceda
el % de los costos externos o el % seleccionado. Estos fondos pueden usarse para
financiar los costos externos.

Financiamiento generoso- la cuarta regla especifica el financiamiento que no sea
menor que el porcentaje externo o el porcentaje seleccionado. Los fondos sobrantes
se usan para financiar los costos locales.

Financiar Impuestos- especifica que los impuestos se pueden financiar. Si usted activa
esta opcion, notard que desaparecen los obstdculos de los impuestos financieros.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botdn indica que usted puede seleccionar
ese botdn con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) le indica a COSTAB que acepte los cambios y regrese a la
ventana de didlogo.

Descarte (ALT,D) le indica a COSTAB que cancele los cambios que usted haya
realizado y que regrese a la ventana de didlogo.

Ventana de Ayuda Regla Recursos sin Colocar

La ventana de Regla Recursos sin Colocar le ayuda a especificar dicha regla a ser usada.
Presione la tecla ? en el campo respectivo para seleccionar esta regla.
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Fregly Plecuros <in Colocar

ox [ ]

QO Imprev.[Fisicas + Precio) en impv. Fisicos
O Todos los Imprevistos

Regla Recursos sin Colocar-COSTAB le permite a usted seleccionar dentro de las tres
siguientes reglas:

% - especifica el porcentaje del préstamo que est4 sin colocar.
Imprevistos (Fisicos + Precio) en Imprevistos Fisicos- especifica la porcién del

préstamo sin colocar que se refiere a imprevistos fisicos mds de precio en imprevistos fisicos. La
porcién colocada serdn los costos base mds los imprevistos de precio en los costos base.

Todos los imprevistos- asigna todos los imprevistos en "sin colocar”". En general
esta opcién se debe evitar, sélo se incluye a solicitud de algunos usuarios.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) le indica a COSTAB que acepte los cambios y regrese a la
ventana de didlogo.

Descarte (ALT,D) le indica a COSTAB que cancele los cambios que usted haya
realizado y que regrese a la ventana de didlogo.

Ventana de Ayuda Método de Adqulsicién

La ventana de Método de Adquisicion le ayuda a especificar el método a usar. Presione la
tecla ? en el campo respectivo cada vez que usted quiera agregar otro método de adquisicién.
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Metitn A Adquinicion

Manija- especifica la manija para el método de adquisicién. Presione la tecla ? para
pedirle a COSTAB que le ayude a buscar las manijas para los métodos de adquisicién.

Proporcién- especifica el porcentaje de los costos que serd adquirido por los métodos de
adquisicién seleccionados. Los porcentajes para métodos de adquisicién para cada cuenta de
adquisicién deben sumar en total 100%.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con sélo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) le indica a COSTAB que acepte los cambios y regrese a la
ventana de didlogo.

Descarte (ALT,D) le indica a COSTAB que cancele los cambios que usted haya
realizado y que regrese a la ventana de didlogo.

Ventana de Funcién

La ventana de Funcidn le asiste en la especificacién de funciones para calcular los costos
base. En el campo de costos base presione la tecla ? para accesar la ventana de funcién , ésta le
permite seleccionar dentro de cuatro funciones.
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e Funcion
- Tipo de Funcibn
@ Costos Fijos

O Operacién y Mantenimiente
O Gastos Profesionales

O Varisble Numérica

rParfmetros

En ]

Tesa%’s |

|
Dist. Page | ]
Vida Util |

Costos Fijos- calcula los costos base como un porcentaje de los costos base especificados
previamente:

En- especifica la manija para los costos base en la cual COSTAB debe calcular los
costos fijos. Digite ? para pedirle a COSTAB que le ayude a buscar las manijas que usted ha
creado previamente en el cuadro detallado.

Tasa %'s- especifica los porcentajes de costos fijos que COSTAB debe usar para
calcular dichos costos. Generalmente se especifica como un porcentaje simple.

Operacién y Mantenimiento- calcula los costos base como un porcentaje del total
acumulativo para el costo base definido previamente:

En- especifica 1a manija para los costos base en la cual COSTAB debe calcular los
costos de operacién y mantenimiento. Digite ? para pedirle a COSTAB que le ayude a buscar las
manijas que usted ha creado previamente en el cuadro detallado.

Tasa %'s- especifica las tasas de operacién y mantenimiento. Usualmente se
especifica como un porcentaje simple.

Vida qtil- especifica la vida operacional para el equipo. Esta opcién asume los
aiios para el proyecto.

Gastos Profesionales- calcula los costos base como un porcentaje del total de los costos
base definidos previamente:
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En- especifica la manija para los costos base en la cual COSTARB debe calcular los
gastos por honorarios profesionales. Digite ? para pedirle a COSTAB que le ayude a buscar las
manijas que usted ha creado previamente en el cuadro detallado.

Tasa %'s- especifica la tasa de honorarios profesionales.

Distribucién Pago %'s- especifica la programacién del pago en el tiempo (aiios) a
través de la cual se pagardn los honorarios profesionales. El porcentaje debe sumar en total
100%.

Variable numérica- instruye a COSTAB para que use una variable numérica para los
costos base:

Manija- especifica la manija para la variable numérica. Digite ? para pedirle a
COSTAB que le ayude a buscar las manijas que usted ha creado previamente en Generacién de
Datos.

Botones - sirven para que COSTAB controle los cambios que usted haya hecho en la
ventana de didlogo. Una linea en negrita alrededor del botén indica que usted puede seleccionar
ese botén con s6lo presionar la tecla ENTER.

Acepte (ALT,C) le indica a COSTAB que pegue la funcién en los costos base.

Descarte (ALT,D) le indica a COSTAB que cancele los cambios que usted haya
realizado y que regrese a la ventana de didlogo.

DIALOGOS VARIOS

Ventana Abrir Archivo

El didlogo "Seleccionar un modelo del costo” le permite cargar un archivo de datos que ya
existe, dentro de COSTAB.
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Nombre del archivo- Digite o seleccione lo que usted desea abrir. Esta ventana presenta
la lista de los archivos con su respectiva extensién, la cual usted selecciona en la ventana "File

Name".
Nota: Para ver una lista de los archivos con una extensién particular, digite un asterisco
(*), un punto, y la extensién de tres caracteres. Por ejemplo, si usted quiere ver todos los
archivos con extensién .TAB en el directorio, digite *.TAB.
Lista Tipo de Archivos (List Files of Type) - El iinico tipo disponible es *.TAB.

Unidades (Drives)- Selecciona la unidad de disco en la cual COSTAB almacena el archivo
que usted quiere abrir.

Directorios (Directories)- Selecciona el directorio en el cual COSTAB almacena el archivo
que usted quiere abrir.

Botén OK- le indica a COSTAB que abra el archivo electo.

Botén Cancel- le indica a COSTAB que cancele el comando Abrir.

Ver también:
Ventana de Guardar Archivo

Ventana Guardar Archivo

El didlogo "Guardar el Proyecto” le permite salvar sus datos en COSTAB en un disco para
su respectivo almacenamiento permanente.
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Save oot model

Nombre del Archivo (File Name) - el nombre del archivo debe empezar con una letra, no

debe contener mds de 8 cardcteres, digitos y/o subrayados. COSTAB automdticamente agrega la
extensién .TAB al nombre del archivo.

Directorios (Directories)- en esta ventana, usted selecciona el directorio en el cual desea
guardar el archivo. D€ un doble click para expander o contraer los directorios.

Unidades (Drives)- si desea seleccionar una unidad diferente, presione la flecha que indica
hacia abajo y selecciénelo.

Guardar archivo como tipo (Save File as Type)- COSTAB solamente le permite salvar el
archivo como uno de extensién .TAB.

Botén OK- le indica a COSTAB que salve el archivo. Si la opcién Crear Archivo
Respaldo estd encendida, COSTAB usard la extensién .BAK, cuando se crea el archivo respaldo.

Botén Cancel- le indica a COSTAB que cancele el comando Guardar.

Ver también:
Ventana Abrir Archivo

Ventana de Opciones de impresién

Usted selecciona las colecciones de cuadros y la localizacién de los mismos- por ejemplo,
en la impresora o la pantalla- donde usted quiere que COSTAB despliegue los cuadros y,
entonces, presione el botén SI. COSTAB puede desplegar los cuadros en la impresora y la
pantalla al mismo tiempo, usted también puede instruir al programa para que no despliegue ni uno
ni otro.
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Opcrones de linpresiin

Dimensiones de Fuentes: 10 pt  En En
impresora  Pantalls

Imprevistes de Precle
Subagregacibnes

Adquisicibn

Financiamiento y Desemboiso
Divisiones de Resumenes
Listas Opcienales

Cuedros Detaliades

Mestrar come el Esquema

" Cuadros Detallados
@ Todos O tapeciicar |

" incluya gastos pars
@ Proyecto O Area Proy.finstitucibn/Cuadros de grupo

Incluya gastos para- le indica cudles gastos se incluyen en sus cdlculos. Si usted
selecciona el botén Area del Proyecto/Institucién/Cuadros de Grupo, puede seleccionar la manija
para 4rea del proyecto, institucién ejecutora o cuadro de grupo. COSTAB incluird s6lo estos
gastos en los cuadros que generard.

Mirgenes- abre una ventana que le permite cambiar los mirgenes de impresién para los
cuadros impresos.

Configuracién - abre la ventana de didlogo de configuracién de la impresora. Usted
puede cambiar la configuracién de la impresora antes de imprimir. Seleccione este botén para
cambiar la orientacién de las p4ginas entre forma vertical o forma horizontal.

Botén OK- le indica a COSTAB que comience a desplegar los reportes.

Botén Cancel- le indica a COSTAB que cancele el comando Imprimir.

Ver también:
Ventana Mdrgenes de Impresién

Ventana Marqenes de impresién

Esta ventana le permite cambiar los mirgenes de impresién de los diversos cuadros.
Introduzca los mérgenes (en pulgadas) que usted desee para la parte superior, inferior, izquierda y
derecha.
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Mirgenes de impomir

Arriba: Isquerda: I-O___I
Absjo: [0 | Derecha: [0 ]

Botén SI- le indica a COSTAB que acepte la configuracién de los mdrgenes especificados.

Bot6én Cancelar- le indica a COSTAB que cancele el comando Mdrgenes de Impresién.

Ver también:
Ventana de Impresién

Ventana Opciones de Despiieque

Esta ventana le ayuda a cambiar las opciones de despliegue para las divisiones de
COSTAB. Los controles siguientes se desplegan en el diflogo.

Lista de Divisiones- selecciona la divisién en la cual usted quiere cambiar las opciones de
despliegue. Al final de la lista se encuentran los cuadros de costos detallados que usted ha
especificado con anterioridad.

Opciones de Despliegue en- selecciona el dispositivo en el cual usted quiere cambiar las
opciones de despliegue, en la pantalla o en la impresora.
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Pantalla- Una vez que usted ha oprimido este botén, COSTAB lo lleva a la ventana
"Desplegar en Pantalla” para la divisién que usted escogié. De esta manera, usted puede hacer
sus selecciones y oprimir el bot6n de Aceptar.

Impresora- Una vez que usted ha oprimido esta opcién, COSTAB lo lleva a la
ventana "Desplegar en Impresora” para la divisién que usted escogi6. De esta manera, usted
puede hacer sus selecciones y oprimir el botén de Aceptar.

Cancelar- este botén cancela el comando Opciones de Despliegue.

Ventana Cambiar Tipo

Cambia el tipo de nivel que usted ha asignado a las hileras de datos. Por ejemplo, puede
usar este comando para cambiar un grupo de items en categorfas. Bajo algunas condiciones,
COSTAB no le permitird usar el comando Cambiar tipo de dato. Cuando ésto ocurra, debe usar el
Comando Mover o Cortar con el Comando Pegar para cambiar los niveles de datos.

Coatnbiar ipo de Bato

" Tipo de Dates
O Grupos

@ [Categorfal

O Subcategoris
Q ttem

SI . el botén de OK le indica a COSTAB que acepte el tipo de configuracién seleccionado.

Cancelar- este bot6n cancela el comando cambiar tipo.

Ventana Buscar

Le ayuda a buscar informacién en el Esquema del Proyecto. Usted, usualmente, usa este
comando para localizar las manijas de cuenta de gastos en los cuadros detallados. El comando
Buscar siempre se puede llamar desde donde quiera que usted se encuentre en el Esquema del
Proyecto:
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Buscar Que: | |

O Distinguir MayusculasMinusculas

O Teda la Paisbra

Buscar Qué- en este campo digite el nombre del objeto que usted estd buscando. Por
ejemplo, si usted quiere buscar todas las referencias de CA, digite CA en este campo.

Distinguir Maytsculas/Minisculas- le indica a COSTAB que haga diferencias entre
mayisculas y minisculas cuando estd buscando el determinado objeto.

Toda la palabra- le indica a COSTAB que busque sélamente palabras completas.
Mantenga esta opcién encendida para acelerar la bisqueda. Si usted enciende esta opcién,
COSTAB se saltard la palabra "cifra" cuando esté buscando la palabra "cif”. Si la opcién
estuviera desactivada, COSTAB se detendria en todas las palabras que tengan la variable "cif" en

alguna parte de la palabra.
SI- este botén instruye a COSTAB para que ejecute la biisqueda que se ha especificado.

Cancelar- este bot6n cancela el comando Buscar.

Ventana Autoquardar

Le instruye a COSTAB para que guarde sus archivos autom4ticamente cada cierto intervalo
de tiempo.

OfActive Auteguarded
intervale : minutes

B3 Confirmar antes de guardar
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Active Autoguardar- es la opcion para activar o desactivar la opcién de Autoguardar.

Intervalo - especifica el intervalo de tiempo en minutos, en el cual usted desea que
COSTAB guarde sus archivos.

Confirmar antes de Guardar- indica que usted quiere que COSTAB le pregunte si quiere
guardar el archivo. Esto le ayuda a evitar errores accidentales a la hora de guardar.

SI- este botén instruye a COSTAB que acepte las configuraciones hechas.

Cancelar- este botén cancela cualquier cambio en las configuraciones hechas.
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MENUS

RESUMEN DE LOS MENUS

Los menids se muestran en la Barra de Mend, que se localiza en la parte superior de la
pantalla, justo debajo de la palabra COSTAB. Los menis contienen los comandos que controlan
c6mo opera COSTAB.

Para escoger un comando de un menu, usted puede usar el ratén o el teclado:

Usando el ratén:
1. Apunte el item del memi que usted desea seleccionar y
presione el bot6n de la izquierda del ratén.
2. Apunte el comando que usted desea elegir y presione el botén
izquierdo del ratén una vez m4s.
Usando e] teclado:

1. Presione la tecla ALT para activar la barra de mend y
presione la letra subrayada en el item de meni que usted
quiere seleccionar.

2, Presione la letra subrayada del comando que usted desea
ejecutar.

Por ejemplo, para guardar un archivo, presione ALT+a para seleccionar el
menu de Guardar Archivo. Entonces, presione g para escoger el comando
Guardar. En el manual, ésto se expresa describiéndolo como ALT,a,g.

Equivalentes del Teclado- algunos comandos cominmente utilizados se pueden activar
directamente por el toque de una tecla. As{ como usted puede ver un menid, también verd que
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algunos comandos son seguidos por CTRL, mds un signo o un caracter. Usted pondrd en
ejecucién estos comandos, presionando la tecla CTRL al mismo tiempo que presiona la tecla del
caracter especificado. Los equivalentes del teclado usados m4ds frecuentemente son:

CTRL + E Explotar Estructura

CTRL + D Explotar Informacién o Datos
CTRL + ENTER Expandir/Contraer

CTRL + R Reunir Esquema del Proyecto
F2 Editar Atributos

F9 Desplegar Reportes

Ventana Meni Colgante - cuando usted ha activado un meni, una ventana de meni
colgante despliega los comandos que €l contiene. Los comandos que se encuentran seguidos por
un elipsis (<) desplegardn una segunda ventana. Esta segunda ventana contiene opciones
adicionales para el comando. Dado que usted siempre puede localizar los comandos en los menus
que se despliegan hacia abajo, usted nunca necesita memorizarlos.

Cambiando de Escogencia- para cambiar la escogencia de un comando, presione el menii o
presione ALT una segunda vez.

Comandos no activos- algunas veces, los comandos en un meny aparecen en gris, lo que
indica que ese comando no se puede ejecutar desde donde usted se haya en el Esquema del
Proyecto, o porque usted ya ha agregado algo a dicho Esquema, que sélo puede agregarse una
vez.

Ver también:

Meni Archivo

Meni Editar

Meni Tipos de Letra

Meni Esquema del Proyecto
Meni de Opciones

Meni Siguiente

Meni de Ayuda

Menu de Archivo

Menid Archivo- contiene los comandos que crean, abren, guardan e imprimen los archivos
ya existentes.

Nuevo (ALT,a,n)- crea un archivo nuevo e intitulado para un proyecto, dado que
COSTARB le permite tener solamente un archivo abierto a la vez, le cerrard el archivo existente
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antes de abrir uno nuevo. Si los cambios en el archivo existente no se han grabado, aparecerd la
ventana de Guardar cambios, esta ventana le preguntard si usted quiere guardar los cambios
hechos antes de que escogiera el comando Nuevo.

Abrir (ALT,a,a)- abre un archivo creado previamente. Dado que COSTAB le permite
tener solamente un archivo abierto a la vez, le cerrard el archivo existente antes de abrir uno
nuevo. Si usted ha hecho cambios al archivo existente, COSTAB le preguntard si quiere guardar
esos cambios antes de abrir un archivo diferente.

Guardar (ALT,a,g)- guarda el archivo actual. Si el archivo ha sido guardado
previamente, COSTAB simplemente grabard el archivo, preservando cualquier cambio que usted
haya hecho. Si el archivo es nuevo, aparecerd la ventana Guardar. Debe entonces darle nombre
al archivo y presionar el botén OK.

Guardar como (ALT,a,c)- le permite guardar el archivo actual bajo un nombre diferente.
Sélo digite un nuevo nombre y presione el botén OK.

Compilar (ALT,a,0)- le instruye a COSTAB que verifique en el Esquema del Proyecto la
informacién faltante o inconsistente . COSTAB siempre compila el esquema antes de desplegar
cuadros. Usualmente usted usa este comando para verificar inconsistencias l6gicas después de
que usted ha copiado y pegado estructuras de datos.

Imprimir (ALT,a,i)- imprime series de cuadros. COSTAB abre la ventana Opciones de
Impresi6n.

Configuraciones de Impresién (ALT,a,c)- abre la ventana de configuraciones de
impresién. Usted puede cambiar las configuraciones de impresién antes de mandar la orden de
imprimir. Usualmente usted selecciona esta opcién para cambiar la orientacién de la p4gina entre
horizontal y vertical.

Mirgenes de Impresién (ALT,a,m)- abre la ventana que le permite cambiar los mdrgenes
de impresién para los cuadros impresos.

Opciones de Despliegue (ALT,a,0,0)- le ayuda a cambiar las opciones de despliegue para cada
divisién de COSTAB.

Comando 1,2,3,4,5- muestra los nimeros y nombres de los iltimos cinco archivos que
usted abri6. Escoga el mimero que corresponda con el archivo que quiere abrir. Si escoge el
nimero 1 abrird el iltimo archivo en el cual usted trabajé.

Salir (ALT,a,s)- cierra el archivo en el cual usted ha estado trabajando y regresa el
control del programa al Administrador de Programas. Si los cambios que usted tiene no han sido
guardados, aparecerd la ventana Guardar Cambios y le preguntard si quiere guardar el archivo
antes de cerrar el programa. Puede, entonces, seleccionar uno de los siguientes botones:
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Guardar- si el archivo ha sido guardado previamente, COSTAB simplemente
guardard el archivo, preservando cualquier cambio hecho, y regresard a Windows. Si el archivo
es nuevo, se abrird la ventana Guardar Como.

No Guardar- cerrard el archivo sin guardar los cambios hechos.

Cancelar- le indica a COSTAB que cancele el comando Salir.

Ver también:

Ventana Abrir Archivo

Ventana Guardar Archivo
Ventana Imprimir

Ventana M4rgenes de Impresién
Ventana Opciones de Despliegue

Menu Edicién

Meni Edicién- contiene los comandos que usted usa para editar el esquema. Las ventanas
de didlogo deben cerrarse antes de usar este comando.

Mover (CTRL + K)- selecciona un objeto a ser movido. Usted debe usar Mover (en
lugar de Cortar) y Pegar para mover un objeto. COSTAB resalta todas las lineas que serdn
movidas y las copia en el drea de almacenamiento temporal.

Por ejemplo, para mover todas las lineas de una categoria a una posicién diferente en el
Esquema:

1. Seleccione la categoria

2. Seleccione el Comando Mover o presione CTRL+K, nétese que todas las lineas a
ser movidas estdn resaltadas.

3. Seleccione 1a localizacién en la cual usted desea que aparezca la categoria.

4, Seleccione el Comando Pegar

Marcar y Trasladar- es lo mismo que Mover y Pegar pero usando el ratén, usted puede
utilizar esta til maniobra para reacomodar la estructura de los cuadros detallados:

1. Presione y sujete 1a tecla CTRL. No la libere hasta que haya completado
estos pasos.

2. Apunte hacia el objeto que usted quiere mover y oprima el botén izquierdo del
raton. COSTAB resaltard el objeto y sus componentes. No libere el bot6n del
ratén hasta que haya completado estos pasos.
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3. Dirija el apuntador del rat6n a la linea en la cual usted quiere que aparezca dicho
objeto.
4, Libere el bot6n del ratén y entonces libere la tecla CTRL.

Cortar (CTRL+X)- recorta un objeto del esquema y lo copia en el drea de
almacenamiento temporal. Usted usa este comando para recortar lineas de datos que no necesita.

Hay una restriccién con el comando Cortar: COSTAB no le permitird cortar las
manijas que han sido referidas desde otras partes del esquema.

Por ejemplo, si usted ha definido una cuenta de gasto llamada OC (para obras
civiles) en la divisién de Cuentas de Gasto y OC se refiere desde un cuadro detallado, usted no
puede entonces omitir las obras civiles de la division de Cuentas de Gasto. Usted necesitarfa
cortar todas las lineas en los cuadros detallados que referencian OC. Entonces, usted podria
cortar la cuenta de gasto Obras Civiles. Si necesita buscar referencias en los cuadros detallados,
use los comandos Buscar y Buscar Préximo para ayudarse a encontrar todas las referencias.

Coplar (CTRL+C) determina un conjunto de objetos a ser copiados. COSTAB resalta
todas las lineas indicadas y las copia en el 4rea de almacenamiento temporal.

Por ejemplo, para copiar todas las lineas de un cuadro detallado a una nueva posicién en el
Esquema:

1. Seleccione el nombre del cuadro detallado

2. Seleccione el comando Copiar o presione CTRL+C. Nétese que todas las
lineas a ser copiadas estdn resaltadas.

3. Presione una sola vez el ratén en la localizacién en la cual desea copiar
el cuadro detallado, o muévase con las flechas del teclado.

4, Seleccione el comando Pegar

Pegar (CTRL+V) Incorpora el contenido del Area de Almacenamiento Temporal
inmediatamente después de la linea seleccionada en el Esquema. (La letra V equivale por Véase)
Luego de pegar un objeto que ha sido movido, COSTAB vacfa el 4rea de almacenamiento
temporal.

Existen dos restricciones en el Comando Pegar que afectan el uso del mismo:

1. COSTAB sélo le permite pegar un objeto en una ubicacién en la cual es l6gico introducir esa
informacién. Por ejemplo, usted no puede pegar la informacién del cuadro detallado dentro
de la divisién de cuentas de desembolso.
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2. COSTAB crea nuevas manijas para nuevos objetos creados por el comando Pegar. Las
nuevas manijas serdn las viejas manijas mds el mimero 1 agregado al final.

Cambiar Tipo (ALT,e,r)- cambia el tipo de Nivel, Grupo, Categoria, Subcategoria, Items
que usted ha asignado a una hilera de datos.

Promover (ALT,e,0)- asciende una estructura de datos en un nivel. Por ejemplo, puede
ascender un item a una subcategoria.

Degradar (ALT,e,d)- degrada una estructura de datos en un nivel. Por ejemplo, puede
degradar una subcategorfa a un item.

Incluir Hijos (ALT,e,i)- instruye a COSTAB para que cuando usted mueva, corte o copie
un objeto, incluya los niveles inferiores (hijos) que conforman ese objeto (Categorias,
Subcategorias o Items). Inicialmente se encuentra activada.

Buscar (ALT,e,b)- le ayuda a encontrar la informacién en el Esquema.

Buscar Préximo (Shift+F4)- instruye a COSTAB para que continie la bisqueda del
objeto en forma secuencial.

Ver también:
Ventana Cambiar Tipo
Ventana Buscar

Menu Fuentes ( Tipos de Letra)

Letra (ALT,T)- fija el tamaiio de l1a letra que usted desea para el despliegue de los cuadros
en la impresora o la pantalla. El tamaifio inicial de la letra es 6 puntos.

Menu Esquema

Meni de Bsquema (ALT,q) -contiene los comandos que expanden y que contraen el
Bsquema. Usted expande y contrae el Esquema para limitar las lineas desplegadas de la
informacién que desea ver.

Expandir/Contraer(CTRL+ ENTER)- instruye a COSTAB para que expanda un objeto a
su primer nivel de detalle (hijos), o si el objeto estd expandido, para contraerlo. (Objeto se refiere
a la linea seleccionada, y detalle (hijos) se refiere a las lineas que se pueden cubrir dentro del
objeto). Usted puede también darle doble click al ratén para expandir o contraer un objeto.
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Explotar Datos (CTRL +D)- instruye a COSTAB para explotar todos los detalles (hijos)
bajo el objeto seleccionado, mostrando todos los datos que usted ha introducido. Use este
comando para evitar miiltiples comandos de expansién para todos los datos debajo de su objeto.

Explotar Estructura (CTRL+E)- instruye a COSTAB para explotar la estructura bajo el
objeto seleccionado. Use este comando para evitar miiltiples comandos de expander 1a estructura
debajo de su objeto.

Reunir (CTRL+R)- instruye a COSTAB para que retina todos los componentes de un
objeto seleccionado, sus homélogos y sus respectivos componentes dentro de un objeto mayor.
Use este comando para facilitar su ubicacién en el esquema.

Explotar Escalas y Despliegue con Datos (ALT,0,d)- instruye al Comando Explotar
Datos para expander las escalas y desplegar atributos con los datos correspondientes. Active esta
opcién cuando quiera revisar el estatus de las escalas y desplegar los atributos al ver los datos del
esquema.

Ir a Despliegue en Pantalla (CTRL+P)- instruye a COSTAB que abra la ventana
Desplegar en Pantalla para la linea que usted ha seleccionado en el BEsquema. Usar este comando
evita que se expanda el detalle de las instrucciones de Despliegue en Pantalla de su esquema.

Ir a Despliegue en Impresora (CTRL+I)- instruye a COSTAB que abra la ventana
Desplegar en Impresora para la linea que usted ha seleccionado en el Esquema. Usar este
comando evita que se expanda el detalle de las instrucciones de Desplegar en Impresora de su
esquema.

Mover Esquema a la Derecha (CTRL+PgUp)- cambia la pantalla una pdgina a la
derecha.

Mover Esquema a la Izquierda (CTRL+PgDn)- cambia la pantalla una p4gina a la
izquierda.

Menu de Opciones

Meni de Opciones- contiene las opciones que controlan c6mo opera COSTAB. Usted
selecciona una opcién para activar o desactivarla. Una marca a la izquierda de la opcién indica
que se encuentra encedida.

Producir Valores Econémicos (ALT,o,e,)- instruye a COSTAB para calcular y producir
valores econémicos. Para las lineas donde usted haya especificado un factor de conversién,
COSTAB multiplica los datos por ese factor de conversién. Para las lineas de datos restantes,
COSTAB multiplica el valor local agregado por el factor estdndar de conversién y suma los
costos de divisas.
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Usar Tasas de Cambio de PCC (Paridad Constante de Compra) (ALT,o,p)- instruye a
COSTAB para que utilice las tasas de cambio de la Paridad Constante de Compra en todos los
cdlculos en vez de las tasas de cambio que especificé el usuario.

Imponer el Método de Adquisicién FNB (Financiamiento no Bancario) a la fuente de
financiamiento Gobierno (ALT,0,g) - Esta opcién, cuando estd activa, define el Método de
Adquisicién como FNB para el Financiamiento Gubernamental. Si est4 activa y el método para el
gobierno es diferente a FNB, al compilar se detecta la inconsistencia.

Opciones para Procesamiento- controla cémo COSTAB procesa los datos al desplegar los
reportes:

Guarde los Datos Calculados- guarda los resultados de los cdlculos para cada
cuadro detallado. Para guardar recalculaciones, active esta opcién. Sin embargo, si es asi,
COSTAB ahora necesita mucha mds memoria.

Compilar sélo un Cuadro Detallado - restringe la compilacién al cuadro detallado
seleccionado. Esto acelera la compilacion pero deja de buscar los errores que pudo haber hecho
en otros cuadros detallados.

Siempre Despliegue el Estado de Reporte- asegura que COSTAB siempre
colocard su ventana procesadora delante cuando se esté procesando los datos. Desactive esta
opcién si quiere ver los datos en Excel sin que lo interrumpan los mensajes procesadores del
COSTAB.

Avisar si hay sobrefinanciamiento- instruye a COSTAB que le advierta cuando
usted haya especificado mds del 100% del financiamiento para una lfnea de costos. Cuando esta
opcién se haya desactivada, COSTAB proporcionalmente reduce el financiamiento de los costos al
100% para lineas sobre-financiadas.

Opciones de Reportes- controla cémo COSTAB formatea los reportes cuando usted le
indica que los imprima:

Incluir espaciamiento entre columnas en los reportes desplegados - le indica a
COSTAB que inserte espaciamiento entre las columnas en los reportes desplegados en Excel.
Usted debe desactivar esta opcién cuando los reportes excedan mds de 256 columnas. También
debe desactivar 1a opcién cuando quiera equiparar los datos sobre costos del proyecto en Excel con
los datos sobre beneficios del mismo en Farmod.

Muestre Etiquetas de Nivel en los Reportes- instruyye a COSTAB para que
etiquete los diferentes niveles de datos en los reportes. Desactive la opci6n si quiere suprimir la
categoria de encabezamiento.
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Agregue Descripciones a Subtotales- instruye a COSTAB para que agregue la
descripcién de un objeto al subtotal. Desactive esta opcién si quiere que COSTAB use sélo
"subtotal” en la etiqueta para subtotales.

Suprima Subrayado en los Informes Impresos- instruye a COSTAB para que no
agregue subrayado en los reportes impresos. Esto permite al usuario imprimir un reporte de un
archivo ASCII y que el subrayado no interfiera con la presentacién del mismo.

Suprimir las Lineas del Reporte con Datos en Cero- instruye a COSTAB para
que elimine las lineas de los reportes con datos en cero.

Suprimir Notas de Pie de Pdgina en los Reportes Impresos- instruye a COSTAB
para que no imprima la informacién de los pies de pdgina en la parte inferior de las pdginas
impresas.

Use el Formato Internacional Numérico - instruye a COSTAB para que en los
reportes utilice el formato numérico internacional, separando los miles con coma (,) y los
decimales con punto (.).

Crear Archivos de Respaldo (ALT,o,r)- instruye a COSTAB para que cree un archivo
respaldo cada vez que usted emite un comando Guardar. El archivo respaldo tiene el mismo
nombre del archivo guardado, s6lo que su extensién es .BAK.

Autoguardar (ALT,o,u,)- instruyye a COSTAB para que guarde sus archivos
automdticamente segin un intervalo de tiempo especificado:

Guardar Posicién del Didlogo (ALT,o,g)- instruye a COSTAB que recuerde la posicién
de la ventana y abra la siguiente ventana con su esquina superior derecha en el mismo lugar. Use
esta opcién para colocar las ventanas en pantallas mds grandes.

Acepte Cambios Automsticamente (ALT,0,c) - instruye a COSTAB para que acepte
automdticamente los cambios al salir de una ventana por una opcién diferente de Acepte. Al estar
desactivada esta opcién, efectuar un cambio, y salir de la ventana por una opcién diferente a

Aceptar (por ejemplo, Agregar Item), aparecerd una nueva ventana que preguntard Aceptar
los cambios............ antes de cerrar? , con las opciones Aceptar y Regresar.

Muestre Formas Automiticamente (ALT,o,f)- instruye a COSTAB que muestre
automdticamente la ventana que corresponde con la linea seleccionada en el Esquema. Use esta
opcién para abrir las ventanas cuando se encuentre trabajando en pantallas mds grandes.

Ver también:
Ventana Autoguardar
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MENU SIGUIENTE

Resumen de Menu Siguiente

El Menii Siguiente es el menid que usted usa para indicar a COSTAB que desea trabajar en
el préximo Bsquema. Los contenidos del menu siguiente dependen de donde se encuentre en el
Bsquema y las acciones que hayan sido ejecutadas.

Ver también:

Meni Siguiente Informacién Bdsica
Menu Siguiente Imprevistos de Precio
Meni Siguiente Datos Alfanuméricos
Menii Siguiente Datos Numéricos

Menii Siguiente Instituciones Ejecutoras
Meni Siguiente Areas del Proyecto
Meni Siguiente Métodos de Adquisicién
Meni Siguiente Cuentas de Adquisicién
Menii Siguiente Fuentes Financieras
Menii Siguiente Cuentas de Desembolso
Meni Siguiente Convenios Legales
Meni Siguiente Componentes

Menii Siguiente Cuentas de Gastos
Meni Siguiente Cuantificaciones Fisicas
Menii Siguiente Cuadros Detallados

Menu Siquiente de informacién Bésica

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que usted ha seleccionado en el
Bsquema. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana. La tecla para realizar este comando
es F2.

Ver también:
Resumen de Informacién B4sica
Ventana Informacién Requerida
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Ventana Escalas por Omisién

Mendu Siquiente Imprevistos de Precio

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer después de 1a linea que ha sido
seleccionada en la divisién de Imprevistos de Precio.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Imprevistos de Precio. Puede entonces, editar los atributos en la ventana. La tecla para realizar
este comando es F2.

Agregar item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un item a la
divisién de Imprevistos de Precio después de la linea que ha seleccionado en el Esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el Bsquema, luego de que usted haya
presionado el botén de Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue el cuadro de Tasas de
Cambio e Inflacién. Le desplegard el cuadro usando las escalas y desplegando las instrucciones
especificadas por la divisién de Imprevistos de Precio. La tecla para realizar este comando es F9.

Ver también:

Resumen de Imprevistos de Precio

Imprevistos de Precio- Ventana de Especificacién
Imprevistos de Precio- Ventana de Escalas

Imprevistos de Precio- Ventana Desplegar en Pantalla
Imprevistos de Precio- Ventana Desplegar en Impresora
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Mend Siqulente de Cadenas de Texto

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer después de la linea que ha
seleccionado en la divisién de cadenas de texto.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que usted ha seleccionado en la
divisién de datos alfanuméricos. Puede, entonce, editar los atributos en la ventana, el comando
por teclado para editar los atributos es F2.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- No disponible

Agregar Categoria (ALT,s,c)- No disponible

Agregar Subcategorfa (ALT,s, s)- No disponible

Agregar item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un item en la
divisién de cadenas de texto (datos alfanuméricos) después de la lfnea que usted ha seleccionado en
el Esquema. COSTAB abrird la ventana de Especificacién de Datos Alfanuméricos y agregard la
informacién en el Esquema, luego de que presione el botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- No disponible.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Datos Alfanuméricos-Ventana de Especificacién
Menda Siquiente Datos Numéricos

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer después de la linea que ha
seleccionado en la division de Datos Numéricos.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que usted ha seleccionado en la

Divisién de Datos Numéricos. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana. El comando
por teclado para editar los atributos es F2.

Agregar Grupo (ALT,s, g)- No disponible
Agregar Categoria (ALT,s,c)- No disponible

Agregar Subcategoria (ALT,s,s)- No disponible
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Agregar item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un item en la
divisién de datos numéricos después de la linea que usted ha seleccionado en el Esquema.
COSTAB abrird la ventana de Especificacién de Datos Numéricos y agregard la informacién en el
Bsquema, luego de que presione el botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- No disponible.

Ver también:
Resumen de Informacién Opcional
Datos Numéricos-Ventana de Especificacién

Mend Slquiente Instituclones Ejecutoras

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la division de Instituciones Ejecutoras. El meni Siguiente sélo le muestra
los comandos que pueden seleccionarse desde donde usted se encuentre en el Esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Instituciones Ejecutoras. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana de diflogo.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a la
divisién de Instituciones Ejecutoras después de la linea que ha seleccionado en el Esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el Esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a la divisién de Instituciones Ejecutoras después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Aceptar.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)-le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a la Divisién de Instituciones Ejecutoras después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el Esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a la
divisiéon de Instituciones Ejecutoras después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.
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Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
divisiones de subagregaciones. Le desplegard el cuadro utilizando las escalas e instrucciones
especificadas para Divisiones de Subagregaciones.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional
Instituciones Ejecutoras-Ventana de Especificacién

Mendu Siqulente Areas dei Proyecto

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la divisién de Areas del Proyecto. El meni siguiente s6lo le muestra los
comandos que pueden ser seleccionados desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién
de las Areas del Proyecto. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un grupo a la
division de Areas del Proyecto después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB
abrird una ventana y agregard la informacion al esquema luego de que presione el botén Acepte.

Agregar Categoria (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted desea agregar una categoria
para la divisién de Areas del Proyecto después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrir4 una ventana y agregard la informaci6n al esquema luego de que presione el botén

Acepte.

Agregar Subcategoria (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a la division de Areas del Proyecto después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién al esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un item a la
divisién de Areas del Proyecto después de la linea que ha seleccionado en el Esquema. COSTAB
abrird una ventana y agregar{ la informacion al esquema luego de que presione el botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
divisiones de Subagregaciones. Desplegard el cuadro usando las escalas e instrucciones
especificadas para Divisiones de Subagregaciones.
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Ver también:
Resumen de informacién opcional
Area del Proyecto- Ventana de Especificacién

Menu Siquiente Métodos de Adquisicién

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la divisién de Métodos de Adquisicién. El meni siguiente sélo le muestra
los comandos que se pueden seleccionar desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la division de
Cuentas de Adquisicién. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo - No disponible

Agregar Categorfa- No disponible

Agregar Subcategorfa- No disponible

Agregar Item- No disponible

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB que despliegue los reportes para las

Divisiones de Adquisiciéon. Desplegard los cuadros usando las escalas e instrucciones
especificadas para Divisiones de Adquisici6n..

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional
Método de Adquisicién-Ventana de Especificacién

Mendu Siquiente Cuentas de Adquisicién

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la Divisién de Cuentas de Adquisicién. El mend siguiente s6lo le muestra
los comandos que pueden seleccionarse desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Cuentas de Adquisicién. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana.
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Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted desea agregar un grupo a la
division de cuentas de Adquisicién después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informaci6n al esquema luego de que presione el botén

Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted desea agregar una categorfa
a la divisién de cuentas de Adquisicién después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTARB abrird una ventana y agregard la informaci6n al esquema luego de que presione el botén

Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)-le indica a COSTAB que usted desea agregar una
subcategorfa a la divisién de cuentas de Adquisicién después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién al esquema luego de que
presione el boton Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)-le indica a COSTAB que usted desea agregar un item a la
divisién de cuentas de Adquisicién después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTARB abrird una ventana y agregard la informaci6n al esquema luego de que presione el botén

Acepte.
Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB que despliegue los reportes para las

Divisiones de Adquisicibn. Desplegard los cuadros usando las escalas e instrucciones
especificadas para Divisiones de Adquisicién.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional
Cuenta de Adquisicién-Ventana Atributos Cascadeados
Menu Siquiente Financiadores
Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la Divisién de Financiadores. El meni siguiente sélo le muestra los
comandos que pueden seleccionarse desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la Divisién
de Fuentes Financieras. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo- No disponible
Agregar Categorfa- No disponible
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Agregar Subcategorfa- No disponible

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item en la
divisién de Financiadores después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB abrird
una ventana y agregard la informaci6n al esquema luego de que presione el botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
divisiones de Financiamiento y Desembolso. Desplegard los cuadros usando las escalas e
instrucciones especificadas para Divisiones de Financiamiento y Desembolsos.

Ver también:
Resumen de Informacién Opcional
Fuente Financiera-Ventana de Especificacién

Menu Siquiente Cuentas de Desemboiso

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la divisién de Cuentas de Desembolso. El menii siguiente sélo le muestra
los comandos que pueden seleccionarse desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Cuentas de Desembolso. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a la
Divisién de Cuentas de Desembolso después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregar4 la informaci6én en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a la Divisién de Cuentas de Desembolso después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el bot6n Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a la Division de Cuentas de Desembolso después de 1a linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a la
Divisién de Cuentas de Desembolso después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
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COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
Divisiones de Financiamiento y Desembolso. Desplegard los cuadros usando las escalas e
instrucciones especificadas para Divisiones de Financiamiento y Desembolso.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Cuenta de Desembolso-Ventana de Atributos Cascadeados
Cuenta de Desembolso- Ventana de Especificacién

Mendu Siquiente Convenios Leqaies

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la Division de Cuentas de Convenios Legales. El memi siguiente sélo le
muestra los comandos que se pueden seleccionar desde donde usted se encuentre en el esquema.
Los otros comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la Divisién
de Cuentas de Convenios Legales. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a las
Cuentas de Convenios Legales después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB
abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el botén
Acepte.

Agregar Categoria (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a las Cuentas de Convenios Legales después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a las Cuentas de Convenios Legales después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a las
Cuentas de Convenios Legales después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB
abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el bot6n

Acepte.
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Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
Divisiones de Cuentas de Financiamiento y Desembolsos. Desplegard los cuadros usando las
escalas e instrucciones especificadas para Divisiones de Financiamiento y Desembolso.

Ver también:

Resumen de Informacién Opcional

Convenio Legal-Ventana Atributos Cascadeados
Convenio Legal-Ventana de Especificacion

Menu Siquiente Componentes

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la Divisién de Componentes. El meni siguiente sélo le muestra los
comandos que se pueden seleccionar desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la Divisién
de Componentes. Puede, entonces, editar los atributos en la ventana.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a la
Divisién de Componentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB abrird
una ventana y agregard la informaci6n en el esquema luego de que presione el botén Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a la Divisién de Componentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacion en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a la Divisién de Componentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a la
Divisién de Componentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema. COSTAB abrird
una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
Divisiones de Resiimenes. Desplegard los cuadros usando las escalas e instrucciones especificadas
para Divisiones de Resiimenes.
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Ver también:

Resumen de Divisiones de Resiimenes
Componentes-Ventana de Atributos Cascadeados
Componentes-Ventana de Especificacion

Mendu Siquiente Cuentas de Gasto

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la lfnea
que ha seleccionado en la divisién de Cuentas de Gasto. El memi siguiente sélo le muestra los
comandos que se pueden seleccionar desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisi6n
Cuentas de Gasto. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana. La tecla para
ejecutar esta accién como comando por teclado es F2.

Agregar Costos de Inversién (ALT,s,v)- le indica a COSTAB que usted desea agregar el
nivel de Costos de Inversién a la Divisién de Cuentas de Gasto. Una vez que este nivel ha sido
agregado al esquema, esta opcion se verd en gris porque no puede agregar el nivel dos veces.

Agregar Costos Recurrentes (ALT,s,n)- le indica a COSTAB que usted desea agregar el
nivel de Costos Recurrentes a la Division de Cuentas de Gasto. Una vez que este nivel ha sido
agregado al esquema, esta opcion se verd en gris porque no puede agregar el nivel dos veces.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a los
Costos de Inversién o a los Costos Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién al esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a los Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a los Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en
el esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a los
Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.
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Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para las
Divisiones de Resimenes. Desplegard los cuadros usando las escalas e instrucciones especificadas
para Divisiones de Restimenes. La tecla para efectuar este comando por teclado es F9.

Ver también:

Resumen de Divisién de Resimenes

Cuentas de Gastos- Ventana Atributos Cascadeados

Cuentas de Gastos- Ventana Costos de Inversién/Recurrentes
Cuentas de Gastos- Ventana de Especificacion

Mendu Siquiente Cuantificaciones Fisicas

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la divisién de Cuantificacién Ffsica. El memi siguiente s6lo le muestra los
comandos que se pueden seleccionar desde donde se encuentre usted en el esquema. Los otros
comandos se verdn en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Cuantificacién Fisica. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana. La tecla para
ejecutar esta accién como comando por teclado es F2.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a los
Costos de Inversién o a los Costos Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién al esquema luego de que
presione el boton Acepte.

Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a los Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a los Costos de Inversi6n y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en
el esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a los
Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que presione el

botén Aceptar.
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Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para la
Divisién de Cuantificaciones Fisicas. Desplegard los cuadros usando las escalas e instrucciones
especificadas para Divisiones de Cuantificaciones Fisicas. La tecla para efectuar este comando por
teclado es F9.

Ver también:

Resumen de Listas Opcionales

Cuantificaciones Fisicas-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuantificaciones Fisicas- Ventana de Especificacién

Mend Siquiente Cuadros Detailados

Le muestra las opciones de lo que usted puede hacer inmediatamente después de la linea
que ha seleccionado en la Divisién de Cuadros Detallados. El meni siguiente sélo le muestra los
comandos que pueden seleccionarse desde donde usted se encuentre en el esquema. Los otros
comandos se ver4n en gris.

Atributos Edicién (F2)- abre la ventana para la linea que ha seleccionado en la divisién de
Cuadros Detallados. Usted puede, entonces, editar los atributos en la ventana. La tecla para
ejecutar esta accién como comando por teclado es F2.

Agregar Grupo de Cuadros de Costos Detallados (ALT,s,p)- le indica a COSTAB que
usted quiere agregar otro grupo de cuadros de costos detallados después de la linea que ha
seleccionado en 1a Divisién de Cuadros Detallados.

Agregar Cuadro de Costos Detallados (ALT,s,t)- le indica a COSTAB que usted quiere
agregar otro Cuadro de Costos Detallados después de la linea que ha seleccionado en la divisién de
Cuadros Detallados.

Agregar Costos de Inversién (ALT,s,v)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar el
nivel de Costos de Inversién a un cuadro detallado. Una vez que este nivel ha sido agregado, esta
opcidn se verd en gris porque no se puede agregar dos veces.

Agregar Costos Recurrentes (ALT,s,n)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar el
nivel de Costos Recurrentes a un cuadro detallado. Una vez que este nivel ha sido agregado, esta
opciln se verd en gris porque no se puede agregar dos veces.

Agregar Grupo (ALT,s,g)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un grupo a los
Costos de Inversion o a los Costos Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién al esquema luego de que
presione el botén Acepte.
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Agregar Categorfa (ALT,s,c)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
categorfa a los Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el
esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacién en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Subcategorfa (ALT,s,s)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar una
subcategorfa a los Costos de Inversién y/o Recurrentes después de 1a linea que ha seleccionado en
el esquema. COSTAB abrird una ventana y agregard la informacion en el esquema luego de que
presione el botén Acepte.

Agregar Item (ALT,s,i)- le indica a COSTAB que usted quiere agregar un item a los
Costos de Inversién y/o Recurrentes después de la linea que ha seleccionado en el esquema.
COSTAB abrird una ventana y agregard la informaci6n en el esquema luego de que presione el
botén Acepte.

Desplegar Reportes (F9)- instruye a COSTAB para que despliegue los reportes para el
cuadro detallado en el cual usted ha seleccionado una linea. Desplegard los cuadros usando las
escalas e instrucciones especificadas para esos cuadros detallados. La tecla para efectuar este
comando por teclado es F9.

Ver también:

Resumen de Cuadros Detallados

Cuadros Detallados-Ventana de Escalas por Omisién

Cuadros Detallados-Ventana Desplegar en Pantalla por Omisién
Cuadros Detallados-Ventana Desplegar en Impresora por Omisién
Cuadros Detallados-Ventana Especificacion de Grupo

Cuadro de Costo Detallado-Ventana de Especificacién

Cuadro de Costo Detallado-Ventana de Costos de Inversién/Recurrentes
Cuadro Detallado-Ventana de Especificacién

Cuadro de Costo Detallado-Ventana de Escalas

Cuadro de Costo Detallado-Ventana Desplegar en Pantalla
Cuadro de Costo Detallado-Ventana Desplegar en Impresora

Menu de Ayuda (?)

Temas (F1)- instruye a COSTAB para que inicie la ayuda y le muestre el indice de
contenido de la ayuda. El usuario puede posisionarse en el tépico de ayuda y saltar hasta la
seccién correspondiente.
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Revisién Conceptual (Resumen) (ALT,?,r)- instruye a COSTAB para que inicie la ayuda
y le lleve directamente a la seccién de resumen de COSTAB.

Menus (ALT,?,m)- instruye a COSTAB para que inicie la ayuda y le lleve directamente a
la seccién de menus de COSTAB.

Teclado (ALT,?,c,)- instruye a COSTAB para que inicie la ayuda y le lleve directamente a
la seccién de comandos por teclado de COSTAB.

Usando la Ayuda (ALT,?,u)- instrtuye a COSTAB para que inicie la ayuda y le lleve
directamente a la seccién que describe c6mo se debe usar la Ayuda de COSTAB.

Acerca de COSTAB (ALT,?,e)- le muestra la versién, la fecha de expiracién y los
reconocimientos a los autores y traductores de COSTAB.
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COMANDOS POR TECLADO
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Resumen de Comandos por Teclado

Los comandos por teclado le permiten ejecutar acciones directamente por medio del
teclado, en lugar de usar un ratén. Una vez que usted gana experiencia en el uso del COSTAB,
encontrard que usar el teclado es usualmente mds rdpido que usar un ratén.

Ver tamblén:

Comandos por Teclado de COSTAB
Comandos por Teclado de EXCEL
Comandos por Teclado de WINDOWS

Comandos por Teclado para COSTAB

Los siguientes comandos por teclado equivalen a los presentados en los memies de
COSTAB:

Mover CTRL + K

Cortar CTRL + X

Copiar CTRL + C

Pegar CTRL + V

Buscar Pr6ximo SHIFT + F4

Expandir/Contraer CTRL + ENTER o un doble click
Explotar Datos (Informaci6n) CTRL + D

Explotar Estructura CTRL + E

Reunir CTRL + R

Ir al Despliegue en Pantalla CTRL + P

Ir al Despliegue en Impresora CTRL +1
Mover Esquema a la Derecha CTRL + PgUp
Mover Esquema a la Izquierda CTRL + PgDn
Editar Atributos F2

Desplegar Reportes F9

Comandos por Teclado para EXCEL

Usted también puede buscar informacion para los comandos de EXCEL, cuando éste se
encuentra activo, presionando la tecla ALT y luego el guién.
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Restablecer CTRL+FS
Préxima Ventana CTRL+F6
Maximizar CTRL+F10

Comandos por Teclado para WINDOWS

Usted puede buscar informacién para los comandos de Windows, si regresa al
Administrador de Programas, selecciona el Mend de Ayuda y escoge "Buscar por ayuda en...".
Luego, digite el comando por el cual usted ha solicitado ayuda - ejemplo, aprenda c6mo orientarse
entre el programa, digite "Orientar” . Usted verd lo siguiente:

Para cambiarse entre las aplicaciones: presione ALT y luego presione TAB repetidas veces para
correr a través de las aplicaciones. Cuando usted libera la tecla TAB, la aplicacién viene a
primer término.

Para listar las aplicaciones que estdn corriendo-presione ALT+ESC
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GLOSARIO DE TERMINOS

Informacién Bdsica

La divisién de COSTAB que suministra la informacién que necesita para validar los datos .
y configurar los reportes.

Componentes

Describen lo que establecerd, creard o llevard a cabo el proyecto. Establecen las bases en
las cuales se medird el impacto del proyecto.

Generacion de datos

Son dos subdivisiones que le permiten especificar las manijas para las variables
alfanuméricas y numéricas.

Cuadros Detallados

Le permite especificar los costos detallados para cada componente.
Cuentas de Desembolso

Muestra las cuentas para el plan de financiamiento.

Cuentas de Gastos

Muestra los recursos que requerird el proyecto.

Fuentes Financieras

Son las instituciones y las agencias que le ayudan al Gobierno a financiar el proyecto.
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Instituciones Ejecutoras
Son las instituciones que tienen a su cargo la ejecucién del proyecto.
Cuentas de Convenios Legales

Se refiere a las cuentas para el Apéndice 1 del Convenio Legal., que establece el Banco
Mundial con el Gobierno.

Divisiones Opcionales

Se refiere a las Divisiones de Generacién de Datos, Subagregaciones, Adquisicién y
Financiamiento y Desembolsos. Estas divisiones suministran los rasgos adicionales a las
divisiones bdsicas de COSTAB.

Listas Opcionales

Le permite agregar los recursos que su proyecto usa sobre una base fisica.

Cuantificaciones Fisicas

Describe los recursos que usted quiere agregar sobre una base fisica.

Imprevistos de Precios

Se refiere a la divisién que especifica las tasas de inflacién locales y externas. Puede
también cambiar las tasas de cambio que usted ha introducido en la divisién de Informacién
Requerida.

Areas del Proyecto

Se refiere a las ubicaciones geogrificas en las cuales se llevardn a cabo las actividades del
proyecto.

Adquisicién

Se refiere a las divisiones que especifican c6mo se tratard el tema de la adquisicién para su
proyecto.

Cuentas de Adquisicién
Se trata de los elementos de adquisicién para su proyecto.

Métodos de Adquisicién
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Se refiere a los métodos de adquisicién que usted usa para su proyecto. La lista describe
los métodos de adquisicién que se especifican en la Gufa Oficial para Adquisicién del Banco
Mundial.

Divisiones de Restimenes

Se trata de los Componentes y la Divisién de Cuentas de Gasto.
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