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LA BIBLIOTECA DEL IICA EN COLOMBIA

Maruja Uribe
Documentalista 1ICA

A. Antecedentes

La Biblioteca "Rodrigo Pefia" del IICA fundada el 14 de abril de 1964
con sede en 1a Oficina del IICA en Bogots. Colombia, es una Biblioteca: del
Instituto Interamericano de Cooperacién para la Agricultura al servicio de
los paises especializada en Desarrollo Rural y Desarrollo Agrfcola Latinoa

mericano.

Representa 1a mejor colecc16n existente sobre Desarrollo Rural, Desa-
rrollo Agrfcola y Reforma Agraria Latinoamericana y por recomendaci@n'de
1a Primera Reun1§n Internacional de Ejecutivos de Reforma Agraria del Con-
tinente Americano celebrada en Bogoti en Diciembre de 1965, fue designada
como el Centro de Documentaciﬁn Especializado sobre Reforma Agraria Lati-

noamericana.

En Julio de 1969, incrementd su patrimonio b1bliogrif1co con la co-
leccion de Publicaciones del Instituto Latinoamericano de Mercadeo Agrico-
Ta (ILMA) (200 obras) donadas a la Biblioteca del IICA, como un apoyo para

las actividades de Capacitacion del 1ICA, a nivel Latinoamericano.

En Julio de 1971 incorpord a su coleccion una seleccién de 500 obras
sobre Desarrollo Rural y Ciencias Sociales, de duplicados de 1a Biblioteca
Orton del IICA-Costa Rica, como apoyo para los cursos de Postgrado en De-

sarrollo Rural ofrecidos en el IICA para Latinoamérica.



A partir de Julio de 1972 por disposicion de la Direccion General del IICA,

fue constituida como una de las Bibliotecas de apoyo al Centro Interamericano de

Documentacion e Informacion Agricola del IICA.

En 1985 1a Biblioteca del IICA en Colombia representa una de las Colecciones
mas completas y consultadas sobre Desarrollo Rural, Desarrollo Agricola y Reforma
Agraria de Latinoamérica (30.000 obras) con mias de 23.000 usuarios registrados

con carnet, entre investigadores, profesores y universitarios Latinoamericanos.

B. La Coleccion

En 1985, las colecciones de 1a Biblioteca y Hemroteca estan representadas

de acuerdo a la siguiente distribucion tematica:

Temas % Obras

Desarrollo Rural y Desarrollo Agricola 30% 9.000
Ciencias Agropecuarias 20% 6.000
Economia Agricola y Reforma Agraria 15% 4.500
Planificacion y Administracion 10% 3.000
Documentacion y Referencia 10% 3.000
Educacion y Extension 5% 1.500
Sociologia Rural 5% 1.500
. Recursos Natufales y Ecologia 2% 600
Alimentacion y Nutricion Humana 2% 600
Obras Genera'ns ' 1% 300

TOTALES: 100% ‘ 30.000
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La Biblioteca recibe 300 titulos de Publicaciones Periddicas y Seriadas,

que le representa un acervo bibliografico de 60.000 articulos especializados.

La coleccion general esté clasificada por el Sistema Decimal Dewey, apli
ca las Reglas Angloamericanas de Catalogacién descriptiva y utiliza encabeza-
mientos de materia de Uniﬁn Panamericana, Biblioteca del Congreso y Bibliote-
ca Nacional de Agricultura de los Estado$ Unidos, Lista de descriptores pro-
pi~: desarrollados de acuerdo a su especialidad, usuarios y del AGROVOC (Vo-

2bulario Agricola Mundial).

Para 1a organizacidn del Centro de Documentacidn se desarrol16 un siste
ma de automatizaciﬁn de procesos bibliotecarios y bibliogréficos. para la
produccion por computador de Catdlogos Colectivos y Bibliografias Especiali-
zadas, a fin de acelerar el manejo de la 1nformaci§n y promover el miximo

anrovechamiento de 1a documentacion.

C. Organizacion Administrativa

Administrativamente la Biblioteca y Centro de Documentacion se encuen-

tra orgenizados asi:

1. Direccion y Administracion, donde se realizan:

a. Planeamiento, organizacion, coordinacion y control de activi-

dades y servicios.

b. Preparacion de informes, proyectos, inventarios, estadisticas,

correspondencia y publicaciones.




Organigrama
BIBLIOTECA DEL IICA

11CA-COLOMBIA

BIBLIOTECA
DEL IICA EN COLOMBIA

DIRECCION Y  ADMINISTRACION

Planificacion Publicaciones
Organizacion Seleccion y Adquisicion
Coordinacion Analisis de Obras
Proyectos Capacitacion

Informes Asistencia Técnica

PROCESOS TECNICOS -  HEMEROTECA _  DOCUMENTACION

Clasificacion Publicaciones Periddicas y Seriadas
Catalogacion Control Kardex de Revistas
Organizacion Ficheros Preparacion analiticas
Organizacion Colecciones Servicio Paginas de Contenido
Insumo AGRINTER Compilacion de Bibliografias
/[ AN

SERYICIOS A LOS USUARIOS

Referencia Préstamo Interbibliotecario
Registro y Carnet Obras de Reserva para los Cursos
Circulacion y Préstamo Fotocopia

Bibliografias Servicio de Paginas de Contenido

Pregunta - Respuesta. Instruccion sobre Uso de Biblioteca




c. Seleccién y adquisicion (suscripcién. canje y donacién)

d. Adiestramiento y actualizacion de bibliotecarios y documenta-
listas.

e. Servicio de referencia especializada.

f. Compilacion de Bibliografias sobre Desarrollo Rural Latinoa-
mericano.

g. Andlisis de publicaciones periédicas.

h. Desarrollo del Pograma de automatizacion de procesos bibliote
carios y bibliograficos.

i. Asesoramiento técnico a bibliotecas, servicios de documenta-

cion e informacion, a solicitud de las instituciones.

Seccion de Referencia, Circulacion y Préstamo, donde se realiza:

a. Registro de lectores, expedicion de carnets.
b. Servicio de referencia general.
c. Circulacion y préstamo de obras en la Sala de Lectura.

d. Préstamos interbibliotecarios.

e. Control de préstamos: Ficheros, reclamos y sanciones.
f. Incorporacion de obras consultadas a la coleccion.

g. Control de 1ibros de RESERVA para los cursos.

h. Estadisticas de circulacion y prestamos.

Seccion de Procesos Técnicos y Documentacion, donde se realiza:

a. Clasificacion y catalogacion de obras (1ibros y folletos)

b. Organizacion técnica de ficheros de consulta




c. Procesamiento técnico (Manual y automatizado) de datos biblfo-
gréaficos.
d. Organizacion de Catalogos

e. Servicio de documentacion bibliografica especializada.

4. Seccion de Hemeroteca (Publicaciones Periédicas y Seriadas), donde

se realiza:

a. Control y registro de publicaciones periddicas.
b. Organizacion de kardex, colecciones y catdlogo de publicaciones
periddicas.

c. Seleccion y preparacion de analiticas de revistas seleccionadas.

D. Objetivos

La Biblioteca del IICA en Colombia tiene los siguientes objetivos princi-
pales:

1. Confribuir ala acumulacién y centralizacion de 1nformac1§n c1entf
y técnica sobre Desarrollo Rural y Desarrollo Agricola Latinoamericano, con el

propdsito de actualizarla, sistematizarla y difundirla.

2.  Atender las necesidades de consulta bibliogrdfica y documentacién
cientifica y técnica de profesores, investigadores, universitarios y demas

usuarios de su coleccion.

3. Contribuir al mejoramiento de organismos especializados, con servicios

de documentacién sobre Desarrollo Rural y Desarrollo Agricola Latinoamericano.

I



E. Servicios de 1a Biblioteca del IICA en Colombia

La Biblioteca del IICA en Colombia ofrece los siguientes servicios biblio
tecarios, bibliograficos y de documentacion a profesores, investigadores y uni

versitarios:

1. Servicios de referencia, circulacion y préstamo. Para disfrutar de

los servicios de la Biblioteca, el interesado debe inscribirse 1lenando la Tar
jeta de Registro, para expedirle el CARNET de la Biblioteca que lo acredita co
mo usuarios. E1 préstamo de las obras es estrictamente personal e instraferi-
ble.

a. Servicio de referencia. El Servicio de referencia tiene por ob

jeto dar al lector orientacion en la seleccion de los materia-
les, indicandole el funcionamiento de los servicios de la Bi-
blioteca y su organizacion, 1a forma de consultar los catdlo-

gos y ficheros, y de solicitar las obras.

La seccion de referencia esta compuesta por los siguientes mate
riales: Catalogos, ficheros, indices bibliografias, estadisti-
cas, manuales, enciclopedias, diccionarios, glosarios, vocabula
rios, thesaurus, guias, directorios, almanaques, informes, pro-
ceedings, anuarios, mapas, atlas, cursos, informes de reuﬁiones.
obras generales y todo material que sirva para obtener informa-

cion rapida.

Las obras que integran la seccion de referencia 1levan como dis

tintivo una "R" sobre el nimero topografico. Su consulta se
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hace exclusivamente en 1a sala de lectura y no son objeto de

préstamo a domicilio.

b. Servicio de circulaciﬁn‘ygpréstamo. Para solicitar una obra,

el lector deberé consultar previamente los Ficheros y los Ca-
té]ogos de Computador, que por Autores, Materias y Titulos,
se encuentran en la Sala de Lectura, anotando 1a referencia
correspondiente en la papeleta de solicitud y acompafiar su

Carnet.

Todos los materiales de la Biblioteca, con excepcion de los que
forman las secciones de referencia, reserva especial y hemero
teca, son objeto de consulta y préstamo, previo cumplimiento

de los requisitos estipulados en el reglamento de la Biblio-

teca.

E1 servicio de fotocopia suple el préstamo de los materiales

de referencia, reserva especial y hemeroteca.

E1 servicio de consulta de Biblioteca se presta de lunes a

viernes de 9:00 am. a 12:00 y de 2:00 pm. a 5:00 pm.

2. Cursos de instruccion en el uso de la Biblioteca, preparacion dé bi

bliografias y automatizacion de la documentacion. La Biblioteca

del IICA ofrece cursos de instruccion en el uso de la Biblioteca, prepara-

cion de Bibliografias a los participantes en los cursos del IICA.
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Se ofrece ademds, adiestramiento. especial a bibliotecarios y documentalis

tas Latinoamericanos, a solicitud de las instituciones.

3. Canje de publicaciones. La Biblioteca mantiene canje de publicaciones

con instituciones y bibliotecas, utilizando los distintos materiales editados

por la Biblioteca y los duplicados.

4. Préstamo interbibliotecario. El préstamo interbibliotecario es un

servicio por el cual los materiales de 1a Biblioteca estan a disposicién de
otras bibliotecas en forma reciproca, a fin de aprovechar al maximo los recur-

sos bibliograficos existentes.

La Biblioteca del IICA mantiene servicios de préstamo interbibliotecario
con bibliotecas universitarias y especializadas, mediante acuerdo especial de
Cooperacion Interbibliotecaria Nacional de 1969. Este acuerdo incluye el servi

cfo de referencia cooperativo y el servicio de fotocopia.

5. Libros en reserva para los cursos. Las obras RESERVADAS tienen esta

denominacion por 1nd1cac1§n expresa de los profesores, por estas destinadas a
determinados trabajos o practicas de sus estudiantes. Su consulta debe hacer-
se por horas, mediante reservacién previa por turno registrado en la Bibliote-
ca. Su préstamo se permite durante las noches y dias feriados y la demora en

su devolucion tiene sancion especial.

6. Catdlogos por computador, por autores, materias y titulos. El siste-

ma de automatizacion bibliografica desarrollado en la Biblioteca del IICA, permi

te producir por computador los Catalogos de Consulta de la Biblioteca, por
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Autores, Titulos y Especializados por Materias de acuerdo a las necesidades de

la Biblioteca y sus Usuarios.

E1 sistema automatizado se basa en la extraccién de palabras claves del

titulo, Indice y texto, descriptivas de las obras clasificadas, que con los da

tos basicos de l1a ficha bibliografica, son registrados para su procesamiento

técnico por el computador electrénico.

La Biblioteca tiene a disposicion de los lectores, los siguientes catdlo

gos producidos por el computador:

a.

b.

Catalogo de Autores, Organizado Alfabéticamente
Catadlogo de Titulos, organizado alfabéticamente.

Catdlogos de Materias, que en nimero de 800 DESCRIPTORES han
sido agrupadas bajo los siguientes temas principales, de acuer

do a la especialidad de la Biblioteca:
-ADMINISTRACION: de empresa, rural, piublica, de personal

-AGRICULTURA: Cultivos, practicas de cultivo, plagas y enfer-
medades, suelos, fertilizantes, riegos, industrias agropecua-

rias, ciencias agricolas. GANADERIA Y ZOOTECNIA.

-COMERCIO: Comercializacion agricola, cooperativismo agricola,

precios y mercadotecnia.

-COMUNICACION Agricola, cientifica, educativa, escrita y masiva,
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oral; medios de comunicaciﬁn. proceso de la comunicacién. difu
si6n de innovaciones, cambio de actitud, adopcion de innovacio
nes, efectos de la comunicacidn, extension agricola, 1iderazgo,

metodologlas, relaciones piblicas, relaciones humanas.

-DERECHO: Agrario, administrativo, civil, comerctal, internacio
nal, penal, laboral, tributario, de aguas, de tierras, de pro-

piedad, ciencias politicas.
-DOCUMENTACION: Bibliografias, bibliotecologfas, informatica.

-EDUCACION: Agricola, de adultos, profesional, universitaria,
especializada, pedagogia,.alfabetizacién. adiestramiento en

servicios.

-DESARROLLO: Agrario, rural, econémico. social, agropecuario,

regional, industrial, SUBDESARROLLO.

-ECONOMIA: Ciencias econémicas, economfa agricola. crédito.

precios, macroeconomia, economfa de la tierra.

"-INGENIERIA: Agricola, forestal, hidrdulica, de suelos, de rie

gos.
-PLANEAMIENTO: Agricola, economico, regional, rural.

-RECURSOS: Naturales, agricolas, de aguas, de suelos, econdomi-

cos, forestales.
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-REFORMA AGRARIA: Tenencia de la tierra, colonizacién, latifun

dio, minifundio, leyes de reforma agraria.

-SOCIOLOGIA: Antropdogia, cambio social, ciencias sociales, de
mografias, familia, iglesia, indigenismo, migracion, estratifi
cacion social, salud, seguro social, sociedad, sociologia ru-

ral, vivienda.

-TRABAJO: Administracion de personal, empleo y desempleo, huel
gas, mano de obra, medicina del trabajo, salarios, sindicalis-

mo, trabajo rural.

7. Catdlogos colectivos (Bibliotecas IICA, INCORA, CECORA). Los caté-

logos colectivos producidos por computador, en desarrollo del programa de inte
gracion bibliografica, permiten saber qué obras, por autores, materias y titu-
los, posee cada Biblioteca integrada al sistema, indicando al mismo tiempo su

nimero de identificacion dentro de la Biblioteca.:

La Biblioteca del IICA tiene a disposicion de los usuarios, catalo-
gos colectivos correspondientes a los recursos bibliograficos del IICA, del
INCORA y de CECORA, cuyas bibliotecas pueden consultarse a través de ellos,

mediante el servicio de préstamo interbibliotecario.

8. Ficheros de consulta por autores, materias y titulos. En la sala

de lectura se encuentran ubicados los ficheros de consulta, que por autores,
materias y titulos, compilan las tarjetas principales, secundarias y auxilia-

res, analiticas, de referencia y de 1lamada, organizadas alfabéticamgnte dentro
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‘de cada fichero: E1 fichero de autores (Individuales, corpordtivos. oficiales
e institucionales) comprende ademés los coautores, editores, compiladores, tra
ductores, seudonimos, seminarios, conferencias, reuniones, cursos, siglas y se

ries entradas bajo 1a sigla de 1a institucion que las publica.

Los autores personales se citan por el apellido, seguido del nombre.
- Los autorés'corporativos oficiales y sus dependencias, y los particulares con
sedg fija, se citan por el lugar, seguido de 1a institucidn. Las organizacio
nes y asociaciones internacionales, se citan por su nombre completo, seguido
de la ciudad. Los informes de reuniones, seminarios, conferencias, cursos,

por el nombre de la reunion, etc., nimero, ciudad y fecha.

E1 fichero de titulos se encuentra organizado alfabéticamente por
el titulo de cada obra, sin tener en cuenta el articulo infcial en cualquier

idioma.

E1 fichero de materias corresponde a los epigrafes 0 encabezamien-
tos de materia utilizados en la Biblioteca, ordenados alfabeticamente. Con-
tine ademds las fichas de referencias cruzadas (véase) y de las de 1lamada

que indican otros temas afines (véase también).

9. Fichero topQQgéfico. E1 fichero topografico compila las fihas bi-
bliogréficas principales representativas de los materiales de la Biblioteca..
clasificados.y ordenados segiin el Sistema Decimal de Dewey, de acuerdo al
siguiente esyuema:

000  OBRAS GENERALES



000

100
200
300
400
500
600
700

800
900
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OBRAS GENERALES

FILOSOFIA

RELIGION

CIENCIAS SOCIALES
LINGUISTICA
CIENCIAS PURAS
CIENCIAS APLICADAS
ARTE ¥ RECREACCION
LITERATURA

HISTORIA Y GEOGRAFIA

Cada una de estas clases tiene a su vez diez divisiones, numeradas

también de 0 a 9, correspondiendo siempre el cero a asuntos de cardcter gene-

ral dentro de 1a materia respectiva. A medida que se desea una clasificacion

mas detallada, se amplia cada divisidn, yendo progresivamente de lo general

a lo especifico, excepto en las clases 400 y 800 que se dividen Linguistica-

mente, y la clase 900 que se divide geograficamente.

A continuacion se enumeran las subdivisiones principales de cada

una de las diez clases del sistema Dewey:

Subdiviciones Principales del Sistema Decimal

000

0BRAS GENERALES

010 Ciencia y técnica bibliograficas
020 Bibliotecologia

030 Enciclopedias generales



100

200

040
050
060
070
080
090
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Colecciones de ensayos
Publicaciones perioddicas
Sociedades museos
Periodismo

Poligrafias

Libros raros y curiosos

FILOSOFIA Y ESTETICA

110
120
130
140
150
160
170
180
190

Metafisica

Teorfas metafisicas
Ramas de la sicologfia
Sistemas filosoficos
Sicologia

Logica

Etica

Filosofia antigua y oriental

Filosofia moderna

RELIGION

210
220
230
240
250

Religion Natural
Biblia

Teologfa sistematica
Teologia practica

Teologfa pastoral
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260 Iglesia Cristiana en general
270 Historia de la Iglesia
280 Iglesias y sectas cristianas

290 Religiones NO cristianas
300 CIENCIAS SOCIALES

310 Estadistica

320 Ciencias politicas

330 Economia

340 Derecho

350 Administracion publica
360 Bienestar social

370 Educacion |

380 Comercio

390 Costumbres
400 LINGUISTICA

410 Linguistica comparada

420 1Inglés

430 Alemdn. Lenguas germanicas
440 Francés. Provenzal

450 Italiano. Rumano

460 Castellano. Portugués

470 Latin. Otras lenguas italicas
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480 Griego. Grupo Helénico

490 Otras lenguas

CIENCIAS PURAS

510
520
530

540
550
560
570
580
590

Matematicas
Astronomia

Fisica

Qufmica. Cristalograffa. Mineralogfa
Geologia

Paleontologia

Ciencias biologicas

Botanica

Zoologia

CIENCIAS APLICADAS

610
620
630
640
650
660
670
680
690

Ciencias médicas

Ingenieria

Agricultura y ganaderia

Economia doméstica

Empresas y sistemas comerciales
Tecnologia quimica. Quimica industrial
Manufacturas

Artes y oficios

Construccion de edificios
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700 ARTES Y RECREACION

900

no
720
730
740
750
760
770
780
790

Arquitectura paisajista

Arquitectura

Escultura

Dibujo. Arte decorativo

Pintura

Grabado y técnicas de grabado

Fotografia
Misica

Recreacion

LITERATURA

810
820
830
840
850
860
870
880
890

Literatura
Literatura
Literatura
Literatura
Literatura
Literatura
Literatura

Literatura

norteaméricana

inglesa

alemana y otras literaturas germanicas
francesa, provenzal, catalana
italiana, rumana y retorromana
castellana y protuguesa

latina y otras literaturas 1télicas

griega y del grupo helénico

Literaturas de otras lenguas

HISTORIA Y GEOGRAFIA

910

Geografia
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920 Biografias

930 Historia antigua

940 Historia de Europa

950 Historia de Asia

960 Historia de Africa

970 Historia de América del Norte
980 Historia de América del Sur
990 Historia de Oceania.

10. Colecciones especiales. De acuerdo a las necesidades de la Bibliote

ca y sus usuarios, se ha orgahizado Colecciones Especiales para las publicacio
nes de algunas instituciones nacionales e 1nternacionales. materiales que han
sido organizados separadamente para cada organismo. Las obras de Colecciones
Especiales se identifican con 1a SIGLA de la institucion correspondiente, colo

cada sobre el nimero topografico.

Tienen Coleccion Especial, las publicaciones de los siguientes orga-
nismos: IICA; CIRA; INCORA; LTC; OEA (U.P., CIAP, CIES, CIDA); BID; BIRF;
FAO; N.U. (CEPAL); GATT; ILMA; TESIS.

11. Coleccion de folletos. La Biblioteca tiene a disposicion de los

usuarios una coleccion de folletos clasificados por el sistema automatizado,
de acuerdo a a especialidad de la Biblioteca, organizados en archivo vertical
por numero coi secutivo para su identificacion. Su consulta puede hacerce a

través de los r-talogos por computador que por autores, materias y titulos se
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encuentran en la Sala de Lectura.

12. Kardex de publicaciones periddicas. La Hemeroteca del IICA recibe

aproximadamente 300 titulos de publicaciones periddicas y seriadas. Este ma-
terial se halla organizado alfabéticamente por Titulos y su registro se 1leva
en un Kardex especial que estd a disposicion de los interesados ademds, se pu

blica el Catalogo de Publicaciones Periddicas de la Biblioteca.

13. Bibliografias especializadas. La Biblioteca del IICA, tiene para

consulta de los usuarios, una coleccion de 1.000 bibliografias especializadas.

14. La Biblioteca ofrece servicio de Paginas de Contenido de Publicacio

nes Perfdicas, Colectivas con SNICA y el CIAT.

15. Publicaciones. La Biblioteca del IICA ha preparado para un mejor

servicio a sus usuarios una serie de Publicaciones (Anexo No. 1).

Reglamento de 1a Biblioteca

Para disfrutar de los servicios de la Biblioteca del IICA, los interesa
dos deberan cumplir con todos los requisitos estipulados en el Reglamento de

los Usuarios (Anexo No. 2)
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l.

10.

n.

Anexo No. 1

PUBLICACIONES

URIBE, M.J. 1966. Gufa para consultar la biblioteca del IICA y como gre
parar bibliograffas. Bogotd. 39 p. (Mimeografiado IICA-CIRA No. 57].

. 1968. Normas bibliograficas. Bogota. 14 p. (Mimeografiado

TTCA-CIRA No. 118).

. 1969. Bibliotecologia y documentacion. Bogotd. 8 p. (mimeo
grafiado IICA-CIRA MD No. 76). ' ‘

. 1969. La biblioteca del IICA-CIRA. Bogotd. 36 p. (Mimeogra
?1a3b IICA-CIRA No. 117). '

. 1969. La biblioteca y el centro de documentacién del IICA-
glﬂli En: Boletin para Bibliotecas Agricolas (Costa Rica) v. 6(4):
88-189. '

. Vocabulario espafiol codificado para la clasificacion por com-
putador. Bogotd. 66 p.

. 1969. Temas y subtemas para la produccidn por computador, de
bibTiografias especializadas ycatalogos de materias en Desarrollo Ru
ral, Economia Agricola y Reforma Agraria. Bogoti. IICA. 37 p.

. 1970. Automatizacion de la documentacion bibliografica. Bo-
gota, IICA-CIRA. 100 p. (Mimeografiado No. 138). '

. 1970. Catalogo de revistas de 1a Biblioteca del IICA-CIRA.
Bogotd, IICA. 40 p.

. 1971. Guia de la Biblioteca y el centro de documentacion del
‘TICA-CIRA. Bogotd, IICA. 20 p. (Mimeografiado No. 139). :

_. 1972. Catdlogo colectivo de reforma agraria y tenencia de la
erra. Bogotd, IICA. 229 p.
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12, URIBE-CONTRERAS, MARIA JOSEFINA. 1974. Bibliograffia
sobre publicaciones del IICA-CIRA (1964-1974).-
Bogota, IICA. 115 p. 1.089 ref.

13, Y MONGE, FERNANDO. 1969. Sistema de disemi-
nacion selectiva de informacion por computador elec-
tronico. Bogota, IICA. 10 p.

14, . 1969. Un sistema para la automatizacion de
Bibliotecas en Latinoamerica. Bogota, IICA. 10 p.

15, E ISAZA, GUILLERMO. 1974. Bibliografia sobre
catastro rural en América Latina. Bogotd, IICA.
68 p. (Documentacion e Informacion Agricola N°29)

16. . 1974, Bibliografia selectiva sobre reforma
agraria en América Latina. Bogota, IICA. 361 p.
(Documentacion e Informacion Agricola N°35)

17, Y CARDOZO, ARMANDO. 1975. Conceptos basicos para
la preparacion de compendios. Normas para su produccion.
Bogota, IICA. 15 p.

18, . 1975. Redaccion de resiimenes de escritos cien-
tificos y técnicos. Bogota, IICA. 10 p.

19, . 1975. Investigacion bibliografica sobre Bovinos
criollos en Latinoamérica. Bogota, IICA. 40 p.



20,

21,

22,

23,

24,

25,

26,

27.

28,

25

URIBE-CONTRERAS, MARIA JOSEFINA. 1972, Bibliograffa

selectiva sobre Reforma Agraria en América Latina.
1964-1972. Bogota, IICA. 381 p. 2000 ref.

1972. Bibliografia sobre Reforma Agraria en
Colombia. Bogota, IICA. 20 p. 203 ref.

1972. E1 sistema de documentacion automati-
zado del IICA-CIRA. Bogota, IICA. 19 p.

. 1973. Bibliografia sobre "Revolucion Verde"
(cambio tecnoldégico). Bogota, IICA. 21 p. 208 ref.

. 1975. Coleccion de Bibliografias Especializa-
das de la Biblioteca del I1ICA en Colombia. Bogota,
IICA. 52 p. 766 ref.

1975. Bibliografias especializadas producidas
por computador. Bogotda, INCORA. 800 temas.

1975. La Coordinacion en un Servicio de Docu-
mentacion e Informacion Agricola Nacional. Quito,
IICA. 10 p.

1975. La Biblioteca del IICA-CIRA en 1975.
Bogotda, IICA. 100 p. '

1976. Reglamento de la Biblioteca y Centro de
Documentacion del 1ICA-CIRA. Bogotd, IICA. 5 p.
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29, URIBE-CONTRERAS, MARIA JOSEFINA. 1978. Organismos
relacionados con el desarrollo rural latinoamericano.
Bogota, IICA. 19 p. 191 ref.

30, . 1978, Publicaciones periddicas relacionadas
con el desarrollo rural latinoamericano. Bogota,
IICA. 20 p. 90 ref.

31, Y DONOSO, AUGUSTO. 1978. Evolucion de los

proyectos de desarrollo rural en Colombia. Bogota,
I1ICA. 113 p.

32, Y SALAZAR. BLANCA C. 1976. Banco de Biblio-
grafias Forestales. Bogota, IICA. 10 p. 111 ref.

33. . 1978. Bibliografia sobre Derecho y Reforma
Rgraria en América Latina'y el Caribe. Bogota, IICA.
159 p. 1289 ref. (Documentacidn e Informacidn Agri-.
cola N° 59) ' . A

34, . 1979. Bibliografia Basica sobre Desarrollo
Rural Latinoamericano. Bogota, IICA. 80 p. 429 ref.
(Documentacion e Informacion Agricola N°74)

35, Y OTROS. Bibliografia Selectiva sobre Desarrollo
Rural en Colombia. Bogota, IICA, 1978. 209 p. 1671 ref.
(Documentacion e Informacidon Agricola N°57)

36, . 1979. Bibliografia Selectiva sobre Desarrollo
Rural en el Ecuador. Bogota, IICA. 203 ref. 1.549 ref.
(Documentacion e Informacion Agricola N°75)
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37. URIBE-CONTRERAS, MARIA JOSEFINA. 1980. E1 AGRINTER:
un esfuerzo de cooperacion nacional e internacional.
Bogota, IICA. 20 p.

38. Y OTROS. 1979. Bibliografia selectiva sobre
Desarrollo Rural en Venezuela. Bogota, IICA. 200 p.
1.628 ref. (Documentacidon e Informacion Agricola 70)

39, . 1980. Directorio Colombiano de Instituciones
Agricolas y de Desarrollo Rural y sus Servicios de
Documentacion. Bogota, IICA. 120 p. 88 ref.

40, . 1980. Bibliografia selectiva sobre Desarrollo
Rural en Bolivia. Bogota, IICA. 140 p. 1080 ref.
(Documentacidn e Informacion Agricola N°92)

. . 1981. Bibliografia selectiva sobre Desarrollo
Rural en el Peri. Bogota, IICA. 232 p. 2280 ref.
(Documentacion e Informacion Agricola N°104)

42, . 1981- Paginas de contenido en Desarrollo Rural.
Bogota, IICA. M.

43, . 1984. Mil bibliografias en Ciencias Agricolas
y Desarrollo Rural - Biblioteca "Rodrigo Penia" del IICA.
Bogota, IICA. 30 p. 1000 ref.

44, . 1984. Resimenes en Desarrollo Rural Latinoame-
ricano. Bogota, IICA. 125 p. 122 ref.
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45. URIBE CONTRERAS, MARIA JOSEFINA. 1985. Directorio
Colombiano de Siglas e Instituciones Agricolas y de
Desarrollo Rural. Bogotd, IICA. 30 p. 220 ref.
(I1ICA-DIA. Documentacion e Informacion Agricola N°131)

46, Y SOCHE,.G. 1984 Bibliografia Latinoamericana
' de Desarrollo Rural. Bogota, IICA. 110 p. 1136 ref.
(IICA-DIA. Documentacion e Informacion Agricola N°130)

47, . 1985, Catalogo de Publicaciones Periddicas y
Seriadas de la Biblioteca del IICA en Colombia. Bogota,
IICA. 80 p. 330 ref. (IICA-DIA: Documentacion e
Informacion Agricola N°125-R.) '



Anexo No. 2

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DEL IICA EN COLOMBIA

BOGOTA, JULIO DE 1985






REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA Y CENTRO DE DOCUMENTACION DEL IICA*

CAPITULO I

A. Antecedentes

En desarrollo del Programa de Ensefianza e Investigacion del IICA, se cre6
en Bogota, el 14 de abril de 1964, la Biblioteca del IICA que fue transformada
en Biblioteca y Centro de Documentacion a partir de 1968.

ta Biblioteca y Centro de Documentacion del IICA, es especializada en De
sarrollo Rural, Desarrollo Agricola, Economfa Agricola y Reforma Agraria, ba-
Jo sus aspectos administrativos, legales, econémicos, sociales, tecnologicos

y ecoldgicos.

La Biblioteca depende administrativamente de la Direccion del IICA y cuen

ta con la asesoria técnica de los Especialistas de 1a Institucion y del CIDIA.

Su organizacidn corresponde al Sistema de Clasificacion Decimal de Dewey;
aplica las Reglas de Catalogacion de 1a American Library Association (ALA).
Ha desarrollado ademds un Sistema Automatizado de Clasificacion, Catalogacion,
Almacenamiento de Datos y Recuperacion de 1a Informacion, basado en Palabras,
Claves Codificadas, para la produccion por computador, de catilogos.colecti-
vos y bibliografias especializadas. Ademds utiliza los Descriptores del
AGROVOC (Vocabulario Agricola Mundial).

* TICA. Instituto Interamericano de Cooperacidn para la Agricultura, Aparta
<o Aéreo 14.592, Bogota, Colombia.
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B. Funciones principales de 1a Biblioteca y Centro de Documentacion del IICA:

(1) Seleccion, adquisicion y registro de los materiales; (2) clasificacidn
y catalogacion; (3) procesamiento técnico y organizacion; (4) servicios de refe
rencia, reserva, circulacion, préstamo, canje, compilacion de bibliografias es-
pecializadas, préstamo interbibliotecario; (5) instruccion en el uso de la Bi-
blioteca, en la preparacion de bibliografias y en 1a documentacion bibliogra-
fica; (6) desarrollo del programa automatizado de los servicios bibliotecarios,
bibliograficos y de documentacidn, por computador electronico; y (7) elabora-

cion de informes de labores y de estadisticas de servicios.

CAPITULO II

Articulo 1. Son objetivo principales de la Biblioteca y Centro de Docu-

mentacion del IICA, Prestar Servicio a los especialistas, profesores y estu-

diantes del IICA, de instituciones del sector agropecuario y universitario,

y a funcionarios administrativos de la Institucion, previo cumplimiento de

todos los requisitos estipulados en el presente reglamento.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, las obras y mate-
riales de la Biblioteca se dividen en tres grupos: (1) Referencia; (2) Reser

va; y (3) de Libre Consulta.

(1) E1 material de Referencia, puede consultarse exclusivamente en la Sa
la de Lectura. Son obras de Referencia: Las enciclopedias, diccionarios, ma
nuales, anuarios, guias, idices, almanaques, atlas, bibliografias, revistas

de compendios. Las publicaciones periédicas (Revistas) no serin de objeto de
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préstamo a domicilio.

(2) Las obras Reservadas tienen esta denominacién por indicacién expresa
de los profesores, por estar destinadas a determinados trabajos o prédcticas
de sus estudiantes. Su consulta debe hacerse por horas mediante reservacién
previa por turno registrado en la Biblioteca. Su préstamo se permite duran-

te las noches y dias feriados.

(3) Las obras de Libre Consulta son todas las demds publicaciones, 1i-

bros y folletos que no correspondan a referencia ni a reserva, y podran ser

consultadas y prestadas previo cumplimiento de los requisitos respectivos.

Articulo 3. Para inscribirse como usuario de la Biblioteca, el intere-
sado deberd 1lenar la correspondiente Tarjeta de Registro para expedirle el
CARNET DE LA BIBLIOTECA, suministrando sus datos personales: Nombre, profe-
sion y ocupacion, institucion, direccion, teléfonos, identificacion, referen

cias personales y firma.

Paragrafo. En el caso de participantes en cursos cortos, se expediri a

indicacion del profesorado, uné tarjeta de servicio, vigente durante el curso.

Articulo 4. E1 Préstamo de las Obras es Estrictamente Personal e Intrans

ferible.

Articulo 5. Para solicitar las obras, los usuarios deberan consultar
previamente en la Sala de Lectura, los ficheros y catalogos por computador,
por autores, titulos o materias, anotando cuidadosamente la informacion co-

rrepondiente en las papeletas de solicitud y aompafiar su carnet del I1ICA.
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Articulo 6. Los especialistas y profesores de la institucién, podran

retirar hasta diez obras, con un plazo de un mes para su devolucidn.

Articulo 7. Los participantes de los cursos del IICA, podradn retirar
en préstamo hasta tres obras de Libre Consulta, con un plazo de una semana
para su devolucion, con derecho a renovacion del préstamo cuando la obra no

esté solicitada ya por otro usuario.

Articulo 8. Para solicitar la renovacion de un préstamo, es indispen-

sable presentar 1a obra.

Articulo 9. E1 préstamo a domicilio para usuarios distintos a los men

cionados en los articulos 6 y 7, estard sujeto en cada caso a 1a aprobacion

de la Biblioteca, bajo la modalidad de PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO, UNICA-

MENTE.

Articulo 10. La demora en la devolucion de cualquier obra o material
de 1a Biblioteca tendrd una Sancidn al usuario, quien deberd pagar 50 pesos
colombianos ($ 50) por dia de retraso por cada obra de Reserva, y 30 pesos
colombianos ($30) por dia de retraso por cada obra de Libre Consulta, con

destino al Fondo de mantenimiento de colecciones de la Biblioteca.

Articulo 11. El1 lector que extravie o dafie alguna obra de la Bibliote

ca debera pagarla o reemplazarla. En caso de no cumplirlo, se le retira el

 servicio.
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Articulo 12. La administraciﬁn exigir§ el Paz y Salvo de la Biblioteca
al cuerpo docente y administrativo al retirarse de la Instituciﬁn. Igual exi
gencia se hard a los Becarios del IICA y personal de Adiestramiento en Sékvi-
cio y a los participantes en los cursos del IICA, para la entrega del Certifi

cado.

Articulo 13. Los lectores deberdn guardar SILENCIO Y COMPOSTURA, en la
Sala de Lectura y manejar cuidadosamente los catdlogos de consulta y las obras

en préstamo.

Articulo 14. E1 servicio de Biblioteca se prestard de Lunes a Viernes de

9:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm.

E1 presente Reglamento ha sido revisado y aprobado en Bogo-

td 2 los 4 dias del mes de julio de 1985.

. T
avs i

Aprobado: ,Mﬁrio asco/Lamenc Mafuja Uribe  —
, Direetor Of{cina defl 1ICA en Colombia Documentalista,
' Jefe Biblioteca ZICA

Bogota, Julio 4 1985












